COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO- CMP
NUCLEO DE GESTAO DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS- NUGCOM

QUEM CADASTRA O QUE!?? T U F B

Pré-Reitoria de Universidade Federal do
Administragao Reconcavo da Bahia

VEJA A SEGUIR QUAIS OS ITENS E SETORES RESPONSAVEIS:

Centros de Ensino, Pré-Reitorias, HUMV, Superintendéncias e demais unidades: deverao identificar as demandas de materiais
e servicos especificos ndo mencionados nas atribuicdes das unidades citadas abaixo, como 0s que seguem: Servigos eventuais;
Servicos especializados; Equipamento de laboratério (balanca, microscépio...); No-break; Mdveis Especificos (bancadas,
armarios,...); Material de Protecdo Individual (EPI); Material de consumo para uso laboratorial (Reagentes; Vidraria; Sementes,
Instrumental Cirdrgico, Gases,...);

SETORES DA UFRB IRAO CENTRALIZAR A ELABORACAO DOS DFD’s DE MATERIAIS E SERVICOS DE
UuSO COMUM
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COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO: Cartucho e toner;
Material de Expediente (caneta, lapis, papel,...); Mobiliario Administrativo »
(cadeira, mesa,...); Material para Copa e Cozinha (copo, xicara, prato,...); ‘ .
Eletrodoméstico (microondas, geladeira, TV...); Material de Limpeza ndo '
disponivel no contrato de limpeza; Servico de manutencdo de bens mdveis ’ \

(equipamentos de laboratdrios, no-breaks, impressoras,...).
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PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO
(PROAD): Seguro para alunos, Telefonia Fixa

e Telefonia Mével COORDENADORIA DE CONTRATOS E

SERVICOS OPERACIONAIS: Servigos
Continuados (portaria, motorista, limpeza,
vigilancia, apoio administrativo, manutengéo
de veiculos)
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NUCLEO DE MANUTENCAO PREDIAL I\
(CIMAM): Servigco de dedetizacdo, limpeza de fossas,
coleta de residuos

NUCLEO DE MANUTENGCAO PREDIAL
(CIMAM): materiais de construcdo, elétrico, hidraulico
e de manutencdo predial, assim como servico de
manutencdo de elevadores e de ar condicionados
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COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE:
obras e servicos de engenharia

NUCLEO DE DIARIAS E PASSAGENS: Servico de
agenciamento para aquisicdo de bilhetes aéreos para v00s
domeésticos e internacionais

&

ASSESSORIA DE COMUNICACAO:  Servigos
Gréaficos como: adesivo, bolsa, cartaz, banner, faixa,
folder, pasta, entre ouros materiais de divulgacéo
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PRO REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSUNTOS
EDUCACIONAIS: Géneros alimenticios, gas de cozinha, mobiliario e materiais
para as residéncias universitarias

COORDENADORIA DE  TECNOLOGIA DA
INFORMACAO: Materiais de consumo necessarios a
realizacdo de servigcos de infraestrutura de redes, materiais
necessarios para manutencdo de equipamentos de Tl
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COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO: O
planejamento de compras de computadores, softwares e qualquer solucdo de
Tecnologia da Informacéo (conjunto de bens e/ou servicos) serdo cadastradas pela
Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo — COTEC, com base em
levantamento realizado junto as unidades académicas e administrativas.

BIBLIOTECAS: As demadas de livros deverdo ser cadastradas pelas
Bibliotecas.

Material elaborado pelo
Nucleo de Gestéo de
Planejamento de
Compras




