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COMPRAS > CONSULTA DO MATERIAL

Nesta tela deverd ser escolhido o tipe do materal a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipes:

Material de Consumo: Agquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional

Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemples: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

[ periodo de Cadastro: [01/10/2024  |[[F] a [31/10/2024  |[H
[] codigo:
[[] codigo CATMAT:

\@ Dgnominacdo:

pecificacdo:

[ Grupo de Material:

— Opcbes Avancadas
[[] Formato Relatério
Listar apenas materiais em estogue

Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)

Materiais em Contratos

O
O
[] mpenas materiais em Processos de Compras em Andamento
O
[ Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

O

Exibir Materiais Desativados

Buscar ancelar

Compras

SIPAC | Coordenadoria de Tecnalogia da Informacdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - appS.intranet.ufrb.edu.brsrvSinst] - vi{versaoSIPACY.7f580bb2.ufrb

Figura 2

Ap0s clicar na opgdo ‘solicitar cadastro’
abrira a janela em tela. Aqui vocé deve
colocar o nome do item desejado na
opgdo ‘denominagio’.

Apds preencher o campo ‘denominagao’
clique na caixinha e em seguida na opcéo
‘buscar’.




Apbés  clicar em
‘buscar’ na tela
anterior o0 sistema
emitird a mensagem
acusando que o item
ndo se encontra no
catalogo.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

@ = MNdo foram encontrados resultades para a busca com estes parametros.

Nesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:

e Matenal de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, matenal elétrico e de
iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Macional

» Material Permanente: Aguele de duracdo superior a dois ancs. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, eguipamentos de laboratdrios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

[ Periodo de Cadastro: = = =

] cédige:

— =0 oo

Denominacdo: PALESTRA

— .

] Grupo de Material:

— Opcoes Avancadas

[] Formato Relatdrio

[] Listar apenas materiais em estoque

|| Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)
|| Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

|| Materiais em Contratos

|_] Exceto COLECGES E MATERIAIS BIELIOGRAFICOS

[] Exibir Materiais Desativados

Buscar Cancelar

Py Solicitar Cadastro de Material
L\jj.i M&o encontrou o material desejado? Clique Agui

P Com a opcdo denominagdo

- assinalada e o nome do item
preenchido, cliqgue na opgéo
‘SOLICITAR CADASTRO DE
MATERIAL’

Figura 3
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CoMPRAS > ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL l

Mesta tela devera ser escolhido o tipo do matenal a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos: .
Em se tratando de material
» Material de Consumo: Aguele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminagdo, géneros alimenticios, artiges de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional de consumo € permanente
s Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos, Exemplos: mesas, maquinas, tapegaria, equipamentos de laboratdrios, ferramentas, veiculos, fique atento a deﬁnlgéo do
semoventes, etc. 3 .
de cada tipo de material,
conforme colocado em
ESCOLHA DO TIPO tela.
_4} Material Permanente Material de Consumo
Q-'J Exemplos: mesas, maquinas, equipamentos de v4d Exemplos: artigos de escritorio, de limpeza e higiene,
laboratorios, ferramentas, veiculos, semoventes. &) material elétrico, combustiveis, etc.
Em seguida vocé devera escolher o
Servigo Pessoa Fisica Servigo Pessoa Juridica tipo do material conforme a natureza
Exemplos: Contrato jardineiro, etc. Exemplos: Confrato servico limpeza, etc. dO item_ No caso ilustrado, a OpQéO

palestra enquadra-se no tipo ‘Servi¢o
Pessoa Fisica’. Caso seja servigo
Outros 5 o
lista todos os grupos ativos. prestado por CNPJ, cllque na opcao
‘Servigco Pessoa Juridica’.

<= Vopltar || Cancelar

o n

Figura 4




Fegistra o vaior das despesas com dMgras, no exIienorn pagas a prestadores Jde Servipos 08 Cargler veriusl, Sem vculo com 8 adrmimsira 4o pebica.
DIARIAS A COLABORADORES EVEMUAIS MO PAIS

SE Registra o valor das despesss com digrias, N0 pa§s, PAgSS 8 prestadorss de Servigos, de cargler sVeniusl, Sem venoulo com & administra€ 4o pebics.

3605 DIREITOS AUTORAIS

3646 DIgRIAS A COMSELHEIROS

3640 ENCARGOS FINANCEIROS COMPENSAVEIS

3643 ENCARGOS FINANCEIRCS NAC COMPENSAVEIS

sgo7 | ESTAGIARIOS . . ) ) s . ;
Regisfra o valor das despesas com senvigos prestados por estudantes ra condig o de estagigrios ou monitores.

3623 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAC

3639 FRETES E TRANS. DE ENCOMENDAS

3616 INDEMIZACOES, RESTITUICCES E REPOSICOES

Jaa4 INTEGRACAQ DADOS ESTADOS E MUNICIPIOS

3690 INTEGR. DADOS ORGAOS E ENTID. PARCIAIS SIAFI

3613 JETCOHS

3645 JETONS A CONSELHEIROS

3642 JURODS

3615 LOCACAQ DE IMCVEIS

3303 LOCACAD DE VEICULOS

3621 MAMNUT. E CONSERV. DE B. MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS

3622 MANUTENCAC E COMSERV. DE BENS IMOVEIS

3618 MANUTENCAQ E COMSERV. DE EQUIPAMENTOS

3618 MAMUTENCADC E COMSERV. DE MAQ. E APARELHOS

3620 MANUTENCAQC E COMSERV. DE VEICULOS

3683 MAMNUTEN €0 DE REFPARTI®€ES - SERVIgO EXTERIOR

3641 MULTAS COMPENSATORIAS

3544 MULTAS NAC COMPENSATORIAS

3817 QBRIGACOES PATRONAIS 5/ SERV. PESSOA FISICA

3696 QOUTROS SERV. DE TERCEIROS PF-PAGTO. AMTECIPADO

3699 OUTROS SERVICOS

I 3600 QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0A FEICA I

3609 SALARIOS DE INTERMOS EM PENITENCIARIAS
Registra o valor das despesas com remunera€ 0 & presos e intermos, de scordo com & Lei no 3 274, de 02/10/57.

3669 SEGUROS EM GERAL

3835 SERV. DE APCIO ADMINIST., TECHICO E OPERACIOMAL

3636 SERV. DE CONSERV. E REEENIFIC. DE MERCADORIAS

3628 SERV. DE SELECAQ E TREINAMENTO NAQ COMPENSAVEL

3629 SERVICO DE SELECAQ E TREINAMENTO COMPESAVEL

3632 SERVICOS DE ASSISTEMNCIA SOCIAL

3624 SERVICOS DE CARATER SEGRETO OU RESERVADO

3827 SERVICOS DE COMUNICACAD EM GERAL

3625 SERVICOS DE LIMFEZA E CONSERVACAQ

3634 SERVICOS DE PERICIAS MEDICAS POR BEMEFICIOS

3631 SERVICOS DE REABILITACAO PROFISSIOMAL

3633 SERVICOS DE REFRESENTANTES DA PREVIDEMCIA SOCIAL

Figura 5

Depois que vocé escolher o tipo
de material, abrira a tela
ilustrada na figura 5, nesse
momento deve-se escolher o
grupo no qual o item se
enquadra. No caso do item
‘PALESTRA’ como ndo tem
essa opc¢do, vamos inclui-lo no
grupo “3600 Outros Servigos de
Terceiros-  Pessoa  Fisica’.
Escolha o grupo e clique na seta
verde

e
)
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COMPRAS > SOLICITAGCAO DO CADASTRO DE MATERIAL

Um Grupo de Material € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de consumao,
usabilidade e serventia.

INFORMACOES DO MATERIAL

Grupo de Material: 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0A FISICA
Denominacgdo: * PALESTRA
Unidade de Medida: * | UNIDADE ~
walor Estimado: # |1.000,00

DESCRICAQ DETALHADA DO ITEM

Especificacdio: #

SITE/ FORNMECEDOR LOCALS PAINEL DE PRECOS

Links de Busca: #

aplicacio do Material:

Sugestio de Fornecedores
{Razdo Social, Telefone, Email):

Foto do Material: | Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado|
Orcamento do Material: | Escolher ficheir g oz ionado
Solicitar Cadastro = Voltar Cancelar

# Campos de presnchimento cbrigatéric.

P

- Compras

Apdbs clicar na seta verde na tela
anterior, vocé devera preencher as
informacGes do material.

Denominacéao: nome do item;
Unidade do material: Unidade de
medida;

Valor estimado: Valor médio do
valor cotado do item;

Especificagéo: Descricdo detalhada
do item;

Links de busca: Origem das
cotacOes

Apbs preencher as informacoes
clique em ‘Solicitar Cadastro’.

Finalizado o processo, aguarde a
aprovacdo do cadastro pelo
NUGEPLAN.




