UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA- UFRB
PRO- REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRMONIO - CMP
NUCLEO DE GESTAO E PLANEJAMENTO DE COMPRAS - NUGEPLAN

COMO CADASTRAR A REQUISICAO DE COMPRA NO SIPAC?

Desde 08/02/2021, as requisi¢cdes de compra de material e de servigos passaram a ser
. . formalizadas através da Requisicio no SIPAC.

Veja a seguir 0 passo a passo de como cadastrar uma requisi¢cdo de compras via SIPAC:

Primeiro vocé deve acessar 0 SIPAC, COM USUARIO E SENHA:
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FRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administracio

JOSIAMNE MARQUES DO ROSARIO

Orgamento: 2024 ‘:" Médulos

Apés acCesso ao SlPAC, COloque 0 ™ NuCLED DE GESTAD DE PLANEJAMENTO DE COMPR... (11.01.08.05.15)

cursor na opg¢ao ‘Requisi¢des’,
em seguida escolha a opcéo:
Material/ Servico — Compra —
Cadastrar Requisicdo. Clique na
opcdo ‘Cadastrar Requisi¢ao’.

IMPORTANT

["|Requisicdes L Comunicacdo = Compras Contratos ‘4 Projetos

Arudod o
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Caso vocé ndo possua liberagdo no

SIPAC para realizar
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Compra, vocé devera solicitar a liberacéo
dessa funcionalidade a Coordenadoria de
Licitacdo e Compras através do e-mail:

ccl@proad.ufrb.edu.br
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clicar na opcao

‘cadastrar  requisicao’  na
pagina anterior, abrira a tela a
seguir (figura 2):




Nesta tela vocé deverd escolher
qual 0 tipo da
aquisicao/contratacgéo.

Nacional - N&o Registro de
Precos: Refere-se a contratacdes
imediatas (Dispensa,

inexigibilidade etc.) Nesta opcéo a
requisicdo ira para a PROPLAN
verificar se tem disponibilidade
orcamentaria para
aquisicao/contratacdo. @)
demandante devera justificar na
requisicdo o motivo da compra
imediata.

Nacional — Para Registro de
Precos: Refere-se a aquisicdes que
poderd ser realizada de forma
parcelada enquanto  durar a
vigéncia da ata, ou seja, serve para
registrar precos para compras
fturas;

Estd opcdo deverd ser utilizado
quando néo for possivel estabelecer
0 quantitativo a ser demandado
pela Administragdo.

O 6rgédo Nao é obrigado a efetuar a
aquisicéo.

Nesta opc¢do a requisicdo ird direto
para 0 NUGEPLAN, ndo tera a
dotagdo orcamentaria prévia.

UFRB - SIPAC - sistema Integrado de Administracio P AR S TECl - MUDAR DE SISTEMA - m
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO Orcamento: 2024 \y Madulos ‘”. Abrir Chamado =2 Portal Admin.
?9 NUCLEQ DE GESTAC DE PLANEJAMENTO DE COMPR... (11.01.08.05.18) rf Alterar senha FMesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Foi selecionado como destino da requisicdo envia-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opgdes de compra abaixo

Nacional - Nao Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importag."ac
Solicitacdo de compra de material que sera feita através Solicitagde de material para estimar uma licitacdo que Solicitagdo de material que serd adquirido via
de uma licitacdo que ndo configurara um novo registro configurara um novo regisiro de precos importacdo

de precos ou COmpras que serac feitas alraves de
dispensa ou inexigibilidade de licitacao

Cancelar

Paortal Administrativo

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - appS.intranet.ufrb.edu.brsrvSinstl - v§{versaoSIPAC}. 7f580bb2.ufrb

\\ | // Figura 3

Obs: Caso seja necessaria a contratacéo
direta, via N@o Registro de precos,
sugerimos que entre em contato com a
PROPLAN, para verificar a
disponibilidade orcamentaria.
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Y nUC GEST PLANE] COMPRAS (11.01.08.05.16) 2 Alterar senha SMesa Virtual
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Este tipo de compra é rezlizada para agueles materiais requisitados com frequéncia, sendo comprados em grandes quantidades através de sistema de registro
de prego.

Referéncia legal:
« Lein® 8.666, de 21 de junho de 1983,

INFORMAGOES GERAILS

Grupo de Material: #3500 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0A FISICA bl Ii‘ Buscar Grupo de Material
Contratagdo de palestrante para o Forum 20 Da Igualdade Racial dos dia 21 a 23 de novembro na
Objeto da requisigdo: # FRE
]
000/500
Grau de prioridade da «[Alta -

contratacdo ou aquisicdo:

B5| % &6 |88 %L (v | F | B 7 U 4|
2 | Estilos - Pardgrafo - Fonte - TamanhodaF~ | 3= §

—Eix x|

Justicativa da aquisicio

Justificativa: #

0000/3000

<< Voltar | | Cancelar | | Cadastrar dados adicionais |7 Continuar ==

* Campos de presnchimento cbrigatdrio.

Figura 4

Apos escolher a op¢do da compra na
tela anterior, em seguida abrira a tela
para preenchimento das informagdes
gerais da requisicéo.

1° Escolha qual o grupo no qual o
material pretendido se enquadra;

2° Descreva qual o objeto da requisi¢éo

3° Selecione o grau de prioridade

4° Descreva a justificativa da requisicdo,
ou seja, qual a importancia da aquisicéo/
contratacao.

5° ApGs o preenchimento dos campos,
clique. na opcdo ‘CADASTRAR
DADOS ADICIONAIS’

[
\
|
|
o o)
c—




Na opcdo ‘CADASTRO DE
DADOS ADICIONAIS’® vocé
deve preencher:

1.

3.

Equipe de planejamento:
refere-se a equipe que
planejou a  aquisicdo/
contratacdo. Coloque o
nome na barra de busca e
sempre clique em
‘ADICIONAR’.

Equipe de Ateste: neste
caso vocé deve indicar 0s
servidores que irdo verificar
se 0 material estd de acordo
com o que foi solicitado na
licitacdo quando for
entregue.

Assinante da Requisigdo:
Trata-se do responsavel em
assinar a requisicdo e a
documentacdo no momento
da instrucéo do processo.

Unidade Responsavel:
Neste campo vocé deve
indicar a unidade
requisitante.

UFRB - SIPAC - sistema Integrado de Administracio Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [T RS A 1= m
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COMPRAS > CADASTRO DE DADOS ADICIONAIS DA REQUISIGAO
Estd operacdo permite o cadastro de dados adicionais a requisicdo de compra de material.

DADOS DA REQUISICAO

Data para contratacdo ou aquisicdo: |21/11/2024 EI

Eguipe de planejamente (minimo N

de dois servidores): JOSIANE MARQUES DC ROSARIO )

N° Servider
1
2 |JOSE ROBERTO DOS SANTOS BAREOSA y

Equipe de ateste (minimo de um 4 N° Atestador

servidor): -
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO o

N° Assinante

1 | JOSIAME MARQUES DO ROSARIO {7 ]

Assinantes da requisicdo: *

Apds preencher todos 0s campos

anteriores, na opgao anexar arquivos,

vocé deve anexar 0s documentos

obseruacies necessarios para elaboracdo da
0/1000 rGQUiSigéO.

Anexar Arguivos

Unidade Responsdvel: % |COORD MATERIAL E PATRIMONIO {11.01.08.05)

Estudo Técnico Preliminar (ETP): | Escolher ficheiro | Nenhum ficheire selecionag

Mapa Comparativo de Precos: |M\ Nenhum ficheire selecionafd ETP
DFD/PGC: | Escolher ficheira | Nenhum ficheiro selecional Mapa de p regos
Qutros: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheire selecionad) DFD/PGC
Inserir dados adicionais | | << Voltar
Outros

# Campos de preenchimento obrigatério.

Compras

Lembre-se de sempre clicar no
simbolo de I ao lado do arquivo.

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacso - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - app5S.intranet.ufrb.edu.br.srvSinsti - vi{versaoSIPAC}. Tio,

Figura 5

Ap0s preencher todas as informagdes e anexar
0S arquivos necessarios, vocé devera clicar na
opcao ‘INSERIR DADOS ADICIONAIS’.




JOSIANE MARQUES DO ROSARIO Orgamento: 2024

79 NUC GEST PLANE] COMPRAS (11.01.08.05.16)

COMPRAS > CADASTRO DE DADOS ADICIONAIS DA REQUISIg}’iD

--- MUUAK. UE 5151 EMA - ¥ ety

= . ;
@ Médulos 7 Abrir Chamado =2 Portal Admin.

2 Alterar senha SMesa Virtual

O sistema emitira a seguinte mensagem: “Dados
» inseridos com sucesso”

j » Dados inseridos com sucesso!

Estd operacdo permite o cadastro de dados adicionais a requisicdo de compra de material.

DADOS DA REQUISIGAD

Data para contratacdo ou aquisicdo: |21/11/2024 EI

N® Servidor
JOSIANE MARQUES DO ROSARIC

Equipe de planejamento (mini
de dois servidores)

2 |JOSE ROBERTQ DOS SANTOS BARBOSA

Atestador
JOSIANE MARQUES DO ROSARIC

Equipe de ateste (minimo de um x N°
servido

N* Assinante
JOSIANE MARQUES DO ROSARIC

Assinantes da requisigdo: #

Unidade Responsdvel: # COORD MATERIAL E PATRIMONIO (11.01.08.05)
Observagdes:

0/1000
Anexar Arquivos

Estudo Técnico Preliminar (ETP): | Escolher ficheire | Nenhum ficheiro selecionado| ]
Mapa Comparativo de Pregos: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Q

DFD/PGC: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionadol ]

Agora vocé devera clicar no botdo ‘VOLTAR’

Outros: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado) Q@

Inserir dados adicionais

# Campos de preenchimento cbrightéric.

<< Voltar

Compras

Figura 6




PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Este tipo de compra é realizada para aqueles materiais requisitados com frequéncia, sendo comprados em grandes quantidades através do sistema de registro
de prego.

Referéncia legal:
s Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

Grupe de Material: * [3600 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA i Ij Buscar Grupo de Material
Contratacdo de palestrante para o Forum 20 Da Igualdade Racial dos dia 21 a 23 de novembro na
Objeto da requisicdo: * UFRB
Pl
000/500
Grau de prioridade da & Alta v

contratacdo ou aguisicdo:
NI EEY-- Y [ % [wm | F | B 2 U | A-22-|

7 | Estilos *  Pardgrafo ~ Fonte + Tamanho daF~

—| x, x| §2

Justicativa da aguisicio

Justificativa: #

0000/3000

=< Voltar | | Cancelar | | Cadastrar dados adicionais| | Continuar >>

# Campos de preenchimenta obrigatdrio.

Portal Administrativo

Figura 7

O sistema voltara para pagina de
InformacBes Gerais da Requisicéo,
confira os dados e clique em
‘CONTINUAR’.
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COMPRAS > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BUSCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LIsTA

(O codigo [+]

@ Denominagdo [PALESTRA 20 DE NOVEMEBRQ ]

Buscar Material

.t Alterar Dados do Material t'-lf Remover Material :} Cotacdes

LisTa DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
Nenhum material inserido
*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcdo da guantidade escolhida em relagdo ao estogue, podendo ser diferente do valor estimado.

Gravar << Voltar Cancelar Continuar > >

Compras

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright @ 2005-2024 - UFRN - app5.intranet.ufrb.edu.br.srvSinstl - v {versacSIPAC}.7f580bb2.ufrb

Figura 8

OBS: Caso o item que vocé pretende adquirir
ndo esteja constando no catalogo, acesse o link
a seguir ¢ acesse o tutorial “Como incluir item
no catalogo do SIPAC”
https://www.ufrb.edu.br/cmp/images/2024/NU
GCOM/tutorial_catalogo.pdf.

Apods clicar em ‘CONTINUAR’ o
sistema abrird a tela para buscar o
material no catdlogo do SIPAC,
Escreva na barra de busca o material
que sera adquirido. Em seguida clique
em ‘CONTINUAR’.



https://www.ufrb.edu.br/cmp/images/2024/NUGCOM/tutorial_catalogo.pdf
https://www.ufrb.edu.br/cmp/images/2024/NUGCOM/tutorial_catalogo.pdf
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JOSIANE MARQUES DO ROSARIO Orcamento: 2024 l\i Madulos "j Abrir Chamado =2 Portal Admin.
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CoOMPRAS > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

ﬁ: Exibir Detalhes do Material 4: Ocultar Detalhes do Material q@' Selecionar Material

LisTa pE MAaTERIAIS ENconTRADOS (1)

- S Unidade de
Codigo Denominacdo Medida Valor

3600000000003 PALESTRA 20 DE NOVEMBRO UNIDADE RS 1.000,00 $

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<« Voltar | | Cancelar

Compras

SIPAC | Coordenadoria de Tecnolegia da Informacdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - appS.intranetufrb.edu.br.srvSinstl - v {versaoSIPAC}. 7f580bb2, ufrh

Figura 9

Ao clicar em CONTINUAR o
sistema ira listar todos os itens com
a denominacdo selecionada. Escolha
o item conforme o descritivo do
item pretendido. E em seguida
clique no icone:
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O préximo passo refere-se a quantidade do
material. Nesta tela vocé devera informar a

COMPRAS > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

quantidade do item, logo apds a inclusao

clique em ‘INCLUIR". Em estoque? Ii5o

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LIcITACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL

MN&o existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. Mio existe licitagdes em andamento para este material.

Grupo de Material:
Denominacdo:
Especificacdo:

Valor Estimado (R$):
Unidade Medida:

Foto do Material:

Quantidade: #

Codigo:

INFORMACOES DO MATERIAL PARA INSERCAO
3600000000003
QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0A FISICA
PALESTRA 20 DE NOVEMERO
TESTE
1.000,00
UNIDADE

-y

Incluir | | <§ Voltar | | Cancelar

to obrigatério.

Compras

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright @ 2005-2024 - UFRN - app5.intranet.ufrb.edu.brsrvSinstl - v§{versaoSIPAC}.7f580bb2.ufrb

Figura 10
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UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administragio
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO

P R Pt . [UDAR DE SISTEMA --- % m

Orgamento: 2024 (@ Mddulos

il %, Abrir Chamade =32 portal Admin.
€ nuc GEST PLANE] COMPRAS (11.01.08.05.16) € Alterar senha

Mesa Virtual

COMPRAS > CADASTRAR REQUISICAC DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BUSCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

() Cédigo ]

(@ Denominagdo [ ]

Buscar Material

4+ : Alterar Dados do Material W: Remover Material  Zi: Cotacdes

LISTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
Ne Coédigo Denominacao Quantidade Vvalor Total*
1 3600000000003 PALESTRA 20 DE NOVEMERQ 1 RS 1.000,00 R$ 1.000,00 o

Total da Requisicdo: R$ 1.000,00

*0 valor total do item é obtido com base no prego médio e proporcio da quantidade escolhida em relagdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

Gravar << Voltar | | Cancelar Continuar ==

Compras

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacso - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - appS.intranet.ufrb.edu.br:sruSinst - v${versacSIPAC}.7f580bb2.ufrb

Figura 11

Depois de clicar em
INCLUIR, o item ja se
encontra adicionado a
requisicao.

Agora clique no icone :%

O proximo passo seré incluir
as cotagdes no item!
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COMPRAS > CADASTRO DE COTAGOES

!j » Cotacdo inserida com sucesso!

Esta operacdo permite o cadastro de cotacSes de pregos para o material.

MATERIAL/SERVICO

Codigo do Material /Servigo: 3600000000003

Codigo CATMAT: 0

Denominagdo: PALESTRA 20 DE NOVEMBRO
Grupo de Material: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSO& FISICA
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificacdo: TESTE

Valor Estimado: R$ 1.000,00

Preco de Compra: R3$ 0,00

DApos pa CoTACAO DE PRECOS DO MATERIAL
Fonte Externa: O sim @ nzo
Fornecedor: #
Marca: %
valor Cotado: #
Data da Cotacdo: # E|
Arquivo: |M| Menhum ficheire selecionado,

Inserir Cotacdo

3 Visualizar Arguive 4 : Editar Cotacdo de Precos éﬂ : Remover Cotacdo de Precos
CoTACOES DE PREGOS AssocCIADAS (1)
Validas Fornecedor/Fonte Externa Marca Valor Cotado Data da Cotagdo Proc. de Origem  Nome do Arquivo
O FORMECEDOR LOCAL SM RS 1.000.00 14/10/2024 DFD420_2024 pdf

Adicionar Cotagdes || <= Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimenta obrigatério,

Compras

Figura 12

Agora vamos adicionar as
cotacdes ao item!?

Preencha os dados do material:

Fonte: Externa

Fornecedor: Nesse campo preencha a
fonte da cotacdo: ex; Painel de
precos, fornecedor local etc.

Marca: SM (sem marca)

Valor estimado: Preencha com o
valor médio cotado.

Data da cotacdo: preencha com a data
que vocé fez a cotagdo

Arquivo: Anexe as cotacBes do item
em PDF.

Depois que preencher as informacdes
clique em INSERIR COTACAO.

SN




Na tela seguinte vocé devera escolher na
“cotacao de pregos associadas” a cotagao
que vocé adicionou na tela anterior. Marque
a cotacdo referente a seu item, e em seguida
cligue em “ADICIONAR COTACOES”

UFRB - SIPAC - sistema Integrado de Administragio Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEETUBIGES o CHc L TR m
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CoMPRAS > CADASTRO DE COTAGOES

!j + Cotacdo inserida com sucesso!

ke = z szzzped dzcies s ecos para o material.

MATERIAL/SERVICO

Cédigo do Material/Servigo: 3600000000003

Codigo CATMAT: 0

Denominagdo: PALESTRA 20 DE NOVEMERO
Grupo de Material: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificagdo: TESTE

Valor Estimado: R$ 1.000,00

Preco de Compra: R$ 0,00

Dapos pA CoTAGCAO DE PREGOS DO MATERIAL
Fonte Externa: () sim ® nzo
Fornecedor: #
Marca: #
or Cotado: #
Data da acdo: # |
ArgNyo: ‘m\ Nenhum ficheiro selecionado

Inserir Cotacdo

1": jsualizar Arquivo  ,-: Editar Cotacdo de Precos \.‘i’ Remover Cotacdo de Precos

LOIACOES DE PREGOS ASSOCIADASN(1)

Validas| Fornecedor/Fonte Externa rca Valor Cotado Data da Cotagdo Proc. de Origem Nome do Arquivo

FORNECEDOR LOCAL SM RS 1.000.00 1411072024 DFD420_2024 pdf W 7

Adicionar Cotacdes || << Voltar || Cancelar

YT obrigatdrio,

Compras
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Figural3




Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [V OGS TR m

UFRB - SIPAC - sistema Integrado de Administracdo
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO Orgamento: 2024 |3 Médulos ¥ Abrir Chamado =2 Portal Admin.
'T Alterar senha HMesa Virtual

69 NUC GEST PLANE] COMPRAS (11.01.08.05.16)

COMPRAS > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

%j » Operacao realizada com sucesso!

Destino: COMPRA

BuscAR MATERIAL PARA INSERIR NA Lista

) Codigo o
(@ Denominacdo

Buscar Material

.- * Alterar Dados do Material t’-l’ Remover Material :J Cotactes

LisTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

Mo Codigo Denominacao Quantidade Valor Total*

i 3600000000003 PALESTRA 20 DE NOVEMERO 1 R$ 1.000,00 R$ 1.000,00 e :‘i éﬂ

Total da Requisicdo: RS 1.000,00

*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporgdo da quantidade escolhida em relag&o ao estogue, podendo ser diferente do valor estimado.

Gravar << Voltar Cancelar Continuar >>

Compras
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Figura 14

Feito todo o procedimento
aparecera a seguinte mensagem

(13 a 3
_, “Operacao realizada com

sucesso”.

Nessa fase o item ja estd
incluido na requisicdo com as
devidas cotacGes. Clique em
‘CONTINUAR’.




REGISTRO DE PRECOS

COMPRAS > ENVIAR REQUISICAO DE MATERIAL

Atencdo! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacdes”, suas
informacdes de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacbes sdo fundamentais para que, no

Be e o referido material ovta de acorda com » aepectioada. ) TC or responsavel pelo recebimento dos materiais para certificarss Nesta tela vocé devera clicar em
GRAVAR E ENVIAR, se for Registro
de Precos na proxima tela vocé tera

DaApoS DA REQUISICAD

Tipo da Requisid;:a'o: REQUISICAD PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS acesso ao Comprovante Com 0 nl]mero
Grupe de Material: 3600 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA - e~ ~ .
Unidade Requisitante: 1101080516 - NUC GEST PLANEJ COMPRAS / NUGEPLAN da requisicao. Se for Nao regIStrO de
Unidade Responsavel: 11010805 - COORD MATERIAL E PATRIMONIO (11.01.08.05) A A 1~1
0Objeto da Requisicdo: Contratacio de palestrante para o Forum 20 Da Igualdade Racial dos dia 21 & 23 de novembro na UFRB prego_s' o voce tera, . que SOI ICItar
Justificativa: Justicativa da aquisi&ccedil; &atilde;o autorlza(;ao Orgamentarla a PROPLAN
Prionidade: At2 (veja o préximo slide)

Data para contratagdo: 21/11/2024
Usuario: 2327563 - JOSIANE MARQUES DO ROSARIO
Destino da Requisigdo: Enviado para Compra
Valor da Requisigdo: R$ 1.000,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPCAD FOI SELECIONADA

EQuIPE DE PLANEJAMENTO

Nome Siape
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO 2327563
JOSE ROBERTO DOS SANTOS BARBOSA 1751409
Nome Siape
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO 2327563
Ne Codige Denominacdo Especificacdo Unid_. de Quant. FIIEEET
Medida de Compra
1 3600000000003 PALESTRA 20 DE NOVEMBRO TESTE UNIDADE 1

Gravar | | Gravar e Enviar | | << Voltar | | Cancelar

Compras
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Figura 15




NAO REGISTRO DE PRECOS

- Sistema Integrado de Administragao : ? BTN --- MUDAR DE SISTEMA - v JELILY
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO Orcamento: 2024 xi Madulos “/ Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ NUC GEST PLANE] COMPRAS (11.01.08.05.16) Cf Alterar senha CMesa Virtual

CompRAS > VINcuLo ORGAMENTARIO DE REQUISICOES -> SOLICITAR AUTORIZAGAO
Caso a requisicdo seja uma aquisicao
Abaixo, selecione a unidade responsavel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizacdo ndo pode ser a propria unidade requisitante. nao Registros de precos, apareceré a
tela conforme a figura 16. Selecione

na opedo “Unidade para Autorizagdo’

Tipo: REQUISICAQ DE MATERIAL a PRO-REITORIA DE
Unidade Requisitante: NUCLEO DE GESTAQ DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS (11.01,08.05.16) PLANEJAMNTO (PROPLAN) em
Valor da Requisicdo: R$ 1.000,00 seguida cligue em CONTINUAR.

Valor Minimo para Autorizacdo: R$ 1.000,00
Unidade para Autorizacdo: # PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Solicitar Autonzacdn || << Voltar || Cancelar

# Campas de preenchimeanta abrigatdrio,

<< Opgdes Orgamentarias
Clique aqui para voltar para as opgdes orcamentarias

Compras
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Figura 16




R il . [MUDAR DE SISTEMA —-- % m

UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administragio
JOSIANE MARQUES DO ROSARIO

Orcamento: 2024 i Médulos %, Abrir Chamade =3 Portal Admin.

@ NUC GEST PLANE] COMPRAS (11.01.08.05.16) ‘,': Alterar senha HMesa Virtual

ComPRAS > COMPROVANTE

!/ » Requisicdio cadastrada e enviada com sucesso.

DADOS DA REQUISICAOD

Requ

692/2024
Data: 14/10/2024

Tipo da Requisicdo: REQUISICA0 PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Unidade de Custo: NUC GEST PLANE] COMPRAS
Status: ENVIADA
MNUC GEST PLANE] COMPRAS
- JOSIANE MARQUES DO ROSARIO
Unidade Responsavel: COORD MATERIAL E PATRIMONIO (11.01.08.05)

Objeto da Requisicdo: Contratacdo de palestrante para o Forum 20 Da Igualdade Racial dos dia 21 a 23 de novembro na UFRB

Unidade Requisitants

Usuari

Justificativa: Justicativa da aquisicdo
Prioridade: Alta
Data para contratacdo: 11/21/2024
Valor da Requisicdo: R$ 1.000,00

A(0O) UFRB & uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administratives, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E necessério que nos conscientizemos de que evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando quem estd & nossa volta.

Mesmo com a expansdo da informatizagdo no servigo plblico nos dltimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentade, tornando vitais a econemia, o reflorestamenteo e a reciclagem.

Compras
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Figura 17

Ao finalizar todo o processo, o
sistema emitir4 o comprovante com
0 numero da requisicdo, caso seja
REGISTRO DE PRECOS, a
requisicdo ja ira para andlise do
NUGEPLAN/CMP. Se for NAO
REGISTRO DE PRECOS, a
requisicdo serd enviada para
dotacdo orcamentaria na
PROPLAN.




