
VOCÊ SABE QUAL O PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR OS SERVIÇOS DE CARGA E 

DESCARGA NA UFRB!? 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VEJA A SEGUIR ALGUMAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES REFERENTES AOS 

SERVIÇOS: 

 

1. Todas as solicitações deverão ser feita via 

SIPAC; 

 

2. O Núcleo de Gestão de Almoxarifado é o 

setor responsável pelo atendimento da 

solicitação, conforme demanda; 

 

3. A solicitação deverá ser feita com no 

mínimo 24h de antecedência da prestação 

do serviço pretendido. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLIQUE NA OPÇÃO 

REQUISIÇÕES 

PASSO A PASSO PARA CRIAR A SOLICITAÇÃO DOS 

SERVIÇOS DE CARGA E DESCARGA 



 
 

 

CLIQUE NA OPÇÃO 

VEÍCULO/ 

TRANSPORTE 

ESCOLHA A OPÇÃO 

CADASTRAR 

REQUISIÇÃO. Abrirá 

a tela a seguir: 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ESCOLHA A OPÇÃO 

VEÍCULO PARA UM 

PERÍODO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

INSIRA O NOME DO 

SOLICITANTE DO SERVIÇO 

SELECIONE O SETOR QUE IRÁ 

UTILIZAR O SERVIÇO 

DATA/ HORA SÁIDA DA ORIGEM 

REFERE-SE À DATA DO DIA DA 

PRESTAÇÃO DO SERVIÇO E O HORARIO 

DE SÁIDA 
DEVERÁ SER SEMPRE ÀS 07h* 

DATA/ HORA SÁIDA DO DESTINO  

REFERE-SE À DATA DO RETORNO QUE 

DEVERÁ SER SEMPRE A MESMA DATA 

DA ORIGEM E O HORARIO PREVISTO DE 
FINALIZAÇÃO DO SERVIÇO. 

RECORRÊNCIA DEVERÁ SER 

SEMPRE NÃO.  PARA CADA 

DEMANDA DEVERÁ SER 

SOLICITADO UMA NOVA 
REQUISIÇÃO 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

A UNIDADE RESPONSAVÉL PELO 

VEÍCULO SELECIONE SEMPRE A OPÇÃO 

NUCLEO DE GESTÃO DE 

ALMOXARIFADO (NUCAL) 

A ORIGEM REFERE-SE AO LOCAL DE 

SAÍDA DOS COLABORADORES 

SELECIONE SEMPE A OPÇÃO NUCLEO 

DE GESTÃO DE 

ALMOXARIFADO (NUCAL) 

O DESTINO DEVERÁ SER O LOCAL 

ONDE SERÁ FEITO O SERVIÇO 

ATENÇÃO!!!!!  

CLIQUE SEMPRE NO BOTÃO + PARA 

ADICIONAR O DESTINO  

NA OPÇÃO FINALIDADE, VOCÊ 

DEVERÁ DETALHAR QUAL O 

SERVIÇO SERÁ PRESTADO. AS 

INFORMAÇÕES APRESENTADAS 

SERÃO NECESSÁRIAS PARA O 

PLANEJAMENTO DA ATIVIDADE DA 

EQUIPE DE CARGA E DESCARGA. 

INCLUA SEU CONTATO E A 

QUANTIDADE DE 

COLABORADORES QUE SERÁ 
NECESSÁRIA PARA REALIZAR 

A ATIVIDADE.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ESTA OPÇÃO VOCÊ DEVERÁ 

DEIXAR EM BRANCO  

AQUI VOCÊ DEVARÁ COLOCAR O 

PESO ESTIMADO QUE SERÁ 

CARREGADO E/OU 

DESCARREGADO, CASO TENHA 

ESTÁ INFORMAÇÃO. 

CASO TENHA ALGUMA 
INFORMAÇÃO PERTINENTE AO 

SERVIÇO, INCLUA NA 

OBSERVAÇÃO  

NESTA OPÇÃO VOCÊ PODERÁ 
ANEXAR ALGUM ARQUIVO 

COM IMAGENS DO SERVIÇO 

QUE SERÁ PRESTADO, ESTÁ 
INFORMAÇÃO SERÁ 

IMPORTANTE PARA QUE O 

NUCAL VERIFIQUE QUANTOS 
COLABORADORES SERÃO 

NECESSARIOS PARA REALIZAR 

A ATIVIDADE. 

NÃO SE ESQUEÇA DE 

CLICAR NO + PARA 

ADICIONAR O 

ARQUIVO 

APÓS PREENCHER 

TODOS OS DADOS, 

CLIQUE EM 

CADASTRAR 



EM CASO DE DÚVIDAS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DO NUCAL 

 

EMAIL: nucal@proad.ufrb.edu.br 

Telefone: (75) 99969-5599 (whatsapp) 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

EQUIPE DE CARGA E DESACARGA 

 

Alex Barbosa do Amor Divino 

Carlos Roberto dos Santos Santana 

Cloves Conceição dos Santos 

Gleidson Santos Santana Leopoldino 
 

MOTORISTA  

 

Etevaldo da Cruz Souza 

 

COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMÔNIO 

NÚCLEO DE GESTÃO DE ALMOXARIFADO 


