VOCE SABE QUAL O PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR OS SERVICOS DE CARGA E
DESCARGA NA UFRB!?

VEJA A SEGUIR ALGUMAS INFORMACOES IMPORTANTES REFERENTES AOS

SERVICOS: ) A
' 1. Todas as solicitacdes deverao ser feita via
\\; , SIPAC;
2. O Nducleo de Gestdo de Almoxarifado é o
\; setor responsavel pelo atendimento da
g v

solicitacdo, conforme demanda;
P
|

3. A solicitacdo devera ser feita com no
minimo 24h de antecedéncia da prestacao
do servico pretendido.




PASSO A PASSO PARA CRIAR A SOLICITACAO DOS
SERVICOS DE CARGA E DESCARGA

uuuuuuuuuuuuuuu Jnpra o

UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administragio

JOSIANE MARQUES DO ROSARIO
a) NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.07)

CLIQUE NA OPCAO
REQUISICOES

Nao ha noticias cadastradas.

Orcamento: 2024 ‘i Modulos

Ajuda? | Tempo de Sessso: 01:30

"? Alterar senha

Avis... H Autorizacd... H Bens (0) || Extrato || Material || Processos || Requisicies || Transport... H Gast...

Abaixc estdo listados os 20 ultimos tdpices cadastrados.

Informacobes: EI

N&o ha tdpicos cadastrados.

““, Abrir Chamado

--- MUDAR DE SISTEMA ——- v m

= Portal Admin.

Mesa Virtual

Requisicbes }Icomunrcagéo | Compras D Contratos 4§ Projetos | Orcamento 8 Patrimadnio Mdvel ﬁ Protocolo € Telefonia 4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Licitagbes
Pmtl: cHesem ,/MIn:tas

essamento
no DMP ~ Contratos
Memorandos .. Consulta

Eletrénicos de
> S ¢ enis

w, gedweb

Portal Administrativo

PROCESS0S

] 0 (A3

DOCUMENTOS

| 2 (A 0

DESPACHOS

Atendimento de TI




UFREB - SIPAC - Sistema Integrado de Administragio P L Sl --- MUDAR DE SISTEMA --- v m

J_OSIANE MARQUES DO ROSARIO Orgamento: 2024 ’ Modulos ‘y. Abrir Chamado =C Portal Admin.
€ NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.07) '_‘ Alterar senha SMesa Virtual

Requisicies L] Comunicacdo | Compras E] Contratos 4§ Projetos Orgamento =i Patrimdnio Mdvel a Protocolo €& Telefonia -4 Outros

Atividade de Campe »

Auxilio Financeiro ao Estudante »

Curso/Concurso »

- Caixa Postal
DlarlasfPassagem »

CL I Q U E’ NA OPCAO Hospedagem » Trocar Foto
VEICU LO/ Infraestrutura » Editar Parfil

Material/Servigo »
TRANSPORTE Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) » Alterar Senha

Material/Servico Contratado , Material || Processos H Requisicoes || Transport... H Gast... |

Projetos > —

Servicos (Pessca Fisica/luridica) Yirados. H&ggﬁm “/MI“‘_:M’
T T » no DMP ' Contratos

Veiculo/Transporte » Memorandos . Consulta

—er T » Cadastrar Requisicdo ylelrdnkas =) Elel'.eais
Atendimento Atestar Abastecimento de Gerador - TARGLY b
Autorizagdes » Gerenciar Permissoes para Atesto \ ged We

Buscar Reguisigdes
Estornar/Cancelar Requisicao PROCESSO0S

Retornar Requisicao ESCOLHA A OPCAO
CADASTRAR |:|

REQU'SICAO Abrira DOCUMENTOS

a tela a seguir: |:|

DESPACHOS

Portal Administrativo

Atendimento de TI
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UFRB - SIPAC - Sistema Integrado de Administragio

J_OSIANE MARQUES DO ROSARIO Orgamento: 2024 ‘-’ Modulos “j Abrir Chamado =G Portal Admin.

=

(9 NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.07) 7, Alterar senha LMesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICSO DE RESERVA

Esta operagdo permite cadastrar uma requisicdo de reserva de veiculo da frota. Para prosseguir, informe o tipo de reserva desejadc.

Veiculo para um periodo Solicitagdo de Abastecimento de Veiculo da Solicitagao de Troca de Pneu
Cadastrar uma requisicdo de reserva de veicujo para (L.J idade Cadastrar uma requisicdo de troca de pneu para um
um periodo determinado. alaasﬁar uma requisicdo de reserva para determinado veiculo.

abastecimento de um veiculo da unidade.

Portal Administrativo

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - app5.intranet.ufrb.edu.br.srv5instl - v§{versaoSIPAC}.beg60del.ufrb

ESCOLHA A OPCAO
VEICULO PARA UM
PERIODO




RECORRENCIA DEVERA SER

sempRe NAQO. pARA cADA
DEMANDA DEVERA SER
SOLICITADO UMA NOVA
REQUISICAO

@ NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.07)

PorRTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR > REQUISICAO DE VEICULO

Esta operagdo permite cadastrar uma requisigdo de reserva de veiculo da frota para um periodo determinado.

CADASTRAR REQUISICAO DE VEIiCcULO
FaTia

As viagens com inicio e fim no mesmo dia devem ter no maximo 10h de duragdo, de modo a cumprir as normas trabalhistas referentes a jorna

dos condutores de veiculos.

Tipo: Para um Perfodo

Beneficiado: #

Unidade Requisitante: % | NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.0 v

Data/Hora Saida da Origem: #

Data/Hora Saida do "
Destino:

»

L - N
Recorréncia:

Unidade Respdrrmimmsimms) > SELECIONE

Veiculo:

Origem: #

Destino: #

Finalidade: #
(
Telefone para Contato: #

Quantidade de pessoas a
serem transportadas:

Passageiros a Serem
Transportados:

Quantidade de carga que
serd transportada:

Observacdo:

‘;..; Alterar senha

INSIRA O NOME DO
SOLICITANTE DO SERVICO

SELECIONE O SETOR QUE IRA
UTILIZAR O SERVICO

"‘l

—p
—> DATA/ HORA SAIDA DA ORIGEM

&

""l

&

2

=
® nzo U Diariamente ) Semanalmente ) Mensalmente Ll

~

1000 caracteres/0 digitados)

(ka)

(1000 caracteres/0 digitados)

Anexar Arquivo: | Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionados®

Cadastrar || Cancelar

# Campeos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - app5.intranet.ufrb.edu.br.srvsinstl - v§{versaoSIPAC}.be960del.ufrb

REFERE-SE A DATA DO DIA DA
PRESTACAO DO SERVICO E O HORARIO
DE SAIDA
DEVERA SER SEMPRE AS 07h*

DATA/ HORA SAIDA DO DESTINO
REFERE-SE A DATA DO RETORNO QUE
DEVERA SER SEMPRE A MESMA DATA

DA ORIGEM E O HORARIO PREVISTO DE
FINALIZACAO DO SERVICO.




@ NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.07) “.; Alterar senha ~Mesa Virtual

PorTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR > REQUISICAO DE VEICuLO
A UNIDADE RESPONSAVEL PELO
VEICULO SELECIONE SEMPBE A OPCAO
NUCLEO DE GESTAO DE

ALMOXARIFADO (NUCAL)

Esta operacdo permite cadastrar uma requisicdo de reserva de veiculo da frota para um periodo determinado.

CADASTRAR REQUISICAO DE VEicuLO

As viagens com inicio e fim no mesmo dia devem ter no méaxime 10h de duracdo, de medo a cumprir as normas trabalhistas referentes a jdrnada didria
dos condutores de veiculos.

Ll dsil A ORIGEM REFERE-SE AO LOCAL DE
Beneficiado: * SAIDA DOS COLABORADORES
Unidade Requisitante: # | NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.0 v SELECIONE SEMPE A op(;Ao NUCLEO
Data/Hora Saida da Origem: E| El DE GESTAO DE
Data/Hora Saida do = El ALMOXARIFADO (NUCAL)
Destino:

e N o () o o —
Recorréncia: @ nzo O Diariamente O Semanalmente O Mensalmente [2]

Unidade Respansé:g:,czilﬁ w [~ SELECIONE —- v 0 DESTINO DEVERA SER O LOCAL
P ONDE SERA FEITO O SERVICO

o ATENCAO!!!!

Destino: # El @ |40,
" CLIQUE SEMPRE NO BOTAO + PARA
Finalidade: * P ADICIONAR O DESTINO
(1000 caracteres/0 digitados)
Telefone para Contato: INCLUA SEU CONTATO E A
uantidade d ’ QUANTIDADE DE
uantidade de pessoas a A
serem transp:r‘tadas: COLABO,RADORES QUE SERA
NECESSARIA PARA REALIZAR
Passageiros a Serem A ATIVIDADE.
Transportados:
Quantidade de carga que (k) = a
sera transportada: 0 NA OPCA’O F|NAL|DADE, VOCE
DEVERA DETALHAR QUAL O
Observacdo: SERV'CO SERA PRESTADO. AS
y =
(1000 caracteres/0 digitados) INFOBMACOES A,PRESENTADAS
Anexar Arguivo: | Escelher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado/«’ PLAS\EEQOM'\EE%EOSSD':R;Alx#?\ZgiQSDA
Cadastrar || Cancelar EQUIPE DE CARGA E DESCARGA.

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - app5.intranet.ufrb.edu.br.srv5instl - v${versaoSIPAC}.be960del.ufrb




L) NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.07) “.; Alterar senha = Mesa Virtual

PorRTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR > REQUISICAO DE VEICULO

Esta operagdo permite cadastrar uma requisigdo de reserva de veiculo da frota para um periodo determinado.

CADASTRAR REQUISICAO DE VEIiCcULO

As viagens com inicio e fim no mesmo dia devem ter no maximo 10h de duragdo, de modo a cumprir as normas trabalhistas referentes & jornada didria
dos condutores de veiculos.

Tipo: Para um Perfodo
Beneficiado: #

Unidade Requisitante: % | NUC APOIO ADMINISTRATIVO - CMP (11.01.08.05.0 v

Data/Hora Saida da Origem: # E| 7]
Data/Hora Saida do =]
Destino: E] -

- . (= - F N . Il" I/" = 1
Recorréncia: ® nzo O piariamente O Semanalmente O Mensalmente [2]

Unidade Responsével pelo

veiculo: ®L— SELECIONE -- hd

Origem: # El

Destino: # H + ]

ESTA OPCAO VOCE DEVERA
Finalidade: # y DEIXAR EM BRANCO
(1000 caracteres/0 digitados) i
Telefone para Contato: #
Quantidade de pessoas a - R .
serem transportadas: AQUI VOCE DEVARA COLOCAR (0]
Passageiros a Sererr] PESO EST'MADO QUE SERA
Transportados: CARREGADO E/OU

Quantidade de carga que (ka) > DESCARREGADO, CASO TENHA

serd transportada:

ESTA INFORMACAO.

Observacdo: p
(1000 caracteres/0 digitados) i  ’
Anexar Arquivo: Menhum ficheiro selecionado/« CASO TENHA ALGUMA
\7 INFORMAGCAO PERTINENTE AO
SERVICO, INCLUA NA

- # Cadastrar || Cancela

APOS PREENCHER * Campgh e p’eenchimenlo obrigatério. OBSERVAQAO
TODOS OS DADOS,
CLIQUE EM Portal Administrativo

CADASTRAR
e NESTA OPGAO VOCE PODERA
ANEXAR ALGUM ARQUIVO
COM IMAGENS DO SERVIGO

QUE SERA PRESTADO, ESTA

acdo - - | Copyright © 2005-2024 - UFRN - app5.intranet.ufrb.edu. br.srvsinstl - v§{versaoSIPAC}.be960del.ufrb

SIPAC | COOTO®

NAO SE ESQUECA DE INFORMAGAO SERA
A IMPORTANTE PARA QUE O
CLICAR NO T PARA NUCAL VERIFIQUE QUANTOS
ADICIONAR O COLABORADORES SERAO
ARQUIVO NECESSARIOS PARA REALIZAR

A ATIVIDADE.




EQUIPE DE CARGA E DESACARGA

Alex Barbosa do Amor Divino v

@

Carlos Roberto dos Santos Santana
Cloves Conceicdo dos Santos
Gleidson Santos Santana Leopoldino

MOTORISTA

Etevaldo da Cruz Souza

EM CASO DE DUVIDAS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DO NUCAL

EMAIL: nucal@proad.ufrb.edu.br
Telefone: (75) 99969-5599 (whatsapp)

COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO
NUCLEO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

UF ‘B

Universidade Federal do
Recéncavo da Bahia




