[image: image1.jpg]UF B

Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia




UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECÔNCAVO DA BAHIA

CENTRO DE CIÊNCIAS AGRÁRIAS, AMBIENTAIS E BIOLÓGICAS
ASSESSORIA ESPECIAL PARA PROGRAMAS ESTRATÉGICOS

NÚCLEO DE APOIO AOS ESTÁGIOS

	Processo: Solicitação de Estágio Não Obrigatório

	Unidade Organizacional: Núcleo de Apoio Acadêmico

	Responsável: Luana Souza Silveira
	Em: 04/07/2014


	Legenda das Unidades Organizacionais
	SIGLA
	SIGNIFICADO DA SIGLA

	
	DIS
	Discente

	
	NUAC
	Núcleo de Apoio Acadêmico

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Ordem
	Descrição dos Passos
	Unidade Organizacional

	1
	Discente informa ao NUAC o interesse em realizar o “Estágio Não Obrigatório, através do preenchimento do “Formulário de Solicitação de Estágio Não Obrigatório”
	DIS

	2
	NUAC encaminha a solicitação para o Coordenador do Curso para avaliação do pedido e emissão da Carta de Apresentação do Discente
	COOR

	3
	Após emissão da Carta de Apresentação do Discente pelo Coordenador do Curso o NUAC encaminha aos discentes o pacote com os formulários exigidos:

Termo de Compromisso

Termo Aditivo

Termo de Rescisão

Carta de Aceite do Orientador

Plano de trabalho

Relatório Final
	NUAC

	4
	Discente preenche os formulários, coleta as assinaturas e entregam até cinco dias antes do início do estágio o Termo de Compromisso, a Carta de Aceite do Orientador e o Plano de Trabalho ao NUAC
	DIS

	5
	NUAC procede a abertura do processo
	NUAC

	6
	Discente encaminha ao final do Estágio Não Obrigatório o Relatório Final e a solicitação de emissão de certificado
	DIS

	7
	NUAC anexa o Relatório Final e a solicitação de emissão de certificado
	NUAC
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