MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 173, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2017

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, ro uso de
suas atribuicdes legais e considerando o disposto no Art. 76-A da Lei 8.112 de 11 de
dezembro de 1990, regulamentado pelo Decreto n® 6.114, de 15 de maio de 2007 ¢ Portaria
MEC n°® 581, de 14 de maio de 2008,

RESOLVE:

Art. 1* Regulamentar no Ambito da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, a
concessio de Gratificagdo por Encargos de Curso ou Concurso.

§ 1° A Gratificagdo ¢ devida ao servidor que eventualmente desempenhar atividades previstas
no Art. 2° do Decreto n® 6.114, de 15 de maio de 2007, observados os limites constantes no
Anexo | desta portaria.

§ 2° A Gratificagdo ndo sera devida ao servidor pela realiza¢io de treinamentos em servigo ou
por eventos de dissemina¢do de conteudos relativos as competéncias das unidades
organizacionais ou que atue rotineiramente com as atividades descritas no Art. 2° do Decreto
n° 6.114. de 15 de maio de 2007.

Art. 2° A retribui¢dio do servidor que executar atividades inerentes a cursos. ¢0Oncursos
pukiicos ou exames vestibulares ndo podera ser superior ao equivalente a cento e vinte horas
de trabalho anuais, ressalvada situacdo de excepcionalidade, devidamente justificada e
pre viamente aprovada pela autoridade maxima do 6rgéo ou entidade executora. qu: podera
autorizar o acréscimo de até mais cento e vinte horas de trabalho anuais, mediante a existéncia
de previsdo orcamentaria.

§ 1 Em nenhuma hipotese sera concedido a Gratificagdo por Encargos de Curso ou Concurso
para servidores que atuarem por periodo superior a cento e vinte horas de trabalhc anuais sem
a devida autorizagdo prévia do Reitor.

§ 2° O controle de horas de trabalho por servidor, com vistas ao controle do pagainento da
Gratifica¢do, ficara sob a responsabilidade da Pro-reitoria de Gestdo de Pessoal.

Art. 3° SO poderdo atuar em atividades inerentes ao pagamento da Gratifica¢@o por Encargos
de Curso ou Concurso, servidores que:

[ — Constem em Ordem de Servigo emitida pela dire¢@o de um dos centros de ensino
da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, para fins de atividades relativas a goeursos,
ou:
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Il — Sejam selecionados pela Pro-reitoria de Gestao de Pessoal ¢ devidamente
autorizados por sua chefia imediata, para atividades relativas a cursos.

Art. 4° Para fins de desempenho das atividades de que tratam o Art. 2° do Decreto n® 6.114,
de 15 de maio de 2007, devera o servidor possuir formagdo académica compativel ou
comprovada experiéncia profissional na area de atuagio a que se propuser.

Art. 5° As horas trabalhadas em atividades inerentes a cursos ou concursos publicos, quando
desempenhadas durante a jornada de trabalho, deverdo ser compensadas no prazo de até um
ano.

§ 19 Devera ser encaminhado a Pro-reitoria de Gestdo de Pessoal o plano de trabalho para
compensagdo da carga horaria citada no caput, devidamente autorizado pela chefia imediata
do servidor.

§ 2% Sera permitida a realizacao de tarefas fora da jornada de trabalho para atender demandas
de atividades inerentes a cursos ou concursos publicos apenas em situagdes excepcionais e
tempordrias, respeitado o limite maximo de 2 (duas) horas adicionais por jornada.

Art. 6° Para exercer as atividades definidas no Art. 2° do Decreto n® 6.114, de 15 de maio de
2007, o servidor devera apresentar a Pro-reitoria de Gestdo de Pessoal a Declaragio de

Execucdo de Atividades devidamente assinada. conforme anexo I desta Portaria.

Art. 7° O pagamento da Gratificag@o devera ser efetuado por meio do sistema utilizado para
processamento da folha de pagamento de pessoal.

Paragrafo Gnico. Na impossibilidade de processamento do pagamento da Gratificagdo na
forma estabelecida no caput, sera admitido o pagamento por meio de ordem bancdria pelo
Sistema Integrado de Administra¢do Financeira do Governo Federal - SIAFI.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio

Art. 9°. Fica revogada a Portaria n® 237/2008.

Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

Cruz das Almas, 15 de fevereiro de 2017
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ANEXO 1

TABELAS DE PERCENTUAIS MAXIMOS DA GRA:[‘[FICACAO POR ENCARGO DE CURSO
OU CONCURSO POR HORA TRABALHADA, NO AMBITO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO RECONCAVO DA BAHIA.

a) Instrutoria em curso de formag¢do, ou instrutoria em cursos de desenvolvimento ou de
treinamento para servidores, regularmente instituido no dmbito da administragdo publica
federal.

Atividade Percentual
Instrutoria em curso de formagao de carreiras 0,3667
Instrutoria em curso de desenvolvimento e aperfeigoamento 0,3667
Instrutoria em curso de treinamento 0,2450
Tutoria em curso a distincia 0,2417
[nstrutoria em curso gerencial 0,3667
Instrutoria em curso de pos-graduagio 0,3667
Orienta¢do de monografia 0,3667
Instrutoria em curso de educagio de jovens e adultos 0,1250
Coordenagio técnica e pedagogica 0,2417
[laboracdo de material didatico 0,2417
Elaboracdo de material multimidia para curso a distincia 0,3667
Atividade de conferencista e de palestrante em evento de capacitagio 0,3667

b) Banca examinadora ou de comissido para exames orais, analise curricular, corre¢do de
provas discursivas, elaboracdo de questdes de provas ou para julgamento de recursos
intentados por candidatos.

Atividade Percentual
Exame oral 0,3417
Analise curricular 0,2000
Corregéo de prova discursiva 0,3667
Elaboragdo de questdo de prova 0.3667
Julgamento de recurso 0,3667
Prova pratica 0,2917
Analise critica de questdo de prova 0.3667
Julgamento de concurso de monografia 0.3667

c) Logistica de preparagdo e de realizagdo de curso, concurso publico ou exame vestibular -
plancjamento, coordenagdo, supervisio e execu¢io.

Atividade Percentual
Planejamento 0,2000
Coordenagio 0.2000
Supervisio 0.1500 |
Execugdo 0,1250

d) Aplicagdo, fiscalizagdo ou supervisdo de provas de exame vestibular ou de concurso
publico.

Atividade Percentual |
Aplicagio 0,0750
Fiscalizagido 0.1500
Supervisio 0,2000
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ANEXO Il

DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES

Pela presente DECLARAGAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES, eu

(nome completo)

matricula SIAPE n® . ocupante do cargo de

(denominagio, codigo, ete.)

do Quadro de Pessoal do , em exercicio na (0)

, declaro ter participado, no

ano em curso, das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso piblico ou exame vestibular,
previstas no art. 76-A da Lei n®8.112, de 1990, e no Decreto n® 6.114, de 2007:

Atividades Instituigdo Horas
trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO ANO EM CURSO

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagoes aqui
prestadas, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Cruz das Almas, de de

Assinatura do servidor s
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