- MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N°1015, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2013

Dispée sobre a criagdo da Superintendéncia de
Educacio Aberta e a Distincia — SEAD, da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA,
20 uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias e,

CONSIDERANDO, o estabelecimento no Plano de Desenvolvimento Institucional desta
stituicdo e a necessidade de fixar diretrizes gerais que definam as atribui¢des e composigdo do
argao responsavel pela Educagdo a Distancia desta Universidade;

CONSIDERANDO, a necessidade de dispor de aparatos tecnologicos ¢ administrativos capazes
Ze= viabilizar o uso intensivo de tecnologias no processo ensino-aprendizagem::

RESOLVE:

Art. 1° - Criar a Superintendéncia de Educagéo Aberta ¢ a Distancia — SEAD, vinculada a
Reitoria, com a finalidade de coordenar, supervisionar e dar apoio as atividades de ‘ensino,
pesquisa e extensdo, cultura e desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico, exercidas

mediante agdes da Educagdo Aberta e a Distancia, CD-004.

Art. 2° - As normas de funcionamento e a estrutura académica € administrativa da SEAD estdo
detfinidas no Anexo I desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des
£m cOnirario.

Publique-se. Registre-se ¢ Cumpra-se.

Cruz das Almas; novembro de 2013

; aulo - riel Soledade Nacif A
| / Reitor /



MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR

Anexo a Portaria n°1015/2013-GR

REGIMENTO DA SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO ABERTAE A DISTANCIA
DA UFRB

CAPITULO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Este regimento apresenta as disposi¢des bésicas sobre as competéncias e atribui¢des da
serintendéncia de Educacdo Aberta e a Distancia (SEAD) da Universidade Federal do
Zecdncavo da Bahia (UFRB) com atuacio especifica no campo da educacio aberta e a distincia.
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CAPITULO I
DA SEAD E SEUS FINS :
2°- A SEAD € uma unidade académico-administrativa vinculada a Reitoria. pela
rdenacgdo, supervisdo, asseéssoramento e prestacdo de suporte técnico a execugdo de atividades
rea de Educagdo Aberta e a Distincia (EAD) na UFRB.

Art. 3°- A SEAD tem por fi nahdades

; - Coordenar, supervisionar e assessorar as agdes referentes a EAD na UFRB;

?mpmar a interlocugo entre professor, aluno e tutor;

- Prestar suporte técnico e pedagogico, em EAD, as unidades da Institui¢o; -

\- Promover o fortalecimento e expansio da Educagfo a Distancia no ambito da UFRB:

- Mediar a relacdo didatico-pedagoégica nos processos de ensino e aprendizagem a partir da
utilizacdo de meios e tecnologias de informag¢do e comunicacgio.

Art. 4% - As agdes da SEAD poderdo envolver a oferta de cursos a distincia de extensdo.
zduacdo. pos-graduagdo, aperfeicoamento e capacitagio. :

ATL. 5‘” Sdo competéncias da SEAD:
- assegurar a participagdo e envolvimento da comunidade académica na proposicio e execu¢io
uwdades na modalidade EAD,;

il - esumular e assessorar as 1mc1at1vas e experiéncias em EAD e a elas dar suporte, no ambito da
Universidade; _

.1 - zpoiar e incentivar a execugdo de programas e projetos institucionais em EAD;

-% - propor normas de organizagdo, planejamento, gestdo e avaliacio de EAD na UFRB;

% — promover formagdes relativas ao desenvolvimento de habilidades




administrativas sobre tecnologias da informagfo e comunicagéo utilizadas em EAD;
I — gualificar servidores docentes e técnico-administrativos da UFRB para atuarem em EAD;
! - incentivar a utilizagdo de recursos tecnologicos nos cursos oferecidos pela UFRB como
alternativa metodologica para mediagdo do processo de aprendizagem dos discentes:;
- dar suporte técnico a docentes e discentes usudrios dos recursos tecnologicos na modalidade
de educagio a distancia; '
% - promover a realizagdo de eventos na UFRB sobre assuntos relacionados a EAD;
sstimular entre a comunidade académica da UFRB para a produq:ao intelectual, cientifica e
;uhural em temas ligados a EAD;
%! - fomentar parcerias da UFRB com institui¢des publicas ou prxvadas nacionais ou internacionais.
relacionadas a EAD;
promover o estudo permanente das disposi¢des legals acerca da EAD, tendo em vista a
adocdio de medidas para as adequages que se fizerem necessérias nas politicas de EAD da
UFRB.

CAPITULO HI
DA CONSTITUICAO E FUNCIONAMENTO

- A SEAD ¢ constituida por uma Comiss3o Executiva composta por:
— Sup perintendente de Educagfio Aberta e a Distancia da UFRB, que a presidira;
~ Egquipe Multidisciplinar composta por representantes titulares e suplentes indicados pelos

Centros de Ensino, Pré-Reitoria de Graduagdo, Pré-Reitorias de Pesquisa e Pos-
Graduacido e Extensdo; '

grafo 1°: A Equipe Multidisciplinar sera recomposta a cada dois anos. podendo haver
reconducdo de seus membros por igual periodo. -

zzrafo 2° A Comissdo Executiva tera fungdo deliberativa com relagdo aos assuntos de sua
competéncia e se reunira ordinariamente a cada més ou, de modo extraordmano sempre
Jue necessarto.

grafo 3° Quando as questdes abordadas envolverem politicas formativas relativas a cursos
de graduagdo, pesquisa ou extensdo, as Camaras que constituem o CONAC deverdo ser
consultadas.

Art. 7° - A SEAD funcionara com a seguinte estrutura:

~ Niucleo Académico-Administrativo;

7 = Nucleo Tecnolégico e de Inovagdo.

Cada Nucleo sera responsavel pelas agdes de areas especxﬁcas que atendam as atribuigdes da

SEAD.

22" Em situacdes especiais a SEAD podera propor comissdes de apoio para estudo, analise ¢/ou

acompanhamento de agdes especificas, sendo essas mdlcadas pela Equipe Multidisciplinar
¢ designadas em portaria da Reitoria.

—in, 8°- O Nucleo Admmlstratlvo Académico sera composta por
! —{oordenador;

- Setor Financeiro;
Seror de Logistica;
Setor de Articulagdo.

setor Pedagogico; , '
- Sztor de Tutoria; - / \




sorafo Unico — O Coordenador do Nucleo Administrativo-Académico devera ser um servidor.
ofetivo da UFRB, com experiéncia na area de EAD, indicado pela Superintendéncia da

SEAD.

=

4rt. 9 - O Nucleo Tecnoldgico e de Inovagdo sera composta por:
i - Coordenador;

I - Setor de Desenvolvimento Tecnologico;

Setor de Suporte.

7 - Setor de Produgio de Material Didatico;

%" — Setor de Inovagdo e Tecnologia.
aorafo Unico — O Coordenador do Nucleo Tecnologico devera ser um servidor técnico-
administrativo, efetivo. da UFRB. com formagdo especifica, indicado pela

Superintendéncia da SEAD.

CAPITULO ly
DAS ATRIBUICOES

&rt. 10 - Sdo atribui¢dgs do Superintendente de Educagio Abertae a Disténcia:

~ordenar as atividades da SEAD;
.companhar a execugio e prestagdo de contas de convénios, acordos e contratos pertencentes a

EAD: L

anejar os Recursos Humanos necessérios para o funcionamento da SEAD:”

participar dos processos de selegdo publica de professores para EAD. nos termos do

Regimento Geral da Universidade; . .

- planejar e supervisionar as atividades académico-administrativas da SEAD, cumprindo ¢

fazendo cumprir o disposto nas normas legais a ela pertinentes; '

", - manter contato com as comunidades interna e externa da Universidade, com o objetivo de
divulgar as agdes da SEAD e estabelecer parcerias e/ou outras formas de cooperagdo para
viabilizar projetos em EAD na UFRB; ‘ :

% _ sncaminhar para apreciacio e deliberagdo em reunido da Comissao Executiva requerimentos

relativos a assuntos relacionados a EAD; '

i - buscar cooperagdes técnicas, por meio de convénios e parcerias com outras institui¢des de

ensino superior, nacionais ou internacionais, visando ao desenvolvimento ¢ a oferta de
sividades na modalidade a distancia;

« 111 - zelar pelo patriménio da SEAD; o

7% - coordenar e distribuir atividades a pessoal técnico-administrativo sob sua administragao:

4rt. 11 - S30 atribuicdes da Comissdo Executiva:

scompanhar a politica de EAD da UFRB;

zvaliar convénios, parcerias ou trabalhos integrados com outras institui¢des relacionados a
EAD:

opor. aos orgdos competentes da UFRB, projetos de formagdo de recursos humanos para
athar em EAD; ) ' A

zprovar normas complementares de funcionamento da SEAD, visando ao seu

/
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% - avaliar a participagio da SEAD em editais de 6rgdos de fomento para o desenvolvimento

de projetos especificos;
%] - definir a politica de utilizag8o do material permanente, sob a responsabilidade da SEAD:

art. 12 - Constituem-se atribui¢des do Niicleo Administrativo-Académico:
- auxiliar e fornecer suporte técnico-administrativo aos projetos desenvolvidos pela SEAD: .
. - coordenar as acdes desenvolvidas em seus setores. ,
— administrar, juntamente com a Comissdo Executiva, os recursos financeiros recebidos pela
SEAD através de projetos-aprovados ou parcerias estabelecidas;
- - auxiliar e fornecer suporte pedagogico aos projetos que serao desenvolvidos por intermédio da
SEAD: ' '
" - estimular, junto a comunidade académica da UFRB, projetos de cursos na modalidade a
distancia; .
%% - atuar na implementagdo de agdes formativas para os profissionais envolvidos com a EAD na
UFRB;
- atuar em conjunto com setores da area pedagdgica para:
+ zmualizacdo, desenvolvimento e implementagdo de infra-estrutura metodologica para EAD:
- constituicdo, acompanhamento € apoio a equipe de tutores, quando prevista em projetos de
cursos na modalidade EAD:; _ _
zcompanhamento do processo de produgdo do material didatico em meio impresso ¢
eletrénico. ’
| - coordenar as atividades desenvolvidas em seus setores.

e

31 O Setor Financeiro ¢é responsavel por: ,
realizar cadastramento e controle de bolsistas;
elaborar planilhas financeiras para os cursos € projetos de EAD.

f;f" ff‘ﬁ

£2° O Setor de Logistica € responsave) por.
reproduco, distribuigfo e expedigdo de material didatico;

0 A =

organizar, atualizar e controlar o acervo bibliogréfico e todos os arquivos da SEAD:

.. manter. sob sua guarda, controle e conservagdo, os materiais de consumo e de uso
‘permanente; '

4. viabilizar os deslocamentos de pessoal para os polos e demais locais que se fizerem
Necessarios; : : ‘

33° O Setor de Articulag@o é responsavel por:

2. articulagdo da SEAD com os polos de apoio presencial, prefeituras, unidades académicas ¢
6rgdos de apoio da UFRB; , "

n.  verificagdo “in loco” da adequagdo da infraestrutura dos polos aos objetivos dos cursos
EAD; _ '

c.  imteragir com 6rgdo de administragio da Universidade no que tange a produgéo de material
académico e a divulgagdo dos cursos de EAD. '

$4° O Setor Pedagogico € responsavel por:
a.  realizar reunides periddicas com 0s coordenadores dos cursos, tendo em vista a gestdo
- das atividades académicas;
coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas dcs cursos; - /ﬂ |

participar das atividades de formagfdo continuada em cursos na modalidade
’ o/

|
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distancia na UFRB; :
d.  realizar planejamento e atividades de selecdo e formagdo dos profissionais envolvidos nos
cursos oferecidos na modalidade a distancia; _
¢.  discutir o sistema de avaliagdo dos alunos com a coordenagio e docentes dos cursos;
f.  promover e participar de grupos de trabalho, no 4mbito da UFRB ou com seus
parceiros, para o desenvolvimento de metodologias de ensino-aprendizagem e de produgdo
de materiais didaticos;
verificar “in loco” o andamento e funcionamento dos cursos nos polos;
realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos.

-~
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$3° O Setor de Tutoria ¢ responsavel por:

acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores;

participar das atividades de formagdo continuada dos tutores; -

acompanhar o planejamento e desenvolvimento dos processos seletivos de tutores. em
conjunto com as coordenagdes de curso;

acompanhar a atividades académicas desenvolvidas pelos tutores ligados aos cursos:
e - verificar “in loco” o andamento dos cursos com rela¢do a tutoria;

elaborar normas para selegdo, acompanhamento € avaliacdo dos tutores dos projetos que
envolvam. total ou parcialmente, atividades de EAD.
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Art. 13 - O Nugcleo Tecnologico e de Inovagao tem como atribuigdes:

| _ estruturar, organizar. analisar e solucionar as demandas relacionadas 4”informatica e demais
recnologias educacionais; : '

i1 - atuar em cooperagdo com o Nicleo de Tecnologia de Informagéo (NTI). da UFRB, em questdes
relativas a SEAD; . ' '

111 - coordenar as atividades desenvolvidas em seus setores; 7 :

IV - garantir o desenvolvimento tecnolégico e suporte técnico para realizacdo dos cursos a
distancia; ‘

v - propor melhorias técnicas das ferramentas de mediagdo virtual; -

, V] - avaliar as ferramentas em utilizagio pelos cursos na SEAD:

VIl - realizar estudos e avaliagdes de novas tecnologias, analisando a viabilidade de
:mplantac@o e utilizagdo; , ‘

V11 - realizar levantamento das condigdes dos equipamentos € meios de comunicagdo
atilizados na SEAD e nos polos, emitindo parecer.

IX - realizar o design instrucional em EAD da UFRB e web design.

$1° O setor de Desenvolvimento Tecnoldgico e de Inovagio € responsavel por:

5 . Desenvolver, atualizar e manter o ambiente virtual de aprendizagem:

~  Estimular entre a comunidade académica da UFRB o.uso das diversas tecnologias de
informagdo e comunicagio;

<. Capacitar recursos humanos envolvidos com a EAD;

Propor melhorias técnicas das ferramentas de mediacdo virtual. assim como potencializagio

do seu uso; , | : .

definir, desenvolver, implementar e atualizar o site da SEAD; / “'

f. atuar em conjunto com o NTI da UFRB nas éreas de: sistemas administrativos pertinentes a /

EAD: seguranga de sistemas de informago relativos a EAD; manuten¢3o de sistemas: 1 /

<
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interagir com a biblioteca entral da universidade, disponibilizando bibliotecas digitais para
complementag@o do acervo bibliografico. '

27 O Setor de Suporte é responsavel por atuar nas areas de:

- sistemas administrativos pertinentes a EAD;

- seguranca de sistemas de informagdo relativos a EAD:

¢, manutengdo de sistemas; ,

Z.  suporte técnico e tecnologico para o funcionamento dos cursos;

- orientacdo dos docentes acerca da insergao das propostas e materiais das disciplinas nos
ambientes virtuais de aprendizagem.

27 O Setor de Producéo de Material Didatico € responsavel por:

5 elaborar o fluxograma das etapas € 0 cronograma de desenvolvimento da produgdo do
material didatico em meio impresso e eletrdnico;

=~ acompanhar a produgfio de material didatico;

- zcompanhar a produggo grafica e/ou eletronica dos textos; .

i supervisionar a adaptagdo do material didatico produzido em meio impresso para linguagem
zletrénica.

+£7 O Setor de Inovacdo e Tecnologia é responsavel por:

a. elaborar novos ,aplicativos, softwares e games educacionais; .

h. atuar no monitoramento tecnologico dos polos;

. aprimorar constantemente 0S recursos tecnologicos da SEAD, e dos polos de apoio
presencial; )
fornecer suporte e customizages para as plataformas educacionais.

£

CAPiTqLo \%
DOS PROJETOS E DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE EAD

Art. 14 - Todos os cursos na modalidade & distancia, promovidos e realizados pela UFRB.
geverdo ter parecer da viabilidade emitido pela SEAD, visando a garantia da qualidade dos cursos
Ze Universidade nessa modalidade. ' ‘

Art. 15 - Membros da comunidade académica da UFRB que desenvolvam projetos na modalidade
£AD. aprovados pelas instancias competentes da UFRB e em parceria com a SEAD. poderdo
fruir da infraestrutura do Nucleo durante o tempo de vigéncia do projeto.

Gy

Art. 16 - Os projetos dos cursos de EAD executados em parceria com a SEAD deverédo
arever o Projeto Pedagogico do Curso os seguintes itens:

! - conteudo Pedagogico Curricular;

1 - sistema de avaliagdo académica;

sistema de organizagdo comunicacional;

- descricdo do material didatico, de acordo com 0s meios utilizados:;

% - descricdo das condigdes de oferta ¢ necessidades para a implantacéo do projeto;

V1 - especificagdo dos recursos financeiros, materiais e humanos necessarios ao /
Zesenvolvimento do curso; i
il - 6rgdos de financiamento e/ou parceiros. T A U




| CAPITULO VI ,
DAS DISPOSICOS FINAIS E TRANSITORIAS

4r1. 17 - As alteragdes do regimento da SEAD deverédo ser encaminhadas para apreciacdo ¢
avacdo pelo CONSUNL

sr1. 18 - Os casos omissos neste regimento deverdo ser encaminhados para apreciacdo da
SEAD. |

art. 19 - O presente regimento entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.
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