MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
AUDITORIA INTERNA

RELATORIO INTERNO DE AUDITORIA N° 007/2010

1-ldentificacdo da Auditoria:

0 Realizacdo do PAINT/2010

o Area: 1.1 — Gestdo de Recursos Humanos

0 Acdao: I.1.1- Auditar os Processos de Admisséo dsdad, Cessdo e Concesséao
de Aposentadoria e Penséo

o Periodo de realizacéo: De 01 de junho de 2010de(8ho de 2010

o Objetivo:
Dar continuidade ao acompanhamento dos atos de empadoria, pensao e
admissdo de pessoal, no periodo de 2009 e janar@®@lO, verificando a
consisténcia dos mesmos.

2 —Escopo

Nesta auditoria foram considerados processos ddssdim aposentadoria e
pensédo referentes aos periodos de 2009 e jane20ldk tendo-se como objeto desta
auditoria 112 (cento e doze) processos de admiss@ioprocesso de aposentadoria; e
Um processo de pensdo. Totalizando 114 (cento ttgzeq processos. Nao foram

apresentados no periodo processos de cessdo @ssanc

3 — Constatacoes

Dos processos de admisséo analisados, 36 (trisg@gskapresentavam auséncia
de documentos exigidos no edital, e/ou em lei dedaccom a caracteristica do cargo,
falhas em lancamentos no SISAC, e/ou incoeréncaativas a padronizacao/

organizacao.



3.1-Auséncias de documentos exigidos no edital, @/em lei de acordo com a
caracteristica do cargo, segue listagem abaixo acpanhada da respectiva falha:

Processos do Cargo:Técnico-Administrativo

PROC. N° 23007.001229/2010-87: Averiguar efetivsligamento do trabalho anterior,
pois foi apresentada declaracdo informando quesligdenento estava em processo.

Processos do Cargo:Docente

PROC. N° 23007.004976/2009-33: Titulacdo apresargad nivel de mestrado quando
o edital do concurso exige doutorado.

PROC. N° 23007.005222/2009-09: N&o apresenta dgldendoutorado, requisito do
edital. Erro de lancamento no SISAC=> jornada deatho € de 20h.

PROC. N° 23007.005024/2009-37: Nao consta titulagidoutorado exigida no edital,
nem de residéncia também exigido. Quanto a orggéizaste processo apresenta
certiddo de quitacao eleitoral em folha muito distada copia do titulo de eleitor néo
permitindo uma sequéncia légica ao processo.

PROC. N° 23007.005279/2009-08: Auséncia do diplateadoutorado exigido no
edital.

PROC. N° 23007.001106/2009-11: Auséncia do diplateadoutorado exigido no
edital.

PROC. N° 23007.003376/2009-58: Auséncia do diplateadoutorado exigido no
edital. Consta apenas uma declaracdo de que egpaoessso a validacao do diploma
de universidade internacional.

PROC. N° 23007.003379/2009-91: Servidor proprietde empresa individual ativa.
Averiguar administracdo do negadcio.

PROC. N° 23007.003050/2009-21: Nao comprovacéao fdtve desligamento de

trabalho anterior, sendo apresentada apenas dgdairgformando que o desligamento
estava em processo.

3.2-Erros ou falhas de langcamento no SISAC, seguéstagem abaixo
acompanhada da respectiva falha:

Processos do Cargo:Técnico-Administrativo

PROC. N° 23007.001182/2010-51: Data da posse ditetl documento. (fl. 21).

PROC. N° 23007.001177/2010-49: Data do termo dectoie ndo confere.



Processos do Cargo:Docente

PROC. N° 23007.001184/2009-15: Consta o SISAC deo aervidor no processo.
(Rodrigo de Paula no lugar 8karcelo Santana dos Sanjps

PROC. N° 23007.000217/2009-00: Lancamento errad8ISAC quanto a jornada de
trabalho. Consta 99hs de jornada de trabalho. Tem®oposse e de exercicio sem
carimbos dos chefes responsaveis.

3.3-Incoeréncias mais relevantes de padronizacaofganizagcéo e falta de
clareza das informacdes constantes no processo, seglistagem abaixo
acompanhada da respectiva falha:

Processos do Cargo:Técnico-Administrativo

PROC. N° 23007.000492/2010-59: Sem nenhuma nuneedagifolhas.

PROC. N° 23007.002589/2010-04: Sem numeracao dlassfem mais da metade do
processo, numeracao inicial confusa (fl.18 e f.19)

PROC. N° 23007.000464/2010-31: Folha de informatgigrocesso em branco sem
cortes nem carimbo (fls. 27)

PROC. N° 23007.001109/2010-80: Folhas 9 e 10, rdammacdes idénticas as folhas
11 e 12, apesar de nao se tratar de copia. Ndsbenwulario de dados cadastrados foi
preenchido 2 vezes com as mesmas informagoes.

PROC. N° 23007.001119/2010-15: Portaria de lotagfoduzida no processo sem
incluir numeracgéo na folha, nem corrigir as postes.

PROC. N° 23007.000394/2010-11: Sem numeracao tressfo
PROC. N° 23007.001120/2010-40: Paginacédo do procesordenada.

PROC. N° 23007.001092/2010-61: Termo de Exerctmo sarimbo do chefe imediato.

Processos do Cargo:Docente

PROC. N° 23007.003786/2009-07: Folhas inicias captadnumeracéo.

PROC. N° 23007.003097/2009-94: Folha informacédo manco e sem cortes ou
carimbo. (fl.11)

PROC. N° 23007.002588/2010-51: Folha informacéo eanco e sem cortes ou
carimbo e sem numeragao na maior parte do processo.

PROC. N° 23007.003591/2010-92: Sem numeracao ttessfa partir da folha 35.



PROC. N° 23007.003878/2009-89: Mesma numeracao fudinas de documentos
diferentes. (folha n°13)

PROC. N° 23007.005153/2009-25: Ordem das folhasfunde pela falta de
continuidade (informacdo da fl. 19 € continuadafln®2). Ha também paginacéo
duplicada.

PROC. N° 23007.002590/2010-21: Numeracao das falhafsisa e ausente.

4 — Manifestacao do Auditado:

ApoOs apresentacdo do relatorio preliminar, em @ueom o responsavel pelo setor
auditado, este manifestou-se apenas verbalmentgrometendo-se em tomar as devidas
providéncias para corrigir as falhas constatadas.

A pedido desta auditoria foi solicitado formalmenp®r meio da C.l. eletronica
N°006676/2010 e via e-mail, que houvesse uma n&ag@o por escrito, porém nao tivemos
resposta.

5 — Anélise da Auditoria

Notou-se que no comparativo com a ultima auditeeédizada (Auditoria 002/2010)
houve um avanco no que diz respeito a formalizagdpadronizacdo dos processos,
ocorrendo menos falhas.

6 - Recomendacoes:

5.1- Quanto a composi¢ao do processo:

Recomendamos que se mantenha a atencdo especiapr@msssos dos
servidores docentes, pois devido as peculiaridpd@srias deste cargo, a auséncia de
alguns documentos, e/ou informacdes, pode sushitdadas quanto a legitimidade do
processo. Sobretudo quando ocorrem auséncias demdotos comprobatorios de
elementos requisitados no edital, como foi notadd6edos processos analisados, onde
se percebe a auséncia de documentos elencadostalccedho requisito minimo para
contratacdo. No caso de ter ocorrido retificaca@dital quanto a estes requisitos, que
sejam inclusos no processo, fazendo com que spjasentado documentalmente a

lisura com que ocorreu 0 processo;

5.2-Quanto a organizacao e apresentacado dos processos:
Reiteramos a recomendacédo do ultimo relatério dktaia, quanto a atentar
para os procedimentos internos adotados pela auanldeéa, com o intuito de evitar a

auséncia de documentos obrigatorios para a confmodigs processos de admissao e a



sua padronizacdo quanto as pecas que irdo comigoprtacessos, conforme dita a
Instrugdo Normativa n° 05.

Sugerimos também a troca do titulo do documento cpmprova a nao
acumulacédo de cargos, pois 0 mesmo apresenta-$& coniuso, uma vez que no seu
titulo deduz-se a ndo acumulacdo, mas no corpexdo dferece opcao para informar

quanto a acumulacao do cargo, se existente. Fatgema certa confuséo a quem o |é.

Sem mais,

Cruz das Almas, 11 de outubro de 2010.

Siméa Azevedo Brito Borges
Auditora
Matricula SIAPE: 1578303



