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TUTORIAL 
 Cadastro de Projeto de

Pesquisa
01

02

Acesse o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas
(SIGAA) e informe, em seguida, seu Login e Senha.

https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

Passo

01 Passo

Acesse o Módulo Pesquisa (pode ser por dois caminhos: A ou B).
Para cadastrar seu projeto acesse >> Pesquisa >> Projetos de
Pesquisa>> Cadastrar projeto de pesquisa: 

A
02



03 Passo
Leia a declaração e clique no botão “Li e estou de acordo com a
declaração acima”; Em seguida clique em “Avançar” 

B

04 Passo
Na tela de preenchimento dos dados iniciais do projeto, para
avançar, é necessário preencher todos os campos
obrigatórios; 

03



Obs: Caso tenha informado “sim” para “Este projeto possui
financiamento”, será necessário preencher os dados desse
financiamento, conforme imagem do passo 6.  

05 Passo
Nessa tela, o proponente do projeto deverá preencher todos os
campos (abas “Descrição Resumida”, “Introdução/Justificativa”,
“Material e Métodos” ...) abaixo e clicar em Avançar: 

04



06 Passo
Caso tenha informado que há financiamento, será apresentado
uma tela para descrição dos dados do financiamento do
projeto: 

05

Apenas para projetos com financiamento



07 Passo
Tela para a inclusão dos membros do projeto (observe as abas
“Docente”, “Discente”, “Servidor Técnico-Administrativo” e “Externo”).
Digite o nome e clique no botão “Adicionar Membro” para incluir: 

08 Passo

09 Passo

Detalhamento do Cronograma do projeto

Apresenta todas as informações detalhadas do projeto e se for
necessário o usuário poderá imprimir. Sendo possível, ainda,
anexar mais informações pertinentes ao projeto. 

06



Obs: Para enviar o projeto para a Gestão de Pesquisa do Centro
de Ensino, é necessário confirmar o Termo de Concordância e, em
seguida, clicar em “Gravar e Enviar”. Uma vez enviado o usuário
só poderá realizar alterações no projeto por meio de uma
solicitação por ofício para a Gestão de Pesquisa. 
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TUTORIALTUTORIAL

SISTEMA DE PROJETOSISTEMA DE PROJETO  
DE PESQUISA AVALIADORDE PESQUISA AVALIADOR

  E AVALIADORAE AVALIADORA
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02

TUTORIAL 
Sistema de Projeto de Pesquisa

Avaliador e Avaliadora

01
Acesse o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas
(SIGAA) e informe, em seguida, seu Login e Senha.

https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

Passo

01 Passo

Acessar               Menu Docente     Projetos        
Acessar Portal
do Consultor

09



03 Passo
 Visualizar os projetos de pesquisa pendentes de Avaliação: 

04 Passo
Clique no botão avaliar

05 Passo
Visualizar e fazer a leitura do projeto e clicar em “Avançar”. 
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06 Passo
Informar um Parecer e clicar nas opções “Aprovado” ou
“Reprovado” ou “ComPendências”. Em seguida clicar na
declaração e confirmar a avaliação. 

11

   Os pareceres emitidos por pares nas áreas de conhecimento
são fundamentais, não apenas para a qualificação dos projetos
submetidos, mas para o apoio às decisões da própria área e do
conselho diretor. Diante da sua relevância, é imprescindível que
tais pareceres sejam construídos com base nas normativas
vigentes no CCS e que considerem aspectos fundamentais para
a compreensão e estruturação de um projeto de pesquisa. 
   Nesse sentido, a normativa de pesquisa do centro apresenta
um conjunto de elementos que devem ser, necessariamente,
analisados para a composição de um parecer. Acessem os
aspectos a serem considerados no ROTEIRO PARA EMISSÃO DE
PARECER PROJETOS DE PESQUISA, disponível no site do CCS em
Roteiro para elaboração das propostas de projetos de pesquisa a
serem submetidas ao CCS.
(https://www.ufrb.edu.br/ccs/projeto-de-pesquisa)

A ÁREA TE DESIGNOU PARA AVALIAR UM PROJETO DE PESQUISA?
SE LIGUE!!



PROCEDIMENTOSPROCEDIMENTOS

SOLICITAÇÃO DESOLICITAÇÃO DE
CERTIFICAÇÃO DECERTIFICAÇÃO DE

PROJETOS CONCLUÍDOSPROJETOS CONCLUÍDOS
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PROCEDIMENTOS
Solicitação de certificação de

projetos concluídos
0101

02

Acessar a página da PPGCI 
01

(https://ufrb.edu.br/ppgci/formularios/ca%2
0tegory/96-formularioscpesq)

01
01

02

Preencher o formulário de Relatório Final e a
planilha de solicitação dos certificados de
participação do projeto de pesquisa

02

01

02

Enviar uma cópia do relatório final e da planilha
para gpesquisa@ccs.ufrb.edu.br

02

Certificação de Projetos de Pesquisa Finalizados

03

01
04

O Núcleo de Gestão de Atividades de Pesquisa - NUGAP, por
meio de seu gestor de pesquisa, analisa a cópia do relatório e da
planilha e, após aprovação, o encaminha para a PPGCI, que
emitirá a certificação. Relatórios que necessitam de ajustes são
devolvidos ao PROPONENTE para que o mesmo proceda à
adequação necessária no prazo máximo de 07 (sete) dias. O
gestor de pesquisa informa por meio eletrônico a aprovação do
relatório final à PPGCI e ao PROPONENTE, que somente receberá
o certificado após aprovação. 

13
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PROCEDIMENTOSPROCEDIMENTOS

CADASTRAMENTO DECADASTRAMENTO DE
GRUPOS DE PESQUISA NOGRUPOS DE PESQUISA NO
DIRETÓRIO DE GRUPOS DODIRETÓRIO DE GRUPOS DO

CNPQCNPQ
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PROCEDIMENTOS
Cadastramento de grupos de

pesquisa no diretório de grupos
do CNPq

0101
Acessar a página da PPGCI O cadastro de um grupo é feito pelo seu líder, por meio de um

formulário eletrônico padronizado e mediante CPF e Senha CNPq
(a mesma do CV Lattes). Mas atenção, para ter acesso ao
formulário, o Líder precisa estar previamente autorizado como
tal pelo Dirigente de pesquisa da sua instituição. Os passos para
se cadastrar um Grupo de Pesquisa na Base da Plataforma
Lattes do CNPq são os seguintes:

0101

02

Enviar e-mail para nad@ppgci.ufrb.edu.br, com
cópia para gpesquisa@ccs.ufrb.edu.br,
informando seu nome completo, manifestando
sua intenção de criação de Grupo Novo e
solicitando seu cadastramento como líder de
Grupo de Pesquisa.

01

01

02
03

A PGCI, por meio da Coordenadoria de Pesquisa
(CPesq), após cadastrar o docente como líder
de grupo da UFRB, retorna o e-mail com
algumas informações necessárias.

02

1. CPF de todos os intefrantes do grupo;
2. Todos os integrantes devem possuir currículo
na base da Plataforma lattes.

03

Preenchimento do Grupo na Plataforma do
CNPq e envio do arquivo para a Base da
Plataforma Lattes.

04

15



O Status do grupo será "aguardando
certificação pela instituição" até que o dirigente
da UFRB (Cpesq/PPGCI) certifique o grupo, o
que deve acontecer, no máximo, após 72 h do
envio das informações.

05

Sempre que possível, acesse seu grupo, promova atualizações e
reenvie ao CNPq para que ele não saia da base. Todos os grupos
não atualizados nos últimos 12 meses adotam o status de “não
atualizados” e não podem mais serem consultados.

SE APÓS SUA ATUALIZAÇÃO VOCÊ NÃO CLICAR EM “ENVIAR AO
CNPQ”, SEU GRUPO ADOTARÁ O STATUS “EM PREENCHIMENTO”, E
TAMBÉM SAIRÁ DA BASE CORRENTE DA PLATAFORMA. 

ATENÇÃO!
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FIQUE POR DENTRO!FIQUE POR DENTRO!
1. REFERENCIAIS NORMATIVOS PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

Instrução Normativa PPGCI 004/2017 – Apresenta subsídios à
elaboração de Editais de Seleção de estudantes, regulares e
especiais no âmbito dos Cursos e Programas de Pós-graduação da
UFRB e revoga a nota técnica PPGCI nº 02/2015. 
Instrução Normativa PPGCI 005/2017 – Apresenta subsídios quanto
ao processo de reformulação dos Projetos Pedagógicos dos Cursos
de Pós-graduação Stricto Sensu da UFRB. 
Instrução Normativa PPGCI 006/2017 – Apresenta subsídios para
submissão de Novas Propostas de Cursos de Pós-graduação Stricto
Sensu da UFRB. 
Instrução Normativa PPGCI 01/2021 – Instrução e diretrizes para a
Autoavaliação dos Programas de Pós-Graduação Stricto Sensu da
UFRB no quadriênio 2017-2020. 
Instrução Normativa PPGCI 04/2022 - Dispõe sobre a normatização
complementar do Programa Institucional de Iniciação Científica e
Tecnológica da Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Instrução Normativa PPGCI 05/2022 - Dispõe sobre a uniformização
do fluxo para a tramitação de propostas de projetos de pesquisa a
serem desenvolvidos no âmbito dos Centros de Ensino da
Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Instrução Normativa CCS 01/2018 – Orienta sobre os procedimentos
formais para participação de docentes do Centro de Ciências da
Saúde em Programas e Cursos de Pós-graduação exteriores a esta
unidade. 
Regulamento do COMEPS 
Regulamento CCS 001/2019 – Dispõe sobre procedimentos
necessários ao registro, acompanhamento e certificação de projetos
de pesquisa no âmbito do CCS e revoga o Regulamento nº 02/2013. 
Resolução CCS 001/2017 – Dispõe sobre os períodos mínimos para
servidores docentes e técnico-administrativos do Centro de Ciências
da Saúde atualizarem os currículos lattes para fins de planejamento,
formulação de propostas de pós-graduação e elaboração de
relatórios semestrais de gestão. 



Resolução CONAC 072/2022 – Dispõe sobre a regulamentação dos
cursos de Pós-Graduação Lato sensu no formato de Residência na
Área de Saúde da Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 014/2021 – Dispõe sobre o regulamento geral para
cursos de pós-graduação Lato Sensu da Universidade Federal do
Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 010/2021 – Institui o Plano Institucional de
Autoavaliação dos Programas de Pós-Graduação Stricto Sensu da
Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 034/2020 – Estabelece normas e procedimentos
para a revalidação de diplomas de graduação e ao reconhecimento
de diplomas de pós-graduação expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior. 
Resolução CONAC 004/2019 – Dispõe sobre o regulamento do
Trabalho de Conclusão de Curso da Universidade Federal do
Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 024/2018 – Dispõe sobre o regulamento geral
para os programas de pós-graduação Stricto Sensu da Universidade
Federal do Recôncavo da Bahia e revoga a Resolução nº 049/2013. 
Resolução CONAC 024/2018 – Apêndice II – Dispõe sobre a
organização como também disciplina o funcionamento dos
Programas de Pós-Graduação Stricto sensu Acadêmico da
Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 024/2018 – Apêndice III – Dispõe sobre a
organização como também disciplina o funcionamento dos
Programas de Pós-Graduação Stricto sensu Profissional da
Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 024/2018 – Apêndice IV – Dispõe sobre a
organização como também disciplina o funcionamento dos
Programas de Pós-Graduação Stricto sensu Profissional em Rede da
Universidade Federal do Recôncavo da Bahia. 
Resolução CONAC 033/2018 – Dispõe sobre o sistema de cotas
raciais para o acesso e outras políticas de ações afirmativas para a
Permanência de Estudantes Negras(os), Quilombolas, Indígenas,
Pessoas Trans (Transgêneros, Transexuais e Travestis) e Pessoas com
Deficiência em todos os Cursos de Pós-Graduação da Universidade
Federal do Recôncavo da Bahia. 



Resolução CONSUNI 006/2018 - Dispõe sobre a fixação da Política de
Capacitação Docente, normaliza os processos de formação
continuada e revoga a Resolução CONAC 045/2013. 
Resolução CONSUNI 004/2021 - Dispõe sobre alteração da Resolução
nº006/2018 para revisão das competências da Administração
Superior relativas à supervisão e ao acompanhamento do Plano de
Capacitação Docente e consequente atualização dos fluxos
processuais no âmbito da Universidade Federal do Recôncavo da
Bahia - UFRB. 
PatriBio – Site que visa sensibilizar a comunidade acadêmica sobre
questões relacionadas ao acesso ao patrimônio genético e orientar
os servidores da UFRB em questões relacionadas ao SisGen
https://www.ufrb.edu.br/ppgci/patribio. Alguns acontecimentos
importantes na esfera da pesquisa no CCS 



PARA MAIS INFORMAÇÕES:PARA MAIS INFORMAÇÕES:
gpesquisa@ccs.ufrb.edu.br


