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Assunto: Procedimento para realizacdo de estagio nd o obrigatério na modalidade

remota

. OBJETIVO

A presente orientacdo técnica tem por objetivo orientar os procedimentos para a

realizacdo de estagio ndo obrigatério na modalidade remota.

. JUSTIFICATIVA

Diante da pandemia ocasionada pelo novo Coronavirus, a Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia suspendeu o calendario académico. Dessa forma, os estagios,
enquanto atividade académica, foram suspensos, visando garantir a seguranca dos
nossos discentes, que correm alto risco de contaminacéo, seja no local do estagio, seja
No percurso até o mesmo.

Em relacdo a possibilidade de os estagiarios realizarem suas atividades a
distancia, a UFRB vedou o estagio na modalidade remota considerando o Regulamento
do Ensino de Graduagdo, que, em seu artigo 110, 82°, proibe o regime de atividades
domiciliares para estagio supervisionado, em conformidade com o art. 1° da Lei
n° 11.788/2008, o qual estabelece que o estagio é ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho.

Contudo, o parecer CNE° 5/2020 do MEC, que versa sobre a reorganizagdo do
calendario escolar em razado da pandemia do novo coronavirus, entende que podem ser
adotadas atividades néo presenciais de estagios, desde que a pratica profissional permita.

Neste sentido, o parecer faz as seguintes recomendacdes a Educagado Superior:

adotar atividades nao presenciais de praticas e estagios, especialmente aos
cursos de licenciatura e formacédo de professores, extensiveis aos cursos de



ciéncias sociais aplicadas e, onde couber, de outras areas, informando e enviando
a SERES ou ao orgao de regulagcdo do sistema de ensino ao qual a IES esta
vinculada, os cursos, disciplinas, etapas, metodologias adotadas, recursos de
infraestrutura tecnoldgica disponiveis as interacdes praticas ou laboratoriais a
distancia;

(...)
supervisionar estagios e praticas profissionais na exata medida das possibilidades
de ferramentas disponiveis;

Nesta direcdo também segue o artigo 1°, 8 3° da Portaria N° 544/2020, do MEC.

Com esse mesmo entendimento, o Ministério Publico do Trabalho emitiu Nota
Técnica Conjunta 05/2020, autorizando o estagio na modalidade remota, desde que as
atividades de estagio possibilitem e que o estagiario tenha estrutura tecnologica e acesso
a supervisao:

as entidades concedentes de estagio, publicas ou privadas, devem interromper as
atividades presenciais de estagio, substituindo-as por atividades remotas, desde
que possivel, e garantida ao estagiario a adequada estrutura de tecnologia da
informacéo e de superviséo.

3. PROCEDIMENTOS

Diante do exposto e considerando a situacdo de extrema excepcionalidade
desencadeada pela pandemia do novo coronavirus, a UFRB decidiu por autorizar o
estagio ndo obrigatério na modalidade remota, desde que observadas as seguintes
condicgdes:

a) Averiguacdo da necessidade de manutencdo das atividades do estagiario e
possibilidade de sua execuc¢do a distancia;

b) Acompanhamento efetivo do supervisor e do orientador de estagio, que poderéo
realizar orientacbes por meio de contato telefénico, e-mail, skype, hangouts ou
gualquer outra forma viavel nesse momento de pandemia, evitando o contato
fisico;

c) Garantia ao estagiario de adequada infraestrutura tecnolégica para exercer a
atividade de forma remota;

d) Elaboracdo de Termo Aditivo e Plano de Atividades a serem realizadas por meio
de trabalho remoto, de acordo com 0os modelos dos anexos | e Il;

e) Manutencdo da carga horaria maxima prevista no Termo de Compromisso de
Estagio (TCE).

Para solicitacdo do estagio ndo obrigatorio remoto o professor orientador devera

enviar eletronicamente o Plano de Atividades para o Colegiado/Coordenacéo do Curso



gue analisara a viabilidade da proposta.

Em caso de aprovacdo do Plano de Atividades pelo Colegiado/Coordenacéo, o
discente devera preencher o Termo Aditivo e colher as assinaturas digitais.

Caso a atividade do estagiario ndo possibilite sua execucédo remota e/ou nao seja
possivel a disponibilizacdo dos equipamentos necessarios, o0 Termo de Compromisso de
Estagio continuara suspenso até o retorno do calendario letivo.

Em se tratando de novos estagios viaveis na modalidade remota, o Termo de
Compromisso devera indicar que o estagio serd realizado de forma nao presencial,
conforme anexo lll.

As Unidades Concedentes parceiras, inclusive aquelas de integracdo de estégio,
com TCEs em andamento, deverao ser informados pelos Setores de Estagio dos Centros

sobre o completo teor desta Orientagdo Técnica.

Cruz das Almas, 03 de Agosto de 2020.
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Karina de Ilvelra ntos Cordeiro
PRO-REITORA DE GRADUACAO



ANEXO | - TERMO ADITIVO
ANEXO Il - PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO: NA MO DALIDADE REMOTA

ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBR IGATORIO PARA
MODALIDADE REMOTA
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TERMO ADITIVO — ALTERACAO DA MODALIDADE DE REALIZAG ~ AO
DO ESTAGIO: PRESENCIAL PARA REMOTA

Termo Aditivo: altera a modalidade de realizagéo do
estadgio presencial para modalidade remota. O
presente termo adita o Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) firmado entre a (Unidade Concedente)
e (o (a) discente: nome completo), estudante dedCur
de Graduacdo XXXX, semestre XXX, ja qualificado
no TCE vigente e anteriormente assinado.

Fica(m) alterada(s) a(s) clausula(s) abaixo, peetmamdo as demais de acordo com o Termo de

Compromisso de Estagio vigente e anteriormenteafion

Clausula Primeira - O sistema de estagio realizado na modalidade teembdome office sera
implantado TEMPORARIAMENTE, até a retomada do cdéeio letivo e regular da Universidade
Federal do Recbncavo da Bahia (UFRB), tendo enm véstevolucdo ou controle da crise do

Coronavirus pelas autoridades de saude publica.

Clausula Segunda O discente continuara a exercer as mesmas gfidmiconstantes no TCE e plano
de atividades atualizado, que também, se congtibmio anexo a este termo de aditamento,
preservando a mesma jornada de XX horas semarais, flexibilidade de horério, mas com

responsabilidade no cumprimento das atividades.

Clausula Terceira - A unidade concedente fornecera ao estagiariost@doacessorios e materiais
necessarios, garantindiaernet e wi-fi compativeis ao desempenho das atividades. A dlspoacao

deste material ndo podera gerar dnus ao estagiagm desconto no valor da bolsa.

Clausula Quarta - O discente declara estar ciente de que é esbantianutencdo da organizacédo do
seu local de trabalho, cuidando de todo o matsollsua guarda, deixando-o em um local fixo, a fim

de otimizar a jornada do estagio.

Clausula Quinta - Com a previséo de retorno do calendario letivegular da UFRB e encerrada a

necessidade das medidas de protecdo a saude d@msteelativas a pandemia do Coronavirus —
COVID 19, o desenvolvimento das atividades voltaréocorrer nas dependéncias da unidade
concedente, que sera informada mediante simplesirdioatao por qualquer dos meios disponiveis

Teams, WhatsApp, telefone g-mail, entre outros com antecedéncia de 05 dias panaaet.
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Clausula Sexta- Permanecem inalteradas e em vigor as demaissif§gs do Termo de
Compromisso de Estagio firmado entrecacedente o (a)estagiério (a) e ainstituicdo de

ensino.

E por estarem de inteiro e comum acordo com asighesldeste Termo Aditivo, as partes assinam-no

em 03 (trés) vias de igual teor.

Feira de Santana - BA, [/ 12020.

Unidade Concedente
Representante legal

Coordenador do Curso — Representante da UFRB Estagiario
Assinatura do Professor Orientador de Assinatura do Profissional Supervisor
Estagio (indicado pela Instituicédo de (indicado pela Unidade Concedente)

Ensino)
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PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO: MODALIDADE REMOT A

1. Identificagdo da unidade concedente e do supervisor

Nome da Empresa:

Endereco: CEP:
Cidade: CNPJ:
Telefone: fax:
E-mail:

Supervisor do estagio designado pela concedente:

Cargo/qualificacao:

Telefone: E-mail:

2. ldentificacdo do estagiario

Nome :

Telefone:

Curso:

Matricula:

Vigéncia do estagio na modalidade remota:
/ / a / /

Unidade de realizacao do estagio:
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3.ldentificagéo do Centro de ensino

Centro de ensino:

Professor orientador: telefone:

E-mail do professor orientador:

4. Atividades a serem desenvolvidas no estagio

5. Resultados esperados

Feira de Santana, BA, de de 2020.

Assinatura do Estagiario

Assinatura do Profissional Supervisor

Assinatura do Professor Orientador de Estagio
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO PAR A MODALIDADE
REMOTA

UNIDADE CONCEDENTE:

Razé&o Social

Endereca Bairro:
CEP: Cidade: UF:
CNPJ:

Telefone

Representante legal:

Supervisor:

Fone

E-mail:

Formacao profissional do supervisor:

Setor/Departamento:

Cargo:

Obs.: Caso o supervisor ndo tenha formagado na aredutando ele devera preencher e anexar Declatagaxperiéncia.

INSTITUICAO DE ENSINO - IES

Raz&o Social:

CNPJ:

Endereca

CEP: Cidade: UF: Fone Representante
legal (No caso de estudante da UFRB — Coordenador de cl®safessor Orientador
(Responsével pelo acompanhamento e avaliacdo dgi&s&-mail:

Telefone:

ESTAGIARIO(A)

Nome:

Endereca CEP:
Cidade: UF: BA

Tel.: CPF:

E-mail: Semestre
letivo: Curso:

Previsdo de formatura:

Vigéncia do estagio: Dados do seguro contra acidentes pessoais
Horario do estagio: Companhia:

Carga horaria semanal: Numero da apdlice:

Periodicidade: Vigéncia:

Valor da bolsa:

Valor do auxilio transporte:
Outros beneficios (descrever qual e o valor):

A Unidade Concedente e o estudante, com interveiai&ra Instituicdo de Ensino, descritos
acima, celebram o presente Termo de Compromissmesonancia com a Lei n® 11.788/08 e
com a Resolucdo CONAC/UFRB n° 005/2019, e medasnteguintes clausulas e condi¢des:
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CLAUSULA PRIMEIRA — Em razdo da pandemia do novo Coronavirus, o iestémp
obrigatdrio sera realizado TEMPORARIAMENTE de forneanota, sendo que:

a)a Unidade Concedente fornecera ao discente tod@xassdérios e materiais necessarios,
garantindo Internet e Wi-fi compativeis ao deserhpeatas atividades. A disponibilizacdo deste
material ndo podera gerar 6nus ao estagtémeam descontoo valor da bolsa;

b) o discente tera acompanhamento efetivo do supereisdo orientador de estdgio, que poderdo
realizar orientagbes por meio de contato telefgréemail, skype, hangouts ou qualquer outra forma
vidvel nesse momento de pandemia, evitando o cofiato;

c) com a previsdo de retorno do calendério letivo @B} e encerrada a necessidade das
medidas de protecdo a saude do estagiario relaipasdemia do Coronavirus — COVID 19, o
desenvolvimento das atividades passara a ocoreedeendéncias da Unidade Concedente,
sendo essa alteracao formalizada por meio de TAdhtivo.

CLAUSULA SEGUNDA - O presente estagio somente podera ser iniciad® agsinatura das
partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validach data retroativa.

CLAUSULA TERCEIRA - O estagio ndo podera ultrapassar 30 horas sesnartsvera ser
compativel com o horéario escolar podendo ser deado@ qualquer tempo, unilateralmente e
mediante comunicacao escrita, ou ser prorrogackyést de emissdo de Termo Aditivo;
CLAUSULA QUARTA - Na vigéncia deste Termo de Compromisso o Estadaeta
protegido contra Acidentes Pessoais, por apoliseridiinada acima, providenciada pela
Unidade Concedente.

CLAUSULA QUINTA - O estagiario devera receber bolsa, bem comoiaundhsporte,
conforme descriminados acima,

CLAUSULA SEXTA - Cabera ao Estudante cumprir a programacéo estati| observando
as normas internas da Parte Concedente, bem ctabora relatorio referente ao Estagio nao
ultrapassando o prazo maximo de 06 (seis) mesegjgando solicitado pela Parte Concedente
ou pela Instituicdo de Ensino;

CLAUSULA SETIMA - O Estudante respondera pelas perdas e danosrefeesr da
inobservancia das normas internas ou das constam@®sente contrato;

CLAUSULA OITAVA - Nos termos do Artigo 3° da Lei n° 11.788/08, duBante nao tera,
para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio céarée Concedente;

CLAULULA NONA - Constituem motivo para interrupgdo automaticaigancia do presente
Termo de Compromisso de Estagio;

a) conclusao ou abandono do curso e o trancamentattieua;

b) solicitagdo do estudante;
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c¢) ndo cumprimento do convencionado neste Termo dg@umsso;

d) solicitagao da parte concedente;

solicitagcdo da instituicdo de ensino, mediante \aggy@ Coordenador de Curso ou Professor(a)
Orientador(a).

CLAUSULA DECIMA — Como Plano de Atividades do Estagiario, acordamessnvolvimento
esenvolvimento das seguintes atividadesSTAR TODAS AS ATIVIDADES DO PLANO)
PARAGRAFO UNICO - Outros Planos de Atividades do Estagiario séméorporados ao termo de
compromisso por meio de aditivos & medida que fa@liado, progressivamente, o desempenho do
estudante.

E, por estar de inteiro e comum acordo com as ¢oedideste Termo de Compromisso e do Plano de

Atividades do Estagiario, as partes assinam enr@&8) (vias de igudkor.

Feira de Santana - BA, xx/xx/2020.

Unidade Concedente
Representante legal

Coordenador do Curso — Representante da UFRB  Estagiario

Assinatura do Professor Orientador de Assinatura do Profissional Supervisor
Estagio (indicado pela Instituicdo de (indicado pela Unidade Concedente)
Ensino)



