13. CONSULTAR PROCESSOS

Esta funcionalidade possibilita realizar uma consulta por processos previamente
cadastrados no sistema, permitindo visualizar seus detalhes e acessar o seu con-
teudo.

Para iniciar a operacao, acesse:

SIPAC — Protocolo — Mesa Virtual — Consultas/Relatorios — Consulta —
Processos

Esta funcionalidade também é acessivel no Portal Administrativo através do
caminho:

SIPAC — Portal Administrativo — Protocolo — Consultas — Processo De-
talhado

E no Menu de Protocolo através do caminho:

SIPAC — Protocolo —» Menu — Consultas/Relatorios — Processo Detalhado

Na Mesa Virtual, o sistema apresentara o menu de ac6es para consulta de proces-
sos, onde voce deve escolher uma das opcoes. Recomendamos a escolha da opcao
Processo Detalhado por ser uma busca mais completa que contempla uma maior
possibilidade de filtros e combinacées de pesquisa:

Processo Detalhado

Processos por Documento
Processos por Interessado

Solicitagdes de Cancelamento do Processo

Apos selecionar de acordo com sua preferéncia, o sistema recarregara a pagina e
apresentara a tela de consulta. Neste caso, como utilizamos como exemplo o Pro-
cesso Detalhado, o sistema apresentara a seguinte tela:
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C'\: Buscar Unidade

CONSULTA DE PROCESSO

Processo:

Numero Original:
Ano:

Tipo do Processo:

Grau de Sigilo:

Unidade Origem:

Situacdo:

Observacdo:

L O 0] 0] -Os0s0=0k 0 080D -0s0s0e 0O

Codigo de Barras:

Orgdo de Origem:
Periodo de Autuacdo: [ a

Periodo de Cadastro: = a

Localizagdo Fisica:

23007 |.[0 fl2021 |-|0 | (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99}

Origem do Processo: ® 1nterna () Externa

2021 v

-- SELECIONE -- bt

Assunto Detalhado:

Natureza do Processo: -- SELECIONE -- v

-- SELECIONE -- v

G

-- SELECIONE -- hd

Instituidor a Pensdo:

Usuario de Cadastro:

INTERESSADOS NO PROCESSO

[ 1interessado:

[ Tipo do Interessadao: -- SELECIONE -- ¥

Para realizar a busca por um determinado processo, vocé deve preencher os cam-
pos de acordo com sua necessidade. Para efetuar a realizacao da pesquisa, voce
deve clicar no botao Buscar nos botoes de acao localizados na parte inferior da tela.

Buscar | Cancelar

Apos o carregamento, o sistema apresentara no final da pagina, abaixo dos filtros

de pesquisa, a lista de Processos Encontrados que atendem aos criterios informa-
dos:
:.J:Visualizar Requisicao C"g Processo Detalhad "L’g:l'_‘ car Acompanh t q: Marcar Acompanhamento a.: Visualizar Leituras 5:

Gerar PDF  .: Visualizar Dados do Documento J: Visualizar Documento

ProCESS05S ENCONTRADOS

23007.00019578/2020-15

Origem Local Atual Leituras

NOEL PEREIRA DA SILVA & L“ E—? & .
NUGCONT (11.01.06.03.02) |NUGEF (11.01.06.10.02) ] R [
EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS =

Uitima Movimentagéo:

Origem: NUGCONT (11.01.08.03.02) Destino: NUGEF (11.01.06.10.02) Situagdo: ARQUIVADO
Tipo do Processo: PAGAMENTO

Assunto Detalhado: INSERCAQ DO PAGAMENTO DA FATURA DOS CORREIOS. MES 10/2020. Solicitagio de Pagamento - Valor: RS 161.85.

DOGUMENTOS DO PROCESSO

A visualizacao dos detalhes e conteudo pode ser realizada clicando no numero do
processo, ou através do icone Processo Detalhado ©4 localizado no canto direito
do resultado da busca.
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