
 

 
 Figura 7 
 

  

Agora vamos pesquisar 

o item que deseja cotar. 

Escreva na barra o 

nome do item e 

selecione o que mais se 

aproxima do objeto 

pretendido. 

 

No exemplo em tela, 

estamos buscando por 

televisor de 75’. Então 

escolhemos a opção 

“Televisor” 
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O sistema irá buscar vários 

itens relacionados ao 

objeto, escolha o que mais 

se aproxima do que deseja 

cotar. Nesse caso 

escolhemos a primeira 

opção “Televisor”. Clique 

no ícone ao lado do item, 

conforme sinalizado em 

tela. 

Abrirá a tela a seguir: 

 



 
 Figura 9 
 

 

 

O sistema irá buscar todos 

os tipos de Televisores 

disponíveis no catálogo, 

sendo assim, para refinar 

nossa pesquisa será 

necessário selecionar no 

canto esquerdo da tela 

algumas características 

que se aproximem do 

objeto pretendido. No 

exemplo utilizado, 

filtramos pelo tamanho e 

tipo da tela do televisor. 

 

 

 

 

Preencha o campo com a 

quantidade e a unidade de 

fornecimento do item. 

 

Após preencher os campos o sistema irá 

listar as opções que mais se aproxima do 

item que pretende -se cotar. Escolha a 

opção conforme especificação do seu item. 

Clique no + para adicionar o item na sua 

pesquisa de preço 
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Item adicionado com 

sucesso! Agora vamos 

analisar as cotações 

disponíveis para esse item 

clicando na opção editar.  

 

IMPORTANTE: Existem itens com um número elevado de 

cotações, o que acaba dificultando a análise dos itens, sendo 

assim, sugere-se que sejam usados filtros.  



 

                     IMPORTANTE! 
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Antes de realizar as filtragens sugerimos 

que seja feita uma busca nos valores de 

mercado. No exemplo utilizado, para 

obtermos um valor de referência 

fizemos uma busca em site de domínio 

amplo, nesse caso, Americanas. 

Lembrando que o valor do item deve ser 

somado ao valor do frete, nesse caso 

nosso valor de referência será R$ 

6.856,14. 

 

Vamos escolher 3 cotações próximas do 

valor do item no mercado. Lembrando 

que da 1ª para a 3ª cotação deve-se ter 

no máximo 25% de diferença no preço. 

Depois que já tivermos o 

valor de referência vamos 

editar nossas cotações. 

Conforme tela da figura 

10, após clicar no ícone 

editar abrirá a tela a 

seguir: 

Lembrando que quando for fazer a pesquisa deve-

se considerar o valor do frete para entrega no 
Almoxarifado Central/ Coordenadoria de Material e 

Patrimônio, Bloco G, na Universidade Federal do 

Recôncavo da Bahia - UFRB, Rua Rui Barbosa, 710, 

Centro, Cruz das Almas - BA, CEP: 44.380-000. 

 



 

 

 
 Figura 12 
 

 

 

 

 

 

Vejam que nesse exemplo 

o sistema gerou 50 

amostras de um único 

item. Nesse caso 

sugerimos a utilização de 

filtros para refinar a 

pesquisa clicando no ícone 

de filtro. 

 

Abrirá a tela a seguir: 

 

Clique aqui: 
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Preencha os campos que 

julgar necessário para 

filtrar sua pesquisa. Nesse 

caso, optamos por filtrar 

por valor unitário. 

 

 

Veja na tela a seguir: 


