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APRESENTACAO

O presente Manual tem por objetivo auxiliar na execucdo das atividades
relacionadas aos eventos organizados pela Pr6-Reitoria de Pesquisa, Poés-
Graduacao, Criacdo e Inovagcdo no ambito da Universidade Federal do
Recodncavo da Bahia. Com vistas a assegurar os melhores resultados é que este
Manual fora pensado, para facilitar o planejamento, organizacéo e execucao das
atividades, principalmente para os que nunca tiveram contato com a realizac&o

de eventos.

O Manual de eventos é fruto do trabalho da Equipe da PPGCI, na busca por
colaborar com os responsaveis pelo processo de planejamento e organizagéo de

eventos desde a idéia inicial até a elaboracdo de sua memoria.

Os eventos sdo acontecimentos que devem ser planejados para assegurar 0s
melhores resultados e o trabalho desenvolvido na organizacdo geral de um
evento e sua conducdo € protocolo que contribui na formagéo de sua imagem e

identidade a ser preservada pela instituicdo.

A leitura desse Manual revela-se ainda um passeio pelos diversos eventos
organizados pela PPGCI, tornando-se leitura obrigatoria a todos que se
encontram diretamente ligados ao planejamento e execucdo dos mesmos. A
consulta é simples, a linguagem é clara e didatica. Nele é possivel encontrar
informacbes de infra-estrutura, recursos necessarios e recomendacdes

essenciais a organizagéo de eventos.

Esperamos com a presente publicagdo cumprir com a finalidade de orientar os
integrantes desta Pro-Reitoria, bem como demais unidades de ensino, pesquisa

e extensdo da UFRB que dela venham tomar conhecimento.

Equipe Organizadora
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1.EVENTOS REALIZADOS PELA PPGCI

1.1.0 Seminario de Pesquisa, P0s-Graduacao e Inovac &o da UFRB

7z

O Seminario de Pesquisa, Po0s-Graduacdo e Inovagdo da UFRB é a atual
nomenclatura adotada pela Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacgdo, Criacdo e
Inovacao (PPGCI), utilizada a partir do ano de 2015 para sistematizar os eventos
organizados pela Pro-Reitoria.

A partir desse novo conceito, todos os eventos realizados pela PPGCI passam a
estar contidos dentro desse grande Seminario Geral. Dessa forma, o Seminario de
Pesquisa, Pos-Graduacao e Inovacdo em 2015 estava na sua 92 edicéo, englobando
todos os eventos organizados anteriormente pela Pro-Reitoria: SEPIP (Seminario
Estudantil de Pesquisa, Inovacdo e Pdés-Graduacdo) e RECONCITEC (Reunido
Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Cultura) que serdo tratados abaixo e

sistematizados no Quadrol- Histérico dos eventos anteriores.

Quadro 1. Histérico dos eventos realizados pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdao, Criacéo e
Inovacao

ANO NOME TEMA DATA PARTICIPANTES | TRABALHOS
Ano

| SEP/I SPG/I | Internacional do

2007 SPRB Planeta Terra | 12 a 14/11 1.295 378
Sustentabilidade

Ambiental

Il SEP/II SPG/II | e Qualidade de

2008 SPRB Vida 04 a 06/11 1.334 278

Evolucdo do

conhecimento e
1l SEP/IIISPG/ | | Desenvolviment

2009 ISPRB 0 Social 28a30/9 1.700 468
Ciéncia
RRSBPC Tecnologia e
\% Inovagéo no
2010 | SEP/IVSPG/IV Recbncavo 14 a 17/ 09 15.000 766
Reunido Anual
de Ciéncia,
Tecnologia,
| RECITEC Inovagéo e
V SEP/VSPG/V Cultura no
SPRB Recbncavo da
2011 Bahia 13 a16/09 10.295 701
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Energias
Renovaveis,
Educacéo,
Tecnologia e
2012 |1l RECONCITEC Sociedade 17 a 19/10 5.859 817

Inovacéo e
2013 | SEPIP Tecnologia 18/09 402 402

Inovacéo e
Tecnologia
Educacéo,
Ciéncia
Inovacéao e
i Reducao das
RECONCITEC/ | Desigualdades

2014 Il SEPIP Sociais 21 a23/11 4.486 568
IX SEMINARIO
DE PESQUISA,
POS-
GRADUACAO,
E INOVACAO
DA UFRB Recursos
2015 1l SEPIP Hidricos 09 a 10/12 1.132 577
TOTAL 41.503 4,955
1.1.1 O SEPIP

O Seminério Estudantil de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo (SEPIP) é um
evento organizado anualmente pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Po0s-Graduacao,
Criacdo e Inovacdo (PPGCI) da UFRB que visa congregar a comunidade da
Universidade (discentes, docentes e pesquisadores) para apresentacédo e debate
das pesquisas oriundas do Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao Cientifica
da Fapesb, CNPg e UFRB e dos Programas de Pos-Graduacdo da UFRB.

Conforme o estabelecido no quadro 1, os Seminarios de Pesquisa da UFRB
ocorrem desde o ano de 2007, no entanto, com outra denominacao: Seminario
Estudantil de Pesquisa (SEP)/ Seminario de Pds-Graduacdo (SPG)/ Seminario de
Pesquisa do Recdncavo da Bahia (SPRB). Desde 2013 a Pré-Reitora adota um novo

modelo de organizacao do evento e 0 Seminario passa a ser intitulado SEPIP.

1.1.2 ARRSBPC

A Reunido Regional da Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia
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(RRSBPC), no ano de 2010, que ocorreu na UFRB com o tema central: Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo no Recdncavo da Bahia, atraiu um publico de 15.000 (quinze
mil) pessoas que interagiram nos variados espacos do evento. De acordo com
informacdes disponibilizadas no sitio do evento, tratou-se da edi¢cdo 32° do evento
em carater regional que a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC)
realizou no Pais, com o objetivo de promover o desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico na regido.

Evento que foi voltado para professores, pesquisadores, estudantes de
graduacdo e profissionais de diversas areas. A Programacao permitiu uma reflexdo
sobre o Recbncavo, sendo que a cientifica contou com conferéncias e mesas-
redondas, das quais participaram cientistas renomados e gestores do sistema de
ciéncia e tecnologia municipal e estadual. O objetivo das atividades foi discutir
politicas publicas de ciéncia e tecnologia (C&T) e disponibilizar conhecimentos que
visavam ajudar a promover o desenvolvimento econdmico e social da regiao.

Durante o evento, os inscritos também participaram de minicursos sobre os
mais diversos temas. Para os alunos do ensino basico houve ainda uma
programacao especial, a SBPC Mirim, com oficinas, palestras e exposi¢cbes que
visavam mostrar a importancia da ciéncia e despertar novos talentos entre criangas
e jovens.

Paralelamente a Reunido Regional da SBPC no Recdncavo da Bahia, foram
realizados os seguintes eventos: IV Seminario de Pesquisa do Recdncavo da Bahia,
IV Seminéario Estudantil de Pesquisa da UFRB, IV Seminario da Pés-Graduacgéo da
UFRB e a 42 Jornada Cientifica da Embrapa.

A reunido foi estruturada nos moldes da SBPC que disponibilizou dois dos
seus servidores para auxiliar a Pro-Reitoria na execucdo do evento, bem como
apoiou financeiramente com disponibilizacdo de algumas diarias e passagens para
palestrante, material grafico e sacolas para 0s inscritos.

1.1.3.ARECONCITEC

A Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovagédo e Cultura (RECONCITEC) foi
proveniente do sucesso da RRSBPC, partiu de uma solicitagdo da comunidade por
um evento nos mesmos moldes e de forma continua. Em atendimento a essa

demanda, a RECONCITEC foi instituida na UFRB, de modo bianual, pois os custos
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do evento eram elevados.

O evento visa congregar a comunidade da UFRB e pesquisadores de diversas
Instituicbes de Pesquisa e Ensino do Recdncavo para promover a apresentacao de
trabalhos e debates acerca das atividades cientificas e tecnologicas desenvolvidas
em ambito nacional e especificamente no Reconcavo Baiano.

O objetivo principal do evento é elaborar estratégias para alavancar o
desenvolvimento cientifico e tecnolégico do Recdncavo da Bahia com uma
programacao que contemple temas relacionados as questdes locais, concentrando
discussbes sobre o desenvolvimento sustentavel da regido, sob a ética da ciéncia,
tecnologia, inovagao e cultura.

A primeira edicdo do evento ocorreu no ano de 2011 denominada de Reunido
Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Cultura no Recbncavo da Bahia
(RECITEC), evento que englobou vérias Instituicbes a exemplo do SEBRAE,
FAMAM, EBDA etc. contando com o apoio do BNB, CAPES, FAPESB,
PETROBRAS, dentre outras, bem como um publico de 10.295 pessoas que se
dividiam entre os diversos espacos do evento: Seminarios para o publico mirim,
terceira idade, vila de artesanato e o cultural com apresentacées de grupos do
recOncavo: samba do machucador, capoeira, dentre outros.

No ano de 2012 o evento passa por aperfeicoamento de processos, com vistas a
minimizacdo de custos em principal com infraestrutura e maximizacado da interacao
entre o publico, dessa forma potencializando a difusdo do conhecimento. Diante
disso, percebe-se a utilizagdo da infraestrutura da Universidade e a concentracao
das atividades nas palestras, minicursos e apresentacdes de trabalho.

Vale destacar que nesse ano, recebemos uma notificacdo do Instituto Nacional
de Propriedade Industrial (INPI) de uma empresa que detinha o registro da marca
RECITEC. Aliado a essa notificacdo, a referida empresa contatou a UFRB para
informar que ndo poderiamos utilizar a marca, pois se tratava de atividade fim da
empresa. Diante dessa situacdo, no decorrer da organizacdo do evento de 2012,
alteramos a nomenclatura para RECONCITEC, ao tempo em que pedimos registro
da marca do evento junto ao INPI.

No ano de 2014, o tema da lll RECONCITEC “Educacgéo, Ciéncia, Inovagéao e
Reducédo das Desigualdades Sociais” foi em consonancia com o tema da Semana

Nacional de Ciéncia e Tecnologia/ 2014: Ciéncia e tecnologia para o
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desenvolvimento social e o Férum Mundial de Ciéncia/2014: Educagédo para reduzir

i
R

as desigualdades e promover a ciéncia e inovacao global e sustentavel.
Sintetizamos a evolucdo das apresentacdes de trabalhos nas nove edicfes dos

eventos realizados pela PPGCI no Grafico | abaixo.

Quantitativo de participantes e trabalhos apresenta  dos ao longo dos anos nos eventos
organizados pela PPGCI

15000

10000 B Participantes
5000 @ Trabalhos

2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015

Gréfico 1: Evolucdo dos participantes e trabalhos apresentados nos eventos organizados pela
PPGCI

2. COMO ESTRUTURAR NOVOS EVENTOS

O planejamento de novos eventos inicia-se ao final do evento anterior com a
avaliagdo do mesmo, através do levantamento dos pontos fortes, fracos e de
melhorias indicados pelo publico no formuléario de avaliagéo.

Sugerimos que seja realizada uma reunido de Gestdo da PPGCI (Pro-Reitora
e Coordenacfes) e representante de outras Instituicbes organizadoras (caso haja
outras Pro-Reitorias ou instituicdes responsaveis pelo evento além da PPGCI) para
analisar a conveniéncia de incorporar nos processos as melhorias indicadas pelo
publico.

O documento resultante dessa reunido (melhoria dos processos) deve ser
incorporado ao Manual de Eventos. A atualizacao anual do referido Manual com os
novos processos € fundamental para a equipe planejar e executar 0s proximos

eventos de maneira eficaz.

2.1. Ebulicdo de temas

Para a elaboracdo da programacdo, a Comissao Cientifica deve

primeiramente definir o tema central do evento. Este deve contemplar uma tematica
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relevante ao universo cientifico para o Brasil focando principalmente problematicas
da regido do Recdncavo onde estéo inseridos os eventos da UFRB.

Sugerimos que no més de janeiro haja uma reunido de Gestdo (Pro-Reitor
PPGCI e as respectivas Coordenacfes) para realizar uma “tempestade de idéias”
para a tematica do proximo evento.

Para subsidiar 0 processo é interessante apresentar quais 0s principais
eventos de pesquisa que ocorrerdo no cenario nacional e internacional a exemplo da
Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, Reunido Anual da Sociedade Brasileira
para o Progresso da Ciéncia (SBPC), além de verificar como a ONU declarou o ano
corrente.

O ideal € que o tema do Seminario de Pesquisa, Pds-Graduacado e Inovacao

da UFRB esteja em sintonia com o0s eventos anteriormente relacionados.

2.2. Cronograma do evento

O ideal é que o cronograma do evento também seja idealizado na mesma
reunido de gestdo em que se verifique o tema.

Sugerimos que a equipe de Gestéo liste os principais eventos que ocorrerao
na Universidade (compreendidos no Calendario Académico) a exemplo do Férum 20
de novembro e analise em conjunto com o calendario da Graduacdo e da Pos-
Graduacao, para evitar que o evento ocorra em periodo de férias ou de provas
finais.

Vale a pena também analisar se havera eleicdes municipais ou presidenciais,
para que o evento ndo ocorra nesse periodo (no 1° ou 2° turno).

Outro ponto que necessita ser analisado € o final da bolsa do PIBIC, pois 0
indicado é que o Seminario ocorra apenas apos a finalizagédo do projeto PIBIC. Caso
0 mesmo ocorra antes, ndo havera resultados a serem apresentados, implicando
diretamente na qualidade dos resumos inscritos no evento. Vale a pena ressaltar
que a motivacao principal do Seminario seja ele SEPIP ou RECONCITEC ¢é a
apresentacdo dos trabalhos dos bolsistas PIBIC, diante disso € fundamental que o
cronograma atente para o final do projeto.

Sugerimos que 0 evento ocorra na mesma semana ou posteriormente a

semana de ciéncia e tecnologia. Caso ndo haja nenhum impedimento, com relacéo
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as datas dos outros itens listados anteriormente: final da bolsa PIBIC, calendarios
da graduacdo e da pos-graduacdo. Abaixo propomos segundo quadro 2 onde de
forma resumida apresentamos as atividades que devem ser consideradas quando

formos propor o cronograma do Seminario/ RECONCITEC.

Quadro 2: Atividades que devem ser consideradas para proposi¢cdo de um cronograma de datas
para o SEPIP / RECONCITEC

Atividades Situacao
Final da bolsa PIBIC Evento s6 pode ocorrer apdés essa
data
Calendario da Graduagéao Ideal € que o Seminario ndo ocorra

em periodo de férias, provas finais
ou inicio de semestre

Calendario da Pos-Graduacao Ideal € que o Seminario ndo ocorra
em periodo de férias, provas finais
ou inicio de semestre

Elei¢cGes Ideal é que o evento ndo ocorra no
periodo de eleicdo nem no primeiro
nem no segundo turno. Pois pode
inviabilizar patrocinios.

Semana de Ciéncia e Tecnologia | Caso ndo choque com nenhum dos
(SCT) outros itens listados acima, o ideal é
gue o Seminario da UFRB ocorra
dentro da SCT ou no mesmo més do
evento

3. COMISSOES
3.1. Cientifica

A Comisséao Cientifica € uma equipe indicada por Portaria (Ordem de servico)
pelo (a) Pro-Reitor (a). O ideal € que seja instituida no més de janeiro, para que
possa realizar o planejamento do evento e incluir as demandas no planejamento da
Universidade em principal nos pregdes graficos e de estrutura.

Sugerimos ainda, que essa equipe seja formada por servidores da PPGCI que
tem como atribuicfes principais:

1. Definir o tema, data (cronograma) e a programacao do evento;
2. Convidar informalmente os palestrantes que irdo apresentar
conferéncias, mesas-redondas, minicursos e outras atividades da
programacao, lembrando que o convite oficial sera encaminhado
posteriormente pela Comissdo de Secretaria;
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3. Entrar em contato com os Gestores de Pesquisa dos Centros de
Ensino da UFRB para indicar avaliadores (com as respectivas areas de
conhecimento) que efetuardo a avaliacdo dos trabalhos submetidos
pelo sistema e também no dia do evento;

4. A Comissao precisa passar os dados (Nome, CPF, E-mail e Area de
conhecimento) dos avaliadores para a Comissao de Sistemas
cadastrar os mesmos por area de conhecimento;

5. Eventualmente a Comisséo Cientifica pode avaliar alguns trabalhos
pelo sistema, caso o avaliador escalado para avaliacdo n&o possa
executar o servi¢o, ou ndo seja da area indicada;

6. Realizar o levantamento dos trabalhos aprovados para definir as
modalidades de apresentacédo: oral e poster; Obs. Faz-se necessario
antes de proceder a indicacao dos trabalhos a serem apresentados na
modalidade poster, verificar com a Comissao de infraestrutura qual o
quantitativo de placas para exposicdo de trabalhos disponiveis na
PPGCI. Essa atitude € importantissima, para que ndo se programe um
quantitativo de poster e no momento da apresentacdo nao tenhamos
onde afixa-los.

7. Na divisdo dos trabalhos entre as modalidades de apresentagéo,
precisa-se atentar para os bolsistas das agéncias de fomento: CNPq e
FAPESB para que haja um equilibrio de estudantes bolsistas nas duas
modalidades, pOster e oral.

8. Preparar as listas dos trabalhos (autor/titulo) com as respectivas
modalidades de apresentacéo (oral/pdster) repassar para a Comissao
de Divulgacédo providenciar a publicacdo nos seguintes sitios: UFRB,
PPGCI e do evento. Para facilitar o entendimento, apresentamos no
Anexo | desse manual as informagdes descritas acima.

9. De posse dos resumos aprovados com as suas respectivas
modalidades de apresentacdo, faz-se necessario que a Comisséo
indiqgue quais os avaliadores que irdo julgar os trabalhos (Autor/Titulo)
por area de conhecimento, inclusive indicando os locais, datas, horario
que irdo atuar. Para facilitar o entendimento, propomos a tabela abaixo

que devera ser preenchida pela Comissao Cientifica.
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Apresentacdo oral |
Data e hora

Local de apresentacao

Area de conhecimento
Horério | Autor | Titulo do Trabalho | Avaliador

Apresentacdo poster |
Data e hora
Local de apresentacao

Area de conhecimento
N° do Trabalho | Autor | Titulo do Trabalho | Avaliador

10. Acompanhar as avaliacOes das apresentacdes orais e em poster e
caso haja necessidade proceder a substituicdo do avaliador ausente.
Por conta disso, indicamos que nenhum integrante da Comissao
Cientifica seja escalado para avaliacao dos trabalhos no dia do evento,

pois ele podera substituir algum avaliador.

3.1.1. Da Programacéao do evento

Definido o tema, a comissao cientifica juntamente com o Pro-Reitor da PPGCI
e a Comissdo Financeira irdo avaliar com base no orcamento disponivel quais as
atividades que podem integrar a Programacéo do evento.

ApoOs a definicdo de custeio serdo estabelecidos varios tipos de atividades
que o evento deve oferecer (aberto a comunidade académica e publico em geral)
que podem ser: conferéncias, palestras, mesas-redondas, foruns, reunibes,
minicursos, simposios, painéis, oficinas, exposicdes, feira de ciéncias, ponte
Trelicada (CETEC), apresentacfes orais ou em posteres e apresentacdes culturais.

Definidas as atividades que serdo realizadas, faz-se necessario montar o
esqueleto da Programacdo que sera utilizado para estruturar a Programacdo do
evento. Sintese de informacdes disponibilizadas no Anexo Il desse Manual.

3.1.1.2. Reuniao da Comissao Cientifica

A primeira reunido da Comisséo Cientifica deve ser para tratar da selecdo do

tema do evento e o cronograma (inclusive com as datas das inscrigcdes). A partir dai
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a Comissao deverd se reunir ordinariamente (todo més) para as deliberacfes acerca
do trabalho e extraordinariamente, se necessario, a qualquer tempo. Logo apos a
definicdo do tema e data do evento, deve-se concentrar 0os objetivos dos encontros
para elaborar uma proposta de programacdo e sugerir nome dos convidados
palestrantes. Essa sessao de elaboracdo da proposta de programacao deve ser
compartilhada com os Gestores de Pesquisa e Diretores de Centro.

3.1.1.3 Reunido com Diretores de Centro, Pr6-Reitor es, Superintendentes,
Diretores e Gestores de Ensino de pesquisa.

Sugerimos que seja realizada uma reunido com os Diretores de Centro, Pro-
Reitores, Superintendentes, Gestores de Ensino, Pesquisa e Extensdo para
apresentar o evento, a data e a proposta de programacao. Nessa reunido, o publico
podera discutir os aspectos apresentados, sugerir alteracdes e indicar novas
propostas para aprimorar o que ja foi colocado. Cabe a essa Comisséo, solicitar dos
participantes a divulgacdo do evento entre a comunidade académica, bem como
solicitar atividades para incluir na programacédo, dentro de um prazo previamente

estabelecido. Segue abaixo, quadro 3

Quadro 3: Cronograma da Comissao Cientifica

Janeiro Definicdo de tema, prazo e cronograma

Fevereiro Inicio do més: Reunido com a Comissdo Cientifica, Direcao de
Centro (Diretores e Gestores de Ensino, Pesquisa e Extenséo) e a
alta administracédo (Pro-Reitores e Superintendentes)

30 dias ap6s a reunido supracitada: recebimento das propostas
para incorporar na programacao final.

Obs. E imprescindivel solicitar que seja realizado um pré-convite
dos palestrantes indicados. As propostas que cheguem sem o0s

dados dos palestrantes ndo serao aceitas.

Marco Inicio do més: Compilacdo das informacdes recebidas no “Esqueleto
da Programacao”

Meados do més: Finalizacdo do esboco final para posterior contato
da Comissdo de Secretaria com o0s palestrantes para confirmacao
de presenca.

Final do més: Fechamento da Programacgéo
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3.1.1.4.Retorno para a Comissédo Cientifica, para av aliacdo das propostas e

estruturar a programacao.

A Comissédo devera ficar atenta ao cronograma do evento, no intuito de
receber da Comunidade Académica as propostas a serem incorporadas na

programacao dentro dos prazos estabelecidos no quadro 3.

3.1.2 Dos palestrantes

Reiteramos que o pré-convite aos palestrantes deve ser efetuado pela
Instancia que o convidou que repassara para a Comisséao Cientifica 0s contatos.

O convite formal (via oficio com copia por email) devera ser encaminhado pela
Comisséo de Secretaria que também ira providenciar as passagens e diarias. Caso
a Comissao de Secretaria julgue pertinente, pode por gentileza reservar o hotel para
0 palestrante, mas deixando claro que o pagamento deve ser efetuado pelo mesmo
no check-out.

Caso o palestrante ndo tenha recebido diarias, a Comissdo de Secretaria
deve providenciar o translado e hospedagem em hotel conveniado com a UFRB.

Oportunamente citamos que a Lei de diarias determina que xx é para cobrir

despesas com hospedagem, deslocamento e alimentacéo.

3.1.2.1. Realizar ac¢des que contribuam para uma boa estadia para os

participantes do evento

Acdes desta atribuicéo:

A. Discutir com as comissfes a necessidade de pessoa(s) para realizar a
recepgao aos participantes do evento, com especial atencao aos palestrantes,
ministrantes de minicursos/oficinas e avaliadores do evento e indicar a(s)
pessoa(s) que devera/deverdo desempenhar esta funcao, durante o evento;

B. Realizar a orientacdo basica das pessoas que assumirem a recepcdo dos
palestrantes, ministrantes de minicursos/oficina e avaliadores, informando a
necessidade de estar a disposicdo para fornecer a estes convidados, as
orientacdes necessarias, 0 esclarecimento de duvidas e o direcionamento e
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acompanhamento, quando for necessario, e dessa forma, apoiando a
organizacdo dos transportes que forem disponibilizados para atendimento

desses convidados, e o cumprimento da programacéo do evento.

3.1.3 Das submissdes de trabalho

As submissdes de trabalho sdo efetuadas através do sistema no periodo
estabelecido no cronograma do evento organizado pela Comissao Cientifica. Nos
altimos eventos, a Comissao Cientifica adotou o resumo simples.

Faz-se necessario antes da inscricdo do trabalho que o publico analise as
normas para submissdo de trabalhos. No intuito de colaborar com a comisséao

Cientifica, disponibilizamos no Anexo Ill desse manual.

3.1.3.1 Das avaliacdes dos trabalhos

As avaliacdes serdo realizadas pela Comissao Cientifica e o comité avaliador
(selecionado pela Comissdo para auxiliar nas referidas avaliacbes) e serao
compostas de trés etapas: Avaliacbes dos resumos inscritos pelo sistema (aprova ou
reprova); Dos aprovados indicar a modalidade de apresentacdo, e avaliagdo dos
trabalhos no dia do evento.

3.1.3.2 Resumo

Os resumos inscritos no evento serdo avaliados pelo Comité avaliador e
divulgado para cada autor como aprovado ou reprovado, sem oportunidade de
correcdo. O ideal € que o resultado seja divulgado com um més de antecedéncia do
evento.

Os melhores trabalhos e os oriundos de pesquisas do Programa de Bolsas de
Iniciacdo Cientifica da FAPESB serdo selecionados para a apresentacao oral ou

poster.

3.1.3.3 Oral

A avaliacdo das apresentacdes orais sera realizada por um avaliador
pertencente e/ou ao comité avaliador. A apresentacdo serd de 15 minutos com 5

minutos para a arglicdo da banca. Nessa etapa, os componentes da banca
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preencherdo um Barema Anexo IV com 5 questdes acerca do trabalho apresentado
que, ao término, resultard em uma nota final atribuida a apresentagéo e ao trabalho
do discente. Ao final desse mesmo Barema de avaliacao, o avaliador respondera se

o trabalho tem mérito para ser premiado.

3.1.3.4 POster

A avaliacdo das apresentacbes em poster sera realizada por um Uunico
avaliador que passara entre os posteres fazendo perguntas sobre o trabalho para os
autores. Esse avaliador sera um membro pertencente a Comissédo avaliadora e/ou
ao comité avaliador. Nessa etapa o avaliador preenchera um Barema Anexo IV de
avaliacdo que, ao término, resultard em uma nota final atribuida a apresentacéo e ao
trabalho do discente. Nesse mesmo Barema de avaliacdo, no final, o avaliador
respondera se esse trabalho tem mérito para ser premiado.

A Comissdo Cientifica convidara os avaliadores para realizar o julgamento
dos trabalhos submetidos tanto pelo sistema quanto no dia do evento. Os trabalhos
serdo divididos entre os avaliadores, sempre da mesma area de conhecimento e em
guantidade equilibrada.

A Comissdao Cientifica dividird os pésteres pela grande area de conhecimento
e alocara os avaliadores.

O avaliador preenchera um Barema anexo IV de avaliacdo que, ao término,
resultara em uma nota final atribuida a apresentacdo e ao trabalho. No final desse
mesmo Instrumento, o avaliador respondera se o trabalho tem mérito para ser
premiado.

O poéster deve ficar afixado durante todo o dia na area de exposi¢cdo, no
entanto a Comissédo deve estabelecer um horario para que o autor ou o co-autor
permaneca ao lado do trabalho para apresentd-lo e dirimir possiveis duvidas do

avaliador.

3.1.4 Dos Certificados

A concessdo dos certificados seré realizada por meio da observacdo dos
baremas e listas de presenca. Apds essa etapa os certificados serédo
disponibilizados, no periodo minimo de 30 dias, na pagina da PPGCI

www.ufrb.edu.br/ppgci - certificados.
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Os certificados serdo emitidos pela Comissédo de Secretaria (apds o0 evento),
para tanto, faz-se necesséario analisar as instru¢cdes abaixo para cada tipo de
certificado especificagcdes Anexo V.

1. Ouvinte: Devera verificar na lista de presenca se a pessoa assinou a
participagdo na atividade;

2. Apresentacdo de trabalho: Devera verificar na lista de presenca o
apresentador do trabalho e no banco de dados do sistema os demais
integrantes, pois o nome de todos aparecem no certificado;

3. Avaliador do resumo nos sistema: Devera verificar o relatorio
“atividades por avaliadores” (do Sistema GERE) e certificar quem
avaliou os trabalhos;

4. Avaliador do dia do evento: Devera conferir no Barema e certificar
guem realizou as avaliagoes;

5. Monitor: Devera verificar na lista de presenca a carga horéria
trabalhada e confeccionar o certificado com base nisso;

6. Mediador (a) de Painel/ Palestrante/ Conferencista: Conferir se a
pessoa participou da atividade e emitir o certificado;

7. Comissdo Organizadora: Emitir certificado das pessoas que

organizaram efetivamente o evento;

3.2.Infraestrutura

3.2.1.Dos materiais de Consumo e permanente

Recomendamos que a Comissdo de Infraestrutura mantenha uma
comunicacdo efetiva com todas as outras comissdes, participando inclusive do
planejamento das ac¢fes. A proposta é que essa Comissao seja um “elo de ligacao”,
entre a comissdo financeira e as demais. Essa atitude € importante para verificar se
havera recursos para executar o que esta sendo planejado.

Nas ultimas edicbes dos eventos, o que tem sido solicitado de material

permanente e de consumo conforme descritos nos quadro 4.

Quadro 4. Insumos por espacos

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia 23
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao, Crialpgvacao
Rua Rui Barbosa, 710; Bairro: Centro; Cruz das Alm8A
Telefone: (75)3621-2002/ 2713 Emaipgci@ufrb.edu.bSitio eletrénico: www.ufrb.edu.br/ppgci



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECQNCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO,

Ur

Uniiviersid
Recane

CRIACAO E INOVACAO ;

B

Espaco

Insumo

Credenciamento

7

1. Notebook (apenas um é suficiente e sera usado pelo
servidor responsavel pelo espaco);

2. Mesas de Plastico: oito sendo: (5 para quem ira entregar
material, 1 para o servidor responsavel e 2 para reserva);

3. Cadeiras: oito);

4. Balcdo para inscricdo: Nos Ultimos eventos usamos um
balcdo da Biblioteca;

5. Verificar se no local do credenciamento tem tomada para
ligar o notebook, impressora e também cabo de internet.
Caso nédo tenha, deve ser solicitado via: solicitacdo de
manutencgdo através do sistema da UFRB. Essa verificagéo
deve ser feita, assim que a Comisséo Cientifica definir onde
serd o credenciamento;

6. Solicitar a COTEC que seja instalado o computador e a
impressora na area do credenciamento do evento. Essa
solicitacdo deve ser feita mediante o sistema da COTEC
(help desk);

Apoio Monitores

1. Mesa plastico (2);
Cadeira (2);
Lista de presenca monitores por turno;

Caneta para uso (5);

a > w N

Coletes (a depender do quantitativo de monitores

escalados).

Abertura e
Conferéncia de

Encerramento

Obs. Caso haja
alguma atividade extra
no encerramento, a
exemplo como
ocorreu em 2015 no
Prémio Jovem
Inventor, o ideal é ver

com o responsavel

1.Aparelho de som completo (caso o0 espaco ndo possua);

2.Mesa que comporte no minimo 5 (cinco) pessoas para a
mesa de abertura;

3.Toalha para mesa,;

4. Arranjo de flores;

5.Faixa com propaganda do evento bem como de seus
patrocinadores;

6.Agua em copinho para os integrantes da mesa e
palestrante (no minimo 2 copos por pessoa);

7.Garrafas de Café (no minimo 3 de 2litros para abertura e a
mesma quantidade para o encerramento);

8.Copinhos para café e copinhos para agua (no minimo 3
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pela atividade, quais
0S materiais

necessarios.

pacotes de 100 de cada tipo),

9.Galdes de 4gua para o publico em geral (caso o espago
ndo possua sistema de agua filtrada encanada) 5 (cinco)
galdes de 20 litros;

10. Computador completo com data show.

Apresentacdo em

poster

1. Bebedouro (Se la tiver bebedouro, providenciar uns
10(dez) galdes de agua por dia para fazer a reposicéo);

2. Copos (A quantidade possivel, ideal 2 caixas);

3. Fita adesiva (10);

4. Tesoura (5);

5. Papel higiénico ( 2 fardo grandes);

6. Papel Toalha ( 50 fardos pequenos);

7. Placas para exposicao de trabalhos: utilizamos as placas
disponiveis na PPGCI que cabem 6 (seis) trabalhos por
placa (faz-se necessario ver com a Comissdo Cientifica
quantos trabalhos em péster vao ser apresentados para

dimensionar o quantitativo de placas).

Apresentacéo Oral

1. Data show;

2. Computador;

3. Suporte para dgua + quatro galdes por espaco;

4. Copinhos descartaveis ( minimo 3 pacotes de 100);

5. Agua em copinho para o avaliador (minimo 3 copinhos por

avaliador por dia).

Palestras

1. Data show;

2. Computador;

3. Agua em copinho para o avaliador (minimo 3 copinhos por
avaliador por dia);

Obs. Faz-se necessario pelo menos um ponto de hidratagédo
proximo ao local onde ocorrerdo as palestras para atender
aos ouvintes do evento. Geralmente em cada ponto de
hidratac@o colocamos trés gal6es de agua de 20litros para

reposi¢ao, bem como 3 pacotes de copo de 200ml cada.

Prémio Inventor da
UFRB (ocorreu em
2015)

1. Mesa medindo pelo menos 2m x 1m (para alocacao dos
prémios Inventor que serdo entregues na cerimonia);

2. Mesa medindo pelo menos 2m x 1m (para alocacéo dos
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prémios Inventor que serdo entregues apos a cerimdnia aos
Inventores convidados);

3. Toalhas de festa para as respectivas mesas.

4. 2 (duas) Pranchetas

5. 10 (dez) canetas.

6. 1 (um) Banner

7. 1(um) Expositor para o banner

8. Prémio para ser distribuido aos contemplados (plaquinha

em acrilico)

Minicursos

1. Sala que comporte o quantitativo de inscritos;

2. Agua em copinho para o instrutor do minicurso (ideal é
trés unidades por palestrantes);

3. Ponto de hidratacao para suporte aos ouvintes;

4. Disponibilizar os materiais solicitados pelo instrutor;

Obs. E imprescindivel que a Comissdo de Infraestrutura
informe para a Comissao Cientifica, quais as condicdes
financeiras para a disponibilizagdo de materiais para mini-
curso. Essa postura € importante, para ndo ocorrer como em
edi¢bes passadas que os instrutores pediam materiais mas,
ndo tinhamos recurso disponivel para aquisicdo o que
acabava inviabilizando o curso ou até mesmo o instrutor nao
vim ministrar o curso, gerando diversos problemas com 0s

inscritos.

Painel ou mesa

redonda

1. Sala que comporte o quantitativo de inscritos;

2. Mesa de apoio para o palestrante (caso seja, mesa
redonda, ficar atento para um espaco que caiba o quantitativo
de palestrantes na mesa geralmente sdo quatro);

3. Data Sow;

4. Computador ;

5. Agua em copo.

3.2.2.Dos materiais graficos

A comissao de infra-estrutura deve também solicitar os materiais graficos para
serem utilizados na divulgacdo do evento. Por tanto sugerimos que anualmente

(ideal 6 meses antes do evento) sejam solicitados para o Nucleo Financeiro da
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PPGCI que sejam providenciados junto a Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD) a
execucao do empenho para impresséao dos materiais disponibilizados no quadro 5.

Quadro 5. Materiais gréaficos para divulgar o evento.

Tipo de material

Evento Centralizado / Local
de afixagcao (destino)

Evento
descentralizado /
Local de afixacéo/

destino

Faixa de propaganda do

evento

7 (sete) uma para cada centro
de ensino.

Em Cruz das Almas afixar uma
faixa na entrada principal e a

outra na entrada do bairro

7 (sete) uma para cada
centro de ensino.

Em Cruz das Almas
afixar uma faixa na

entrada principal e a

tabela outra na entrada do
bairro tabela
Faixa de bem-vindos 3 (quatro), Além das quatro do

Local de afixacdo:

- (1) entrada principal

- (1) entrada Tabela

-(1) entrada do auditério onde
estiver ocorrendo a conferéncia

de abertura

centralizado vai inserir
(duas)

Centro onde ocorrer o

mais 2 por

evento

Local de afixagdo (por

- (1) dentro do auditério da | centro)
abertura - guarita do Centro
- auditorio
Cartazes para | 100 (cem) 10 a mais por cada

divulgacéo do evento

Local de destino
- 10 por cada Centro
-20 para divulgacao externa

- 10 para a prestacao de contas

Centro, para divulgar

na cidade que for

ocorrer 0 evento.

Folder

Programacéo

com a

Vai depender do numero de
Inscritos. Recomendamos
imprimir 20% a menos pois o
numero de participantes nao

corresponde ao de inscritos.
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Mini-cartaz (mesma arte
do cartaz, usado na
frente da pasta padrdo

da PPGCI)

inscritos.

Vai depender do numero de

imprimir 20% a menos pois o
numero de participantes nao

corresponde ao de inscritos

Recomendamos

Crachas

Vai depender do numero de
inscritos, mas podemos fazer

20% a menos

3.2.3.Da reserva dos espacgos

A reserva dos espacos dependera da programacao do evento, pois segue as

atividades estabelecidas.

No entanto,

como geralmente o fechamento da

programacao atrasa, devido as confirmacdes dos palestrantes e considerando que a

demanda por espacos na UFRB é superior a oferta. Sugerimos que assim que seja

definida a data do evento, a Comissao de infraestrutura proceda a reserva dos

auditérios e/ou salas climatizadas com capacidade para mais de 60 pessoas. Nos

ultimos eventos, 0s espacos que costumamos reservar estéo citados no quadro 6.

Quadro 6 — Espacos que devem ser reservados para realizacdo do evento

Espaco

Atividade

Saguéo da Biblioteca Central

Credenciamento e Secretaria do evento

Auditorio da Biblioteca Central (
solicitar também as salas de
apoio do auditério para que a
Comissdo de Secretaria possa
guardar os materiais  do

credenciamento)

Conferéncia de abertura e encerramento

Auditério da PPGCI

Anfiteatro da Reitora

Auditério de Solos

Auditério do Hospital de Medicina

Veterinaria

Palestras por

trabalhos oral

Centro ou apresentacdo de

(quando as aulas nao forem

liberadas para o dia do evento)
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Auditério da PROGEP
NEAS

NEPA

Sala Multiuso da PROEXT

Ginasio de Referéncia Esportiva

do Recbncavo da Bahia

Apresentacao de trabalhos em formato de poster

Salas de aulas do Pavilhdo 1
*apenas quando as aulas forem

liberadas

Apresentacdo de trabalhos em formato oral

Salas de aulas do Pavilhdo 2
*apenas quando as aulas forem

liberadas

Minicursos / Oficinas

Vale salientar que em algumas edicbes do evento, alugamos tendas
climatizadas que comportavam cem pessoas. Nessa estrutura foram realizadas
palestras, mesas redondas ou painéis (a depender da programacao do ano). A partir
do evento de 2014, reduzimos a locacdo dessas estruturas, pois outros auditérios

foram inaugurados na Instituicdo e, além disso, essas estruturas possuiam um custo

elevado.

3.2.4. Realizar acdes que viabilize seguranca para 0 evento

AcOes desta atribuigao:

A. Discutir com as demais comissOes de organizacdo do evento,

necessidades de seguranca para o evento;

B. Considerando as necessidades apontadas, entrar em contato com o chefe de
seguranca da UFRB, para comunicar a realizagdo do evento e discutir a
elaboracdo e execugdo de um plano de estratégia para prover seguranga ao

evento (tanto para os participantes bem como para os materiais da estrutura

do evento);

C. Se for o caso, entrar em contato com o grupo de Bombeiros mais préximo,

para comunicar a realizagdo do evento e verificar possibilidade de apoio ao

evento;
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D. Se for o caso, entrar em contato com os responsaveis pelo Tiro de Guerra e
pela policia Militar em Cruz das Almas-BA, comunicando a realizacdo e

verificando possibilidade de apoio a seguranca do evento.

3.2.5. Da solicitagédo de apoio para o dia do evento

Faz-se necessario que essa comissao realize as solicitacbes seguindo a
Tabela 7 e 8.

Tabela 7: Atividades das ComissBes de Transporte e Secretaria durante o evento
1° dia do evento | Ultimo dia do evento
Para a Comisséo de Transporte
A reserva de um carro aberto tipo Ranger com | A reserva de um carro aberto tipo

motorista para ficar a nossa disposicdo (6h30min | Ranger com motorista (das 14h as
17h),

permanentes e

0S materiais
de
(listados na tabela abaixo) e trazer
para a PPGCI.

até as 18h), para levar os materiais permanentes para buscar

e de consumo (listados na tabela abaixo) para a consumo

area do evento.

Para a Comissao de Secretaria

Entrar em contato com a empresa terceirizada
(Sr.
(6h30 até as 10h) que possam nos auxiliar com o
do PPGCI e

descarregamento na area do evento.

Antdnio) para disponibilizar dois homens

carregamento carro na

Entrar em contato com a empresa
(Sr.

disponibilizar dois homens (14h até

terceirizada Antdnio) para
as 17h) que possam nos auxiliar
com o carregamento do carro na
area do evento e descarregamento

na PPGCI.

Tabela 8: Materiais que devem ser encaminhado para area do evento no seu primeiro dia

Area do evento

Materiais

Secretaria

pastas, kits avaliadores, kits palestrantes,
agua, kit secretaria

Conferéncia de abertura

toalha da mesa arranjo de flores, kit
conferencista, kit para a mesa de abertura,
café, lanche (se houver)

Area de exposicéo de trabalhos

expositores (placas para afixar os posteres)

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia

30

Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao, Crialpgvacao
Rua Rui Barbosa, 710; Bairro: Centro; Cruz das Alm8A
Telefone: (75)3621-2002/ 2713 Emaipgci@ufrb.edu.bSitio eletrénico: www.ufrb.edu.br/ppgci



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA UF °B
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO,
CRIACAO E INOVACAO g

Obs. Faz-se necessério, combinar com o responsavel pela Comissdo de Secretaria (do dia do
evento) para que Ele esteja de prontiddo na PPGCI para acompanhar o motorista e indicar qual o

local que deverd ser descarregado os materiais

3.3. Monitoria

Nos ultimos eventos, a Comissdo de Monitoria tem sido assumida por um
servidor docente da PPGCI ou outro docente convidado pela PPGCI para assumir
essa Comissdo. O responsavel geralmente lanca um edital (Anexo VI) para que 0s
interessados se cadastrem para atuar como monitor e desempenhar atividades de
apoio para todas as outras comissfes na semana que antecede e nos dias do
evento.

N&o ha impedimentos para que o responsavel pela Comissao convide outros
servidores (docentes ou técnicos) para auxilid-lo com as demandas. Abaixo

apresentamos alguns itens importantes que devem estar contidos no Edital.

3.3.1. Edital de Monitoria

Atividades para montagem do Edital:

Determinar a quantidade de monitores necessarios para o evento;

B. Estabelecer os requisitos necessarios para selecdo (estar matriculado em
algum curso de Graduacao ou Pés-Graduacdo da UFRB, ter conhecimentos
bésicos em informética, disponibilidade para treinamento, entre outros);

C. Determinar o periodo das inscricdes, o formulario para inscricdo e a
modalidade de recebimento do formulario (por e-mail e/ou presencial);

D. Estabelecer os dados necessarios para inscricdo (nome completo, Centro de
Ensino que esta vinculado, Curso, numero de matricula, e-mail para contato,
telefone, endereco, informacao sobre ser bolsista e em caso positivo, qual
Agéncia de Financiamento da bolsa, turno disponivel para monitoria do
evento — matutino/vespertino);

E. Estabelecer as etapas de selecdo (inscricdo, analise de pré-requisitos,

comparecimento a reunido de treinamento, entre outras que julgar
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pertinentes);

F. Estabelecer as atribuicbes dos monitores (participagdo na reunido de
treinamento para desenvolver as atividades que lhes forem atribuidas no dia
do evento e, eventualmente, nos dias que antecedem o evento, atender as
demandas do evento no horario determinado, sob orientagcdo do Coordenador
da Comisséao da qual fara parte);

G. Informar acerca dos certificados e a néo responsabilidade da Comisséao do
evento referente as despesas relativas a participacdo do candidato no
processo seletivo e no evento;

H. Determinar a data e local de divulgacao do resultado do processo seletivo;

I. Fazer constar no edital que o ndo cumprimento, por parte dos monitores, das
regras, normas, prazos e determinacbes deliberadas pela Coordenacéao,

acarretara na sua eliminacdo do processo seletivo.

ApoOs as etapas descritas acima, lanca-se o edital e se iniciam as inscricbes com
o recebimento dos formularios de inscricdo através de e-mail e presencialmente nos
Centros de Ensino e na Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo, Criacdo e
Inovacgao (PPGCI) para os Centro localizados fora do Campus Sede.

Ao término do periodo de inscrigdes, inicia-se a sele¢cdo dos candidatos
obedecendo os requisitos estabelecidos no edital. Em seguida, divulgar o resultado
do processo seletivo na pagina da UFRB e da PPGCI, contendo os nomes dos
candidatos selecionados por ordem alfabética, além do local e data da primeira
reunido de treinamento.

Na primeira reunido, passar todas as orientacdes necessarias para 0s monitores
referentes as atividades no dia do evento e ja deixar marcado o proOXimo encontro
que tratard na organizagdo dos kits para o credenciamento, para as avaliacbes dos
trabalhos nas modalidades oral e pdster, para os palestrantes, para a mesa de
abertura.

Fazer constar na lista de presenca onde cada monitor ir4 atuar no dia do evento,
em qual turno e as atividades detalhadas.

Verificar na lista de presenca os ausentes e proceder a substituicao.

No encontro posterior a primeira reunido, reservar um espago para que 0S

monitores procedam com a montagem dos kits com todo o material necessario.
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No dia do evento, todo monitor devera se dirigir ao servidor que ficara
responsavel em dar apoio aos monitores, assinar a lista de presenca colocando o
horério de chegada, pegar o colete, os kits e se dirigir ao espaco determinado para
sua atividade.

Ao final de sua atividade, o monitor devera se dirigir a0 mesmo servidor, assinar
a lista de presenca colocando o horario de saida, entregando o colete e as listas de

presenca e das avaliacdes, se houver.

3.4. Financeira

A Comissao financeira é responsavel pela captacdo de recursos por meio de
editais de empresas publicas e privadas, analise das demandas do evento
levantadas pela Comissao de Infraestrutura, verificagdo com o Nucleo financeiro do
que pode ser comprado com recursos da UFRB, além do controle do orcamento e
prestacdo de contas.

O ideal é que essa Comisséo seja formada por quatro pessoas indicadas pelo

(@) Pro-Reitor (a) de Pesquisa, Pés-Graduacgdo, Criacdo e Inovagdo, no entanto
geralmente sdo pessoas da equipe da Coordenacéo de Pesquisa.
Sugerimos que a equipe financeira seja homeada pelo (a) Pro-Reitor (a) para um
periodo minimo de 02 anos. Essa nhomeacgdo € importante, pois algumas agéncias
de fomento langam os seus editais no final do ano para submissdo de propostas e
se a Comisséao financeira for nomeada no inicio do ano, inevitavelmente perdera
alguns editais.

Com relacdo a captacao de recursos, essa comissao ficara responsavel por
verificar os editais abertos de apoio a eventos e enviar projetos para o evento em
guestdo. Abaixo apresentamos os editais em que a PPGCI apresentou propostas ao

longo das ultimas edicgdes.

3.4.1. Dos Editais para apoio financeiro

3.4.1.1. FAPESB

A FAPESB anualmente abre um edital de apoio a eventos, geralmente no
primeiro semestre, no més de margo. Qualquer membro da Comissao Financeira

pode enviar o projeto, atentando sempre para as normas do edital,

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia 33
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao, Crialpgvacao
Rua Rui Barbosa, 710; Bairro: Centro; Cruz das Alm8A
Telefone: (75)3621-2002/ 2713 Emaipgci@ufrb.edu.bSitio eletrénico: www.ufrb.edu.br/ppgci



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA UF 'B
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO, AL <
CRIACAO E INOVACAO Raconcavo da ta

al do
hia

O ideal é que a Comissédo Financeira trabalhe em conjunto com as Comissdes
Cientifica e de Infraestrutura. Com a primeira solicitara informagcdes sobre a
Programacao para ser incorporada ao projeto. JA com a segunda, recebera as
demandas de materiais de consumo e permanente para estruturar o evento, que
deverdo ser incluidos no projeto.

Desde a primeira edigdo dos eventos organizados pela PPGCI submetemos
projetos aos Editais da FAPESB e temos tido éxito na aprovacao tanto do projeto,
quanto da prestacdo de contas.

No Anexo VII desse Manual, encaminhamos o ultimo projeto de evento
submetido ao Edital da FAPESB, bem como a prestacéo de contas para que sirva de

base para futuros projetos.

3.4.1.2. CAPES

A CAPES possui um edital de apoio a eventos intitulado PAEP (Programa de
Apoio a Eventos no Pais). O edital € de fluxo continuo e apresenta os itens
financiaveis, nao financiaveis bem como as faixas de apoio financeiro. No Anexo VIII
encaminhamos o ultimo edital e a proposta encaminhada pela PPGCI para balizar a
estruturagcédo de novas propostas.

A exigéncia do Edital € que seja submetido por um Doutor e a PPGCI optou

nos ultimos anos pelo envio por meio da sua Pré-Reitora.

3.4.1.3. Outras Agéncias de Fomento, Empresas Publi  cas ou Privadas

Qualgquer membro da Comisséao financeira pode enviar o projeto para as
outras Agéncias de fomento, Empresas Publicas ou Privadas, atentando sempre
para as normas do edital.

Recomendamos que a Comissdo faca um levantamento dos agéncias e
empresas que lancam esse tipo de Edital para que anualmente possam submeter
propostas. Percebemos ao longo do anos, que geralmente os meses de langamento
de edital sGo os mesmos, por isso, acreditamos que a equipe possa fazer uma

programacao para participar anualmente.
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3.4.1.3.1. Petrobras

Qualquer membro da Comissdo de Captacdo de Recurso pode enviar o
projeto para PETROBRAS.

3.4.1.3.2. Secretarias do Governo Estadual (SECTI, SEAGRI)

Qualquer membro da Comisséao financeira pode enviar o projeto para as
Secretarias do Governo Estadual (SECTI, SEAGRI), muitas vezes nao precisa de
editais ou chamadas puUblicas para essas Secretarias. Submetemos projeto uma
dnica vez para essas secretaria, na época marcamos? escrevemos um projeto e

agendamos uma reunido com o Secretario para apresentar a proposta.

3.4.1.3.3. Bancos

Os bancos publicos e privados geralmente ao final de cada ano lancam
editais para apoio a eventos no pais no ano subseqliente. Sugerimos que a equipe
da Coordenadoria de Pesquisa atente-se aos editais lancados e submetam
propostas visando arrecadar recursos para a estruturagcédo do evento.

A PPGCI ja apresentou propostas para o edital do Banco do Nordeste, mas
geralmente outros bancos, como por exemplo, o Brasil também lanca esse tipo de

edital.

3.4.1.3.4 PROEXT

A Pré-Reitoria de extensdo da UFRB anualmente apdia eventos académicos
realizados no ambito da UFRB, para tanto os projetos devem ser submetidos a Pro-
Reitoria seguindo as regras disponibilizadas no seu Edital.

Vale ressaltar que nos ultimos eventos organizados pela PPGCI néo
concorremos ao referido edital, haja vista que ndo atendiamos as condigcbes

estipuladas.

3.5. Secretaria
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A Comissao de Secretaria tem por responsabilidade encaminhar todos os

convites para atividades do evento (palestrantes, convidados, atividades cultural),

confeccionar os materiais de secretaria que serdo utilizados no evento (nesse

manual especificado nos Kits), solicitar as certificacbes para o evento (a exemplo do

ISBN e dos certificados), além de providenciar os anais do evento.

Atividades da secretaria antes, apos e durante o evento, onde detalhamos

todas as atividades a serem desempenhadas pela Secretaria. Sugerimos que o

responsavel por essa Comissao fique atento para quando cada atividade deve ser

realizada, para evitar morosidade das acdes e comprometa o fluxo do evento:

Antes do evento:

A.

Encaminhar convites para os palestrantes juntamente com o formulario de diarias
e passagens. (Obs. Sugerimos enviar os convites imediatamente apdés a
Comissdo Cientifica repassar os nomes dos palestrantes que estdo pré-
confirmados; Obs2. De posse dos convites e do formuldrio de diérias e
passagens devidamente preenchido, a Comissdo devera repassa-lo para o setor
Financeiro da PPGCI solicitar as dirias e passagens).

Encaminhar convites para os participantes internos que irdo compor a mesa de
abertura (Reitor, Vice-Reitor outros) Obs. Sugerimos enviar 0s convites
imediatamente ap6s o (a) Pro-Reitor (a) da PPGCI confirmar quem seréo os
participantes ;

Encaminhar convites para os participantes externos que irdo compor a mesa de
abertura (EMBRAPA, FAMAM, outros) Obs. Sugerimos enviar os convites
imediatamente apo6s o (a) Pro-Reitor (a) da PPGCI confirmar quem serdo os
participantes ;

Encaminhar convites para os participantes internos para que participem da
abertura do evento: Todos os Pré-Reitores, Diretores de Centro e Superintendes
da UFRB. Obs. Sugerimos enviar 0s convites imediatamente apos a
Programacéo estar fechada, pois a mesma seguira no anexo do convite;
Encaminhar convite para o Coral da UFRB e Servidores Técnico-Administrativos
que realizam apresentagdo em Libras na abertura do evento. Obs. Sugerimos
enviar o convite, assim que tiver definido a data do evento, por conta da agenda;
Encaminhar convite para o professor que ficar4 responsavel pela Monitoria

juntamente com um professor da PPGCI que ira coordenar essa atividade para
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oficializar a sua participacdo na Coordenacdo dessa Comissdo Obs. Sugerimos

enviar os convites; imediatamente apds que o Pré-Reitor (a) definir quem serd o
responsavel por essa Comissao;

Confeccionar plaguinhas que sinalizam tempo (falta 10, 5 minutos para o
encerramento da atividade) e colocar nas pastas destinadas aos moderadores da
conferéncia de abertura e painéis; Obs. E interessante que a Secretaria consulte
a Comissao Cientifica, qual o intervalo de tempo ela deseja que seja colocado
em cada placa;

Montar os Kits: palestrante, avaliador oral, avaliador péster, monitor e secretaria
(credenciamento). Obs. Esses Kits deverdo ser montados assim que a
Programacédo for fechada. A lista dos materiais que devem estar contidos em
cada Kit est& disponibilizada na tabela 10.

Solicitar o ISBN dos anais do evento. A solicitacdo é feita através do envio de um
email para a Editora da UFRB (gabi.editora@ufrb.edu.br / joane@ufrb.edu.br )

(Obs. S6 pode solicitar quando tiver o resultado dos trabalhos aprovados, pois

necessita passar o quantitativo de paginas no momento da solicitacao).

Durante o evento:

A.

Confirmar se as mesas, cadeiras e balcdo, se houver, ja estdo no local onde
funcionara a Secretaria e o credenciamento Obs. Sugerimos verificar um dia ante
do evento;

Levar para o local da Secretaria todos os itens que compdem o Kit Secretaria
(disponiveis no quadro 10) (Obs. Deve ser levado no dia do evento, lembrando
gque a Comissdo de Transportes ira solicitar o veiculo para levar os materiais e a
Comissao de Secretaria providenciaria os carregadores, ambos deverdo estar na
Pré-Reitoria as 6h30, juntamente com o servidor responsavel pela Secretaria),
Pegar o computador com a Comissdo de Infraestrutura para levar para area de
inscricdo (sugerimos que antes do evento a responsavel verifique com a
comissao de Infraestrutura se esta tudo certo com o computador, inclusive com
login e senha configurados pela COTEC);

Nos intervalos e ao final de cada dia, armazenar todo material na sala destinada
ao apoio da Secretaria;

Ao final do evento armazenar todo material na sala de apoio a Secretaria (mesas,
cadeiras, balcéo, lista de presenca, conjunto de letras, canetas, fita adesiva,
tesoura, sobra de pastas) e aguardar o carro que levara todo material para a
PPGCI.
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A. Providenciar a confecc¢ao dos anais do evento;
B. Emitir os certificados.
3.5.1. Dos Kits

Tabelal0: Kits a serem montados pela Comisséo de Secretaria

Kit palestrante

1. Pasta do evento contendo: certificado, blocoadetgoes,
caneta, cracha e mensagem de agradecimento .

2. Agua em copinho (3 por pessoa)

Obs. O ideal é que o monitor concentre a 4gua e ag
palestrante ao longo da palestra.

Kit Avaliador oral

1. Pasta do evento contendo: titemdo, bloco de anotacgbe
caneta, cracha, formuldrio para avaliagdo, mensaggan
agradecimento que segue no local do mini cartqast
2. Agua em copinho (3 por pessoa)

Obs. O ideal é que o monitor concentre a dgua e@m ag
avaliador ao longo da atividade.

Kit avaliador poster

1. Pasta do evento contendo: Certificado, blocoadetactes
caneta, cracha, formuldrio para avaliagdo, mensagga
agradecimento que segue no local do mini cartqasta
2. Pranchetas

3. Agua em copinho (3 por pessoa) - entregar aaitivo

Kit Monitor

1. Colete
2. Kit palestrante (para os monitores que estaafidl@ apoio
ao credenciamento e ao painel do segundo dia)
3. Kit avaliador oral e poster (para os monitorae gstarac
dando apoio as avaliagbes orais e em poster)

(credenciamento)

Kit Secretarig 1. Materiais de Consumo: Canetas (dez sao suidgf

tesoura (uma), fita adesiva (uma);

2. Material permanente: notebook, impressora (sa@iéitado
pela Comissao de Infraestrutura);

3. Atestado impresso;

4. Lista de presenca para recebimento das pastas;

5. Conjuntos de letras para a entrega de pastas:EA (F —
J), (K-N),(O-S) (T- 2);

Programacdao para afixar no local da inscri¢ao;
7. Pastas montadas geralmente com o seguinte &itet@,

[72)

6. Listas das Apresentacdes Orais, Pdster e cdaia

bloquinho e folder do evento.

3.6. Divulgacéo

A Comisséo de divulgacdo tem por objetivo principal promover acdes para
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divulgacdo do evento entre a comunidade interna e externa da UFRB.

Apresentamos abaixo as ac¢Oes de divulgacdo que temos adotado ao longo das

Gltimas edicdes do evento e na oportunidade sugerimos que sejam também

adotadas pelas proximas Comissoes.

A.

Com a programacao definitiva do evento, sugerimos solicitar
divulgacdo nos sitios da UFRB e PPGCI (a solicitacdo deve ser
efetuada através da pagina da ASCOM), além de enviar por e-mail o
convite pra toda comunidade académica (docentes e técnico-
administrativos, através da lista do zimbra);

Como até a presente data ainda ndo existe a lista de discentes,
sugerimos que a Comisséao solicite apoio aos docentes para divulgacao
junto aos discentes. Sugerimos que a Comissdo faca um flyer
contendo as informacdes do evento e disponibilize para os docentes

solicitando que divulguem o evento nas aulas.

. Disponibilizar para os Centros de Ensino cartazes para serem afixados

em seus quadros de avisos. Sugerimos encaminhar no minimo

5(cinco) cartazes por Centro;

. Fixar nas entradas principais da UFRB e da PPGCI os banners (ou

faixa) de “Sejam bem vindos”

Observacgbes: A. Orientamos que seja solicitado através do sitio da
Coordenacéo de Servicos Operacionais (SCO) ou por email a
autorizacdo para afixar no Campus da UFRB (informando exatamente
os locais). B. Orientamos ainda, que seja solicitado o apoio de um
terceirizado para afixar as faixas nos locais determinados;

Fixar banner com a propaganda do evento no auditério onde serdo
realizados Conferéncia de Abertura, painéis e Conferéncia de

Encerramento..

3.7.Transportes

A Comissédo de Transportes tem como meta principal garantir o transporte

adequado e em tempo habil de pessoas e materiais, necessarios a realizacao das

diversas atividades do evento.
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As acles a serem executadas por esta comissdo sdo desenvolvidas durante
toda a organizacao do evento, incluindo a realizacao de traslados, antes, durante e
apos a realizacdo do evento e prevendo o gerenciamento de transportes com
deslocamento, tanto interno, dentro das dependéncias da UFRB, como externo,
incluindo deslocamento dentro do municipio onde ocorra o0 evento (exemplos:
traslado para o centro da cidade, para hotéis, para restaurantes e para rodoviaria),
entre os Centros de Ensino da UFRB e o local de evento, e entre o local de evento e
demais regides proximas (exemplo: traslados para Salvador).

Esta comissédo devera receber das demais comissdes do evento, as
necessidades de transportes, e atender a demanda de acordo com as necessidades
e recursos disponiveis.

Para atendimento adequado, é necessario que a comissao de transporte
esteja sempre em contato com os solicitantes e/ou interessados por cada traslado
para evitar possiveis problemas ocasionados por imprevistos e para realizacdo de
ajustes que forem necessarios. Pelo mesmo motivo, € necessario também manter
contato constante com os servidores dos setores responsaveis pela gestdo dos
veiculos e motoristas oficiais da UFRB.

A escolha dos membros a compor esta Comissao devera ser determinada em
reunido de organizagdo do evento e devera considerar as necessidades e
especificidades do evento. Geralmente, sdo chamados para compor esta Comissao,
os Gestores de Pesquisa dos Centros de Ensino e/ou Gerentes Técnico-
Administrativos dos Centros de Ensino, e um membro de uma Pro-Reitoria.

Independente de serem membros, ou ndo, da Comisséo de Transportes, 0S
servidores responsaveis pelo gerenciamento de veiculos oficiais de cada Centro de
Ensino da UFRB, bem como o Nucleo de Gestdo de Frotas da Coordenacdo de
Servigos Operacionais da UFRB (NUGESFROTAS/CSO) deverao estar envolvidos
na execucdo dos procedimentos relacionados ao cumprimento da meta principal
desta Comissao. Para isso, € necessario que a Comissao de Transportes entre em
contato com estes setores, comunicando a realizacdo do evento e discutindo a
melhor forma para atendimento das demandas de transportes do evento.

Para contato com o NUGESFROTAS, deve-se também comunicar ao CSO, ja
para o contato com os Nucleos responsaveis pela geréncia de veiculos nos Centros

de Ensino da UFRB, a Comissédo de Transporte devera comunicar e criar parceria
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com os gestores de pesquisa de cada Centro. Os gestores de pesquisa, por sua vez,
deverdo envolver os Gerentes Técnicos dos Centros de Ensino da UFRB, para
atendimento as demandas do evento, especialmente no que tange a viabilidade de
transporte para a Comunidade Académica da UFRB.

Para atendimento efetivo as demandas de transportes, € necessario que as
solicitagbes de veiculo, sejam feitas com bastante antecedéncia, sempre que
possivel, e por isso, é crucial que a Comissdo de Transportes elabore planos de
atendimento e cadastre as solicitacbes de transporte com agilidade (tracando e
executando também planos alternativos, na previsdo de imprevistos ou de falta de
recursos).

A comunicacdo constante é também essencial para o bom desenvolvimento
das atividades desta Comissdo, sendo importante estar sempre acompanhando e
cobrando as respostas as solicita¢cdes, mas buscando realizar os estes contatos de
forma cordial e dinamica.

E recomendavel que a Comissdo de Transportes, ao final de todas as suas
atividades, elabore um relatério composto pelo resumo das atividades realizadas,
com a descricdo das dificuldades/problemas enfrentados e as estratégias de solucéo
adotadas, com andlise da eficiéncia de atendimento as demandas de transporte do
veiculo e se possivel, com o feedback da satisfacdo dos usuarios dos transportes. A
elaboracdo deste relatorio contribuird para analisar as acfes das comissfes de
organizacdo do evento, em especial, as acfOes adotadas pela Comissdo de
Transporte, e indicar a necessidade de atualizagbes no Manual de Eventos da
PPGCI.

3.7.1. Das Atribuicdes da Comisséo de Transportes:

De acordo com as necessidades e especificidades do evento, as atribuicdes

desta Comissao deverao ser:

ATRIBUICAO A - Viabilidade de transporte para a Comunidade Académi ca da
UFRB: Adotar acbes que viabilize a oferta de transporte de ida e retorno para a
participacdo da Comunidade Académica nas atividades do evento (apenas para

participantes na categoria ouvinte, de preferéncia com trabalho aprovado para
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apresentacdo, e/ou monitor), com especial atengdo para atendimento aos
estudantes que estejam finalizando suas atividades como bolsistas do PIBIC/PIBITI
e, conforme o caso, para 0s monitores do evento (para cumprimento desta

atribuicdo, é necessario contar com a colaboracéao dos Centros de Ensino da UFRB);

ATRIBUICAO B - Viabilidade de transporte para palestrantes, minist  rantes dos
minicursos/oficinas e avaliadores externos: Adotar acdes que viabilize o
transporte de ida e retorno dos palestrantes, ministrantes dos minicursos/oficinas e
avaliadores externos do evento, permitindo o comparecimento e execugcao das
atividades as quais, cada palestrante e avaliador tenha se comprometido com a
Comisséo Cientifica e permitindo contribuir com a boa estadia no municipio de
realizacdo do evento (o atendimento desta atribuicdo refere-se a viabilidade de
transporte para convidados externos, que participardo do evento na qualidade de
palestrante, ministrante de minicurso/oficina e/ou avaliador, e que sejam vinculados
a Instituicdes externas, dessa forma, apenas eventualmente, se for do interesse da
organizacdo do evento e se houver recursos, serda buscado atendimento para
traslados de professores/pesquisadores da UFRB);

ATRIBUICAO C - Viabilidade de transporte dos materiais de consumo e
permanente, entre outros materiais para atendimento de necessidade do
evento: Adotar acdes que viabilize o transporte dos materiais de consumo e
permanente, entre outros materiais que forem necessarios para atendimento as

necessidades do evento;

ATRIBUICAO D - Viabilidade de transporte para o pes soal das Comissées de
organizacdo do evento e/ou pessoas indicadas por es tas comissdes, para
resolucdo de questbes referentes a organizacdo/real izacdo do evento: Adotar
acOes que viabilize o transporte para o pessoal das Comissdes de organizagéo do
evento e/ou demais pessoas indicadas por estas Comissfes, desde que, o traslado
seja necessario para resolver questbes relacionadas a organizacao/realizacdo do

evento.

OBSERVACAO: Ressaltamos que as atribuicdes serdo atendidas de acordo com os

recursos disponiveis, dessa forma, a Comissao de Transportes devera especificar as
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atribuicées que efetivamente possam ser assumidas e comunicar previamente aos

solicitantes e/ou interessados.

3.7.2. Das Ac0Oes Basicas a serem executadas pela Co missao de Transportes

Para cumprimento de cada atribuicdo, h&d algumas acdes basicas que

precisam ser realizadas pela Comissao de Transporte, a saber:

PARA ATRIBUICAO A - Viabilidade de transporte para a Comunidade
Académica da UFRB:

1. Obter da Comissdo Cientifica do evento, informacbes acerca do
periodo, local, formato e a programacdo do evento, e em cima do
apresentado, expor as possibilidades de atendimento a comunidade
académica da UFRB, propondo roteiros para apreciagao;

2. Verificar a viabilidade das propostas de roteiro apreciadas, realizando
todos os contatos que se fizerem necessarios para concluir esta
verificagao;

Apresentar as Comissdes de Monitoria e Cientifica, os roteiros viaveis;
Obter dos Centros de Ensino, os dados dos passageiros para
possibilitar o cadastro dos transportes no Sistema de gerenciamento de
veiculos da UFRB, realizando todos os contatos que se fizerem
necessarios (serdo responsaveis nos Centros de Ensino, para auxilio
desta demanda, os gestores de pesquisa, Gerentes Técnicos ou outros
Nucleos delegados anteriormente para este fim);

5. Cadastrar no Sistema de gerenciamento de veiculos da UFRB, as
solicitagcdes de transportes (ou solicitar a execucdo do cadastramento
para pessoa/setor responsavel, se for o caso);

6. Verificar a aprovacao das solicitacdes de transportes;

7. Orientar ou repassar informacfes aos usuérios dos transportes, acerca
do roteiro e possiveis regras a serem cumpridas para uso dos
transportes (ou solicitar e cobrar a realizacao deste procedimento para

a pessoa/setor responsavel, se for o caso);
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8. Acompanhar a execucdo dos traslados, mapeando possiveis
problemas e imprevistos e adotando acbes que possa resolver ou
minimizar tais problemas;

9. Realizar contato com 0s motoristas, com 0S passageiros, com O0S
setores responsaveis pelos gerenciamentos de veiculos oficiais na
UFRB e com os solicitantes, sempre que for necessario, para
orientacdes ou resolucdes de problemas;

10.Manter o Coordenador Geral e as Comissdes Cientifica e de
Secretaria, informados sobre a situacdo dos transportes, sempre que
houver necessidade.

PARA ATRIBUICAO B - Viabilidade de transporte para palestrantes,

ministrantes dos minicursos/oficinas e avaliadores externos:

1. Obter da Comissdo Cientifica, a programacdo do evento e as
demandas relacionadas aos traslados de palestrantes, ministrantes dos
minicursos/oficinas e/ou avaliadores externos, com o0s contatos dos
possiveis passageiros (0s palestrantes, ministrantes e/ou avaliadores,
precisam estar ja com as participacdes no evento confirmadas);

2. Obter da Comissédo Cientifica e/ou da Comissdo de Secretaria, 0s
dados necessarios dos palestrantes, ministrantes dos
minicursos/oficinas e avaliadores externos, para elaboracdo dos
roteiros de viagens (e para a execucdo do cadastro dos transportes no
Sistema de Gerenciamento de veiculos da UFRB), e realizar este
contatos, caso seja necessario (0s contatos com o0s palestrantes,
ministrantes e/ou avaliadores deverdo ser feitos pela Comisséo
Cientifica e/ou pela Comissdo de Secretaria; a Comissdo de
Transportes sO devera realizar contatos diretos com 0s passageiros,
para repasse de informacdes e necessidade de ajustes);

3. Solicitar da Comissdo Cientifica, a indicacdo de pessoa(s), para
assumir a incumbéncia de orientar e acompanhar os palestrantes,
ministrantes e/ou avaliadores, em assuntos relacionados aos

transportes;
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4. Verificar, junto a Comissdo Financeira, a possibilidade de contratacdo
de servicos de transporte, para atendimento das viagens, bem como, a
possibilidade de apoio de Instituicbes parceiras;

Elaborar a tabela inicial com os roteiros de viagens;

Encaminhar memorandos aos setores da UFRB que possuem carro
oficial e motorista especifico, solicitando destes setores, a
disponibilizacdo desses recursos para atendimento as viagens do
evento (ap0s 0s envios, monitorar e realizar novos contatos, visando
obter respostas as solicitacées);

7. Entrar em contato com o0s setores responsaveis pelos gerenciamentos
de veiculos oficiais da UFRB, informando a realizacdo do evento e
sinalizando a necessidade de atendimento a esta demanda, verificando
a possibilidade de atendimento;

8. Cadastrar no Sistema de gerenciamento de veiculos da UFRB, as
solicitacdes de transportes (ou solicitar a execucdo do cadastramento
para pessoa/setor responsavel, se for o caso);

9. Verificar a aprovacéo das solicitagdes de transportes;

10. Orientar ou repassar informacdes aos usuérios dos transportes, acerca
do roteiro e possiveis regras a serem cumpridas para uso dos
transportes (ou solicitar e cobrar a realizacao deste procedimento para
a pessoa/setor responsavel, se for o caso);

11.Acompanhar a execucdo dos traslados, mapeando possiveis
problemas e imprevistos e adotando acfes que possa resolver ou
minimizar tais problemas;

12.Realizar contato com 0s motoristas, com 0S passageiros, com 0S
setores responsaveis pelos gerenciamentos de veiculos oficiais na
UFRB e com os solicitantes, sempre que for necessario, para
orientacdes ou resolucdes de problemas;

13.Manter as ComissGes do evento informadas sobre a situacdo dos

transportes, sempre que houver necessidade.

PARA ATRIBUICAO C - Viabilidade de transporte dos materiais de consumo

e permanente, entre outros materiais para atendimento de necessidade do evento:
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1. Obter da Comissao de Infraestrutura, as demandas relacionadas;

2. Verificar, junto a Comissdo Financeira, a possibilidade de contratacéo
de servicos de transporte, para atendimento das viagens, bem como, a
possibilidade de apoio de Instituicdes parceiras;

3. Elaborar plano de atendimento, com criagéo de roteiros, de acordo com
as demandas apresentadas;

4. Solicitar através do cadastro de transportes no Sistema de
gerenciamento de veiculo da UFRB e através de contato com os
setores responsaveis pelos gerenciamentos dos veiculos oficiais da
UFRB, os traslados para atendimento das demandas;

Verificar a aprovacéo das solicitacdes de transportes;
Manter os interessados pelo atendimento de cada demanda,
informados acerca da aprovagao dos transportes;

7. Acompanhar a execucdo dos traslados, recebendo novas solicitacdes
durante o evento e buscando atender, na medida do possivel, as
demandas que forem surgindo, mapeando possiveis problemas e
imprevistos e adotando a¢gfes que possam resolver ou minimizar tais
problemas;

8. Realizar contato com o0s motoristas, com 0s passageiros (quando
houver), com o0s setores responsaveis pelos gerenciamentos de
veiculos oficiais na UFRB e com o0s solicitantes, sempre que for

necessario, para orientacdes ou resolucdes de problemas.

PARA ATRIBUICAO D - Viabilidade de transporte para o pessoal das
ComissOes de organizacao do evento e/ou pessoas indicadas por estas comissoes,
para resolucéo de questdes referentes a organizagao/realizacédo do evento:

1. Receber as solicitacbes de transportes dos membros das comissdes
de organizacdo do evento (com especial atencdo as demandas da
Comisséo de Infraestrutura e de Secretaria);

2. Cadastrar as solicitacdes no Sistema de Gerenciamento de veiculos da
UFRB,;
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Acompanhar a aprovacédo das solicitagdes de veiculo;

A depender das dificuldades de atendimento as solicitacdes pelo
Nucleo de Gestdo de Frotas (NUGESFROTAS), verificar junto aos
setores da UFRB que possuem veiculo oficial e/ou motorista
especifico, a possibilidade de atendimento a estas solicitacdes;

No caso das ComissOes, apresentarem a necessidade de traslado
constante durante a realizacdo do evento, de pessoas indicadas pelas
Comissbes, com roteiro pré-determinado, elaborar um plano de
atendimento, visando atendimento destes roteiros, cadastrando-os
sempre que possivel, no Sistema de gerenciamento de veiculos da
UFRB e verificando possibilidade de atendimento a essas demandas
através dos mesmos veiculos que estiverem realizando a distribuicao
de materiais de consumo e permanente durante o evento;

Manter os interessados pelo atendimento de cada demanda,
informados acerca da aprovacao dos transportes;

Acompanhar a execuc¢ao dos traslados, recebendo novas solicitacdes
durante o evento e buscando atender, na medida do possivel, as
demandas que forem surgindo, mapeando possiveis problemas e
imprevistos e adotando agfes que possam resolver ou minimizar tais
problemas;

Realizar contato com o0s motoristas, com 0s passageiros (quando
houver), com o0s setores responsaveis pelos gerenciamentos de
veiculos oficiais na UFRB e com o0s solicitantes, sempre que for

necessario, para orientacées ou resolucdes de problemas.

As atividades Culturais ficardo ao encargo da Comisséo Cultural que devera

se reunir para definir o portfélio das atracdes do evento. De posse desse projeto, 0

mesmo deve ser apresentado para o Pro-Reitor da PPGCI para validacdo. Depois

do projeto aprovado, passa-se a fase da execucdo, para tanto, a Comissdo buscara

apoio financeiro para custear as atragoes.

Vale ressaltar que no portfolio de atracdes, faz-se necessario um olhar

especial para os grupos do Recbncavo, no intuito de valorizarmos as suas
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expressdes culturais. Ao longo dos ultimos anos muitos grupos se apresentaram a
exemplo do samba do machucador, capoeira, samba de roda, dentre outros. Com
destaque especial para o ano de 2010, onde tivemos uma caminhada cultural com
diversos grupos do Recbncavo.

Além das atragbes do Recbncavo, 0S grupos compostos por servidores
(docentes e técnicos) da UFRB e seus estudantes também tem marcado expressiva
presenca ao longo dos ultimos eventos, com destaque para o Coral da UFRB e o
Coral de Libras (que se formou apés um Curso de Capacitacdo promovido pela
PROGEP).

3.9 Coordenacgéao Geral

Essa Comisséo possui como objetivo principal acompanhar as acdes das demais
comissOes. No intuito de verificar se as atividades realizadas estdo seguindo o
projeto e o cronograma, para caso haja anormalidades proponha acgdes corretivas e
preventivas no menor espaco de tempo possivel evitando danos no projeto.

Nas ultimas edicbes do evento, o Pr6-Reitor da PPGCI tem assumido a
Coordenacéo Geral dos eventos.

3.9.1 Da Comisséo de Alojamento

A Comissdo de Alojamento tem como meta principal propiciar oferta de
alojamento para estudantes que atendam aos requisitos pré-estabelecidos e que
irdo participar do evento. Esta Comissdo é responsavel pela organizacdo e
gerenciamento de um espaco fisico para alojamento, incluindo estrutura para higiene
basica (sanitarios e chuveiros).

E imprescindivel que a Comissdo de Alojamento estabeleca regras e
desenvolva acdes que promovam a seguranca dos usudrios e dos materiais do
alojamento. Nesse sentido, esta Comissao também devera manter contato com 0s
setores internos/externos, que possam contribuir para estabelecer seguranca no
alojamento.

A escolha dos membros a compor esta Comissao devera ser determinada em
reunido de organizacdo do evento e devera considerar as necessidades e

especificidades do evento.
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E recomendavel que a Comissdo de Alojamento, ao final de todas as suas
atividades, elabore um relatério composto pelo resumo das atividades realizadas,
com a descricdo das dificuldades/problemas enfrentados e as estratégias de solucao
adotadas, com analise da eficiéncia de atendimento as demandas de alojamento do
evento e se possivel, com o feedback da satisfacdo dos usuarios. A elaboracao
deste relatério contribuira para analisar as a¢fes das comissdes de organizacao do
evento, em especial, as acdes adotadas pela Comissao e indicar a necessidade de

atualizacdes no Manual de Eventos da PPGCI.

Comissao de Alojamento tem as seguintes atribuigdes:

A. Ofertar estrutura fisica para alojamento, com estrutura para higiene basica e
seguranga;

B. Buscar apoio das demais comissdes de organizacdo do evento, dos setores
da UFRB e das instituicbes externas, visando atender as demandas do
publico usuario do alojamento (como por exemplo: verificar possibilidade de
alimentagao ou doagao de materiais);

C. Realizar o processo de selecdo dos estudantes que poderédo utilizar o
alojamento;

D. Gerenciar o uso do alojamento durante o evento.

Das Acdes Basicas a serem desenvolvidas pela Comisséo de Alojamento:

A primeira acdo que esta comissao devera cumprir € discutir junto as demais
comissdes de organizacdo do evento, as necessidades de alojamento para o publico
estudantil e os recursos financeiros disponiveis para atendimento as possiveis
demandas. Com a sinalizagdo de recurso disponivel e a decisdo de estabelecer
alojamento para os estudantes, é necessario ainda, discutir e decidir com as
Comissoes, o tipo de estrutura de alojamento (exemplo: espaco para camping ou
espaco fisico como uma casa alugada ou uma sala; aluguel de sanitarios quimicos e
chuveiros), o quantitativo de estudantes, possivel de ser atendido e estabelecer os

critérios que os estudantes precisardo atender para poder utilizar o alojamento. Com
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estas definicdes, algumas acgbes basicas que a Comissdo de Alojamento devera

executar sao:

PARA ATRIBUICAO 1: ofertar estrutura fisica de alojamento, com higiene basica e

seguranga:

A. Realizar um levantamento dos espacos fisicos que poderdo servir como
espaco para alojamento, realizar todos os contatos e visitas que forem
necessarias para a conclusdo deste levantamento e apresentar as
possibilidades para as demais comissdes de organizacao do evento;

B. Entrar em contato com o responsavel pelo espaco que servira para 0O
alojamento, para comunicar a realizacdo do evento e solicitar o
empréstimo/aluguel do espaco, bem como verificar a possibilidade de uso de
banheiros e chuveiros, que os espacos possam oferecer (estabelecer um
prazo para obtencéo de resposta a solicitacao);

C. Visando atender as necessidades de higiene basica, de preferéncia, utilizar
espaco fisico para alojamento que ja possam oferecer tal atendimento, mas
caso ndo seja possivel, verificar a possibilidade de uso de banheiros com
chuveiros, que estejam localizados proximos a estrutura do alojamento (se
isso for possivel, entre em contato com a pessoa/setor responsavel para
solicitar autorizacdo de uso), em ultimo, se ndo houver estrutura de higiene
basica proximo ao local do alojamento, executar procedimentos para aluguel
de sanitarios quimicos e containeres de chuveiros, sendo o quantitativo
destas estruturas determinado conforme recurso financeiro e demanda
(dentre os procedimentos estéo: solicitar cotacdes de aluguel de banheiros e
chuveiros, e com estas cotacdes dar entrada nas solicitacdes de aluguel,
seguindo os tramites que forem necessarios, considerando a origem do
recurso financeiro que custeara estes aluguéis);

D. Entrar em contato com o setor na UFRB, responsavel pela limpeza,
comunicando a ocorréncia do evento e a intencdo de se montar um espaco
para alojamento e solicitando apoio na limpeza do espaco;

E. Entrar em contato com o setor na UFRB, responsavel pela seguranca, para

comunicar a realizacdo do evento e a intencdo de se montar um espaco para
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alojamento, e buscar, em conjunto, tracar um plano de estratégia para
fornecimento de seguranca no espaco, bem como estabelecer regras de uso
do espaco a serem seguidos pelos estudantes usuarios e pela equipe que
cuidara diretamente do espaco, colaborando com a seguranca do local;

F. Discutir com as demais comissdes de organizacédo do evento, 0 quantitativo e
a indicacdo de pessoas de apoio que serdo necessdrias para gerenciamento
do espaco e das atividades relacionadas ao alojamento, durante o evento

(essas pessoas podem fazer parte ou ndo da Comissao de Alojamento).

PARA ATRIBUICAO 2: Acdes que visam atender as demandas do publico usuério
do alojamento: (como por exemplo: verificar possibilidade de alimentacédo ou doacao

de materiais):

A. Verificar com as comissdes de organizacdo do evento, a possibilidade de
recurso financeiro para possivel custeio de alimentacdo ou
compras/aluguel de materiais de apoio aos usuarios do alojamento
(Barracas de camping, kits de higiene, fornecimento ou custeio de
alimentacao, etc.);

B. Entrar em contato com setores da UFRB, buscando empréstimo/doacéo
de materiais para apoio aos estudantes usuarios do alojamento
(estabelecer prazo para obtencao de resposta);

C. Entrar em contato com a PROPAAE e comunicar a realizagcdo do evento
bem como a montagem do alojamento e a viabilidade para fornecimento
de alimentacdo dos estudantes usuarios do alojamento junto ao
Restaurante Universitario (RU);

D. Entrar em contato com os restaurantes e fornecedores de quentinhas do
local onde sera realizado o evento, para comunicar a realiza¢do do evento

e possiveis negociacdes de descontos para os participantes do evento.

PARA ATRIBUICAO 3: Realizar o processo de selecéo dos estudantes que poderéo

utilizar o alojamento:
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A. Elaborar uma lista de regras a serem seguidas pelos estudantes usuarios do
espacgo e para a equipe que cuidara diretamente do espacgo de alojamento,
com itens que englobem colaboragcdo com a limpeza e seguranca do local,
entre outros itens que permita manter o respeito, a privacidade e o bom
convivio entre os usuarios do espaco.

B. Tracar e executar o plano de divulgacdo e recepcdo das inscricdes dos
estudantes para uso do alojamento (elaborar edital contendo: a divulgacao
dos detalhes do evento e do alojamento e suas estruturas, as regras de uso,
0s critérios que tornam os estudantes aptos a concorrer a uma vaga no
alojamento, o barema para classificacdo das inscri¢des, a forma de inscricao,
a ficha de inscricéo, os prazos de inscricdo e os prazos e meios de divulgacao
dos resultados);

C. Caso seja necessario, contatar setores da UFRB para auxiliar em etapas do
processo de selecao dos estudantes.

PARA ATRIBUICAO 4: Gerenciar o uso do alojamento durante o evento:

A. Formar a equipe de apoio que ir4 cuidar diretamente ou efetuar atividades
relacionadas ao alojamento durante a realizacao do evento;

B. Determinar as funcbes da equipe de apoio, repassando as orientacdes
necessarias para o grupo;

C. Supervisionar as atividades da equipe de apoio durante a realizagdo do
evento, mapeando possiveis problemas e buscando as soluc¢des possiveis.

4 DOS SISTEMAS PARA INSCRIQAO
4.1. Dos sistemas ja utilizados

4.1.1. IBICT

No ano de 2013, pensamos no Sistema Eletronico de Administracdo de
Conferéncias (SOAC) que é uma customizacao feita pelo IBICT (Instituto Brasileiro
de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia) para realizar o | Seminario Estudantil de

Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacdo — SEPIP. O referido sistema € um software
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livre para gerenciamento de evento, de cunho preferencialmente académico e com
funcionamento em plataforma Web.

Realizamos a configuracdo e iniciamos alguns testes. No entanto,
encontramos um empecilho no resgate dos trabalhos submetidos. Conseguimos
realizar algumas inscricoes e submissdes de trabalhos, no entanto, nao
conseguimos localizar os resumos submetidos para realizar as avaliagbes dos
trabalhos.Tentamos contato por telefone inimeras vezes o com Coordenador de
Articulacdo, Geracdo e Aplicacdo de Tecnologia, com sede em Brasilia, sem
sucesso.

Diante dos grandes empecilhos relatados anteriormente, sugerimos que as
proximas comissdes de eventos organizados pela PPGCI/UFRB néo utilizem esse
sistema, salvo se tiver uma melhoria no sistema operacional e pudermos contatar
diretamente os programadores para tirar dividas e realizarmos ajustes necessarios

imediatamente a ocorréncia dos fatores limitantes.

4.1.2. Google Docs

No ano de 2013 e sem sucesso com a configuracao do Sistema Eletronico de
Administracdo de Conferéncias (SOAC) customizado pelo IBICT, tivemos que
pensar em outro modelo de sistema para realizar o | Seminario Estudantil de
Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduacéo — SEPIP.

Decidimos utilizar o Google Docs que é um pacote de aplicativos do Google
gue funciona totalmente on-line. Os aplicativos possuem um processador de texto,
um editor de apresentacdes, um editor de planilhas e um editor de formularios. Ele
permite aos usuarios criar e editar documentos online ao mesmo tempo colaborando
em tempo real com outros USuUarios.

Realizamos a divulgacédo do evento e o periodo das inscricbes contendo as
Normas de submissao e o link do formulario de inscrigcoes.

O Formulario de inscri¢cdes solicitava os seguintes dados:

Nome completo;
N° de CPF;

Matricula ou Siape;

w0 NP

Discente, Docente ou Técnico-Administrativo;
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Centro;

Curso ao qual esta vinculado;
E-mail valido;

Telefone;

Bolsista ( )Sim ( )N&o;

© 0 N o O

10.Agéncia de Fomento;
11.Area de Conhecimento;

12. Autor,

13.Co-autores;

14.Resumo (250 a 500 palavras);

15. Palavras-chave.

Cada proponente podia enviar até dois resumos. Depois de preenchidas
todas as informacbes, o proponente enviava e estas ficavam armazenadas. O
responsavel em gerir esses dados, sempre que fizesse um download dessas
informagdes, salvava o banco de dados com a data do procedimento e numerava
cada trabalho submetido por ordem cronoldgica.

Ao final do periodo das inscri¢cfes, dividimos a planilha do banco de dados
dos trabalhos submetidos pelas areas de conhecimento.

Em seguida, encaminhdvamos para os avaliadores através de e-mail o0s
trabalhos que seriam avaliados por ele, tendo o cuidado de enviar as informacodes
imprescindiveis como o numero do trabalho, Area de conhecimento, Titulo e
Resumo. Além dessas informacgfes, também enviavamos o link do Formulario de
Avaliacdo que continha os seguintes campos:

1. Nome do Avaliador;

2. Numero do formulario Avaliado;

3. Titulo do Trabalho Avaliado;

4. Na Avaliacao, considerou-se o trabalho: Aceito; Aceito com correcdes e
Recusado;

5. Descrigao da Avaliagéo do Trabalho/ Correcdes a serem feitas (quando

for o caso).

Durante o periodo das avaliacbes dos trabalhos, na medida em que

recebiamos o retorno dos Avaliadores, iamos criando outros bancos de dados e
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informando aos proponentes através de e-mail. Quando o trabalho era aprovado,
envidvamos um e-mail ao proponente informando que o trabalho tinha sido aceito e
qual era a modalidade de apresentacéo, oral ou pdster, com as especificacdes de
cada um e o tempo de apresentacdo. Quando o trabalho era aprovado com
ressalvas, enviavamos e-mail ao proponente informando quais eram as corre¢cfes a
serem realizadas e solicitAvamos que nos enviasse através de outro formulario, o
formuléario para correcdo de resumos apresentados ao SEPIP 2013, que continha:

1. Ndmero do Resumo;

2. Titulo do Trabalho;

3. Autor;
4. Co-autor(es);
5

Resumo corrigido.

Com o retorno dos formulérios de correcdes, realizdvamos download dos
resumos corrigidos e reencaminhavamos para o avaliador emitir o parecer final. Em
seguida, informavamos aos proponentes se o trabalho foi aprovado ou reprovado e
no caso de ser aprovado, informavamos a modalidade de apresentacgéo.

No caso do trabalho ser reprovado, informavamos através de e-mail aos
proponentes a justificativa da reprovagéao.

A utilizacdo do Google Docs limita a agilidade em todo o processo, tendo em
vista que é tudo feito manualmente. Considerando o fluxo de trabalho elevado para
todas as Comissbes em especial a de Secretaria que cuida das inscricbes do
evento, sugerimos que as préoximas Comissfes de eventos optem por utilizar

sistemas de gerenciamento de inscricdes mais eficazes.

4.2. Sistema Atual
4.2.1. GERE

A Comisséo de eventos da PPGCI passou a utilizar o sistema GERE a partir

do ano de 2014 e esse é o sistema utilizado até o momento. E um sistema que é
utilizado por varias Universidades e Institutos e € administrado pela Universidade
Federal da Bahia (UFBA) em conjunto com os bolsistas da Instituicdo Anexos I1X e X.
Apés a conclusdo do cronograma do evento, com as datas definidas, é
necessario entrar em contato com a Coordenadora do sistema GERE da UFBA,
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consultando sobre o valor do sistema e outras informac¢des ou orientacbes que

entender pertinentes. O pagamento é mensal desde o inicio da configuragdo do

sistema até o dia em que sera realizado o evento.

Em seguida, deve-se preencher o formulario de solicitacdo do dominio virtual

(nome, n° de matricula, unidade, setor, contatos de telefone e e-mail, endereco do

dominio virtual desejado), datar, colher as assinaturas do solicitante e do diretor da

unidade, digitalizar e enviar através de e-mail para o suporte do sistema GERE.

Normalmente, o dominio virtual € liberado de trés a cinco dias uteis.

Com a liberacdo do dominio virtual, o préximo passo serd preencher o

formulario com todas as informacgdes pertinentes sobre o evento, quais sejam:

| — Identificagdo do evento e responsaveis:

Dados do Coordenador do evento (Pro-Reitor): Nome,
Unidade/Instituicdo, Contatos de e-mail e telefone;

Dados do responsavel pelo preenchimento do formulario: Nome,
Unidade/Instituicdo, Contatos de e-mail e telefone;

Informar o titulo do evento;

Informar se o evento é ou ndo é uma acdo extensionista da
UFBA;

Informar a sigla do evento;

Informar qual e-mail de contato ficard disponivel na pagina
principal do site;

Informar qual é o tipo do evento (congresso, simpoésio,
workshop, seminario, entre outros);

Informar qual periodo ocorrera o evento;

Informar qual o publico-alvo do evento;

Informar qual local ocorrera o evento;

Informar os dados das pessoas que serdo cadastradas como
gestoras do evento no sistema GERE.

Il — Personalizando o site:

Escolher a cor e o layout do site;

Marcar as opgcbes de menu do site do evento (apresentacgéo,
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inscricdo, sobre a submisséo, programacao, anais, entre outros);
Identificar as Instituicbes que serdo divulgadas (evento,

patrocinio, apoio, organizacao e realizac&o);

lIl — Inscricdo online:

Informar as datas de inicio e término das inscri¢des;

Informar a quantidade de inscrices, casa haja limite;

Informar as &reas de conhecimento do evento;

Informar se havera ou ndo pagamento das inscri¢cdes;

Se houver pagamento, indicar a forma;

Informar as categorias dos participantes na tabela destinada
para eventos gratuitos ou na tabela destinada para eventos com
cobranca de taxa de inscri¢cao;

Informar se além do n° de CPF se serd permitida a inscricdo
utilizando outro identificador;

Informar se havera inscricdo em atividades extras (minicursos,
oficinas);

Indicar se a atividade extra serd ou ndo paga, se houver,
Informar em quantas atividades extras um participante pode se
inscrever;

Encaminhar as informacdes sobre a(s) atividade(s) extra(s):
titulo, n° de vagas, data, horario, dados do(s) palestrante(s) —
nome completo, n® de CPF, e-mail e Instituicéo;

Informar como serdo administrados os recursos financeiros na

hipétese do evento ter cobranca de taxa de inscricéo.

[V — Submissao:

Informar a data de inicio e término de submisséao;

Informar se havera submissdo de atividade sem pagamento de
inscricao;

Informar a modalidade de submiss&o (com envio por upload de

arquivo ou sem upload de arquivo);
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» Informar se a atividade requer aceite de orientador;

e Indicar a quantidade de submissdes por proponente;

* Indicar qual tipo de atividade sera submetida pelo participante
(resumo simples, resumo estendido, entre outros);

* Preencher o quadro referente a modalidade “com upload de

arquivo ou “sem upload de arquivo”.

V — Avaliagao:
» Informar data de inicio e término da avaliagdo das atividades
submetidas;
* Indicar qual a forma de distribuicdo das atividades (automatica
ou manual);
* Indicar se os participantes podem visualizar as avaliacbes a

medida que elas vao sendo realizadas;

Apés a identificacdo e assinatura do responsavel pelas informagfes do
formulario, encaminhar por e-mail para que o suporte do sistema configure as
informacdes do evento no site.

Em seguida, enviar por e-mail para o suporte do sistema:

1. As logomarcas da Instituicdo que esta realizando o evento e dos
parceiros;

2. A lista de minicursos e oficinas, com o nome do palestrante e
horarios, se houver;
A programacéao do evento;
As normas de submisséo dos trabalhos e o passo a passo de como
realizar a submisséo no sistema;

5. Outras informacfes que entender pertinentes para serem incluidas
no menu (locais para alimentacdo e hospedagem na cidade, por

exemplo).

Com o inicio das inscri¢cdes, é possivel fazer todo o acompanhamento do
namero de inscritos através do ‘Relatorio Geral de Inscritos’, das atividades que vao
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sendo submetidas através do ‘Relatorio Geral das Atividades’, dos inscritos em
minicursos e oficinas, se houver, através do ‘Relatorio de Inscritos em Minicursos
e/ou Oficinas’. Caso haja necessidade de criar novos relatérios, basta solicitar ao
suporte do sistema.

Concomitante ao periodo das inscricbes € possivel ja cadastrar o0s
avaliadores dos trabalhos com suas respectivas areas de conhecimento. Se
determinado avaliador ja tiver participado em outro evento gerenciado pelo sistema
GERE, seu cadastro permanece, bastando inclui-lo no rol de avaliadores do evento
atual.

Se nas configuracfes do evento foi feita a opcao de distribuicdo automatica
dos trabalhos, o proprio sistema encaminhara o trabalho para o(s) avaliador(es)
cadastrado(s) na mesma area de conhecimento escolhido pelo proponente ao
realizar a submissao de seu trabalho.

Cada avaliador recebera por e-mail, que consta em seu cadastro, os titulos
dos trabalhos que tera que avaliar. Com login e senha especificos, cada um entrara
no sistema e nos campos especificos para avaliacdo e emitird suas observacoes
sobre os trabalhos que lhes forem atribuidos.

A medida que os avaliadores vdo emitindo os pareceres das atividades, os
proponentes vao acompanhando através de e-mail. E possivel que algum avaliador
se recuse a avaliar determinado(s) trabalho(s) e informe para a Comissao
Organizadora por e-mail. Nesse caso, € possivel realizar, manualmente, a
redistribuicdo para outro avaliador. Se houver a opg¢éo de ‘aprovado com ressalvas’,
0 proponente recebera tal indicacédo por e-mail e far4 nova submisséo do trabalho ja
retificado.

ApoOs o periodo das avaliacdes, faz-se a divisdo dos trabalhos entre as
modalidades de apresentacao Oral e PGster com as especificacdes de cada uma. O
resultado podera ser divulgado na pagina criada para o evento no préprio dominio
(site) da UFRB.

ApoOs todo o processo de avaliacdo dos trabalhos, o proprio sistema gera os
Anais dos trabalhos aprovados em arquivo Word que permite formatacdo. Apos esse
processo, transforma o arquivo Word em PDF. Antes de publicar os Anais, é
necessario solicitar a Editora da UFRB o numero do ISBN, enviando informacdes

necessarias como quantidade total de paginas, Comissao Organizadora do livro dos
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Anais, se a publicacdo serd em formato de livro impresso ou e-book. Para que
receba o nimero de ISBN em tempo habil, € necessério pagar uma taxa. Com o
namero do ISBN, o material ja pode ser divulgado para o publico.

O sistema também permite a emissdo de certificados. No entanto, temos
realizado esse processo a parte, no Sistema de Gestdo de Certificados Eletrénicos
da PPGCI.

5. DO DIA DO EVENTO

5.1. Credenciamento

5.1.1 Organizar o espaco para o credenciamento:

1. Montar as mesas, cadeiras e balcéo (se houver);

2. Realizar a identificacdo das mesas com o conjunto de letras (A-E; F-
J; K-N; O-S; T-2);

3. Separar as canetas e listas de presenca por mesa, obedecendo o
conjunto de letras;
Realizar o login no notebook para conferéncia;

Arrumar as pastas ao lado de cada mesa.

5.1.2 Credenciamento:

1. Solicitar do publico a documentacéo e conferir na lista de presenca;
Entregar a pasta;

3. Orientar o publico quanto aos locais das conferéncias, painéis,
apresentacoes, da programacao em geral;

4. Entregar atestado quando solicitado, colocando a data no local
especificado;

5. Conferir no sistema de inscricdo online o nome da pessoa que se
inscreveu, mas néo consta na lista de presenca;

6. Anotar todas as ocorréncias referentes as inscricdes ndo encontradas;
Recepcionar os palestrantes, acompanhando-os aos locais de suas

apresentacoes;
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8. Colocar em lugar visivel para o publico a programacéo do evento;
9. Repor as pastas sempre que necessario.

5.1.3 Término do credenciamento:

1. Recolher as listas de presenca, canetas e sobras das pastas;
2. Empilhar as mesas e cadeiras;

3. Guardar todo o material na sala reservada como apoio a Secretaria.

5.2. Cerimobnia de Abertura

A cerimbnia de abertura tem a presenca do Reitor da UFRB, do Pro-Reitor(a)
da PPGCI que compbBe a mesa de abertura. Como alguns Cursos de Pods-
Graduacdo sao ofertados em parceria com a EMBRAPA o0 seu Diretor também é
convidado e geralmente participa da mesa.

Antecede a formacdo da mesa de abertura a apresentacdo de alguma atracdo
cultural de preferéncia do Recdncavo da Bahia, para valorizar a cultura local. J&
tivemos aberturas com o Coral da UFRB, O Coral de Libras da UFRB, Samba do
Machucador, etc.

O cerimonial da UFRB € quem faz toda a organizacdo da cerim6nia de abertura:
Convida os representantes das entidades para compor a mesa, anuncia a atracao
cultural, bem como as autoridades presentes e no final da cerimbnia faz a
convocacao do palestrante que proferird a palestra de abertura.

O cerimonial € solicitado pela Comissdo de Secretaria do Evento que fara a
solicitacao pelo site da ASCOM. No entanto, no dia do evento, faz-se necessario que
um representante da PPGCI geralmente o (a) Pro-Reitor (a) ou o (a) Coordenador
(a) de Pesquisa, passe para a Cerimonialista tudo o0 que esta previsto para ocorrer
no evento: quais as autoridades presentes, quem ira compor a mesa e 0S
palestrantes.

O envio dos convites para as autoridades que irdo compor a mesa de abertura,
atividade cultural e para o palestrante, também é feito pela Comissédo de Secretaria
do evento. Seguindo os seguintes tramites: A Comissdo Cientifica passara para a
Secretaria quais sdo os palestrantes que ja confirmaram a participacdo e se

necessitam de diarias, passagens e hotel.
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Com essa informacéo a Secretaria ira preencher o formulario de diarias e
passagens (caso seja necessario) e repassar para o financeiro da PPGCI adquirir as
passagens. Posteriormente o financeiro enviara para a Secretaria 0os horarios dos
vOO0s e a Secretaria ird providenciar o carro para pegar o palestrante no aeroporto e
proceder a reserva do hotel.

Caso o palestrante ndo necessite de passagem aérea a Secretaria ira apenas
verificar a necessidade de translado para a vinda do mesmo para 0 evento e 0
retorno para a sua residéncia.

Quando o motorista chegar com o palestrante na UFRB encaminhard o mesmo
para a recepcdo do evento, onde uma pessoa da Comissdo estara incumbida de

recepciona-lo e posteriormente conduzi-lo para a atividade que ira desempenhar.

5.3. Cerimbnia de Encerramento

5.3.1. Prémio Inventor

5.3.1.1 Historico do prémio

No dia 10 de dezembro de 2015, aconteceu no auditorio da Biblioteca da
UFRB, Campus de Cruz das Almas a primeira edicdo da Cerimbnia de entrega do
Prémio Inventor. O evento que faz parte das acbes de promoc¢ao da cultura de
inovacdo da instituicdo esta atrelado ao Projeto de Fortalecimento da Cultura de
Inovagéo Tecnologica da Universidade Federal do Recdncavo da Bahia, financiado
pela Fundacdo de Amparo a Pesquisa da Bahia — FAPESB.

Em sua primeira edicdo a Cerimbnia de entrega do prémio aconteceu
concomitante ao Il Semindrio Estudantil de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacao-
[l SEPIP, que nesse ano trouxe como tema, Recursos hidricos. Ao todo foram
confeccionados 140 troféus, e dezenas de inventores foram premiados. Estiveram
presentes na Cerimbnia de premiacdo diversos pesquisadores, além do
representante da EMBRAPA, pessoas que em sua grande maioria se encontravam
acompanhadas de amigos e familiares que vieram prestigia-los no recebimento do

prémio.

5.3.1.2. Objetivo do Prémio
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Reconhecer as contribui¢cdes dos inventores no desenvolvimento da Ciéncia e
Tecnologia no ambito da UFRB e do Reconcavo da Bahia. O evento visa ainda
promover a politica de inovacdo da UFRB, através da divulgacdo das pesquisas e
producdes realizadas na instituicdo. Essas a¢des se encontram previstas no Projeto
de Fortalecimento do sistema local de inovacdo da UFRB em parceria com a
FAPESB.

5.3.1.3. Pessoas Premiadas

Foram contemplados com o recebimento do prémio todos os inventores com
registros de 2008 a 2015. Esses dados encontram-se disponiveis na tabela de
registro de patentes e programas de computador da UFRB, alimentada pela
CINOVA em arquivo de Excel que em breve estara disponivel na pagina da PPGCI,

no link da Coordenacao.

5.3.1.4. Levantamento de Informacoes

Através da planilha de dados cadastrais e acompanhamentos disponivel na
Coordenacéo de Criacdo e Inovacao € possivel coletar informacdes sobre todos os
inventores com pedido de deposito de patentes, registro de programas de

computador realizados junto ao INPI com titularidade da instituicdo.

5.3.1.5 Confeccéo dos Troféus

Foram confeccionados 140 troféus (Troféu em acrilico cristal 17 x 12cm X
6mm de espessura, com corpo recortado (Recorte a Léiser Pecga Unica/recorte
anico) com aplicacdo de adesivo digital + base em acrilico preto med. 20 x 6cm x
8mm de espessura) modelo em Apéndice I.

Os Prémios foram cotados Pela FAPEX (Fundacdo de Amparo a Pesquisa e
Extensdo), financiados pela FAPESB através do Projeto FSLI. e confeccionados

pela empresa VR Comercio e Servicos LTDA na cifra de R$39,50 cada.
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5.3.1.6. Divulgacéo

Todos os inventores receberam em sua caixa de entrada, convite eletronico
para participar da cerimbnia, aos que nao confirmaram recebimento o contato foi
realizado por telefone. Todas essas informacdes se encontram na tabela de registro
na CINOVA. A divulgacao foi realizada ainda através do sitio da Cinova na internet,
bem como através das redes sociais.

No Anexo Xl segue nota publica no sitio eletrénico da Embrapa com destaque

para pesquisador que iria receber o prémio.

5.3.1.7. Estrutura da Cerimobnia

Em vista do grande namero de premiados, a cada grupo de inventores foi
encaminhado e-mail para que indicasse um representante para o recebimento do
prémio no ato da Cerimonia. No total foram premiados 23 grupos de inventores com

depdsitos de patente e 5 grupos com registro de programas de computador.

5.3.1.8 Materiais de consumo e estruturais

Providéncias realizada pela Comissao de infra-estrutura do evento e estéo

contidas na Quadro 4- no item 3.2.1 desse Manual.

5.3.2. Premiacdo dos melhores trabalhos

Os trabalhos apresentados de forma oral ou pésters que obtiverem as
melhores notas e a indicagcdo de premiacao pelos avaliadores (vide baremas das
apresentacoes orais e poOsteres) serdo premiados e receberdo uma certificacdo do
premio. A premiacdo sera feita por area do conhecimento. A saber: Ciéncias
Biol6gicas e Saude; Ciéncias Exatas e da Terra ; Ciéncias Humanas e Sociais ;
Ciéncias Sociais e Aplicadas e Engenharias.

6. AVALIACAO DO EVENTO
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6.1. Formulario de avaliacao

No ano de 2014, durante a realizacdo da Il Reunido Anual de Ciéncia,
Tecnologia, Inovacgéo e Cultura no Recéncavo da Bahia (RECONCITEC), aplicamos
um formulério de avaliagdo do evento com a comunidade com a finalidade de
acolher sugestdes de melhoria para que pudéssemos alcangcar sucessO nos
proximos eventos. No entanto, apesar de termos apresentado as contribuicbes na
reunido geral pos-evento com a participacdo dos servidores lotados na Pro-Reitoria
de Pesquisa, Pés-Graduacdo, Criacdo e Inovacdo (PPGCI), ndo utilizamos os
pontos analisados e discutidos para subsidiar o planejamento do evento que seria
realizado no ano seguinte.

No intuito de ser um instrumento para auxiliar na reflexdo sobre os pontos
positivos e as situacbes que merecem a adocdo de uma postura diferente no
planejamento, organizacdo e execucdo dos eventos organizados pela PPGCI,
retomamos a ideia do formulario de avaliagdo no ultimo evento realizado no ano de
2015, o lll Seminéario Estudantil de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacao (SEPIP).
No entanto, aplicamos o referido formulario para ser respondido, apenas, pelos
servidores (docentes e técnicos) lotados na PPGCI. O objetivo foi a sinalizacdo dos
pontos que melhor refletiram as opinides de todos e as informacdes que julgaram
pertinentes, ainda que nao estivessem contidos no formulario.

Consideramos os itens a seguir relevantes para serem avaliados e que podem
constar no formulario: divulgagdo e programacdo do evento; os temas abordados;
conhecimento dos ministrantes acerca dos temas abordados, tanto na conferéncia
de abertura, quanto nos painéis; formularios de avaliacdo (barema) dos trabalhos
nas modalidades de apresentacao oral e em pdoster; atracéo cultural; estrutura para
mesa de abertura, conferéncia de abertura e painel, considerando a climatizacéo,
acustica, iluminacao, recursos de informatica e pontos de hidratacdo; estrutura para
apresentacdo de trabalhos na modalidade poster, considerando o local da
apresentacao e as placas para exposicdo; estrutura para apresentacdo do trabalho
na modalidade oral, considerando a climatizag&o, acustica, iluminagéo, recursos de
informatica e pontos de hidratacdo; Prémio Inventor; atuacdo dos monitores
considerando a iniciativa, execucao do trabalho, cumprimento dos horéarios e

execucdo das atividades; sistema de inscricdo; atuacdo da Secretaria no dia do
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evento (credenciamento — entrega do material), sendo estes itens julgados como
“péssimo”, “fraco”, “médio”, “bom”, “excelente” e “ndo se aplica”. Além disso, podera
reservar espacos para que as pessoas que responderem o formulario, possam

sinalizar suas opinides, especificacdes Anexo XIlI.

6.2. Relatorio de avaliacdo do evento
6.2. Reuniao de equipe

Consideramos importante que as reunides referentes a avaliacdo dos eventos
sejam realizadas, se possivel, logo apds o evento.
No més de fevereiro do ano de 2016, realizamos a reunido de avaliagdo do IlI
Seminario Estudantil de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo (SEPIP) e IX
Seminario de Pesquisa, P6s-Graduacéo e Inovacao da UFRB que ocorreram no ano
de 2015, Anexo XllI . Foram apresentados na reunido uma planilha de Excel
contendo as tabulacdes do resultado da avaliacdo realizada no formulério. A
amostra desse resultado foi apresentada em forma de grafico e uma andlise
resumida do mesmo, sinalizando os pontos que mais mereceram destaque. Foi
enfatizado os pontos considerados positivos, mas também daqueles que menos
agradaram como forma de melhoria para os préximos eventos.

O outro documento apresentado foi o relatorio contendo as consideragdes
(opinides) e sugestdes de todos que responderam o formulario e os itens que mais
se destacaram foram: os anais, apresentacdo dos trabalhos, atracdo cultural,
avaliadores, certificados, deslocamento dos estudantes, divulgacdo, equipe
organizadora, horario de encerramento, inscricdo/credenciamento, local das
atividades, monitoria, palestra de abertura, palestrantes,
planejamento/comprometimento, premiacdo, Prémio Inventor, programacdo, sala
VIP, Secretaria e temas abordados.

O ideal é manter o formulario de avaliagdo, mas s@oente com os servidores da
unidade organizadora do evento. E importante ratenideia do formuléario ser aplicado para
toda comunidade e que seja utilizado como instrionpara auxiliar no planejamento de

eventos posteriores.
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Universidade Federal do
Rachneive da Bahia

ANEXOS

ANEXO |
Modelo de divulgacéo de trabalho
A Comissao Organizadora do Ill SEPIP divulga o resultado da selecéo dos trabalhos
a serem apresentados no evento nas formas ORAL e POSTER. Confira!

Apresentacao Oral

As apresentagfes orais ocorrerdo no dia 09 de dezembro no periodo de 14 as 18
horas e no dia 10 de dezembro no periodo das 13 as 16 horas . Os autores terao
10 minutos para apresentarem seus trabalhos, e 5 minutos para arguicéo.

- Trabalhos selecionados para apresentacdes Orais no dia 09/12/15, clique aqui (a
tabela abaixo estara disponivel como um link no “clique aqui”)

Apresentacdo oral |
Data e hora

Local de apresentacao

Area de conhecimento
Horério | Autor | Titulo do Trabalho
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- Trabalhos selecionados para apresentacdes Orais no dia 10/12/15, clique aqui (a
tabela abaixo estara disponivel como um link no “clique aqui”)

Apresentacdo oral |
Data e hora

Local de apresentacao

Area de conhecimento
Horério | Autor | Titulo do Trabalho

Apresentacdo em Pdster

As apresentacdes em poster ocorrerdo no Ginasio do Centro de Referéncia
Esportiva do Recbncavo da Bahia - Campus UFRB/Cruz das
Almas. Lembramos que no dia da apresentacdo, o poOster devera ser colocado a
partir das 11 horas , permanecendo para exposi¢ao o dia todo. O autor do trabalho
devera permanecer no local para apresentacdo das 14 as 18 horas (para
apresentacdes no dia 09/12/2015) e das 13 as 16 horas (para apresentacdes no
dia 10/12/2015).

O poster devera ter tamanho 80 cm x 100 cm, e deverdo constar 0s seguintes
dados:

+ Titulo;

+ Autor e co-autores, com identificacdo da(s) instituicao/instituicées de vinculagao,
sendo que a pessoa responsavel pela apresentacdo do trabalho devera ter seu
nome grifado;

+ Area e Sub-area de conhecimento relativas ao trabalho;

+ Introducéo, Objetivos, Material e Métodos, Resultados, Conclusdes, Bibliografia

+ Apoio (por exemplo: se o autor ou coautores sao bol sistas de alguma
agéncia de fomento, ou receberam qualquer tipo de a  uxilio para desenvolver o
trabalho, deverdo colocar os nomes das agéncias (CN Pg, FAPESB) ou
instituices como Apoio (UFRB)).

- Trabalhos selecionados para apresentacfes em Pdster no dia 09/12/15, cliqgue aqui
(a tabela abaixo estara disponivel como um link no “clique aqui”)

Apresentacdo poster |
Data e hora

Local de apresentacao

Area de conhecimento
N° do Trabalho | Autor | Titulo do Trabalho

- Trabalhos selecionados para apresentacdes em Pdster no dia 10/12/15, cliqgue aqui
(a tabela abaixo estara disponivel como um link no “clique aqui”)

| Apresentacdo poster |
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Data e hora

Local de apresentacao

Area de conhecimento

N° do Trabalho | Autor | Titulo do Trabalho
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ANEXO I

Universidade Federal do
Rachneive da Bahia

Esqueleto da Programacao

HORARIO ATIVIDS\&ES -1° HORARIO ATIVIDADES - 2° DIA HORARIO ATIVIDSEAES -3°
8h as 11h30min | Credenciamento 8h as 11h30min Credenciamento 8has 11h Credenciamento
14 as 16h30min | (Hall da Biblioteca) 14 as 16h30min

Cerimdnia de Palestras ou Painéis?? com 8h -10h Minicurso
abertura tematica voltada para cada
(Auditério da Centro
Biblioteca)
8h30 as 9h30 Centro Local
Mesa de abertura CAHL Sala multiuso
apresentacao cultural: PROEXT
Coral da UFRB e outra CCAAB | Auditério de
atracdo indicada pela
PROEXT Solos
08h30 as 10h CCs Auditorio do
Hospital de
Medicina de
Conferéncia de CECULT \Aetglz'f“'?‘“z
abertura uditorio da
10h —12h (Auditorio da PPGCI
Biblioteca) CETEC Anfiteatro da
Reitoria
CETENS Biblioteca
CFP NEPA?
10h — 12h Minicurso??? 10h-12h cerimonia de
Encerramento
12h10min — Intervalo
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13h50min

14h — 18h

Apresentacéo de
trabalho oral e pOster

14h — 18h

Apresentacgéao de trabalho oral
e poster
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ANEXO I
Normas para Submissdo dos Resumos

1. Podem submeter resumos no Seminario de Pesquisa, Pés-Graduacgéo e Inovagao
da UFRB, os discentes, docentes e técnicos-administrativos da UFRB;

Os discentes com bolsa PIBIC/PIBIT sdo OBRIGADOS a submissdo de
resumos (item 13);

2. A submissdo de resumo devera ser realizada nesta pagina de acordo com
os procedimentos explicados abaixo.

3. Cada autor tera direito de enviar apenas um resumo.

4. O autor ndo podera escolher a opcdo de apresentacdo do trabalho, ficando a
critério da Comisséo Cientifica indicar os trabalhos que deverdo ser apresentados no
formato de pdster ou em uma apresentacdo oral. Os autores serdo informados
acerca do formato indicado pela comissédo via e-mail e publicacdo na pagina do
evento.

4. O autor ndo podera escolher a opcéo de apresentacdo do trabalho. A Comissao
Cientifica que indicara qual serd a modalidade de apresentacao: poster ou oral. E 0s
autores receberdo essa informacdo por email ou poderdo consultar na pagina do
evento.

5. Os trabalhos poderédo ter até no maximo seis (06) componentes entre autores e
co-autores. No formulario de inscricdo, informe os nomes completos do autor e co-
autores, pois, sendo o(s) resumo(s) aprovados(s) e apresentado(s), esses dados
serdo utilizados na emissao dos certificados;

5. Os trabalhos poderdo ter no maximo seis (06) integrantes entre autores e co-
autores. No formulério de inscricdo, deverd constar os nomes completos do autor e
co-autores (inclusive o do orientador).

Obs. Ressaltamos que esses dados serao utilizados para emisséo dos certificados,
caso o trabalho seja aprovado e apresentado.

6. SO serdo recebidos resumos submetidos no formulario proprio de submisséao. Nao
seréo aceitos, trabalhos encaminhados via e-mail;

6. SO serdo recebidos resumos submetidos através do sistema de inscricdo. Nao
serdo aceitos, trabalhos entregues por outras vias (email, impresso, etc.).

7. O texto do resumo deve conter no Minimo 250 e no Maximo 500 palavras;
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8. O Resumo deve ser um texto de apenas um paragrafo, e precisa apresentar uma
breve introducdo e informacbes acerca dos objetivos, da metodologia, dos
resultados e da concluséo da pesquisa;

9. NAO ser#o aceitos projetos ou trabalhos sem NENHUM resultado;

10. Ap6s a submissao, os trabalhos serdo avaliados pela Comissao Cientifica. O
autor devera olhar periodicamente seu e-mail cadastrado e acompanhar a pagina do
evento, pois avisos e procedimentos importantes a serem seguidos serao
encaminhados e publicados pela Comisséo Organizadora;

11. As apresentacdes dos trabalhos ocorrerdo nos dias 09 e 10 de dezembro de
2015. Os locais e horarios dessas apresentacdes serdo divulgados oportunamente
na pagina do evento;

11. As apresentacOes dos trabalhos ocorrerdo no periodo do evento*.Os locais e
horarios dessas apresentacdes serdo divulgados oportunamente na pagina do
evento;

* Colocar o periodo que sera realizado a apresentagcdo dos trabalhos, conforme cronograma do
evento.

12. Nao serdo aceitos trabalhos que nédo obedecam aos critérios de elaboracao
estabelecidos. A qualidade técnica dos resumos, incluindo a revisdo de portugués
seréo de inteira responsabilidade dos autores e s&o requisitos para a aprovacéo dos
trabalhos.

13. Os bolsistas de Iniciacdo Cientifica da UFRB s&o obrigados a submeter
resumos referentes aos seus projetos de pesquisa, juntamente com a entrega do
Relatorio Final (relatério final entrega no PIBIC e resumo enviado via sistema GERE
agui nesta pagina). Cada bolsista devera ter a anuéncia do seu orientador antes do
envio dos resumos. Quando resumos sem a anuéncia do orientador forem
submetidos, este podera notificar a comissdo do evento, que adotara as medidas
cabiveis;

13. Os bolsistas de Iniciacdo Cientifica da Universidade (agéncias de fomento
CNPq, Fapesb e UFRB) sao obrigados a submeter resumos referentes aos seus
projetos de pesquisa. Ressaltamos que antes da submissdo, o bolsista devera
solicitar a anuéncia do seu orientador.

Obs. A Comissao Cientifica se reserva no direito de adotar medidas corretivas, caso
o orientador notifique que o resumo foi submetido pelo proponente sem sua
anuéncia.

14. A qualidade técnica dos resumos, incluindo a revisdo de portugués serdo de
inteira responsabilidade dos autores e sao requisitos para a aprovacdo dos
trabalhos.
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15. Nao serdo aceitos trabalhos que nédo obedecam aos critérios de elaboracao
estabelecidos.

PROCEDIMENTOS PARA SUBMISSAO DE TRABALHO

Para submeter seu trabalho, acesse o sistema através da senha que vocé escolheu
no momento da inscricdo. Apds a confirmacdo do acesso cligue em menu do
sistema e acesse 0 topico "submisséo de atividade / comprovante (22 via)". Apos
escolher o tipo de atividade “Resumo” clique em submeter, vocé sera conduzido a
tela “Dados da atividade” com campos para serem preenchidos:

. Area de conhecimento: aqui vocé ira informar o eixo institucional ao qual
pertence;

« Titulo: corresponde ao titulo de seu trabalho;

« Palavras-chave: insira as palavras chaves que serao utilizadas para buscar
sua atividade (minimo 3, maximo 5) e clique em “incluir” para cada uma delas;

+ O item “RECURSOS” ndo se aplica ao SEPIP, ndo preencher .

Apoés isso, clique em “avancar” e vocé sera conduzido a tela “Dados do trabalho” e
tera campos para serem preenchidos:

« Titulo: corresponde ao titulo de seu trabalho e sera 0 mesmo ja mencionado
na tela anterior “Dados da atividade”;

« Mini-Curriculo (maximo 300 palavras): digitar um breve curriculo, campo
obrigatério;

+ Resumo: este campo devera ser preenchido com um resumo sobre o trabalho
gue ira ser apresentado;

+ O Resumo deve conter: (Minimo 250, Maximo 500 palavras);

« Palavras-chave: insira as palavras chaves que serao utilizadas para buscar
sua atividade (minimo 3, maximo 5) e clique em “adicionar” para cada uma
delas. Poderdo ser as mesmas palavras jA mencionadas na tela anterior
“Dados da atividade”

Em seguida vocé deve cadastrar os autores do trabalho que acabou de submeter.
Coloque o CPF do autor e cligue em "Procurar".

Preencha o formulario com os dados do autor e clique em "Adicionar".

Depois de adicionar todos os autores do trabalho clique em "Avancar" para finalizar
0 processo de submisséao.

Confira os dados exibidos na tela e se tudo estiver de acordo clique em "Concluir”.
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Data: xx/xx/2016

Avaliador (Nome Completo em LETRA DE FORMA):

Sesséo: ( ) Poster () Oral
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ANEXO IV
BAREMA AVALIACAO DOS TRABALHOS — IV RECONCITEC - xx /xx/2016

Trabalhos para avaliar:

Universidade Federal do
Rachneive da Bahia

E-mail: Tel: Instituicdo:
Local: Sala: xxx
CRITERIOS DE AVALIACAO
Clareza,
objetivida Adequaca Relagéo da
dee quac Importancia e &ao | Qualidade
Tituloe n®do | segurancg ° coeréncia dos conclusdo visual
NOME DO APRESENTADOR metodolo com 0s Nota
trabalho ana . resultados - (0a10)
apresenta | 9i€@ (Oa (0 a 10) objetivos
pres 10) (0 a 10)
cao
(0a10)
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ANEXO V
Modelo de textos para certificados

Ouvinte

Certificamos que XXX participou como ouvinte do (NOME DO EVENTO) Pesquisa,
Inovacéo e Pds-Graduacado , realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015, na
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das Almas,
com carga horaria total de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Monitor

Certificamos que XXX foi monitor(a) no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias
09 e 10 de dezembro de 2015, na Universidade Federal do Recbncavo da Bahia
(UFRB), Campus de Cruz das Almas, com carga horaria total de XXX horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Apresentador de trabalho em forma de poster

Certificamos que XXX apresentou na modalidade pdster o trabalho XXX, com autoria
de XXX, no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de
2015, na Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz
das Almas, com carga horéria total de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Apresentador de trabalho oral

Certificamos que XXX apresentou na modalidade oram o trabalho XXX, com autoria
de XXX, no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de
2015, na Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz
das Almas, com carga horaria total de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Coordenador de mesa redonda
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Certificamos que XXX foi mediadora do painel “Recursos hidricos” no (NOME DO
EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015, na Universidade
Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das Almas, com carga
horéria total de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Conferencista

Certificamos que XXX ministrou a Conferéncia "Recursos hidricos: desafios e
perspectivas”, no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro
de 2015, na Universidade Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz
das Almas, com carga horaria total de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Participante do Painel

Certificamos que XXX participou do Painel “Recursos hidricos” e ministrou a palestra
XXXX, no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015,
na Universidade Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das
Almas, com carga horéria total de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Avaliador de resumos

Certificamos que XXX atuou como avaliador(a) dos resumos cientificos submetidos
para apresentacdo no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de
dezembro de 2015, na Universidade Federal do Recbncavo da Bahia (UFRB),
Campus de Cruz das Almas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Avaliador de trabalhos modalidade oral

Certificamos que XXX atuou como avaliador(a) dos trabalhos cientificos modalidade
oral no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015, na
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das Almas.
Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015
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Avaliador de trabalhos modalidade poster

Certificamos que XXX atuou como avaliador(a) dos trabalhos cientificos modalidade
poster no (NOME DO EVENTO), realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015,
na Universidade Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das
Almas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Comisséo organizadora

Certificamos que XXX integrou a comissao organizadora do (NOME DO EVENTO),
realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015, na Universidade Federal do
Recodncavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das Almas, com carga horéria total
de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015

Comisséo cientifica

Certificamos que XXX integrou a comissdo cientifica do (NOME DO EVENTO),
realizados nos dias 09 e 10 de dezembro de 2015, na Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia (UFRB), Campus de Cruz das Almas, com carga horéria total
de 16 horas.

Cruz das Almas, 11 de dezembro de 2015
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ANEXO VI

EDITAL DE SELEGAO DE MONITORIA VOLUNTARIA PARA O
SEMINARIO ESTUDANTIL DE PESQUISA, INOVAGAO E POS-
GRADUAGCAO (SEPIP)

Estdo abertas as inscricbes para 0 processo seletivo de Monitoria
voluntaria, para selecionar 80 (oitenta) monitores que irdo desenvolver atividades
no SEPIP — Seminario Estudantil de Pesquisa, Inova¢do e Pds-Graduagdo, que
acontecerd na UFRB, em Cruz das Almas, nos dias 09 e 10 de dezembro de
2015.

1.REQUISITOS

O(a) candidato(a) deve:

e Estar matriculado em algum curso de Graduacdo ou Pés-Graduagédo da
e UFRB; Ter conhecimentos basicos de informética;

e Disponibilidade para treinamento e atividades de monitoria antes, durante e
apos o evento.

2.INSCRICOES
A inscricdo seré realizada na secretaria do PIBIC/PPGCI no periodo 15/10/2015 a

12/11/2015.

Para fazer a inscricdo, o candidato devera preencher um formulario de
monitoria voluntaria na secretaria do PIBIC/PPGCI ou através do e-mall
fabiane@ufrb.edu.br para os discentes dos Centros: CAHL, CCS, CFP, CETENS
e CECULT. A inscricdo por e-mail s6 serd vélida com a confirmacdo do

recebimento.

3. DADOS NECESSARIOS PARA INSCRICAO

Nome completo:

Centro:
Curso:
N° de Matricula: Email
para contato:

Telefone: Endereco:

Bolsista? ( ) SIM ( ) NAO

Agéncia de Financiamento da Bolsa:

Turno disponivel para monitoria do evento: ( ) Matutino () vespertino
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4. SELECAO

A selecdo consistira das etapas: inscricdo analise de pré-requisitos e
comparecimento a reunido de treinamento.

Serao selecionados os candidatos com disponibilidade de horario, conhecimento
basico em informatica e predisposicdo para o trabalho em equipe. Como critério
de desempate sera adotado a ordem cronoldgica de inscri¢ao.

5.DA ATRIBUICAO DOS MONITORES

5.1.Caberao aos candidatos:

a) Participar da reuniao de

treinamento;

b) Desenvolver as atividades que lhes forem atribuidas nos dias 09 e
10 de dezembro e eventualmente nos dois dias anteriores ao evento;

c) Atender as demandas do evento sob a orientacdo do Coordenador da

Comisséo da qual fara parte, no horario determinado.

5.2. Ao monitor sera concedido:

Certificado inerente a sua fungcdo no evento (Certificado de monitor do
Seminario).Obs: A Comissao do evento ndo se responsabiliza por despesas
relativas a participacdo dos candidatos no processo seletivo bem como para sua

participacdo no evento, caso seja selecionado.

6. DA PUBLICACAO DO RESULTADO

O resultado da selecdo serd divulgado até o dia 18/11, nos enderecos
www.ufrb.edu.br/ppgci constando a distribuicdo dos monitores por turno.

7.DAS DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos serao avaliados pela Comissdo Organizadora do Evento, sendo

o resultado divulgado posteriormente.
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Cruz das Almas, 15 de outubro de 2015.

Uniiviersid
Recane

OBSERVAGAO IMPORTANTE

O ndo cumprimento, por parte dos monitores, das regs,
normas, determinacfes deliberadas pela Coordenagéao,
resultara na eliminacdo do monitor das suas funcdese
direito a recebimento de certificado.A ndo particigcdo dps
candidatos em qualquer uma das fases do processo
implicara em sua automatica eliminacéao.
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ANEXO VII
Ultima proposta submetida ao Edital PAEP
Anexo XII — Informacdes utilizadas para preenchimen  to da proposta on-line
submetida ao Edital n° 002/2016/FAPESB

IV Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo eCultura no Recbncavo
(RECONCITEC)

X Seminario de Pesquisa, Pos-Graduacao e InovacBé-’B (X SEPPI)

Il Simpésio de Extensdo da UFRB

IV Feira Académica de Economia Solidaria (IV FAESOL

Seminario do Programa de Permanéncia Qualificada

Encontro dos Grupos do Programa de Educacdo TUTDRAT) da UFRB

1- Objetivo dos eventos:

Congregar estudantes, professores e pesquisadasesnstituicoes de ensino superior,
institutos de pesquisa e o0 publico em geral visanddusao e estimulo do debate a respeito
das atividades cientificas, extensionistas, tegicés, de internacionalizacdo e permanéncia
qualificada desenvolvidas em ambito nacional e @Bpamente no Recbncavo Baiano.
Objetiva ainda, o intercambio da ciéncia e a abliclade de resultados cientificos e
tecnoldgicos, elaborando estratégias para alavamadesenvolvimento do Recdncavo da
Bahia.

A Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovac&u#ura no Reconcavo (RECONCITEC)
da Bahia, em 2016 estara na sua quarta edicAcagedelb tema: Educacdo, Desenvolvimento
e Integracdo Social. O evento esta fortalecidRecdncavo, com um publico fidelizado ao
evento e que aumenta em cada edi¢cdo. A nossa gieténque os expectadores da Reunido
girem em torno de 5 a 8 mil pessoas, entre semsddocentes, técnicos-administrativos,
discentes de graduacdo, pos-graduacdo, iniciagtifica, Ensino- Médio, Tecnoldgico,
além de Pesquisadores de Institutos, EmpresascBiiiivados, Faculdades, dentre outros.
Nesse ano, a UFRB sentiu a necessidade de amptisscassdo de temas com vistas a
formacdo de uma massa critica e transformadora eddidade. Diante disso, foram
incorporados a IV RECONCITEC os seguintes eventosSeminario de Pesquisa, Pos-
Graduacéao e Inovacdo da UFRB (X SEPPI), Il SimpdsidcExtensdo da UFRB, IV Feira
Académica de Economia Solidaria (IV FAESOL), Semd@o Programa de Permanéncia
Qualificada e o Encontro dos Programas de Educkgédorial (PET).

O SEMINARIO DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAOADUFRB em 2016
estard na sua décima edi¢cdo e visa congregar anatede da Universidade (discentes,
docentes e pesquisadores) para apresentacdo e didzapesquisas da Graduacédo, Pos-
Graduacéao e dos Grupos de Pesquisa da UFRB.

O 1l SIMPOSIO DE EXTENSAO DA UFRB que ocorrera @016 visa colocar em debate a
importancia da extensédo no desenvolvimento do ersiperior e da educacéo brasileira de
maneira integrada com 0 ensino e a pesquisa uitareas como forma de reforcar o
compromisso social da universidade e contribuiegarmulacdo de politicas que atendam
anseios sociais por meio da relacdo das atividackemicas na relacdo com o territorio.

A FEIRA ACADEMICA DE ECONOMIA SOLIDARIA (FAESOL) em2016 estara na sua
quarta edicdo, tendo o objetivo de difundir a eoctiacsolidaria, com vistas a interacdo entre
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a comunidade académica da UFRB com artesas, endedmes econdmicos, solidarios e
produtores de organicos.

SEMINARIO DO PROGRAMA DE PERMANENCIA QUALIFICADA ga ocorrera em
2016, visa apresentar os trabalhos e discutir sabragdes constituintes do conjunto de
politicas que tém o propédsito de articular, formwdaimplementar politicas e praticas de
democratizagdo relativas ao ingresso, permanénpiasgermanéncia estudantil no ensino
superior, de forma dialégica e articulada com asogadsegmentos contemplados por estas
politicas, pondo em pratica uma a¢édo de co-respoitsale e mutualidade no trato com as
demandas da comunidade académica.

O ENCONTRO DOS GRUPOS DO PROGRAMA DE EDUCA(;AO TUTIBR (PET) visa
agregar e ampliar o debate das a¢des dos nove 8&UFRB: PET Conexdes de Saberes:
Afirmacéo: Acesso e permanéncia de jovens de catades negras rurais no Ensino
Superior; PET Agronomia; PET Cinema; PET Conexd@Saberes: Acesso, Permanéncia e
Pés-Permanéncia na UFRB; PET Conexdes de Sabewsafbientais; PET Conexdes de
Saberes: UFRB e Recbncavo em Conexao; PET Eduea@ustentabilidade; PET Mata
Atlantica: Conservagéo e Desenvolvimento e PET emoa.

3.715 caracteres

2- Importancia do Evento:

A idéia de construir um evento, sistematico, angalm a tematica focada em Ciéncia,
Tecnologia, Inovacao, Cultura, Extensao, Internadieacdo e Permanéncia Qualificada no
Reconcavo da Bahia se deu em decorréncia do gsaiedeso que foi a realizagdo da Reuniéo
Regional da Sociedade Brasileira para o ProgreasGiénhcia (RR_SBPC) promovida pela
prépria SBPC em conjunto com a Universidade FedkrdRecdncavo da Bahia (UFRB) no
periodo de 14 a 17 de setembro de 2010 em Cru&ldess, Bahia. Esta associacao resultou
no maior evento cientifico ja realizado na Regtanfo em numero de inscritos quanto em
envolvimento de outros setores da sociedade.

O sucesso deste evento deixou clara a carénciividades com este foco na regido e no
Estado da Bahia, uma vez que houve participantesliféeentes territérios do Estado,
permitindo um publico recorde que deu a esta ReuREgional o status de maior reunido
regional realizada pela SBPC até a presente data.

Em virtude do excelente resultado obtido duranteRa SBPC, velhos e novos parceiros
institucionais e representantes da sociedade @aydaitem demonstrado, desde entéo,
interesse na formatacdo de um evento similar gaesggematico, sob a tutela da UFRB, de
forma que possamos ter uma referéncia anual paissdo sobre ciéncia, tecnologia,
inovacdo e cultura no Reconcavo da Bahia, com gbramia nacional. Foi entdo que foi
criado em 2011 a 12 Reunido Anual de Ciéncia, Tlegi& Inovacao e Cultura no Reconcavo
da Bahia (RECITEC RECONCAVO) como uma oportunidddecongregar e abrilhantar os
esforcos de geracbes que buscam o desenvolvimarobraico e sustentavel, com
responsabilidade sécio ambiental.

Nessa sua quarta edicdo o0 evento apresenta a demBitiucacdo, Desenvolvimento e
Integracdo Social. Neste sentido, a FAPESB € umaepa fundamental por atuar
diretamente na area foco do evento, possibilitamfioanciamento parcial da infraestrutura
do evento.

1960 caracteres

3- Histérico dos Eventos

| Reunido anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdoultura no Reconcavo da Bahia.

A | Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovagd@ultura no Recéncavo da Bahia (I
RECITEC) ocorreu de 13 a 16 de setembro na Unolads Federal do Reconcavo da Bahia
no Campus de Cruz das Almas. O evento superou psctativas, com um publico
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participante em todos os segmentos superior a A@€8soas. Neste nimero, encontraram-se
estudantes de graduacao, pos-graduacédo e ensioo &&sédio, além de gestores, docentes e
pesquisadores de diferentes instituicbes como URREBA, UNIVASF, UNEB, UESC,
UEFS, UESB, IFBAHIA, IFBAIANO, EMBRAPA, CEPLAC, EBB, ADAB, FIOCRUZ,
FAMAM, UNIFACS, FADBA, CEAT, CAPES, FAPESB, FAPEXVIAPA, SEAGRI-BA,
UEM, APT-IAC, IHARABRAS, UFV, USP, ULTRAGAS, IPACAGROPEC, UACH-
México.

O Sucesso dos eventos sob um arcabougo de um ewaro(1? Reunido Anual de Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdo e Cultura no Recbncavo da 88ahiRECITEC) foi resultado da
experiéncia exitosa alcancada em 2010 com a edg®&egional da SBPC no Recbdncavo da
Bahia.

Um total de 701 trabalhos foi apresentado nas feroe Poster e oral, além de varias
conferéncias, palestras, mesas-redondas, simp&siuai-cursos, que garantiram atividades
para o publico presente durante os trés dias npusaa UFRB em Cruz das Almas-BA.
Adicionalmente, os participantes desfrutaram de vaséa programacao cultural e exposicéo
tecnoldgica, envolvendo desde agropecuéaria atécispeda cultura e economia dos
municipios da regiéo.

A presenca de diferentes profissionais de diveisattuicdes proporcionou, também,
discussbes paralelas com os grupos de pesquisBRIB & empresas privadas com o objetivo
de planejar novas parcerias e tracar rumos parasnonojetos de pesquisa interagindo com
novas tecnologias, promovendo a inovacdo dos setleeconomia e incrementando o seu
desenvolvimento socioecondémico.

Para a segunda edicdo do evento tivemos que mwdaeaatura do evento visto que no ato
do registro da marca j4 havia uma marca registcada essa grafia. Com isso, 0 nome do
evento continuou o mesmo embora sua abreviatuhna tecado RECONCITEC.

Il Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacao €ultura no Recdncavo da Bahia (Il
Reconcitec)
No periodo de 17 a 19 de outubro de 2012, foi dedi@ Universidade Federal do Recéncavo
da Bahia (UFRB) a Il Reunido Anual de Ciéncia, Tdagia, Inovacdo e Cultura no
Reconcavo da Bahia (Il Reconcitec), com o tema:rdiag Renovaveis, Educacéao,
Tecnologia e Sociedade. O evento contou com amgase 6.600 participantes e ocorreu na
Semana Nacional de Ciéncia, Tecnologia e InovaCémtou com a parceria da Embrapa
Mandioca e Fruticultura Tropical (EMBRAPA), e da pmsa Baiana de Desenvolvimento
Agricola S.A. (EBDA), proporcionando um espaco ideara a difusdo das atividades de
pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico e cultutedngados pelas diversas linhas de
pesquisas dos cursos de Pés-Graduacdo da UFRBukestdo o didlogo e enriquecimento
entre as redes de pesquisa existentes e a criagdmwhs redes, além da promocao da
cooperacao cientifica entre a UFRB e diversastingfies de pesquisa e extensao, atuando de
forma conjunta para o fortalecimento da educac@ersar, a educacéo basica e a geragao de
conhecimento e de tecnologia no Recéncavo da Bahia.
A organizagédo e realizacdo da Il Reunido Anual @aea, Tecnologia, Inovacédo e Cultura
no Recodncavo da Bahia — Il RECONCITEC ocorreu norméto distinto do ano anterior, em
gue apenas no primeiro dia o evento aconteceu mop@a de Cruz das Almas, com as
conferencias de abertura e as apresentaces aaigagma de pdster dos participantes, com
destaque para os discentes de graduacédo e deguisgio de todos os campi da UFRB, da
Embrapa, EBDA e outras instituicbes de ensino soipda Bahia. Nos dois dias seguintes
(18 e 19 de outubro), a programacédo do evento @csimultaneamente nos cinco Centros de
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Ensino, localizados nos quatro campi da UFRB, aoméoconsta no livro de programacao do
evento e no CD dos resumos. Esta foi uma demandamdanidade académica da UFRB, no
sentido de valorizar a multicampia, sem, contudar & oportunidade de juntar todos os
Centros Académicos, seus discentes, docentesiedgcdiscentes, docentes e pesquisadores
de outras instituicbes, para as conferencias dauahee as apresentacdes dos trabalhos de
pesquisa, com destaque para aqueles desenvoheétins giscentes de graduacéo e de pos-
graduacdo. O apoio financeiro da FAPESB em ambosventos (I RECITEC e I
RECONCITEC) foi fundamental para que os mesmosressem devido ao elevado custo de
infraestrutura, visto que, ainda ndo temos o nanseficiente de auditorios para abrigar
eventos deste porte. Por isso foi necessario premestruturas de apoio em todos os campi.
Contamos também com a contrapartida da UFRB paralatmos a demanda de todos os
campi e, principalmente, para atender a necessidad#iarias e passagens e transporte de
Salvador para os diversos campi da UFRB e entcammgi da UFRB.

Uniive
g

[l Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacéae Cultura no Recdncavo da Bahia

(11l Reconcitec)

No periodo de 21 a 23 de novembro de 2014, oceriduReconcitec, que teve como tema:
“Educacao, Ciéncia, Inovacdo e Reducao das Desigualdades Sociais”. O evento que
ocorreu em consonancia com a tematica abordada Smfaana Nacional de Ciéncia e
Tecnologia e o0 Forum Mundial de Ciéncia atraiu wiligo que girava em torno de cinco mil
pessoas.

O publico se debrucava sobre: Contexto histériomceito e importancia da Agricultura
familiar e sua contribuicdo para o desenvolvimeststentavel, Ano Internacional da
Agricultura Familiar; Interdisciplinaridade na Gretdo e na Pdés-Graduacgdo; Educacao
Basica e Superior; Ciéncia, Tecnologia e InovagdoEstado da Bahia; Pesquisa e Pos-
Graduacao no Brasil; Avancos no estudo de insettiais; Consciéncia fonolégica, memaoria
operacional e problemas de leitura e escrita; (balh® precario na Sociedade
contemporanea; Educacio Fisica e Rela¢es Etri@misiama década de Agromatematica;
Galaxias Espirais e a possibilidade da Matematseuta; Acesso aos recursos genéticos
vegetais; Global Collapse Of Honeybess (Colapsob#&lale abelhas); Insercdo Social;
Educacdo e Tecnologia; Programas de formacdo ecmgib cientifica, tecnoldgica e
empreendedorismo; Vida estudantil: pesquisas e riéxquoeas inovadoras de formacéo;
Doencas Negligenciadas; O papel da Biblioteca navddgsidade sob diversos olhares;
Experiéncias vivenciadas por discentes da graduapds-graduacao no exterior.

Um total de 568 trabalhos foi apresentado nas feroe Poster e oral, além de varias
conferéncias e mini-cursos, que garantiram ativedgrhra o publico presente durante os trés
dias no campus da UFRB em Cruz das Almas - BA.

O evento nédo teria alcancado o sucesso de publiotemcdo se ndo fosse o apoio dos
patrocinadores: O Governo do Estado da Bahia pao ohe sua importante Fundacao de
Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia (FAPESB), dtéapoio do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq),o@tenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Ensino Superior (CAPES).

A presenca de diferentes profissionais de diveisatuicbes enriqueceu o debate e
proporcionou ainda, discussdes paralelas com gsogrde pesquisa da UFRB, professores
visitantes, pds-doutores, pesquisadores da EMBRARAUIdades do Recbncavo e empresas
privadas com o objetivo de planejar novas parcexiimcar rumos para novos projetos de
pesquisa interagindo com novas tecnologias, prontiva inovacao dos setores da economia
e incrementando o seu desenvolvimento socioecomdmic
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| Simpésio de Extensdo da UFRB

O | Simpdsio de Extensdo da UFRB, Ocorreu no perd&l15 e 16 de outubro de 2014 com

o tema Culturas, Conhecimento e Extensdo Univeesitd Tessituras, Desafios e

Convergéncias, em Cruz das Almas. Em 2016. Osiwalge¢specificos do Simpdésio:

» Fortalecer o d_esenvolvimento da extenséo univeesitéd UFRB, na relagéo indissociavel
entre a pesquisa e 0 ensino;

» Propiciar visibilidade e publicidade as a¢fes deelséo promovidas e fomentadas pela
UFRB, como forma de socializar o conhecimento salgiEes de extensdo desenvolvidas
no Brasil, 0 Férum de Pré-Reitores de Extensaduhigersidades Publicas Brasileiras —
FORPROEX, o Plano Nacional de Extensao e as &gagitas.

» Incentivar o desenvolvimento da informacao, avallagestao e divulgacao das acdes de
extensdo, com identificagcdo de areas tematicasdgomendem acdes de extensdo e o0s
principais desafios para a Pro-reitoria de Exteres@luicleos de Gestdo de Atividades de
Extensdo dos Centros de Ensino da UFRB.

» Instituir um evento de extensdo que compunha odal® anual da UFRB de maneira
integrada com o ensino e a pesquisa universitagieeanobilize a sociedade que participa
das atividades na dimensao do desenvolvimentdoeati

Segundo o | Encontro Nacional de Pro-Reitores deeris@o das Universidades

Publicas Brasileiras, foi pactuado o conceito deeres@o universitaria como um “processo

educativo, cultural e cientifico que articula o iBose a Pesquisa de forma indissociavel e

viabiliza a relagéo transformadora entre Univeid&da Sociedade. A Extensdo € uma via de

mao-dupla, com transito assegurado a comunidadi®@dea, que encontrara, na sociedade, a

oportunidade de elaboracdomaxis de um conhecimento académico” (FORPROEX, 1987).

A relacdo da universidade com a sociedade deveatsbetecer a troca de saberes

sistematizados, académico e popular para propiciaaprendizado, voltado para a

democratizagdo do conhecimento académico e a ipagéo efetiva da comunidade na

atuacdo da Universidade, enquanto processo da@léléc teoria/pratica e interdisciplinar

(FORPROEX, 1987).

IIl Feira Académica de Economia Solidaria (IV FAHSO

A terceira edicdo da Feira Académica de Economia&@ (FAESOL) foi realizada no

periodo de 19 a 21/03/2014 no Centro de Ciénciagarfeg, Ambientais e Bioldgicas

(CCAAB) da Universidade Federal do Recdncavo daidBal Feira tem como objetivo

difundir a economia solidéria, promovendo a intécagentre a comunidade académica da
UFRB e artesas, empreendimentos econdmicos soldamrodutores organicos.

O evento foi pensado em conjunto por estudante€utso de Tecnologia em Gestao de

Cooperativas. A programacéo foi repleta de minmsirpalestras e apresentacdes culturais,
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além da exposicao de produtos e vendas na feigartipante que doar um livro ganhara

uma moeda "Social 1 Sol", que pode ser trocaddiyyos expostos na Feira. A entrada foi
franca e aberta ao publico. Os participantes reaabeertificado de carga horaria.

4- Critérios de Avaliacdo para os trabalhos a seremapresentados no

evento:

Sera formada uma comissao cientifica para recebganizar e avaliar, on line, os resumos
recebidos. ApOs a primeira andlise aqueles reswetexionados serdo enviados a dois
assessores ad hoc para uma nova avaliagao.

Seguem os critérios para a selecao dos trabalhos:

Orientacdes para analise

1. N&o devem ser aceitos:

a) Simples descricao de projeto, intencao de thab#dabalho s6 com resultado preliminar;

b) Resumo de reviséo bibliogréfica;

c) Trabalho que néo se caracterize como pesquesdifcia ou de professor de educacédo
bésica ou técnica;

d) Trabalho ja publicado.

2. O resumo deve ser em texto corrido e deve conter

INTRODUCAO: Visdo geral sobre o assunto com definigdos objetivos do trabalho,
indicando a relevancia da pesquisa.

METODOS: Como o trabalho foi realizado (procedirosfestratégias; 0s
sujeitos/participantes/documentos; equipamentoséntds; etc.).

RESULTADOS E DISCUSSAO: Os resultados obtidos; ed caso, fazer referéncia a
medidas e calculos estatisticos aplicados.

CONCLUSOES: Basear-se nos dados apresentados moR&sultados, referindo-os aos
objetivos da pesquisa.

3. Os resumos deverao ser aceitos ou recusadosesiam(ndo serao feitas correcdes).
Opcdes para emissao do parecer

ACEITAR: Imediatamente informaremos ao autor. Né&i@ possivel modificar este parecer.
RECUSAR: Justifique a recusa (enviaremos seu &xiautor).

Normas para envio do resumo:

1. Tipos de Resumos / Apresentacao

Podem ser submetidos resumos de:

- trabalhos cientificos de estudantes ou professtgeensino superior e/ou pesquisadores e/ou
profissionais da industria e outros;

- trabalhos com experiéncias ou praticas de eregnendizagem, de professores de educacao
béasica ou técnica;

Os resumos submetidos pelos autores serdo analisagoderdo ser aceitos ou ndo para a
apresentacao no evento.

Todos os resumos aceitos serdo programados paseafcdo na forma de poster ou oral.
Consultar as Normas de Pdster.

2. Resumos que ndo serao aceitos

N&o serdo aceitos, pela coordenacdo do eventolougsesor da area, o resumo enquadrado
em quaisquer dos itens a seguir:

- Resumo com mais de 06 (seis) autores (contamdietador);

- Resumo de trabalho ja publicado;
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- Simples descricao de projeto, intencéo de trabathbalho com resultados preliminares;

- Resumo de reviséo bibliogréfica;

- Trabalho que néo se caracterize como pesquistifia ou de professor de educacao basica

ou técnica;

- Resumo sem rigorosa revisdo gramatical, ortagaafie digitacdo, de contetdo e dados da

pesquisa, incluindo area, nomes dos autores, #talp

- Resumo com tabelas, gréaficos, fotos, imagens wqgger género ou de férmulas

matematicas e quimicas (se necessario, descreverignso).

Atencao:

O resumo recusado ndo podera ser alterado nemitgidustpelos autores, para reavaliacao.

O inscrito cujo resumo for recusado permaneceraritnsna Reunido, mas ndo podera

apresentar o trabalho nem alterar ou substitugsamo. Dessa forma, lembramos o quanto é

importante a leitura das Normas de inscri¢ao e lderpara envio de resumo.

Critérios de Avaliacao para os trabalhos a compor gublicacdo: *

Os trabalhos aceitos para serem apresentados ntoesanstardo na publicacdo, em meio

eletrénico, ou seja, serdo publicados todos aqueksnos selecionados e aprovados pelos

critérios de avaliacdo estipulados para os tralalth@erem apresentados na IV Reunido

Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacéo e Culturd&Reconcavo da Bahia.

3.468 caracteres
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ANEXO VIl
Edital PAEP CAPES

PAEP

Programa de Apoio a Eventos no
Pais

EDITAL CAPES N°004/2012/CAPES

Selecao publica de propostas de projetos de eventos voltados ao
Programa de Apoio a Eventos no Pais - PAEP

A Fundacdo Coordenacdao de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior — CAPES torna publico e
convoca os interessados a apresentarem propostas de
projetos de eventos cientificos, tecnoldgicos, culturais
e da educacdo basica, no ambito do Programa de
Apoio a Eventos no Pais - PAEP, conforme as condicGes a
seguir estabelecida

8. INTRODUCAO

O presente edital operacionaliza o Programa de Apoio a Eventos no Pais — PAEP, com vistas a
fomentar a realizagdo de eventos cientificos, tecnoldgicos e culturais de curta duragdo, de
abrangéncia local, estadual, regional, nacional e/ou internacional, promovidos por associa¢des
ou sociedades cientificas; associacbes de programas de pos-graduacdo e de pesquisa;
programas de pods-graduacdo e programas de graduagcdo em licenciaturas; secretarias de
educagdo municipais e estaduais e associacdo de professores; para a formacgdo de professores
para a educacdo basica.
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9. OBJETIVOS

Este edital selecionard projetos no ambito do PAEP a fim de cumprir os seguintes
objetivos:

9.1divulgar a producdo cientifica, tecnoldgica e cultural, incentivando a gera¢io de
conhecimentos, de parcerias e de produtos;
9.2promover e elevar a qualidade da producdo cientifica e tecnoldgica nacional;

9.3incentivar e apoiar eventos destinados a melhoria da formag¢do de docentes para a
educacgao basica;

9.4incentivar e apoiar a participacio de alunos de pds-graduacdo e de graduagdo,
professores da educacdo basica e professores de cursos de pds-graduacdo e
licenciatura em eventos da area; e

9.5apoiar eventos de todos os portes: pequeno (até 150 pessoas), médio (150 a 500
pessoas) ou grande porte (acima de 5 mil pessoas).

10.REQUISITOS E CONDICOES

3.1 DOS PROPONENTES
Poderao apresentar solicitacdao de apoio financeiro para  eventos 0s
proponentes que atenderem os seguintes requisitos:

a) Ser Presidente da Comissdo Organizadora do evento.
b) Ter titulo de doutor ou qualificagdo equivalente;

C) Ter Curriculum Vitae cadastrado e atualizado na
Plataforma Lattes ou Plataforma Freire;

d) Estar adimplente junto a Unido.
3.2. DO EVENTO DE POS-GRADUACAO

a) Ter relevancia para o Sistema Nacional de Pés-Graduagdo,
para a Areado Conhecimento e/ou formacao de
professores;

b) Ser de &mbito local, estadual, regional, nacional ou
internacional;

C) Ser realizado no Brasil.



11.INSCRICAO
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3.3. DO EVENTO DE

EDUCACAO
BASICA

a) Ter relevancia para a formacdo de professores para a
educacdo basica;

b) Incentivar a participacio de professores da educacdo basica;

C) Ser de ambito local, municipal, estadual, regional,
nacional ou internacional;

d) Ser realizado no Brasil; e

e) Ofertar a inscricdo gratuita para
professores da rede publica
preferencialmente.

4.1. A inscricao para solicitagdao de apoio financeiro
a eventos no pais deverd ser submetida
exclusivamente por meio de sistema eletronico,
em formulario especifico, disponivel no endereco
eletronico http://www.capes.gov.br/apoio-a-eventos.

4.2. A proposta deverd ser submetida com antecedéncia
minima de 120 dias da data de inicio do evento, salvo aqueles cujo
inicio se dara entre os dias 01 e 31 de maio de 2012.

4.3. Aos eventos com data de inicio entre os dias 01 e 31 de
maio de 2012, serd adotada data limite de 31 de janeiro de
2012 para a submissdo de propostas.

4.4, O proponente, conforme item 3.1, serd o responsavel
por todas as informagdes preenchidas no sistema, estando
ciente de que estas estardo sujeitas as analises técnica e de
mérito descritas nos itens 5.1 e 5.2.

4.5. Além da proposta submetida por meio
eletronico, é obrigatdério o envio do formuldrio AUXPE
(Termo de Solicitacago e Concessao de Apoio
Financeiro a Projeto - Anexo III), disponivel no
endereco eletrénico http://www.capes.gov.br/apoio-
a-eventos. Este deverd ser preenchido sem
rasuras, assinado pelo representante legal da
instituicdko no campo 3 do formulario (com
carimbo), pelo proponente no campo 5

9
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(assinatura), sem preenchimento de datas, e
enviado pelo correio para a CAPES em duas vias
no dia seguinte a submissdo da proposta. O
processo nao tera andamento sem o envio do
AUXPE.

4.6. ALTERACOES DA PROPOSTA

4.6.1. As alteragBes abaixo listadas poderdo
ser solicitadas, excepcionalmente, no maximo 10 (dez)
dias apds a homologac¢do das propostas:

a) mudanca de data ou local do evento;
b) substituicdo de beneficidrio;

C) inclusdo/substituicdo de palestrantes;
d) comissdo organizadora;

€) comité cientifico;

f) cronograma do evento; e

g) orcamento.

4.6.2. Alteracdes feitas fora do prazo previsto
no item 4.6.1., por motivo fortuito, terdo que ser
justificadas no momento da prestacdo de contas e
poderdo ser objeto de diligéncia pela CAPES.

12, PROCEDIMENTOS DE SELECAO

As andlises e o julgamento das solicitacdes obedecem as etapas, todas eliminatdrias,
descritas a seguir.

5.1. ANALISE TECNICA

Cabe a analise técnica a verificagcdo da documentacao enviada e pertinéncia
da inscricdo ao edital; sendo passiveis de indeferimento, nao havendo a
possibilidade de reconsideracao, casos de:

a)solicitacdesincompletas;
b)solicitagdes enviadas fora do sistema eletrénico;
C) n3o atendimento aos quesitos listados nos itens 3.1, 3.2 e/ou 3.3;

d)n3o atendimento aos objetivos do edital.

5.2. ANALISE DE MERITO

5.2.1. A andlise de mérito levard em

9
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consideracdo os itens abaixo e serd realizada por
consultores ad hoc da CAPES, que poderdo ou nao
recomendar a concessdo do auxilio financeiro:

a) programacdo do evento;

b) qualificagdo da Comissdo Organizadora;

C) qualificacdo do Comité Cientifico (eventos da pds-graduacio);

d) qualificacdo Comité de Avaliacdo dos trabalhos de educacdo basica;
€) mérito dos convidados brasileiros e estrangeiros;

f) orcamento; e

g) cronograma.

5.2.2. A andlise de mérito poderd ser
dispensada aos eventos reconhecidamente consolidados,
desde que constem na relacdo de eventos tradicionais,
previamente definidos pelo Coordenador de Area de
Avaliacdo/CAPES. A lista de eventos prioritarios pode ser
acessada na pagina do PAEP.

5.2.3. Nos eventos voltados para a formagdo
de professores da educacdo basica — professores e
seus formadores -, a analise de mérito levarda em
consideracdo o compromisso da tematica com a
melhoria da qualidade da educacdo bdsica com a
incorporagao dos avangos da ciéncia e da tecnologia a

educacao.
5.2.4. Sera considerada a atualizacdo do
Curriculum Lattes no momento da analise de
meérito.

13.HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL DA CONCESSAO

6.1. A Diretoria de Programas e Bolsas no Pais da CAPES, considerando as
solicitacbes recomendadas pela analise de mérito, homologard a proposta e
concederd o apoio financeiro de acordo com as disponibilidades
orcamentarias.

6.2. O resultado da proposta, apés homologacdo, sera enviado ao e-mail do
proponente.

6.3. Para garantir a seguranca dos processos, informacgdes sobre a inscricdo
serdo transmitidas apenas ao proponente. No caso de informagdes oficiais e
resultados, estes ndo serdo transmitidos por telefone.
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14.CONCESSAO E APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

7.1. Para a concessdo dos recursos financeiros serd necessario o envio da
copia do contrato de abertura de Conta Pesquisador via email;

7.2. O prazo para utilizacdo dos recursos financeiros sera de até seis meses,
contados a partir da publicagdo do extrato da concessdao no Didrio Oficial da Unido.

7.3. ITENS DE CUSTEIO FINANCIAVEIS

7.3.1. Pessoa Juridica:

a) Passagens para palestrantes e/ou conferencistas;

b) Hospedagem, transporte e alimentacido de palestrantes e/ou
conferencistas (caso pago diretamente ao hotel, respeitando valores
previstos no Decreto 6.907, de 21 de julho de 2009);

C) Publicacdo de anais, videos,
CDs;

d) Impressdo de pdsteres / banners para divulgacdo do evento;
e) Locagdo de sala de conferéncia;

f) Servicos de tecnologia da informacio;

g) Servigos de tradugdo simultanea;

h) Montagem de estrutura do evento; e

i) Servicos graficos e copias.

7.3.2. Pessoa Fisica:

a) diarias para palestrantes e/ou conferencistas (caso
pago diretamente ao palestrante, respeitando valores
previstos no Decreto 6.907, de 21 de julho de 2009);

b) Valor Unico de RS 95,00 (noventa e cinco reais) a cada
palestrante para fins de transporte; e

C) Servicos de tradugdo simultanea (pago diretamente ao tradutor).

7.3.3. Material de Consumo:

a) Material de Escritdrio, desde que ndo seja para distribuicdo de
brindes, conforme descrito no item 7.4.h.
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7.4. ITENS NAO FINANCIAVEIS
a) Custos de secretaria e servigos auxiliares;

b) Didrias para servigos prestados por terceiros, ou seja, pagamento de
pro-labore;

C) Concessdo de bolsa;

d) Ornamentacgdo, alimentagdo e bebidas de qualquer espécie;

e) Jantar de confraternizacdo, coquetéis e coffee-break;

f) Atividades sociais ou turisticas;
g) Confecgdo de qualquer outro material de divulgacdo, exceto aquele previsto na

alineac, do item 7.3.1;

h) Brindes para palestrantes e participantes, como por exemplo, bonés, camisetas,
chaveiros, bdtons, pastas, canetas, blocos de anotagdo etc

7.5. Os gastos devem ser efetuados conforme legislagdo vigente e conforme Manual
de Prestacdo de Contas da CAPES (Anexo IlI), estando sujeitos a prestacdo de contas
obrigatdria de cada despesa.

15.RELATORIO FINAL E PRESTACAO DE CONTAS

Juntamente com a Prestacdo de Contas, que ocorrerd 30 dias ap6s a finalizagdo da vigéncia do
instrumento de concessdo do auxilio, devera ser encaminhado um relatdrio final contendo os
seguintes itens:

b) descrever os resultados alcangados com o evento;

c) descrever a contribuicdo do evento para o sistema de pds-graduagcdoou paraa
formacdo de professores de educacdo basica;

d) explicitar se a programagao foi cumprida e informar sobre o
comparecimento de convidados;

e) explicitar as publicagdes resultantes do evento;

f) preencher o quadro abaixo, justificando quaisquer divergéncias entre o publico esperado

e o efetivado.

Publico Esperado Efetivado

Professores/Pesquisadores
Professores de Educacao Basica

Alunos de P6s-Graduacédo

Alunos de Graduagao

Profissionais

Outros (discriminar)

Total




10. CORRESPONDENCIA

Toda comunicagdo devera conter referéncia ao Programa de Apoio a Eventos no Pais — PAEP, nome
completo do evento e endereco atualizado de contato, sendo encaminhada para:

Coordenacao de Aperteicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES Setor Bancario Norte,
Quadra 2, Lote 6, Bloco L

70040-020 - Brasilia— DF
Telefone: 0 XX (61) 2022 6266 / 6275/ 6276 / 6277.
Fax: 0 XX (61) 2022 6252

E-mail: paep@capes.gov.br
Sitio: http://www.capes.gov.br

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O presente edital podera ser revogado ou anulado a qualquer tempo, no todo
ou em parte, por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique
direito a indeniza¢do ou reclamagdo de qualquer natureza. A Diretoria Colegiada da
CAPES se reserva o direito de resolver os casos omissos e as situagdes ndo previstas
neste edital.

11.2. O material de divulgacdo dos eventos apoiados dewer
obrigatoriamente, incluir a logomarca da CAPES.

11.3. Fica estabelecido o foro federal da cidade de Brasilia/DF para dirimir
eventuais questdes oriundas da execucado do presente edital.

Brasilia, janeiro de 2012.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES
Presidente da CAPES



ANEXO IX
Formulario com todas as informacgdes do evento na po ssibilidade de utilizar o
sistema GERE

COLETA DE INFORMACOES PARA CONFIGURAGAO DE EVENTO

Prezado Usuario,

Este é o formulario para coleta das informagdes que servirdo de base para a configuragao
correta do seu evento no Sistema GERE. O detalhamento das informacdes evitard espaco
para ambiglidades. Portanto, o sucesso do gerenciamento do seu evento também
dependera das informagdes contidas neste documento. Leia atentamente as orientagbes e
qualquer esclarecimento entre em contato através do e-mail gere-lI@listas.ufba.br ou via
telefone 3283-6506 / 6141. Caso a pergunta nao se aplique ao seu evento, preencha com
“NA"” (ndo se aplica).

O formulario devidamente preenchido deve ser entregue a Equipe GERE, na Coordenacado de
Projetos Especiais da STI/UFBA: uma cépia impressa com assinatura do responsavel pelas
informagbes e uma coépia digitalizada entregue via e-mail gere-l@listas.ufba.br ou
pessoalmente.

Sobre o Sistema GERE

O GERE ¢é um sistema que possibilita a administragdo de eventos via WEB, fornecendo aos
gestores e demais responsaveis uma completa e poderosa ferramenta de controle e
gerenciamento, disponibilizando informagdes sobre o status de todos os processos
envolvidos no evento a qualquer momento.

O evento que utiliza o sistema GERE, proporcionara ao participante a inscrigdao on-line com
geracao de boleto bancario ou GRU, a submissdo de trabalhos que serdo avaliados
para compor a programacao, consulta on-line aos anais do evento e ainda a emissao de
certificados on-line. Para a equipe gestora do evento, a qualquer momento, o GERE
disponibiliza varios tipos de relatérios, possibilita o envio de mensagens aos
participantes ou grupos especificos, faz controle de pagamentos, atividades submetidas e
listas de presenca.

Equipe GERE
UFBA-STI
Coordenacgao de Projetos Especiais



AVISO PARA OS EVENTOS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Segundo a Resolugao 02/2012 do CAPEX, as agoes de extensdo universitaria desenvolvidas
pela Universidade Federal da Bahia devem ser obrigatoriamente registradas na Pro-Reitoria
de Extensdo Universitaria (Art. 30). De acordo com a mesma Resolucdo, esse registro sé
sera realizado apds a aprovacao da agdo pelo colegiado competente (Congregacao, no caso
de acdo oriunda de uma Unidade de Ensino; Conselho Deliberativo, no caso de agao oriunda
dos drgdos estruturantes da Reitoria; CAPEX, nos demais casos) (Art.100). As agoes que
nao forem aprovadas nas devidas instancias e registradas pela PROEXT nao serdo
reconhecidas institucionalmente (Art. 120).

A certificacdo das acOes de extensdao da UFBA é realizada apenas para as acoes
registradas, e cabe a PROEXT aprovar a emissdo de certificados de participagao,
frequéncia e aproveitamento (Art. 26), os quais serdao assinados pelo Pro-Reitor de
Extensdao (ou seu substituto) e pelo coordenador da acdo (ou equipe de coordenacao) (Art.
260 par. 1). A vinculagdo institucional da UFBA, através de seu home ou marca, em
atividades de extensao universitaria sem registro na PROEXT sera passivel de
sancao, segundo as normas vigentes (Art. 240 par.2).

O atual Sistema de Registro das atividades de extensdo da UFBA é o SIATEX
(www.siatex.ufba.br).

De acordo com o Decreto no. 93.872/86 (artigo 20 caput e paragrafo 10), toda a
arrecadacao de receita pela Unido deve ser realizada através de recolhimento a conta
unica do Tesouro Nacional. Isso se aplica também as receitas arrecadadas por atividades
de extensao, que, portanto, devem ser recolhidas usando-se o GRU (Guia de
Recolhimento a Unido).

Coordenacao de Programas e Projetos de Extensao
Pro-Reitoria de Extensdao — UFBA

coordext@ufba.br

071 3283-5953



Orientagdes para os eventos da Universidade Federal da Bahia sobre o uso da Guia
de Recolhimento da Unido - G.R.U.

Em cumprimento as orientagcdes da Pro-Reitoria de Extensdo, os eventos extensionistas
da Universidade Federal da Bahia deverao utilizar o GERE para realizar inscricdes online dos
participantes, bem como utilizar a Guia de Recolhimento da Unido G.R.U. para efetuar o
pagamento das referidas inscrigdes:

“De acordo com o Decreto no. 93.872/86 (artigo 2o caput e paragrafo 10), toda a
arrecadacao de receita pela Unido deve ser realizada através de recolhimento a
conta unica do Tesouro Nacional. Isso se aplica também as receitas arrecadadas
por atividades de extensdo, que, portanto, devem ser recolhidas usando-se o
GRU (Guia de Recolhimento a Unido).”

Dessa forma, informamos que a Direcdo da Unidade/Orgdo a qual o evento estad associado
deverd encaminhar mensagem via correio eletrénico (e-mail) para o sr. André Rosado
(andrerosado@ufba.br), Técnico da Coordenacdo de Contabilidade e Auditoria - CCA,
solicitando o cadastro do projeto (o evento) para a criacdo da Guia de Recolhimento da
Unido - G.R.U. A mensagem devera conter o seguinte:

1.

2.
3.
4,

Identificacao do evento, incluindo a data de realizacdo e nome do Coordenador do
evento;

Qual a forma de pagamento, se a vista ou parcelado;

Indicar os valores associados com as categorias e variagdes dos prazos;

Informar o nome da pessoa da Unidade/Orgdo que ficard responsavel para
manuseio do sistema S.G.G.R.U. Exemplo:

Categoria de participante até 15 de Outubro até 30 de Outubro
Professor R$ 2,00 R$ 3,00
Estudante R$ 1,00 R$ 2,00
Pesquisador R$ 1,00 R$ 2,00

Maiores esclarecimentos deverao ser dirigidos aos Gestores da G.R.U.:

André Rosado - andrerosado@ufba.br / tel: faltou o DDD 3283-6387
Auzeni Veras - auzeni@ufba.br / tel: faltou o DDD 3283-6387




I. IDENTIFICACAO DO EVENTO E RESPONSAVEIS

1 - Dados do coordenador do evento, responsavel pelas informagdes do site e do
responsavel pelo preenchimento:

Coordenacgao do Evento

Nome:

Unidade/Instituigao:

Contatos: E-mail(s)

Telefone(s)

Responsavel pelo preenchimento (caso ndo seja o Coordenador acima identificado)

Nome:

Unidade/Instituicao:

Contatos: E-mail(s)

Telefone(s)

1 - Qual é o titulo do evento?

2 - Este evento é uma agdo extensionista da UFBA? ( ) SIM () NAO

Informe o numero de registro fornecido pelo SIATEX / PROEXT:

Informe Nome e CPF do proponente da atividade no SIATEX:

3 - Qual é a sigla do evento?

4 - Qual o e-mail de contato que ficara disponivel na pagina principal do site?

5 — Qual é o tipo do evento? Marque somente uma opgao.

( )Congresso ( )Feira ( )Simpodsio ( )Workshop ( )Seminario ( )Encontro
6 — Qual é o periodo que ocorrera o evento?

7 — Qual é o publico alvo do evento? (ex: estudantes de graduacao, de pds-graduacao,
pesquisadores, docentes, profissionais...)

8 - Onde ocorrera o evento?

Cidade / Estado:

Local:

Para configuragdo do site do evento, é necessaria a criacdo do dominio virtual, que é o

enderecgo do site. Ex:www.enga2009.qui.ufba.br ou www.conpsi6.ufba.br.
DICA: Escolha nomes curtos e simples, pois sdo mais faceis de memorizar.




A solicitagdo do dominio virtual na Rede UFBA deve ser feita através de formulario
especifico disponibilizado no site da STI - http://www.sti.ufba.br/formularios -
Hospedagem de Site.

ATENGCAO: Um dos campos do formulario chama-se “Plataforma” e deve ser preenchido
marcando as opgdes HTML e ASP e acrescentando "APONTAR PARA O SISTEMA GERE”, da
seguinte maneira,

Plataforma: X HTML X ASP [ ] PHP [] Twiki [] Blog - Outros: APONTAR PARA O SISTEMA GERE

ApOs preenchimento e assinaturas, o documento deve ser encaminhado para uma das
seguintes opgoes:

- Anexado em mensagem para helpdesk@ufba.br;

ou

- Abrir chamado através do site http://www.webdesk.ufba.br e anexar o formulario.

9 - Qual serd o endereco do site, o dominio virtual?

10 - Informe os dados da(s) pessoa(s) que sera(do) cadastrada(s) como Gestor(es) do
evento no Sistema GERE

Nome CPF Instituigao E-mail

Sugerimos que o nimero de gestores ndo seja maior que quatro pessoas.



AN AN A

II. PERSONALIZANDO O SITE

1 - Assinale apenas uma opgao de cor para o /ayout do site

WOSAE - | Cangraiis Inteimacieast da Ulsgiitics Blibaiks

W Cagiania Werls Bordiats da P sbigli

I&
AK
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( ) Verde | ( .)- Vermelho

2 - Quais serdo os botdes do menu do site do evento? Marque a(s) opcao(des) desejada(s).

) Apresentacgao ( ) Hospedagem

) Inscricao ( ) Dicas da Cidade

) Atividades ( ) Fotos

) Sobre a Submissdo () Eventos Paralelos
) Programacao () Eventos Anteriores
) Comissdes ( ) Anais

) Outros:

3 - Identifique as instituicdes que serdo divulgadas. As imagens NAO devem ser inseridas
neste espaco. Siga as orientacdes abaixo.

( ) Evento:

( ) Patrocinio:
( ) Apoio:

( ) Organizagao:

() Realizagao:

ATENCAO

O conteuldo do site (textos e imagens) para as diversas secdes deve ser encaminhado ao Grupo GERE.
Os textos devem estar em formato que permita editoracao: txt, doc, docx, rtf, html. As imagens devem
estar nos formatos jpg, png ou gif.

O contelido devera ser entregue:
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- Para a Equipe GERE, no 1° andar da STI/UFBA, Campus Universitario de Ondina, SSA-BA
ou
- Por e-mail para gere-1@listas.ufba.br.
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III. INSCRICAO ON-LINE

As inscricOes on-line podem ser pagas ou ndo. O pagamento é efetuado via GRU, boleto bancario, depdsito
bancario ou via empenho. Os valores das inscricdes podem variar conforme a categoria do inscrito e a data
de inscrigdo. Se houver pagamento de inscricdo, o processo sO sera iniciado apdés a Coordenagdo do evento
finalizar os acertos bancarios.

1. Informe as datas de inicio e término das inscrigdes.

Funcionalidade Data de Inicio Data de Término

Inscricdo de Participantes

. Em caso de limitagdo no niumero de inscrigdes, informe qual a quantidade:
. Quais as areas de conhecimento do evento?
. Haverd pagamento de inscricdo? ( ) SIM () NAO
4.1 Em caso positivo, indique a forma de pagamento:

() GRU - Guia de Recolhimento da Unido ( ) Empenho

() Depodsito em Conta Corrente ( ) Boleto Bancario Banco do Brasil (v. item 9)*
() PagSeguro ou PayPal

. Preencha as tabelas abaixo conforme o formato do seu evento

5.1 Para eventos GRATUITOS (SEM cobrancga de taxa de inscrigao), informe as categorias dos
participantes na tabela abaixo.

Categoria de participante

Graduacao

Pés-graduacao

Pesquisador

5.2 Para eventos COM cobrancga de taxa de inscrigao, informe as categorias com os respectivos
valores e as datas limites.

Categoria de participante NG R .\ - I A A -\ - N A
Nome da Categoria 1 R$ R$ R$
Nome da Categoria 2 R$ R$ R$
Nome da Categoria 3 R$ R$ R$

Obs.: A quantidade e a identificacdo das categorias ficam a critério dos organizadores do evento.

6. Além do CPF, serad permitida a inscrigdo utilizando outro identificador? ( ) SIM ( ) NAO




7. Haverad inscricdo em atividades extras (ex.: Minicursos, Oficinas)? ( )SIM () NAO
7.1 Em caso positivo, a atividade serd paga? ( )SIM ( ) NAO

ATENCAO: As atividades extras de um tipo devem ter valor Unico. Exemplo: Minicursos possuem o valor
de R$30,00 e Oficinas possuem o valor de R$40,00.

7.2 Em quantas atividades extras um participante pode se inscrever?

7.3 Encaminhar as seguintes informagdes sobre cada atividade extra:
Titulo, nimero de vagas, data e horario e os dados do(s) palestrante(s) (nome completo, CPF, e-mail e
instituicao).

8. Como serdao administrados os recursos financeiros?

() Pela Coordenacao do evento ( ) Por alguma Fundagdo. Qual?

* 9, No caso de uso boleto bancario do Banco do Brasil, informe os dados necessarios para a emissao
do referido boleto:

Numero da agéncia bancaria:

Digito verificador da agéncia bancaria:

Numero da conta corrente:

Digito verificador da conta corrente:

Ndmero do convénio bancério:

CNPJ] da empresa:

Nome da empresa equivalente ao CNPJ que sera impresso no boleto:
Namero da carteira:

9.1. O controle de pagamentos dos boletos dos inscritos sera feito a partir do upload do “arquivo de
retorno” fornecido pelo banco. Informe o nome e e-mail do responsavel pelo upload dos arquivos de
retorno no sistema:

OBS: Arquivos de retorno sao arquivos fornecidos periodicamente pelo banco com informacgdes
sobre os inscritos que realizaram o pagamento de seus boletos. O upload desses arquivos no sistema
GERE, permite a atualizagdo automatica da inscricdo dos participantes que realizaram o pagamento. O
responsavel por obter esses arquivos com o banco e realizar o upload precisa estar previamente
cadastrado no sistema GERE para ter acesso ao sistema.

10. As informagdes para a emissdao da Guia de Recolhimento da Unido — GRU devem ser fornecidas
pelo Gestor do evento, apds o contato com o Setor de Contabilidade da Instituicdo. Veja esclarecimentos
na pagina 3 deste formulario.
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ATENCAO:
Caso o evento ndo possua submissdo e avaliagao de atividades, indique “NA” ao lado dos titulos dos
topicos IV e V.

IV. SUBMISSAO
O GERE disponibiliza duas formas de submissao de atividades:

a) submissdao com o envio por upload de um arquivo (geralmente em “.pdf”) contendo o resumo
completo da atividade. Esta forma agiliza a submissao de atividades, mas ndo gera a busca por palavra-
chave para versao dos Anais on-line.

b) submissdo sem upload de arquivo. O participante fara a insercdo do resumo em um campo especifico
no formulario no sistema. Nesta forma de submissdo, o proponente pode cadastrar para cada uma das
atividades que propGe mais de um trabalho. Exemplo: uma atividade do tipo Mesa Redonda é submetida
por um dos membros que compde a mesa, e esta atividade geralmente deve possuir pelo menos 01
trabalho por membro.

Esta é a forma de submissdo mais indicada para atividades como Mesa Redonda e Grupos de Trabalho.

Obs.: No GERE, os trabalhos diferem das atividades. Exemplo: em uma Mesa Redonda cada participante
apresenta um trabalho. Neste caso, a atividade seria a mesa redonda e os trabalhos seriam cada uma das
apresentacdes que serdo feitas naquela mesa.

Tabela comparativa das propriedades para cada uma das formas de submissao:

Propriedade Com upload Sem upload
Palavras-chaves Mao Opcional
Mini-curriculo Mao Opcional
Especificacdo dos recursos a serem - .

b . Mao Opcional
utilizados (projetores, datashows e etc.)
Especificaca .

p cao t;Ie pelo menos um trabalho N3o Sim
para cada atividade
Detalhamento da atividade Sim Sim

Dados para a configuracdao do modulo de submissédo.

Funcionalidade Data de Inicio Data de Término

Submissao de Atividade

1. Havera submissdo de atividades sem o pagamento de inscricdo? ( ) SIM () NAO
2. Qual a modalidade de submissdao do evento?
( ) Com upload ( ) Sem upload de trabalho completo

2.1 Caso haja optado pelo upload de trabalho completo, qual tipo de arquivo pode ser enviado ao
evento? Marque apenas uma opgao.

( )pdf ( )doc ( ) docx
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3. A atividade requer aceite do orientador? Em caso afirmativo, o sistema enviara um e-mail informando o
orientador. Caso a atividade nao esteja sob sua orientagao, ele deve entrar em contato com a gestao do
evento.

( )Sim ( ) Nao

4. Indique a quantidade de submissdes por proponente: 1
OBS: Nao é possivel restringir a quantidade por tipo de atividade.

5. Quais os tipos das atividades serao submetidos pelos participantes?
( ) Mesa Redonda ( ) Poster ( ) Painel ( ) Comunicagao oral

( ) Outras:

5.1 Caso tenha optado pelo UPLOAD de trabalho completo

Preencha o quadro abaixo para cada uma das modalidades de atividade.

Propriedade Atividade 1 |Atividade 2 |Atividade 3 Atividade 4

A atividade requer
resumo?

Minimo de palavras no
resumo da atividade
Maximo de palavras no
resumo da atividade
Minimo de autores por
atividade

Maximo de autores por
atividade

Minimo de avaliagdes

Maximo de avaliacGes

Observacgoes:

I. Substitua Atividade 1, Atividade 2 e etc., por cada um dos tipos de atividades do evento. Ex:
Atividade 1 = Mesa redonda, Atividade 2 = Poster.

II. O GERE nao possui limites para a quantidade de tipos de atividades presentes no evento. Caso haja
mais que quatro tipos, favor inserir mais colunas a tabela.

III. O minimo de avaliacGes determina o niumero minimo de avaliagbes que a atividade precisa ter para
sair do status “Em avaliacdo”. O nimero maximo de avaliagGes determina para quantos avaliadores
ela podera ser distribuida.
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5.2 Caso tenha optado pelo NAO UPLOAD de trabalho completo
Preencha o quadro abaixo para cada uma das modalidades de atividade

Atividade

Propriedade Atividade 1|Atividade 2|Atividade 3 4

Minimo de trabalhos por tipo
de atividade

Maximo de trabalhos por tipo
de atividade

Minimo de palavras-chave da
atividade

Maximo de palavras-chave
da atividade

Minimo de palavras no
resumo do Trabalho

Maximo de palavras no
resumo do Trabalho

Minimo de palavras-chave
por trabalho

Maximo de palavras-chave
por trabalho

A atividade requer resumo?

Minimo de palavras no
resumo da atividade
Maximo de palavras no
resumo da atividade
Minimo de autores por
Trabalho

Maximo de autores por
Trabalho

Minimo de avaliagoes

Maximo de avaliacGes

A atividade requer resumo?

A atividade requer
detalhamento de trabalho?

Observacgoes:

e Substitua atividade 1, atividade 2 e etc., por cada um dos tipos de atividades do evento. Ex:
Atividade 1 = Mesa redonda, Atividade 2 = Poster.

« O GERE ndo possui limites para a quantidade de tipos de atividades presentes no evento. Caso haja
mais que quatro tipos, favor inserir mais colunas a tabela.

+ O minimo de avaliagdes determina o nimero minimo de avaliagbes que a atividade precisa ter para
sair do status “Em avaliacdo”. O nimero maximo de avaliagbes determina para quantos avaliadores
ela podera ser distribuida.
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V. AVALIAGAO

A avaliagdo de atividades no GERE pode ocorrer de duas formas: com distribuicdo automatica ou manual
de atividades. Independente da forma de avaliacao escolhida, os avaliadores devem estar cadastrados no
sistema GERE, que solicitara alguns dados, tais como: nome, e-mail, instituicdo e area de conhecimento
(conforme cadastradas no evento). Apds o cadastro, os avaliadores receberdo um e-mail informando o
login e senha para acessar o sistema.

O cadastro de avaliadores deve ser realizado pelo gestor do evento.

Em nenhum momento os participantes saberdao quais avaliadores estao avaliando suas atividades e nem os
avaliadores saberdao de quem sdo as atividades que eles estdao avaliando, exceto quando a atividade for
submetida com a identificagcdo no texto.

Caso opte pela distribuicdo automatica, a submissao so6 sera liberada apos o cadastro dos avaliadores.

As atividades serdo distribuidas conforme alguns critérios e de acordo com o tipo de distribuicdo:
Automatica
a) distribuicao equitativa das atividades entre os avaliadores;
b) o sistema sempre tentara evitar que uma atividade de uma determinada instituicdo seja distribuida
para um avaliador vinculado a esta instituicao.

Automatica / Manual
c) uma atividade de uma determinada area de conhecimento sé poderad ser avaliada por avaliadores
cadastrados naquela area de conhecimento;
d) o sistema ndo permite a avaliagdo de uma atividade onde o avaliador consta como autor.

Dados para a configuracdao do modulo de Avaliacao:

Funcionalidade Data de Inicio Data de Término

Avaliacéo de Atividade

1. Qual a forma para distribuicdo das atividades?
( ) Automatica ( ) Manual
2. Os participantes podem visualizar as avaliacbes a medida que elas vao sendo realizadas?

( )SIM ( ) NAO

3. Caso ndo haja informado anteriormente, quais as areas de conhecimento (eixos tematicos) do evento?
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VI. INFORMAGCOES ADICIONAIS

CERTIFICADOS
O Sistema GERE possui a funcionalidade de gerar os certificados on-line. Tanto os participantes quanto os
gestores poderdo realizar o download dos certificados. Tipos de certificados disponiveis:

Certificado de Participagdo em Minicurso

Certificado de Apresentagdao de Trabalho

Certificado de Participagao no Evento

Certificado de Avaliador

Certificado de Monitoria

Certificado de Palestrante

Certificado da Comissao Organizadora

Certificado da Comissédo Cientifica

Certificado de Ministrante de Atividade Extra
Certificado de Coordenador(a) da Sessao de Trabalho

Para os eventos extensionistas da UFBA, os certificados deverdo conter as assinaturas digitalizadas do(a)
Pré-Reitor(a) de Extensdo e do(a) coordenador(a) da acgdo, a frequéncia e avaliagdo quando for o caso,
além do numero de registro do evento no SIATEX e o brasdao da UFBA. A insercdo da assinatura digitalizada
da PROEXT serd feita pelo GERE. O sistema NAO libera certificados para os Coordenadores das acdes
registradas no SIATEX.

PROGRAMACAO

ApoOs a avaliagdo das atividades, o gestor poderd compor o painel de programacdao com as atividades
aprovadas. A grade de programacdo € montada e pode ser disponibilizada para visualizagdo dos
participantes do evento.

RELATORIOS

Os relatorios podem ser consultados via sistema a qualquer momento pela gestdo do evento. O GERE ja
possui alguns relatérios ja definidos, porém o gestor do evento pode solicitar novos relatérios. Dentre os
relatérios gerados pelo sistema encontram-se:

Relatério geral de inscritos; Relatério geral de atividades; Listas de presenca.

ANAIS
O GERE possui a funcionalidade de gerar os anais do evento que podem ser acessados on-line por qualquer
usuario.

Identificacdo e assinatura do responsavel pelas informacoes

Salvador, de de

NOME:
Unidade UFBA:

Péagina 112



ANEXO X
Modelo de dominio virtual do sistema GERE/UFBA

1. IDENTIFICACAO

NOME COMPLETO DO SOLICITANTE (OBRIGATORIO TER MATRICULA SIAPE)
N° DE MATRICULA (SIAPE) UNIDADE DEPARTAMENTO / SETOR
TEL COMERCIAL OU CONTATO RAMAL FAX CELULAR
¢ )
E-MAIL DO SOLICITANTE RESPONSAVEL NOME e E-MAIL DE ALGUM OUTRO CONTATO (OPCIONAL )
(CONTA DO DOMINIO UFBA)
@UFBA.BR

2. INFORMACOES DO DOMINIO
ENDEREGO DO DOMINIO VIRTUAL DESEJADO **

www. [ [ [ [ [T

OBSERVAGCAO: Os dominios serdo criados considerando o sub-dominio da unidade. Por exemplo, se a unidade for Matemética, o dominio
sera www.site.mat.ufba.br.

OBJETIVO DO SITE:

. UFBA.BR

INSCRICAO, SUBMI§SAO DE TRABALHOS, AVALIACAO DOS TRABALHOS E ANAIS PARA O SEMINARIO ESTUDANTIL DE
PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO - SEPIP.

Plataforma: X HTML X ASP ] PHP [] Twiki [] Blog - Outros: APONTAR PARA O SISTEMA GERE

Responsaveis pela Atualizagao do Site (informar nome e login — cadastrados no dominio UFBA. Para dominios no TWiki, favor
informar o(s) WikiName(s) no TWiki para atualizacdo do site):

FABIANE RIVEIRO VIANA (75) 3621-2713
3. NORMAS DE USO DO SERVICO

0O nome do dominio, ndo pode ser o nome ou login do usudrio. O nome deve estar associado ao nome da disciplina, projeto,
seminario, etc.;
« 0 nome do dominio pode conter: -, nimeros, letras.
+  Por padrdo, o dominio solicitado deve estar dentro de sua respectiva unidade.
**ATENCAO:
Apenas sera permitida a criacdo de sites dentro do dominio, .ufba.br, nos casos abaixo:
Sistemas que apontam para o Sistema GERE (http://www.gere.ufba.br/ );
Eventos nacionais e internacionais;
Engloba assunto multidisciplinar;
Revista eletronica — SEER (http://www.portalseer.ufba.br/ ).

4. INFORMACOES

1. Lembre-se que gto maior o nome do dominio, mais dificil a memorizagao do endereco, pelos internautas.
2. Para maiores esclarecimentos, encaminhe e-mail para helpdesk@ufba.br ou ligue para 71 3283-6100.

5. AUTENTICAGCAO
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Assinatura do Solicitante

Diretor (UNIDADE) (necessario carimbar)

Salvador,

de

de 20

Responsavel / Rubrica

RESERVADO AO CPD

Data Publicacao Num. Chamado / Caso

Host

| /

A /
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ANEXO XI
Nota publica no sitio eletrdnico da Embrapa

Embrapa Mandioca e Fruticultura
o3V e

Oniem g% 08,58

Hoje (10), as 16h, o pesguisador Harllen Silva vai receber o préemio
“Inventor UFREE 20157, concedido pela Pro-Reitoria de Pesquizsa, Pos-
Graduacao, Cnagdo e Inovacao (PPGCI) da Universidade Federal do
Reconcave da Bahia (UFRE), pelo produto e processo de predugio de
mudas por microbiclizagio.

Com a microbiclizac3o, Harllen conseguiu reduzir em 10 dias o tempo de
enraizamento de mudas de bananeira micropropagadas e reduziu em 75%
a quantidade do regulador de crescimento artificial

O prémio reconhece o desenvolvimento da inovagdo tecnologica e a
contribuicao que ela trara para o desenvolvimento da ciéncia e tecnologia
no Brasil. A premiacdo acontece conjuntamente com o |l Seminano
Estudantil de Pesguisa Inovacio e Pos-Graduacdo. no Auditério da
Biblioteca Central, no campus de Cruz das Almas.

Mais informagbes schre o assunto do prémio em https /lwww. embrapa br/
.../bacterias-reduzem-custos-de-produc...
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ANEXO XII
Formulario de Avaliacao

- Il SEPIP MINISTERIO DA EDUCACAO UF B
Universidade Federal do Recncavo da Bahia - UFRB

Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagéo, T

Criacéo e Inovacao - PPGCI

FORMULARIO PARA AVALIAGCAO DE EVENTO

0,PosGroduagio, Cogdo € novoqdo do UFRB

Prezados (as),

No intuito de ser um instrumento que possa auxiliar na reflexdo sobre os pontos positivos e as situagbes que
merecem a adogdo de uma postura diferente no planejamento, organizagéo e execuc¢ao dos eventos organizados por
essa Pro-Reitoria € que enviamos esse formulario e pedimos que os servidores (docentes e técnicos) lotados na
PPGCI possam ponderar sobre os pontos indicados e os que julgarem pertinente, mesmo que ndo estejam contidos
nesse formulario.

A sugestdo dos Senhores (as) é de extrema importancia para o sucesso dos préximos eventos, por isso, contando
com a colaboragdo de todos, agradecemos antecipadamente, ao tempo em que continuamos a disposicdo para
informacgdes adicionais.

Para cada item, assinale a opcao que melhor reflete sua opiniéo.

Féssimo
Fraco
hedio
Baom
Excelente
M&o se aplica

Divulgacdo do Evento

Programacé&o do Evento

Temas abordados

. Conhecimento dos ministrantes em relagéo aos temas abordados na conferéncia de
abertura e no painel

5. Formulario de avaliacdo de Poster e Oral

6. Atracdo Cultural

7. Estrutura para mesa de abertura, conferéncia de abertura e painel (considerar:
climatizacao, acustica, iluminacéo, recursos de informatica, pontos de hidratacdo)

8. Estrutura para apresentacao de poster (considerar: local de apresentacao e as
placas para exposicao)

9. Estrutura para apresentagéo do trabalho oral (considerar: climatizagéo, acustica,
recursos de informética, pontos de hidratag&o)

10. Prémio Jovem Inventor

11. Atuagdo dos monitores (considerar: iniciativa, execucao do trabalho, cumprimento
dos horarios, execucdo das atividades)

12. Sistema de inscrigdo

13. Atuacgédo da Secretaria (considerar a entrega de material)

AW N

14. Das alternativas elencadas acima, pedimos que caso julgarem pertinente, fagam ponderacgdes sobre os itens. Ressaltamos que a
sua opinido é muito importante para que possamos definir os rumos dos proximos eventos
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15. Comentarios sobre outras atividades do evento que nao estejam listados nas alternativas acima, mas que merecem ser comentados
(pontos positivos e sugestfes de melhoria).
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ANEXO XIlI
Programacéao do ultimo evento (SEPIP 2015)

PROGRAMACAO lIl SEPIP

HORARIO 09/12/2015 HORARIO 10/12/2015
N CREDENCIAMENTO \ CREDENCIAMENTO
08h as 11h Local: Hall da Biblioteca 08h as 11h Local: Hall da Biblioteca
PAINEL: RECURSOS HIDRICOS
Profa. Dra. Andreia Fontes (Moderadora)
Prof. Dr. Francisco Adriano (Transposi¢ao
do Rio S&o Francisco)
| ABERTURA DO EVENTO 09h as 11h géozzug)ra. Selma Cristina da Silva (Reuso
09h as 09h30min Local: Auditério dSFBéthoteca Central da Prof. Dr. Jesus Mendez (Compromisso
social com foco na preservacdo ambiental)
Local: Auditério da Biblioteca Central da
UFRB
1llh as
12h50 INTERVALO
APRESENTACAO DE TRABALHO
CONFERENCIA DE ABERTURA Oral:
_ ) ) Centro Local
Recursos hidricos: Desafios e perspectivas CAHL PROEXT
10h as 12h Prof. Dr. Vital Paz 13h as 16h || CCAAB | Auditrio de Solos
Local: Auditério da Biblioteca Central da CCS Hospital de Medicina Veterinaria
UFRB CECULT | NEPA
CETEC Auditério da PPGCI




| CFP | Anfiteatro da Reitoria

Poster:
Local: Ginasio do Centro de Referéncia
Esportiva do Recbncavo da Bahia

12h as 13h50min INTERVALO
APRESENTAQAO DE TRABALHO
ATIVIDADES DE
Oral: ENCERRAMENTO
Centro | Local - Apresentacao Musical
CAHL PROEXT - Prémio Jovem Inventor (CINOVA/
CCAAB Auditdrio de Solos PPGCI/ UFRB)
. — — - Encerramento do SEPIP 2015 e
14h as 18h ESULT EESPPA'taI de Medicina Veterinaria | 16N as 18h apresentacdo da IV RECONCITEC
CETEC | Auditério da PPGCI - Apresentagao Musical
CETENS | Sala le 2 do (PAV2)
CFP Anfiteatro da Reitoria
Local: Auditério da Biblioteca Central da
Poster: UFRB
Local: Ginasio do Centro de Referéncia
Esportiva do Recbncavo da Bahia
Bibliografia

http://www.sbpcnet.org.br/reconcavo/sobre/ acesso em 30/03/2016 as 11h25min




ANEXO XIV

Identificagéo do Evento
Formulario: Pos-Graduacédo

Edital: PAEP

Entidade Organizadora

Nome: Universidade Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB

Nome Evento:

Reunido Anual de Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e Gura no Reconcavo da Bahia

Edicdo Evento:
segunda

Local de Realizacéo

Cidade/UF: CRUZ DAS ALMAS / BA
Periodo
Inicio:  17/10/201 Término: 19/105012
2

Area do Conhecimento: INTERDISCIPLINAR

Dados do Presidente da Comissao

Nome: Ana Cristina Fermino

CPF:  soares 66869374520 Data Nascimento: 10/11/1964

Numero RG: 1212578-4 Org. Expedidor: SSP/IFP/RJ

Género: Nacionalidade:
Feminino Brasileiro
Telefone: Celular:
(75)3621- (75)9918-5752
2002

E-mail: prppg@ufrb.edu.br

Titulagdo:  Doutor

Endereco para Correspondéncia
Rua Rui Barbosa, n° 710

Logradouro:
Bairro: Centro
Cidade: CRUZ DAS ALMAS / BA
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Pais: CEP: 4438000 BRASIL

Dados da IES ou Entidade do Presidente da Comissao

IES: UFRB-UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

Fax:  (75)3621-2002

E-mail Institucional: prppg@ufrb.edu.br
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Caracterizacao da Entidade Organizadora

Entidade Organizadora: Universidade Federal do Recéncavo da Bahia - UFRB
Data de Criacao: 29/07/2005
Misséo

A UFRB esta inserida na Regido do Reconcavo da Bahia, com o compromisso de ofertar ensino superior de qualidade
e exercer sua responsabilidade social de democratizar a educacdo, repartir socialmente seus beneficios, de forma a
contribuir no desenvolvimento sustentavel, cultural, artistico, cientifico, tecnoldgico e socioecon6mico do Pais. Tem
como missdo exercer de forma integrada e com qualidade as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, com vistas a
promocao do desenvolvimento das ciéncias, letras e artes e a formacao de cidaddos com visao técnica, cientifica e
humanistica e valorizagao das culturas locais e dos aspectos especificos e essenciais do ambiente fisico e antrdpico.
Concebida como no modelo multicampi, a instituicdo é composta de cinco Centros de Ensino, em quatro municipios
da Regido do Reconcavo da Bahia. O Centro de Ciéncias Agrdrias Ambientais e Bioldgicas (CCAAB) e o Centro de
Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas (CETEC) situam-se em Cruz das Almas. O Centro de Artes Humanidades e Letras (CAHL)
situa-se em Cachoeira. O Centro de Ciéncias da Saude (CCS) situa-se em Santo Ant6nio de Jesus. O Centro de
Formacdo de Professores (CFP) situa-se na cidade de Amargosa.

Objetivo
A articulagdo sistematica do ensino, pesquisa e extensdo na formagao dos futuros profissionais, entendendo que a
construcdo do saber cientifico é fundamental na formacédo de profissionais capazes de se posicionar e atender as
demandas da sociedade.

16. Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

17. Respeito a liberdade de pensamento e de expressdo, sem

discriminacdo de qualquer natureza;

18. Democracia e transparéncia na gest3o;

19. Integracdo sistémica entre educacdo, trabalho e atuagao social; e

20. Valorizagao e reconhecimento das experiéncias praticas.

21. Gerar e disseminar conhecimentos nos campos das ciéncias, da cultura e das tecnologias;
22. Formar, diplomar e propiciar formagao continuada nas diferentes areas

de conhecimento para o exercicio de atividades profissionais e participagao no

desenvolvimento da sociedade.

23. Contribuir para o processo de desenvolvimento do Recéncavo da Bahia, do

Estado e do Pais, realizando o estudo sistematico de seus problemas e a formacgao de

quadros cientificos e técnicos em nivel de suas necessidades;

24, Promover a extensdo, aberta a participacdo da populagdo, visando a difusdo das conquistas e

beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica;

25 Eeducar para o desenvolvimento sustentavel;

26.Implementar e cultivar os principios éticos na consecucdo de seus objetivos;

27 Manter amplo e diversificado intercAmbio de conhecimentos com a sociedade; e
-13. Contribuir para a melhoria do ensino em todos os niveis e modalidades, por meio de

programas de formacao inicial e continuada.
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Historico
A UFRB é uma Autarquia, criada pela Lei 11.151 de 29 de julho de 2005, por desmembramento da Escola de
Agronomia da Universidade Federal da Bahia, com sede e foro no campus de Cruz das Almas, e campi nos Municipios
de Santo Antdnio de Jesus, Amargosa e Cachoeira, no Estado da Bahia.

A instituicdo é composta de cinco Centros de Ensino. O Centro de Ciéncias Agrarias Ambientais e Bioldgicas (CCAAB) e
o Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas (CETEC) em Cruz das Almas, o Centro de Artes Humanidades e Letras
(CAHL) em Cachoeira, o Centro de Ciéncias da Saude (CCS) em Santo Anténio de Jesus e o Centro de Formacdo de
Professores (CFP) na cidade de Amargosa. Em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), em
2011 a UFRB ofertou 2.700 vagas em 38 cursos de graduacdo e 16 de pds graduacdo . Sdo oferecidos os cursos de
graduacdo em Eng. AgronOmica; Ciéncias Bioldgicas; Eng. Florestal; Eng. de Pesca; Medicina Veterindria, Zootecnia,
Tecnologia em Agroecologia e Tecnologia em Gestdo de Cooperativas, Bacharelado em Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas
e Engenharia Sanitaria e Ambiental, Ciéncias Sociais; Cinema e Audio Visual; Comunicac¢do; Histdria; Museologia e
Servico Social, Enfermagem; Psicologia, Nutricdo e Bacharelado Interdisciplinar em Saude, licenciatura em Filosofia;
Fisica; Matematica, Quimica, Pedagogia e Educacédo Fisica. Na pds graduac¢do, o CCAAB oferece os Programas: Ciéncias
Agrarias (Doutorado e Mestrado), conceito 4; Microbiologia Agricola (Mestrado, )Jconceito 3; Solos e Qualidade de
Ecossistemas, (Mestrado), conceito 3; Recursos Genéticos Vegetais (Mestrado), conceito 3; Ciéncia Animal (Mestrado),
conceito 3; Engenharia Agricola (Mestrado e Doutorado), conceito 4; Mestrado Profissional em Defesa Agropecuaria e
Mestrado Profissional em Gestdo de Politicas Publicas e Segurancga Social. O CAHL oferece o PPG em Ciéncias Sociais:
Cultura, Desigualdades e Desenvolvimento, conceito 3 e o CETEC oferece o mestrado profissional em matematica..

Estrutura e Funcionamento Atual
Conselhos Superiores

4 Conselho Universitario -CONSUNI

5 Conselho académico -CONAC

6 Camara de Graduacdo

7 Camara de Pesquisa e Pds-graduacdo

Administracdo Central 1.Reitoria

2.Vice-Reitoria 3.Gabinete
da Reitoria

4.Pro-Reitoria de Administracdo 5.Pro-Reitoria
de Gestdo de Pessoal 6.Prd-Reitoria de
Graduagao

7.Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo 8.Pré-
Reitoria de Planejamento

5 Pré-Reitoria de Extensdo
6 Pro-Reitoria de Politicas Afirmativas e Assuntos Educacionais

Centros de Ensino
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1.Centro de Ciéncias Agrarias Ambientais e Bioldgicas Campus de Cruz das Almas
2.Centro de Artes Humanidades e Letras Campus de Cachoeira

6 Centro de Ciéncias da Saude Campus de Santo Antonio de
Jesus 4.Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas Campus de Cruz
das Almas 5.Centro de Formacgdo de Professores Campus de
Amargosa

A Reitoria compreende: i. Gabinete do Reitor; ii. Pré-Reitorias; iii. Superintendéncias; iv. Assessorias Especiais; v.
Orgaos Administrativos. S3o 6rgios executivos da UFRB na instancia setorial: a Diretoria dos Centros de Ensino e as
Coordenacdes dos Cursos de Graduacdo e Pés-Graduacdo. As Pro Reitorias estdo vinculadas diretamente a Reitoria,
atuando em consonancia com esta instancia.

Evento

Justificativa de Apoio
A Universidade Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB), em parceria com a Embrapa Mandioca e Fruticultura
Tropical, a Empresa Baiana de Desenvolvimento Agricola (EBDA), a Secretaria de Agricultura, Irrigacdo e Reforma
Agraria (SEAGRI), a Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo da Bahia (SECTI), a Secretaria de Educacdo da
Bahia e as prefeituras municipais tem realizado anualmente a reunido de Ciéncia Tecnologia, Inovac¢do e Cultura
do Reconcavo da Bahia, a qual tem se consolidado, a cada ano com um publico maior e mais institui¢ées
envolvidas. Reconhecendo a importancia deste evento para a educacdo superior e educacdo basica na Bahia, o
desenvolvimento cientifico tecnoldgico e cultural da regido, submetemos esta proposta ao PAEP da CAPES, para
auxilio financiamento do evento. Os custos para a realizagdo deste evento sdo elevados, conforme indicado na
tabela de custos e, apenas com auxilio de diversas instituicGes sera possivel a realizacdo e consolidagdo deste
evento de extrema importancia, com a divulgacdo e discussao de temas atuais de importancia local, regional e
mundial, incentivando os jovens ao ingresso no ensino superior, a iniciagao cientifica e a pds-graduacdo. O apoio
financeiro da CAPES é indispensavel para a realizacdo deste evento.

Contribuicédo para P6s-graduacao
As diversas atividades que ocorrerdao no evento: palestras, mesas redondas, apresentagao de trabalhos dos
alunos de graduacao e de pds-graduacdo na forma de poster e orais, minicursos, oficinas, mostra de filmes,
etc. irdo promover a discussao e divulgacdo do conhecimento em diversas areas, dos estudantes de Graduacao,
Pés-Graduacdo e Grupos de Pesquisa da UFRB e das InstituicGes parceiras: Embrapa e EBDA, proporcionando
um espaco ideal para a difusdo das atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico e cultural e dos
avangos cientificos alcangados pelas diversas linhas de pesquisas dos cursos de Pés-Graduac¢do da UFRB,
estimulando o didlogo e enriquecimento entre as redes de pesquisa existentes e a criagdo de novas redes, além
da promocao da cooperacdo cientifica entre a UFRB e diversas instituic~eos de pesquisa e extensdo, atuando
de forma conjunta para o fortalecimento da educacdo superior, a educagao basica e a geragao de
conhecimento e de tecnologia no Recéncavo da Bahia.

Finalidadades do Evento
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Congregar estudantes, professores e pesquisadores das instituicdes de ensino superior, ensino médio e
fundamental, institutos de pesquisa e de extensdo e o publico em geral para promover a difusdo e estimular
o debate a respeito das atividades culturais, cientificas e tecnoldgicas desenvolvidas em ambito local,
regional, nacional e internacional, promovendo a intergacao entre as instituicdes de ensino, pesquisa e
extensao, as secretarias, e ooutros orgaos estaduais e municipais para o desenvolvimento cientifico,
tecnologico e cultural da regido do Recdncavo da B, com significativos reflexos na melhoria da qualidade e de
oferta do ensino superior no interior da Bahia..

Historico de Eventos Anteriores

Até 2010 ocorria anulamente uma reunido cientifica que reunia o seminario estudantil de pesquisa, o seminario
de pesquisa e de pés-graduacdo da UFRB. Em 2010 ocorreu no campus de Cruz das Almas a reunido regional da
Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC), com a participa¢do de um enorme publico constituido
por docentes, discentes e tecnicos de diversas instituicGes. A primeira Edicdo da Reunido Anual de Ciéncia,
Tecnologia, Inovagao e Cultura no Recdncavo da Bahia ocorreu no ano de 2011, com a participacdo de
aproximadamente 8000 pessoas entre docentes, técnicos e discentes do ensino médio e ensino superior. A UFRB
tem como meta promover abualmente e consolidar a RECONCITEC-Reunido Anual de Ciéncia Tecnologia e
Inovagdo do Reconcavo da Bahia, com os objetivos de integrar as instituicdes de ensino, pesquisa e extensdo da
Bahia, as Secretarias e outros orgaos dos governos estadual e municipais e promover o desenvolvimento
cientifico, tecnologico e cultural da regido do Reconcavo da Bahia que tera reflexos significativos na melhoria da
qulidade do ensino superior e basico detsa regido no aumento dainsercdo dos alunos na pds- graduagdo com
melhor qualificacdo e incentivo para a pesquisa e na oferta de vagas para o ensino superior da regido.

Periodicidade: Anual

Produtos Esperados

Produto Esperado
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Produtos Esperados

Produto Esperado
CDs/DVDs

Publicacao - Publicacao das palestras

Evento - Comissao Organizadora

Nome Titulacdo IES/Entidade UF Funcéo
UNIVERSIDADE FEDERALDO

Ana Cristina Fermino Soares Doutor RECONCAVO DA BAHIA Presidente
JOSE VALENTIM DOS SANTOS FILHO Doutor Hgg/oEl\chS:,L[\)/pc\)Dg A Eafi DO BA Membro
ROSNCOE PERERAMUARACK oy ONMEISOMCEIEOAG) 1 e
SORAIA BARRETO AGUIAR FONTELE: Doutor RS e L DO 5A Membro
Carla Fernandes Macedo Doutor HE&)EI\TCS:R/AC\)DEAFEREEAALDO BA Membro
ANA GEORGINA PEIXOTO ROCHA  Doutor PR ADE FEDERAL po 5A Membro
FERLANDO LIMA SANTOS Doutor RS A T ERrALDO BA Membro
FRANCELI DA SILVA Doutor RS e L DO 5A Membro
CELIA REGINA FERRARI FAGANELLO UNIVERSIDADE FEDERAL p N Mermbro
GOS0 oy DMESDEIEENG, e
SEBASTIAO DE OLIVEIRAE SILVA  Doutor HE'&’OE,\TSA[\)/%DE e BA Membro
FABIO DE SOUZA DIAS Doutor PR ADE FEDERAL po 5A Membro
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Evento - Publico Alvo

Numero Estimado de Participantes

Do Estado Outros Estados
Caracterizagao : : :
Quantidade % Quantidade % Quantidade
Professores/Pesquisadores - Sécio 300 74,81 100 24,94 1

0,25
Alunos de graduagéo - Ndo S6¢  =7nn 106)10 n 0,00 0
Alunos de pés-graduacéo - Nao
ool pos-g v 400 100,0 0 0,00 0

Total

Do Exterior Total

% Quantidade %

401 6,1 0,00
7

0,00 5700 87,68 0,00

0,00 400 6,15 0,00

6501 0,00
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Valor Inscri¢cdo

Valor R$ Desc.

Nao

Nao

Nao



Orgcamento Total Previsto do Evento

Despesas Totais

6.1. Diarias/Hos
pedagem:

6.2. Passagens
Aéreas:

6.3. Servigos de Terceiros - Pessoas

Juridicas:

6.4. Servicos de Terceiros - Pessoas

Fisicas:
6.5. outros:

Total Despesas:

Receitas Totais
e) Inscrigao:

f) Patrocinios:

g) Apoio a Orgéos Governamentais:

h)
i)

j)Fundacdes
Regionais:

h) O UFRB
Outros:

Solicitacdo a CAPES:

Total Receitas

(R$)

20.000,00

20.000,00

87.971,86

0,00

0,00

127.971,86

0,00

0,00

CNPq:

FINEP:

15.000,00

40.000,00

72.971,86

127.971,86

0,00

0,00
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Relacédo de Documentos

Descricao
Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Ana

Cristina Fermino Soares.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Franceli da
Silva.pdf
Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com

Rosineid
e Pereira Mubarack Garcia.pdf Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo
Organizado Ana
Cristina Fermino Soares.pdf Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo
Organizado Ana
Georgina Peixoto Rocha.pdf Curriculo do Presidente e dos membros da Comissao
Organizado Carla
Fernandes Macedo.pdf

Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado Ferlando
Lima Santos.pdf

Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado Franceli da
Silva.pdf
Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado José

Valentim dos Santos Filho.pdf Curriculo do Presidente e dos membros da Comissao
Organizado Roberta

Alessandra Bruschi Gongalves
Gloaguen.pdf

Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado

Rosineid
e Pereira Mubarack Garcia.pdf Curriculo do Presidente e dos membros da Comissao
Organizado Soraia

Barreto Aguiar Fonteles.pdf Curriculum Vitae resumido dos convidados estrangeiros

FragaVit
ae_March2011.pdf
Programacao Completa do evento

Programacg
do para projeto.pdf
Orcamento detalhado e justificado dos itens de despesas Infra-

estrutura.pdf

Anexo
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Orcamento detalhado e justificado dos itens de despesas Material
Grafico.pdf

Orcamento detalhado e justificado dos itens de despesas pastas.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Kilder
Leite Ribeiro.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Jose
Velentim.pdf
Carta de encaminhamento carta de

encaminhamento PAEP.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Celia
Regina.pdf
Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado Celia
Regina.pdf
Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Jacira

Teixeira Castro.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Fabio de
Souza Dias.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Carlos
Alfredo Carvalho.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Sebastido
Oliveira e Silva.pdf

Curriculo atualizado na Plataforma Lattes dos membros do Com Hans Raj

(1).pdf

Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado Sebastido Oliveira e Silva.pdf C
Curriculo do Presidente e dos membros da Comissdo Organizado Carlos

Alfredo Carvalho.pdf

Abrir todos os arquivos
TODOS_AR
QUIVOS_PROJETO.pdf
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APENDICE
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PREMIO
INVENTOR

1* EDICAO - 2015

SIVANILDO DA SILVA BORGES
PIOS04851-5

Haalizagd A

BINOVA s UF B fapess &

Plataforma: Acrilico Cristal com Impressao Digital - Tam. 158,5 x 142 x 6mm
Base: Acrilico Preto - Tam. 200 x 60 x 8mm

Péagina 133



