
TUTORIAL PARA CADASTRAR PROCESSO SELETIVO NO SIGAA 

 

O acesso ao cadastro de processos seletivos é realizado pelo Portal do 

Coordenador Stricto Sensu no SIGAA 

 

 

No Portal do Coordenador na aba “Cadastros” > Processos Seletivos > 

Questionários para Processos Seletivos: o coordenador do curso realizará o 

cadastro do questionário, que será respondido pelos candidatos, clicando no 

botão “Cadastrar novo questionário”, assim como, terá acesso a questionários 

que já foram cadastrados anteriormente. 

 

Salientamos que não é necessário criar um questionário para cada processo 

seletivo, após cadastrado o questionário ele fica salvo e pode ser realizado nos 

próximos processos. 

 

 



 

 

Ao clicar em “Cadastrar novo questionário” aparecerá para o coordenador a 

indicação do título do questionário. 

 

 

 

A próxima janela é para cadastrar as perguntas. O coordenador selecionará o 

tipo de pergunta e digitará o enunciado. Tendo como opções: 

 Única escolha 

 Única escolha com peso na alternativa 

 Múltipla escolha 

 Múltipla escolha com pesos nas alternativas 

 Dissertativa 

 Numérica 

 Verdadeiro ou falso 

 Arquivo (o tipo que servirá para que o candidato adicione toda a 

documentação exigida em edital) 



 

 

 

 

Foi cadastrado o questionário, conforme exemplo abaixo, utilizando perguntas 

de “múltipla escolha” e “arquivo” com base no Edital 003/2019 PPGPPSS, 

conforme segue: 

 



 

 

 

Finalizada a inclusão das perguntas o coordenador clica em “cadastrar 

questionário” na parte inferior e o formulário estará salvo para ser selecionado 

no processo seletivo. 

 

 

 

 

 

 

 



No Portal do Coordenador na aba “Cadastros” > Processos Seletivos > 

Gerenciar Processos Seletivos: o coordenador do curso terá acesso ao botão 

“cadastro de processos”, assim como, os processos seletivos que já foram 

cadastrados anteriormente 

 

 

 

 

 

Ao clicar para “Cadastrar Novo Processo Seletivo” abrirão os campos de 

preenchimento, conforme abaixo.  

 

Nessa tela deve se anexar o Edital (obrigatório) e o Manual do Candidato (se 

tiver). 

 

Os campos “Verificar disponibilidade de vagas” e “Possui taxa de inscrição” 

devem permanecer em “não”. 

 



A “Descrição do processo seletivo” e “Orientação aos inscritos” são 

informações que já constam no edital, mas é importante que o coordenador 

registre as informações nesses campos para facilitar o acesso à informação 

pelos candidatos inscritos. 

 

 

 

 

 

No próximo passo o coordenador seleciona o curso, o questionário que o 

candidato irá responder e informará a quantidade de vagas. Em seguida, 

adiciona à lista e salva para que esteja disponível. 

 

Salienta-se que o questionário é o local onde o candidato lançará todas as suas 

informações, assim como, anexará a documentação exigida em edital. 

 



 

 

 

 

 

Finalizado o cadastro o coordenador ainda poderá alterar as informações 

cadastradas clicando em . 

 

 

 

 

 

 

 

 



O processo seletivo ficará disponível na área pública do SIG/SIGAA 

(https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf) , conforme imagens abaixo. 

 

 

 

 

 

https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf


 

 

 


