
Login no
SIGAA

Preenche 
formulário 
digital de 
submissão

Submete o 
formulário 
Que será 
encaminhado 
automaticamente 
para a Gestão de 
Extensão do centro

de ensino.

GESTÃO DE 
EXTENSÃO
Faz triagem 
e encaminhamento 
da proposta de 
atividade de 
extensão

COORDENAÇÃO 
DE ÁREA 
Tem 15 dias 
para emitir 
parecer

GESTÃO DE 
EXTENSÃO 
Encaminha as 
propostas 
aprovadas pela 
Coordenação de 
Área para o 
Conselho Diretor 
ou Direção de 
Centro

CONSELHO 
DIRETOR/ DIREÇÃO 
DE CENTRO
Avalia as propostas 
recebidas. Em 
seguida, encaminha as
propostas aprovadas 
para a Gestão de

Extensão.

GESTÃO DE 
EXTENSÃO 
Solicita registro 
na Proext

TÉCNICO/ 
DISCENTE

CONSELHO 
DIRETOR/
dIREÇÃO 
DE CENTRO 
Encaminha 
propostas 
aprovadas para a 
Gestão de Extensão

GESTÃO DE 
EXTENSÃO 
Solicita 
registro na 
Proext

GRUPO 2 
Curso, evento, 
publicação e 
produção 
didática

GESTÃO DE 
EXTENSÃO 
Avalia 
propostas. 
Solicita 
registro das 
propostas 
aprovadas

PROEXT 
Faz o registro da 
atividade no 
SIGAA e 
disponibiliza 
código de 
registro

Finalizada 
A atividade de 
extensão, 
a coordenação 
deverá:

PROCEDIMENTOS 
Preencher o relatório final 
da atividade de extensão
via SIGAA; Informar a 
frequência dos 
participantes via SIGAA 
(cursos e eventos); 
autorizar o certificado 
dos participantes via 
SIGAA (cursos e eventos)

GESTÃO DE 
EXTENSÃO 
Avalia o relatório 
da atividade. Os 
relatórios 
aprovados serão 
enviados para a 
Proext.

PROEXT 
No prazo máximo
de 30 dias, valida
o relatório e libera
os certificados

SIGAA - 
certificado
 

discente

docente

técnico(a)

GRUPO 1 
Projeto, 
programa, 
prestação de 
serviço, 
consultoria e ligas 
acadêmicas

GESTÃO DE 
EXTENSÃO 
Encaminha as 
propostas 
viáveis

ACESSE A PÁGINA 
DA PROEXT E 
DESCUBRA QUEM 
É O GESTOR(A) DE 
EXTENSÃO DO SEU 
CENTRO DE 
ENSINO

DOCENTE

Como fazer?
REGISTRO E CERTIFICAÇÃO 
DE ATIVIDADES DE EXTENSÃO
(curso, projeto, programa, publicação, evento, produções didáticas, prestação de serviço e consultoria)
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