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Orientagdo Normativa N° 008/2019 - PROGRAD

Revoga a Nota Técnica n° 001/2016 e reformulam as
orientagbes para a criagdo, registro e acompanhamento
dos grupos de estudos no &mbito da Universidade Federal
do Recéncavo da Bahia.

A Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) da Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia (UFRB), no uso de suas atribui¢coes legais, considerando o
disposto no Paragrafo 2° do Art. 5° da Resolugao n° 005/2015, revoga a Nota
Técnica n° 001/2016 e tornam publicas as novas orientagdes para a criacao, registro
e acompanhamento dos Grupos de Estudos.

CAPITULO |

Criacdo e Registro do Grupo de Estudos

Art. 1° O registro de um Grupo de Estudos é realizado via abertura de um processo
eletronico no Nucleo de Gestao de Atividade de Ensino (NGAE) do Centro de Ensino
ao qual o(s) servidor(a), lider do grupo, € vinculado.

Paragrafo Unico. Para a abertura do processo, o(a) lider devera apresentar em
formato PDF o formulario de Criagao de Grupo de Estudos (Anexo |) devidamente
preenchido e assinado, em conformidade com as normas da Resolugdo CONAC n°
005/2015.

Art. 2° O NGAE encaminhara o processo para a Area de Conhecimento a qual o
tema de estudo se relaciona, para emissao de parecer técnico, conforme
estabelecido no Art. 5°, § 5° da Resolugao CONAC n° 005/2015.

Art. 3° A Area de Conhecimento anexard o parecer ao processo encaminhando-o
para apreciagao do Conselho Diretor do Centro de Ensino.
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Art. 4° Apds anexar comprovante de aprovacgao do Conselho Diretor do Centro de
Ensino, o NGAE encaminhara o processo ao Nucleo de Gestdo de Programas e
Projetos (NUPROP) da Pro-Reitoria de Graduacéo.

Parégrafo Unico. Caso o pedido de registro do Grupo de Estudos seja indeferido, o
NGAE dara ciéncia ao(a) interessado(a) e, posteriormente, arquivara 0 processo.

Art. 5° O NUPROP recebe o processo, faz conferéncia dos documentos
apresentados e da um parecer técnico, em até 10 (dez) dias uteis.

§ 1° Em caso de pendéncia documental, devolve o processo ao Centro de Ensino
para adequacgoes.

§ 2° A andlise documental s6 se inicia quando os documentos exigidos estiverem
devidamente apresentados no processo.

Art. 6° Apds emissao de parecer, o NUPROP registrara o Grupo de Estudo com a
respectiva numeracéao e encaminhara o processo ao NGAE do Centro de Ensino de
origem para ciéncia do(a) interessado(a) e arquivamento posterior.

CAPITULO Il
Entrega de Relatério, Solicitagao de Certificados e Atualizagcao do Grupo

Art. 7° A emissao de certificados sera feita semestralmente pela PROGRAD,
mediante a apresentagao dos documentos abaixo relacionados:

| — Relatério Semestral das Atividades do Grupo (Anexo I);
Il - Formulario de Solicitacao de Certificado (Anexo lll); e,
Il — Listas de Frequéncia (Anexo V).

§ 1° Os documentos devem ser entregues, em formato PDF, ao NGAE que fara a
abertura do processo eletronico, encaminhando-o para o NUPROP.

§ 2° O processo deve ser encaminhado ao NUPROP em até 20 (vinte) dias Uteis a
contar do final de cada semestre letivo.

Art. 8° A lista atualizada dos membros do Grupo de Estudos, incluindo os novos e
excluindo os que obtiveram frequéncia menor do que 50%, deve ser informada no
espaco disponivel no Relatorio Semestral das Atividades do Grupo de Estudos.
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Paragrafo Unico. A incluséo de novos membros pode ser feita semestralmente,
desde que obtenham frequéncia igual ou superior a 50% da carga horaria total das
atividades realizadas no semestre.

Art. 9° O NUPROP recebe o processo eletronico e faz conferéncia dos documentos
apresentados.

§ 1° Em caso de pendéncia documental, devolve o processo ao NGAE que informara
ao(a) lider sobre a necessidade de tomar as devidas providéncias para adequacao.

§ 2° A andlise documental s6 se inicia quando os documentos exigidos estiverem
devidamente apresentados no processo.

§ 3° O NUPRORP realizara a andlise documental e emitira os certificados no Sistema
de Gestao de Certificados
(http://certificados.ufrb.edu.br/prograd/certificados/listaPublica) em até 15 (quinze)
dias Uteis. E entdo devolvera o processo ao NGAE para ciéncia do(a) lider e
arquivamento posterior.

Art. 10° A Programacgéao Anual de Atividades do Grupo de Estudos (Anexo V) deve
ser encaminhada pelo(a) lider do grupo ao NUPROP, via documento eletronico’,
antes do inicio do primeiro semestre letivo de cada ano.

§ 1° O documento eletrénico com a Programacao Anual de Atividades do Grupo
ficara arquivado na unidade NUC GEST PROGRAMAS E PROJ (11.01.07.03.01), no
SIPAC.

Art. 11° As questoes omissas serao tratadas pela Pré-Reitoria de Graduagéo.
Art. 12° Esta Orientacdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cruz das Almas-Ba, 12 de julho de 2019.

Qs
Rosineid eira Mubarack Garcia
Pré-Reitora de Graduacgao

' Um Tutorial sobre cadastro de documento -eletronico estd disponivel no site
https://ufrb.edu.br/nuprop/).
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ANEXO |

PROPOSTA DE CRIAGAO DE GRUPOS DE ESTUDOS

Identificagao do Grupo:

Nome do Grupo Sigla:

Centro de Ensino

Lider (es) do
Grupo

Articulacao do
Grupo®

Relevancia ( ) Técnica; ( ) Cientifica; ( ) Artistica; ( ) Cultural; ( ) Institucional

Telefone do lider

E-mail do lider

Local de
realizagao:

Vinculagdo com programa de pesquisa e/ou extensao:

() Sim. Especificar: () Néo

Area tematica principal

() Comunicagao ( ) Cultura ( ) Direitos Humanos e Justiga
() Educacgao ( ) Meio Ambiente ( ) Saude
( )Trabalho () Tecnologia e Produgao

Area de Conhecimento: Se houver mais de uma area classificar area principal (1) e secundaria (2)

( ) Ciéncias Exatas e de Terra () Ciéncias Humanas ( ) Ciéncias Sociais Aplicadas ()
Engenharias

() Ciéncias Biologicas [} Ciéncias da Saude ( ) Ciéncias Aplicadas

( ) Linguistica, Letras e Artes ( ) Area nao Especificada

Membros do grupo®:

? Articulagio do Grupo de Estudos com as demandas dos Cursos de Graduagio; ou com Grupo de Pesquisa ja
cadastrado no Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPQ e certificado pela
Institui¢do; ou com demandas institucionais ou da comunidade.
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Nome SIAPE, [ Curso ou Setor’/ Data de
Matricula | Instituicdo e Cargo® ingresso
ou CPF*
Docente(s)
Discente(s)

Técnico(s)
Administrativo (s)

Membros de
outras IES

Comunidade

externa

Resumo da proposta:

Palavras-chave (3 a 5):

Justificativa:

Objetivos:

Linhas de Estudo:

3 Conforme Art. 4° da Resolucio CONAC n° 005/2015, um Grupo de Estudos deve ter no minimo quatro
servidores ou discentes da UFRB.
* No caso de servidor da UFRB ou de outra IES, preencher com o SIAPE, e no caso de membro da Comunidade
Externa, preencher com o CPF.
* Membros vinculados 2 UFRB.
% Membros n@o vinculados 3 UFRB.
Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA.
(75) 3621-9108 'R
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Estratégias de insercao académica:

Programacdo Anual de Atividades:
Més/Ano Temas de Estudo Descricao das Carga Horéria’
Atividades

Resultados Esperados:

; de de 20

Lider(es) do Grupo de Estudos

” Carga Horaria total das atividades propostas para cada semestre. %
Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA.
(75) 3621-9109
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ANEXO Il
RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES — Natureza Semestral

Obs.: Este documento é imprescindivel para geragao do relatério anual da PROGRAD e Nucleo de Gestéo de

Ensino.
Identificagéo do Grupo de Estudo: N°, Registro:
Centro de Ensino:
Lider do Grupo:
Carga Horaria Total: Periodo Letivo:
Emisséo de Certificados: ( ) Sim Quantos: ( ) Nao
1. Descricao das Atividades:
2 Finalidade das Atividades:
3. Resultados Obtidos: (Informar os resultados efetivamente alcangados pela Agao):
4. Avaliacao da Atividade Conforme Indicadores/Parametros Utilizados
5. Dificuldades Encontradas para Execucao da Atividade:
6. Namero de Pessoas Envolvidas na Atividade:
Comunidade Interna Comunidade Externa

Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA.
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Comunidade
Graduagao
T Destacar Outros Pontos Relevantes no Desenvolvimento da Acao (opcional)
8. Lista Atualizada dos Membros do Grupo®:
Nome SIAPE, Curso ou Data de
Matriculaou | Setor'% ingresso
CPF® Instituicao e
Cargo"
Docente(s)
Discente(s)
Técnico(s)
Administrativo (s)
Membros de
outras |IES
Comunidade
externa
Local e Datah Assinatura do(s) Lider(es)

% Deve ser registrado apenas os membros (existentes ou ingressantes) que obtiveram frequéncia igual ou maior a
50% da carga horaria total das atividades desenvolvidas no semestre. Os membros com fregiiéncia inferior a
50% devem ser desligados do grupo.
? No caso de servidor da UFRB ou de outra IES, preencher com o SIAPE, ¢ no caso de membro da Comunidade
Externa, preencher com o CPF.
"' Membros vinculados 2 UFRB.
'! Membros nio vinculados 2 UFRB.

Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA. —R
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ANEXO Ili

FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE CERTIFICADOS

CENTRO DE ENSINO:

NOME DO GRUPO:

PERIODO LETIVO:

CARGA HORARIA:

LIDER(ES) DO GRUPO:

N° DE REGISTRO DO GRUPO DE ESTUDO:

NOME DO MEMBRO

CARGA HORARIA

E-MAIL

Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA.
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ANEXO IV
FREQUENCIA DOS MEMBROS DO GRUPO POR ATIVIDADE

Grupo de Estudos:

Atividade: _ Carga horaria total da atividade: Data:
Lider(es):

Numero Noma Gampleta doNemiro Assinatura Im_q.m”"_mﬂ_um Horario de Saida Carga horaria freqiientada

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16

Data: / / Assinatura do(s) Lider(es) do Grupo de Estudo

Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA. j
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ANEXO V
PROGRAMA ANUAL DE ATIVIDADES DE GRUPOS DE ESTUDOS"?

Identificagdo do Grupo de Estudo:
N°. Registro:

Centro de Ensino:

Lider (es):

Carga Horaria: 1° Semestre Letivo ( ) 2° Semestre Letivo ( )

Programacao Anual de Atividades:

Més/Ano Temas de Descricao das Atividades Carga
Estudo Horaria
Local e Data Assinatura do(s) Lider(es)

' Este formuldrio deve ser preenchido anualmente e encaminhado ao Nicleo de Gestdo de Programas e Projetos
via documento SIPAC. Todavia, ndo é necessario preencher este formuldrio no momento da criacéo do

grupo, visto que as informacdes ja estardo especificadas no formulirio de criagéo.
Rua Rui Barbosa, 710, Centro. Cruz das Almas-BA.
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