UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO — PROGRAD

UF B

EDITAL PROGRAD N° 024/2026 de 17 de Agosto de 2026

PROCESSO SELETIVO INTERNO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

A Pro-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), através
do Nucleo de Gestao de Estagios da Coordenadoria de Ensino e Integracdao Académica, torna

publico o Edital do Programa Interno de Estagios Obrigatérios da UFRB.
1. DAS DISPOSICGES PRELIMINARES

1.1 O Programa Interno de Estagios é regulamentado pela Resolugdo CONAC 005/2019, que
dispoe sobre Estagio obrigatdrio e ndo obrigatério nos cursos de Graduacao da Universidade

Federal do Reconcavo da Bahia, e pela Lei Federal de Estagio n° 11.788/2008.

1.2 O estagio deve ser orientado pelo/a docente indicado/a pelo Colegiado do Curso no qual o/a
discente esta matriculado/a na UFRB, ou pelo/a docente do componente curricular, e
supervisionado por servidores técnico-administrativos ou docentes, com formacdo e/ou

experiéncia na area/local do estagio.

1.3 Para inicio do estagio é necessario que haja a aprovacao do Plano de Atividades do/a
Estagiario/a, que deve ser elaborado, colaborativamente, pela Supervisor/a, o/a Docente
Orientador/a, responsavel pelo acompanhamento pedagégico, e o/a Estagiario/a, considerando

a compatibilidade com o perfil do/a discente.

1.4 O estagio a que se refere esse Edital ndo pode ser aproveitado, concomitantemente, como

atividade complementar do curso (ACC).

2. DAS INSCRICOES, DAS VAGAS E PROCEDIMENTOS
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2.1 As inscricoes deverdo ser realizadas pelo/a discente, regularmente matriculado/a no
componente curricular Estagio, através do formuldrio on-line disponivel no site
https://ufrb.edu.br/prograd/nugest, no periodo de inscri¢ao de 17 de Agosto a 13 de Setembro
de 2026

2.2 O quadro de vagas sera apresentado no Anexo I deste edital.

2.3 O preenchimento das vagas sera realizado considerando: a matricula do/a discente no

componente curricular, e o escore académico do/a discente, em escala decrescente.

2.3.1. O NUGEST (Ntucleo de Gestao de Estagios) encaminhara os nomes e os dados dos/as

discentes selecionados/as para os locais de realizagdo dos estagios na UFRB.

2.4 Se houver empate entre discentes que disputam a mesma vaga e que tiverem 0 mesmo
escore, sera considerado como desempate: a matricula no ultimo semestre do curso, e a maior

idade entre os/as empatados/as.

2.5. Apos a publicacdo do resultado final, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) O (A) discente devera encaminhar, via e-mail, ao NUGEST, o Termo de Compromisso

preenchido, no prazo de 10 dias tteis, a contar da data de publicacdao do Resultado Final;

b) O NUGEST verificara se o Termo de Compromisso estd preenchido de forma adequada,

evitando, assim, equivocos;

c) Estando adequado o preenchimento, o NUGEST encaminhara o Termo de Compromisso ao

discente;

d) O (A) discente devera assinar o Termo de Compromisso e providenciar as assinaturas do

orientador e do supervisor;
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e) Ap6s colher as assinaturas das pessoas supracitadas, o (a) discente devera encaminhar, via e-

mail, o Termo de Compromisso ao NUGEST

f) O NUGEST encaminhard, via e-mail, o0 Termo de Compromisso a Coordenacdo do Curso

para analise;

g) A Coordenacdo do Curso devera analisar o Termo de Compromisso no prazo de até 05
(cinco) dias tuteis da data do recebimento deste documento, verificando, sobretudo, a
compatibilidade do Plano de Atividades nele descrito com a proposta de Estagio Curricular

Obrigatério do Projeto Pedagoégico do Curso (PPC);

h) Identificada incompatibilidade, a Coordenacao do Curso devera devolver ao NUGEST o
Termo de Compromisso sem assinatura, cabendo a esse ntcleo informar ao/a discente e ao setor

concedente sobre a necessidade de ajuste;

i) Em caso de aprovacgado do Termo de Compromisso, o (a) Coordenador do Curso devera assinar

e encaminhar este documento, via e-mail, para 0o NUGEST;
j) O NUGEST providenciara a assinatura da Pr6- Reitoria de Graduacao;

k) O NUGEST encaminhara o Termo de Compromisso para o (a) discente que devera ficar com

uma via e encaminhar a outra ao setor de estagio do seu Centro;

1) Ao término do estagio, o (a) discente devera encaminhar ao NUGEST, via e-mail, os
seguintes documentos assinados: Relatorio Final, Relatério de Acompanhamento do Estagio

preenchido pelo Supervisor e Relatério de Visita preenchido pelo Orientador.

m) Preferencialmente, os documentos de estagio deverao ser assinados eletronicamente, através

de plataformas legalmente reconhecidas;

n) Ndo serdo aceitas assinaturas copiadas;
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0) Os modelos dos Relatorios de Estagio e o modelo do Termo de Compromisso estdo

disponiveis no site de estagio, através do link: https://ufrb.edu.br/prograd/nugest;

2.6 O estagio somente podera ser iniciado depois de cumprido o procedimento de registro dos

documentos, conforme Resolugdo CONAC/UFRB 005/2019.

2.7 O/A discente que solicitar reducao de carga horaria ao Colegiado devera comunicar ao
NUGEST no ato da inscrigdo para o processo seletivo. O discente devera anexar comprovante

de dispensa de carga horaria ao termo de compromisso.
2.8 Os deslocamentos para a realizacao do Estagio sao de responsabilidade do/a discente.

2.9 Nao cabe ao NUGEST/PROGRAD o julgamento sobre a adequacao pedagégica das
atividades descritas no quadro do Anexo I, as quais serdao analisadas pela Coordenagao do Curso
correspondente por ocasido da andlise do Termo de Compromisso, conforme alinea "g" do item

2.5.

3.0 O resultado sera publicado com lista de aprovados/as e sequéncia de classificados/as, que
poderdo ser convocados/as para ocupar as vagas, caso no prazo definido no edital, os/as

aprovados/as convocados/as ndo tenham cumprido a formalizacdo exigida neste edital.
3. DA JORNADA E DURACAO DO ESTAGIO

3.1 A jornada de atividades do estagio deve ser compativel com a carga horaria do componente,
e sera definida conjuntamente pelos envolvidos (orientador, supervisor designado pelo setor
cedente e estagiario), devendo constar no Termo de Compromisso, e ndo ultrapassar 6 (seis)

horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

3.2 O estagio obrigatdrio relativo aos cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que
ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas

semanais, ndo devendo exceder a carga horaria total do componente.
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3.3 A integralizacdo da carga horaria necessaria do estdgio obrigatério devera ser
correspondente ao semestre letivo, considerando a carga hordria minima, que deve ser

compativel com o planejamento das atividades que serdo realizadas pelo/a estagiario/a.
4. DAS ATRIBUICOES DO/A ESTAGIARIO/A
4.1 Cumprir o pactuado no Plano de Atividades e Termo de Compromisso.

4.2 Entregar relatorio final das atividades desenvolvidas, submetendo-se ao processo avaliativo

constante do Plano apresentado pelo/a docente.

4.3 Solicitar ao NUGEST, através de e-mail ou pessoalmente, certificacdo referente a realizacao

dos estagios.
5. DAS ATRIBUIC OES DA CHEFIA DO SETOR CONCEDENTE

5.1 Designar supervisor, com base no critério de formagdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento relacionada ao curso do estagiario, para orientar e supervisionar até o maximo
de 10 (dez) estagiarios/as, simultaneamente, considerando a legislacdo que regulamenta a

profissao.

5.2 Ofertar instalagcdes que assegurem condi¢oes de proporcionar ao/a educando/a atividades de

aprendizagem profissional, social e cultural.

5.3 Auxiliar na elaboracdo e preenchimento dos documentos necessarios e zelar pelo

cumprimento do Estagio.
6. DAS ATRIBUICOES DO/A SUPERVISOR/A

6.1 Elaborar e assinar o Plano de Atividades do Estagiario, juntamente com o/a estagiario/a e

sob orientacdo do/a docente responsavel pelo componente curricular.
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6.2 Acompanhar as atividades de estagio desenvolvidas pelo/a discente.
6.3 Assinar a(s) lista(s) de freqiiéncia(s) do/a discente durante a realizacdo do estagio.
6.4 Preencher e assinar o relatério de avaliacao de desempenho do/a estagiario/a.

6.5 Solicitar ao NUGEST, através de requerimento simples, certificacdo referente a supervisao

dos estagios.
7. DAS ATRIBUICOES DO/A ORIENTADOR/A

7.1 Avaliar as instalacdes do setor cedente do estagio e sua adequacao a formacao do/a discente,

preenchendo relatério das atividades efetivamente desempenhadas pelo estagiario;

7.2 Orientar, o/a discente e o/a supervisor/a designado/a pelo setor cedente, acerca da
elaboracdo do Plano de Atividades do Estagio, aprovando-o de acordo com o preconizado no

Projeto Pedagogico do Curso.

7.3 Orientar o/a discente durante o periodo de Estagio, conforme preconizado pelo Art. 40, III

da Resolucdo CONAC 005/2019.

7.4 Cobrar do/a estagiario/a, conforme planejamento do componente curricular, a apresentagcao

de relatério das atividades do Estagio e/ou outras atividades académicas previstas.

7.5 Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, informando o NUGEST sobre

possiveis irregularidades.

8. DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE GESTAO DE ESTAGIOS
(NUGEST/PROGRAD)

8.1 Manter atualizado o Banco de Vagas de Estagio Obrigatério da UFRB divulgando-o em
Edital proprio.

PROGRAD

Rua Rui Barbosa, 710, Centro, Cruz das Almas.
Telefone: (75) 3621-3914

estagios@prograd.ufrb.edu.br



mailto:estagios@prograd.ufrb.edu.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO — PROGRAD

UF B

8.2 Divulgar a relacdo dos/as estagiarios/as inscritos/as e aprovados/as no programa, conforme

vagas disponibilizadas pelos setores.

8.3 Manter registro atualizado dos/as discentes em atividade no programa e o nimero da apélice

do seguro contratado pela Instituicao.
8.4 Publicar Editais do Programa de Estagio Interno da UFRB.

8.5 Resolver casos omissos neste edital, mediante solicitagcdo formal de qualquer uma das partes

envolvidas (docente orientador/a, estagiario/a ou supervisor/a).
9. DO CRONOGRAMA

Inscri¢oes: 17/08/2026 a 13/09/2026
Homologacao das inscrigoes: até 20/09/2026
Recurso: até 23/09/2026

Resultado Final: até 05/10/2026

Entrega de documentacao: até 16/10/2026
Segunda chamada: 23/10/2026

Entrega de documentacao: até 06/11/2026

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 O/A estagio podera ser suspenso pela Pré-Reitoria de Graduagao - PROGRAD a qualquer
momento, caso haja notificacdo comprovada do ndo cumprimento das normas e legislacao

propria, e/ou orientacOes previstas nesse Edital.
10.2 Nao sera permitida a substituicdo do/a estagiario/a apés o inicio das atividades.

10.3 Os/As discentes da UFRB que estiverem estagiando nos setores da Universidade estarao

cobertos por apolice de seguros contra acidentes pessoais.
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10.4 No Programa de Estagio Obrigatorio Interno da UFRB ndo esta prevista a concessao de

bolsa ou outras formas de auxilio alimentacao, transporte e satide para os/as discentes.

10.5 Apés o término da vigéncia do Termo de Compromisso, os/as estagiarios/as e
supervisores/as deverdo avaliar as atividades de estagio através do preenchimento de formulario

proprio.

10.6 Esclarecimentos sobre este Edital e informagdes adicionais sobre o Programa Interno de
Estagios Obrigatorios, poderdo ser obtidas no Nucleo de Gestdo de Estagios -
NUGEST/PROGRAD/UFRB, pelo telefone (75) 3621-3914, pelo email:

estagios@prograd.ufrb.edu.br ou no site: https://ufrb.edu.br/prograd/nugest

10.7 Todas as informagdes pertinentes a este Edital serdo divulgadas no site

https://ufrb.edu.br/prograd/nugest

17 de Agosto de 2026, Cruz das Almas, BA.

Carolina Fialho Silva
Pro-Reitora de Graduacao — PROGRAD-UFRB
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EDITAL N°. 024/2026
ANEXO1

Disponibilidade de vagas/Sintese das atividades

SETOR VAGAS CURSO CIDADE DE SINTESE DE ATIVIDADES
ATUACAO
Herbéario - HURB 2 Engenharia Cruz das Almas - Organizar coletas provenientes de areas em estudo na colecdo botanica do
Florestal HURB;

- Confeccionar etiquetas e exsicatas do material coletado dessas areas;

- Separar duplicatas de material do HURB para permutas entre herbarios;

- Colar e costurar material que serd depositado no HURB das areas
estudadas;

- Divulgacao (producao de videos e postagens) da rotina do HURB nas redes
sociais.

1 Agronomia - Organizar coletas provenientes de areas em estudo na colecdo botanica do
HURB;

- Confeccionar etiquetas e exsicatas do material coletado dessas areas;

- Separar duplicatas de material do HURB para permutas entre herbarios;

- Colar e costurar material que serd depositado no HURB das dreas
estudadas;

- Divulgacao (producao de videos e postagens) da rotina do HURB nas redes
sociais.

1 Museologia - Organizar de material expositivo, provenientes de coletas na exposicdo do
HURB; Preparacgdo de exsicatas para a cole¢do botanica e exposigdo;

- Confeccionar etiquetas e exsicatas do material coletado dessas areas;

- Separar duplicatas de material do HURB para permutas entre herbérios;

- Colar e costurar material que serd depositado no HURB das éreas
estudadas; Divulgacao (producdo de videos e postagens) da rotina do HURB
nas redes sociais.

LADA -

Laboratério

de

Documentacdo e Arqueologia

12 Museologia Cachoeira - Processamento do acervo arqueolégico e museolégico do LADA
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SETOR VAGAS CURSO CIDADE DE SINTESE DE ATIVIDADES
ATUACAO
Niucleo de Gestdo de 3 Engenharia Civil Cruz das Almas - Realizagdo de visitas técnicas para acompanhamento de obras de
Engenharia e Fiscalizacdo de engenharia;
Obras - NUFIOBRAS - Elaboracdo de croquis;
- Levantamento de quantitativos de servicos e insumos;
- Apoio no desenvolvimento de projetos de engenharia;
- Elaboracdo de relatérios técnicos;
- Preparacdo de memoriais de célculo e registros fotograficos
Memorial do Ensino Agricola 2 Zootecnia Cruz das Almas - Agoes para Educacao Infantil e Ensino Fundamental I

Superior da Bahia - MEASB

- Nesta fase, as atividades devem ser ludicas e focadas na percepcdo
sensorial e no respeito aos animais. - Oficina "De onde vem o meu
alimento?": Uso de videos e materiais visuais para explicar o caminho de
produtos como o leite e 0 ovo do campo até a mesa.

- Trilha dos Sons e Identificacdo: Exercicios para reconhecer sons de
animais da fazenda e entender suas caracteristicas fisicas basicas (pelagem,
penas, bicos); - Horta Escolar e Nutrigdo: Integrar o cultivo de plantas com a
ideia de alimentacdo animal, mostrando o que diferentes espécies comem.
- Adivinhas Zootécnicas: Brincadeiras de "quem sou eu?" focadas em
curiosidades sobre animais domésticos e de producdo.

- Agoes para Ensino Fundamental I e Ensino Médio

- Para estudantes mais velhos, o foco migra para a ciéncia aplicada,
tecnologia e orientagdo profissional. - Mini-Curso de Bem-Estar Animal:
Discussao sobre as "Cinco Liberdades" e como o manejo adequado impacta
a qualidade de vida do animal e a producéo final.

- Simulacdo de Gestdo Rural: Oficinas de "mdo na massa" onde os alunos
resolvem problemas reais de uma propriedade, como calcular a ragdo
necessaria ou planejar o espaco para um lote de animais.

- Oficina de Sustentabilidade e Residuos: Demonstragcdo de como dejetos
animais podem ser transformados em adubo ou energia, promovendo a
consciéncia ambiental.- Palestras sobre a Carreira: Apresentacao da
graduacdo em zootecnia, areas de atuacdo (genética, nutricdo, gestdo) e
formas de ingresso na universidade.

PROGRAD
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SETOR VAGAS CURSO CIDADE DE SINTESE DE ATIVIDADES
ATUACAO
Memorial do Ensino Agricola 2 Museologia Cruz das Almas - Catalogacdo de pegas: Registrar novas entradas no sistema e atualizar

Superior da Bahia - MEASB

fichas técnicas.

- Inventario técnico: Conferir a localizacdo fisica de objetos e atualizar
dados do acervo.

- Digitalizagdo de documentos: Escanear registros histéricos e fotografar
itens da colecao.

- Controle de movimentacdo: Auxiliar no registro de entrada e saida de
pecas e empréstimos.

- Conservacgao Preventiva

- Higienizacdo de objetos: Limpar pecas seguindo rigorosos critérios
técnicos de preservacao.

- Monitoramento ambiental: Checar temperatura, umidade e incidéncia de
luz nas reservas técnicas.

- Acondicionamento seguro: Guardar itens em embalagens com materiais
neutros e adequados.

- Exposicoes e Curadoria

- Pesquisa de acervo: Levantar dados histéricos para subsidiar novas
mostras e catalogos.

- Montagem e desmontagem: Apoiar a fixacdo de obras e a colagem de
textos de parede.

- Organizacdo de vitrines: Posicionar objetos seguindo o projeto
expografico do museu.

- A¢des Educativas e Difusdo

- Mediagdo cultural: Conduzir visitas mediadas para escolas e publicos
diversos.

- Oficinas pedagogicas: Auxiliar na criacdo de dindmicas e materiais
didaticos de apoio.

- Atendimento ao publico: Tirar dividas de visitantes e pesquisadores sobre
as colecoes

PROGRAD
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SETOR VAGAS CURSO CIDADE DE SINTESE DE ATIVIDADES
ATUACAO
Memorial do Ensino Agricola 2 Agronomia Cruz das Almas - Pesquisa sobre o processo histérico do ensino agricola; - Banco de dados

Superior da Bahia - MEASB

das instituicGes agricolas de ensino e museoldgica do Brasil. -Atividades
com o publico escolar - Mediacdo Imersiva "Do Grdo a Planta": Elaboragdo
de atividades de desenho e pintura focadas no ciclo de vida das grandes
culturas e o "ideal" de uma planta saudavel (raizes, caule e frutos), para
estudantes da Educacdo Bésica.- Rodas de Conversa sobre o Espaco Rural:
Discussdo sobre a evolucao da agricultura, debatendo como o uso da terra e
o clima (tempo e espaco) influenciam a produc@o de alimentos e a paisagem
rural. - Palestra "A Planta Ideal": Uso de ferramentas ltidicas (maquetes de
sistemas de irrigacdo, amostras de sementes e lupas) para explicar a
morfologia vegetal e o que uma planta precisa para crescer.

- Oficina "O Caminho do P&o e do Suco": Uso de videos e materiais visuais
para mostrar o rastreamento de produtos vegetais, como o trigo (até virar
pdo) ou a laranja (até virar suco), do plantio a mesa.

- Trilha dos Sentidos Agricolas: Exercicios para identificar diferentes tipos
de solos (textura), sementes e aromas de plantas aromaticas ou culturas
especificas. - Integracdo Lavoura-Pecuéria (ILP): Demonstracdo pratica de
como o plantio de pastagens e graos se conecta a alimentacdo animal,
mostrando o ciclo completo da fazenda.

- Adivinhas Agronomicas: Brincadeiras de "quem sou eu?" focadas em
curiosidades sobre grandes culturas, frutas, hortalicas e insetos benéficos
(como abelhas e joaninhas). - Simulagdo de Gestdo Agricola: Oficina "mao
na massa" onde os alunos resolvem problemas simples, como calcular a
quantidade de sementes para um pequeno canteiro ou planejar o uso da agua
em uma horta escolar. - Oficina de Compostagem e Satde do Solo:
Demonstragdo de como restos de alimentos e palhada viram adubo
organico, utilizando o Manual de Compostagem da Embrapa como guia
para promover a consciéncia ambiental; - Palestras sobre a Carreira em
Agronomia: Apresentacao da graduacao, destacando areas como fitotecnia,
engenharia rural, economia agricola e tecnologia de precisdao (drones e
GPS), além das formas de ingresso via SISU/MEC.
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Geréncia

Técnica

Administrativa do CECULT

Tecnologia em Santo Amaro - Apoiar a elaboracdo do planejamento anual da unidade;

Gestao Publica - Auxiliar na elaboragdo de planos de acdo e cronogramas;

- Elaborar minutas de documentos administrativos, oficios, atas e relatorios;
- Organizar arquivos fisicos;

- Auxiliar no mapeamento e na padronizacado de fluxos de trabalho;

- Auxiliar no controle patrimonial de bens permanentes;

- Organizar documentagao referente a fiscalizacdo de contratos;

- Acompanhar o controle de estoque de materiais de consumo;

- Auxiliar no levantamento de demandas de materiais e equipamentos;

- Apoiar estudos para melhoria dos processos administrativos;

- Apoiar levantamentos relacionados ao perfil socioecondmico dos
estudantes;

- Organizar dados para relatérios institucionais;

- Prestar atendimento ao publico interno e externo;

- Apoiar iniciativas de inovacdo na gestao;

- Organizar documentos para reunides.

Servico Social - Coleta, organizacdo e andlise de indicadores de evasdo, retencdo,
conclusao de curso e vulnerabilidade socioeconomica;

- Elaboracdo de diagnésticos sobre os fatores que influenciam a
permanéncia e o sucesso académico dos estudantes.;

- Desenvolvimento de metodologias e instrumentos para monitoramento e
avaliacdo das a¢des de permanéncia estudantil;

- Articulacdo com setores académicos e administrativos para obtencdo de
informacGes e construcdo de diagndsticos integrados sobre a permanéncia
estudantil.

Laboratério de Engenharia de
Superficies (LES)

Engenharia de Feira de Santana - PCM
Producdo - 58
- POP
- Controle Visuais

13
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LabMaker - Laboratério de 2 Engenharia de Feira de Santana - Modelagem de estruturas recursos de tecnologia assistiva.
Prototipagem Rapida e Tecnologia - Apoio ao desenvolvimento de atividades didaticas.
Desenvolvimento de Produto. Assistiva e - Dar suporte a realizacao de aulas praticas.
Acessibilidade - Auxiliar na implementagdo de uma estrutura de secagem para filamentos.
2 Engenharia de - Auxiliar no reaproveitamento dos materiais de purga,
Materiais - Auxiliar na reutilizacdo de materiais reciclados no laboratério.
- Apoio ao desenvolvimento de atividades didaticas.
- Dar suporte a realizacdo de aulas praticas.
- Auxiliar na implementacdo de uma estrutura de secagem para filamentos.
2 Engenharia de - Contribuir para implementacdo de métodos de producdo para melhorar a
Producdo capacidade do laboratério atender as demandas da instituicao.
- Apoio ao desenvolvimento de atividades didaticas.
- Dar suporte a realizacdo de aulas praticas.
- Auxiliar na implementacdo de uma estrutura de secagem para filamentos.
2 Engenharia de - Modelagem de estruturas recursos de tecnologia assistiva.

Energias

- Apoio ao desenvolvimento de atividades didaticas.
- Dar suporte a realizacao de aulas praticas.
- Auxiliar na implementacdo de uma estrutura de secagem para filamentos.
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NUGTESP/ CECULT - Nucleo 2 Tecnologia em Santo Amaro - Apoiar a organizacdo e o acompanhamento de processos administrativos e

de Gestdao Técnico Especifico
do CECULT

Gestdo Publica

documentos institucionais;

- Auxiliar na elaboracgdo, revisdo e padronizacgdo de oficios, memorandos, e-
mails institucionais, relatérios, planilhas, formulérios e demais documentos
administrativos;

- Realizar levantamento, organizacao e sistematizacdo de dados para
subsidiar a tomada de decisdo da gestdo;

- Apoiar o acompanhamento de demandas administrativas, prazos e fluxos
internos do setor;

- Auxiliar na organizacdo e atualizacdo de arquivos fisicos e digitais,
observando as normas de gestdao documental e transparéncia administrativa;
- Colaborar na elaboracdo de controles administrativos, indicadores,
planilhas de acompanhamento e instrumentos de gestao;

- Apoiar a organizagdo de reunides, elaboracdo de pautas, registros e
acompanhamento de encaminhamentos;

- Auxiliar no atendimento as demandas internas da comunidade
universitaria relacionadas as competéncias do nticleo, sob supervisdo do
servidor responsavel;

- Contribuir para o mapeamento e a melhoria de processos administrativos,
propondo solu¢cdes que promovam maior eficiéncia e organizacdo das
atividades;

- Apoiar a elaboracdo de documentos técnicos, levantamentos de
informacdes e pesquisas relacionadas a administragao publica e a gestdo
universitaria;

- Utilizar sistemas institucionais e ferramentas de informéatica para execugado
das atividades administrativas, respeitando as normas internas da
Universidade;
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NUGTESP/ CECULT - Nucleo 2 Engenharia Santo Amaro - Auxiliar na instalacdo, organizacdo, identificacdo e manutengdo
de Gestdao Técnico Especifico Elétrica preventiva de equipamentos eletroeletronicos utilizados nos estidios de

do CECULT

gravacao;

Apoiar a inspegdo das instalagGes elétricas dos estidios, verificando
condic¢des de funcionamento, seguranca e conformidade dos equipamentos;
- Auxiliar no diagnéstico de falhas em sistemas elétricos e eletrénicos de
baixa tensdo, propondo solugoes técnicas sob supervisao;

- Colaborar na organizacdo e documentacao do inventario de equipamentos
de audio, video, informatica e infraestrutura elétrica;

- Apoiar a elaboracdo e atualizacdo de diagramas, esquemas elétricos,
plantas simplificadas e documentacgdo técnica dos esttdios;

- Auxiliar na medicdo e andlise de pardmetros elétricos, utilizando
instrumentos de medicdo apropriados e observando normas de seguranga;

- Contribuir para a organizacao dos sistemas de alimentacdo elétrica,
aterramento, protecdo elétrica e distribuicdo de energia dos esttidios;

- Apoiar a instalacdo e organizacdo de cabeamento elétrico, de audio, video
e dados, observando boas praticas de identificagdo e organizacdo técnica;

- Auxiliar na configuracdo basica e integracdo entre equipamentos de audio,
interfaces, mesas digitais, monitores, computadores e periféricos utilizados
nos estuidios;

- Colaborar na implementacao de melhorias relacionadas a eficiéncia
energética, seguranca elétrica e otimizacdo da infraestrutura técnica;

- Auxiliar na elaboracdo de manuais, procedimentos operacionais, relatérios
técnicos e registros de manutencdo preventiva e corretiva;

- Apoiar o planejamento de aquisicdes e especificagbes técnicas de
equipamentos, acessérios e materiais utilizados nos estidios;

- Desenvolver estudos e pesquisas relacionados a actistica, sistemas de
dudio, eletronica aplicada, automacdo e infraestrutura elétrica para
ambientes de producdo audiovisual;
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Colegiado de Engenharia de 2 Engenharia de Feira de Santana - O estagidrio desenvolvera suas atividades no laboratério de eletro

Energias Energias eletronica desenvolvendo protétipos e auxiliando na construcdo de
materiais e experimentos para ensino, pesquisa e extensao.

Nicleo de Engenharia Elétrica 2 Engenharia Cruz das Almas - Acompanhamento em vistoria em instalacdes elétricas de baixa e média

e Eficiéncia Energética - Elétrica tensao; Emissdo de relatorios técnicos;

NUEFE/CIMAM/PROPLAN - Acompanhamento em fiscalizacdo de obras de baixa e média tensao e
redes de distribuigdo;

- Levantamento de dados técnicos relativos a area elétrica, em campo;
- Estudos e Projetos na area Elétrica;

- Estudos em eficiéncia energética e qualidade da energia elétrica;

- Manutencao elétrica;

NUGTESP/CAHL - Nucleo de 2 Tecnologia em Cachoeira - Colaboracao nas atividades de levantamento patrimonial e outras rotinas

Gestdo Técnico Especifico do Gestao Ptblica administrativas

CAHL

Secretaria Administrativa do 2 Tecnologia em Cachoeira - Auxiliar na organizacao, classificacdo e ordenagdo do arquivo fisico da

Centro de Artes, Humanidades Gestdo Publica SECAD, observando critérios de gestdo documental;

e Letras - Apoiar a identificagdo, separacdo e acondicionamento de documentos
administrativos, processos, atas, portarias, oficios, memorandos e demais
documentos produzidos e recebidos pela unidade;

- Realizar a digitalizacdo de atas, processos e demais documentos histéricos
e administrativos;

- Auxiliar na nomeacdo, catalogacdo e organizagdo dos arquivos
digitalizados, adotando padrdes institucionais que facilitem a localizagdo,
recuperacao e preservacdo das informacoes.

Colegiado de Engenharia de 10 Engenharia da Cruz das Almas - Desenvolvimento de pesquisa voltada para desenvolvimento de software e

Computacao Computacao Aprendizado de maquina

(Bacharelado)
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Clinica Fitossanitaria

Agronomia

Cruz das Almas

Biologia
(Bacharelado)

- Preparacdo de meios de cultura BDA (Batata, Dextrose e Agar) e AN
(Agar Nutriente);

- Repicagem dos fungos preservados pelo método Castellani (agua), Papel
de filtro e Glicerol 15%; testar glicerol 50%;

- Preservacdo dos fungos e bactérias pelos 3 métodos citados acima;

- Preparo de solugdes como NaCl, Alcool 70%;

- Teste de viabilidade das bactérias da colecdo;

- Lavagem de vidrarias.

- Eventualmente haverd o recebimento de amostras de plantas para o
isolamento direto e indireto de fitopat6genos.

- Preparacdo de meios de cultura BDA (Batata, Dextrose e Agar) e AN
(Agar Nutriente);

- Repicagem dos fungos preservados pelo método Castellani (4gua), Papel
de filtro e Glicerol 15%; testar glicerol 50%;

- Preservacdo dos fungos e bactérias pelos 3 métodos citados acima;

- Preparo de solucdes como NaCl, Alcool 70%;

- Teste de viabilidade das bactérias da colecdo;

- Lavagem de vidrarias.

- Eventualmente haverd o recebimento de amostras de plantas para o
isolamento direto e indireto de fitopatégenos.
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