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TUTORIAL PARA ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO ON LINE.

Reconhecendo os riscos provenientes da doença infecciosa viral
respiratória COVID 19, e seguindo as orientações dos órgãos de
saúde nacionais e internacionais para reduzir os efeitos de
propagação do vírus, criamos um tutorial para facilitar o envio da
documentação referente ao Edital 001 /2020. Leiam atentamente o
passo a passo.
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Instruções para digitalização da documentação

O documento digitalizado deve possuir:

• O máximo de fidelidade ao representar o documento original, levando em conta suas
características físicas e o propósito de sua utilização

• Autenticidade, isto é, a credibilidade do documento de que é o que se diz ser e de que está livre
de qualquer adulteração ou outro tipo de corrupção. Preferencialmente, os documentos devem ser
digitalizados em um aparelho Scanner, entretanto, já é possível fazer boas cópias em arquivos
digitais com câmeras de celulares e aplicativos especializados como Office Lens® da Microsoft.

No caso de aparelhos Scanner, os parâmetros devem ser:

• Resolução: 300 dpi ou mais

• Cor: colorido

• Formato do arquivo: PDF Na hora da captura da imagem, posicione o documento de modo que
toda a área do documento fique visível no arquivo digital.

Após a digitalização faça uma conferência do arquivo PDF, a fim de verificar a qualidade do
arquivo digital.

Lembrando que um bom arquivo digitalizado deve possuir fidelidade e autenticidade.
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Documentos do/a Estudante

a) Formulário de inscrição do processo seletivo e questionário 
socioeconômico;

b) Histórico escolar da UFRB; 

c) Cédula de identidade e CPF; 

d) Histórico escolar do ensino médio: Se cursou ensino médio em 
instituição privada e foi bolsista: declaração emitida por instituição 
de ensino privado informando a condição de bolsista assistencial 
parcial ou integral ( durante a realização do ensino médio); 

e) Para estudantes casados, cópia da certidão de casamento; 
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Documentos de Identificação dos Familiares

• Devem ser apresentados os seguintes documentos de identificação 
do seu núcleo familiar, CPF e Identidade com foto (RG, Identidade 
Profissional, ou outro documento oficial) – de TODOS os membros 
da família.

• Certidão de nascimento – de TODOS os menores, caso não tenham 
RG e CPF.

• Documentos de Renda de acordo com o anexo I do edital 001/2020
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COMPOSIÇÃO FAMILIAR

• informar quantidade de 
pessoas no grupo 
familiar, preenchendo 
todas as informações 
da tabela.
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

• Exemplo da parte dos documentos
que devem ser anexados: 

RG;

CPF.

• OBS: Caso o RG já tenha o número do 
CPF, não será necessário colocar a
imagem 2

Imagem 1

Imagem 2
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• CERTIDÃO DE NASCIMENTO 

Documentos de 
Identificação, exemplos:
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• CARTEIRA DE TRABALHO

Documentos de 
Identificação, exemplos:
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• CARTEIRA DE TRABALHO

Documentos de 
Identificação, exemplos:
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• CONTRA-CHEQUE

Documentos de 
Identificação, exemplos:
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• EXTRATOS BANCÁRIOS 

Documentos de 
Identificação, exemplos:
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• Declaração de Renda

TRABALHO INFORMAL

Documentos de 
Identificação, exemplos:
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

• Declaração de Renda

TRABALHO AUTÔNOMO
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

• Declaração de Renda

DESEMPREGADO
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

• Declaração de Renda

LOCAÇÃO DE IMÓVEIS
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

• Declaração de Renda

BOLSA FAMÍLIA 
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

• Declaração de Renda

PRODUTOR RURAL
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

Imposto de Renda Pessoa 
Física -2018

• Todas as pessoas que
declararam o Imposto de
Renda de Pessoa Física em
2018 devem apresentar a
Declaração do IRPF2018–ano
base 2017. ( TODAS AS
PÁGINAS)

• Todos os documentos devem 
ser unificados em um único 
PDF.



Documentos de 
Identificação, exemplos:

Imposto de Renda Pessoa 
Física -2018

• Também devem 
apresentar o Recibo de 
Entrega à Receita 
Federal do Brasil.

• Todos os documentos 
devem ser unificados 
em um único PDF.
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

Declaração Anual do SIMEI -
2018

• Todas as pessoas que
possuem registro de MEI-
Microempreendedor
Individual devem apresentar
a Declaração Anual do
Faturamento do Simples
Nacional de 2018.
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Documentos de 
Identificação, exemplos:

CNIS –Extrato Previdenciário: 

• O CNIS é o Cadastro Nacional de
Informações Sociais, documento
disponibilizado pela Previdência Social que
traz o histórico de trabalho do indivíduo:
apresenta a existência ou não de vínculos
formais de trabalho, vínculos de Regimes
Próprios de Previdência Social, benefícios
recebidos, entre outras informações que
esclareçam a situação de trabalho.

• O CNIS não é um documento que temos em 
casa: é necessário que o indivíduo acesse o 
sitewww.meu.inss.gov.br ou compareça a 
uma das agências físicas do INSS e solicite a 
emissão do mesmo.
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ANEXANDO OS DOCUMENTOS

O processo de anexar os 
documentos é simples, mas 
tem a forma de anexar, o 
sistema só aceita o anexar 

todos os documentos de uma 
única vez. É só seguir o

passo a passo nas imagens
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DUVIDAS 

Caso ainda assim o estudante 
encontre dúvida, é só entrar em 
contato com os e-mail ao lado.
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nuapip@propaae.ufrb.edu.br


