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PORTARIA REITORIA/UFRB n° 629, DE 18 DE JUNHO DE 2021

Dispde sobre os procedimentos a serem observados
na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia para
atendimento a determinacdo contida no art. 5° do
Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, no uso de
suas atribuicOes legais e estatutarias, e considerando o disposto no Decreto n° 10.139, de 28
de novembro de 2019 e alteragdes,

RESOLVE:

ACAPI'TULO I N
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Estabelecer os procedimentos a serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos
normativos da Universidade Federal do Recdncavo da Bahia para atendimento a determinagdo
contida no art. 5° do Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019.

8 1° O disposto nesta Portaria aplica-se a:

| - Portarias;

Il - Resolucdes;

I11 - InstrugBes normativas;

IV - Oficios e avisos de carater normativo;

V - OrientagOes normativas;

VI - Diretrizes;

VIl - Recomendacdes;

VIII - Despachos de aprovacéo; e

IX - Qualquer outro ato inferior a decreto com contetdo normativo.

8§ 2° O disposto nesta Portaria ndo se aplica a:
| - Atos cujo destinatario, pessoa natural ou juridica, esteja nominalmente identificado; e

Il - Recomendacgdes ou diretrizes cujo ndo atendimento ndo implique aos destinatarios
consequéncias juridicas, efetivas ou potenciais.



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

GABINETE DO REITOR
Rua Rui Barbosa, n® 710 — Centro, Cruz das Almas (BA) — CEP: 44.380-000 - CNPJ 07.777.800/0001-62
Tel: 75 3621-1293 — email: gabi@reitoria.ufrb.edu.br; site: https://www.ufrb.edu.br

) CAPITULO Il
CONTEUDO DA REVISAO DE ATOS NORMATIVOS

Art. 2° A revisdo de atos normativos resultara:

| - na revogagdo expressa do ato;

Il - na revisdo e na edi¢do de ato consolidado sobre a matéria com revogacdo expressa dos
atos anteriores; ou

I11 - na concluséo quanto ao atendimento pelo ato vigente das regras de consolidacéo.

8 1° A consolidagdo a que se refere o inciso Il do caput consistird na reunido dos atos
normativos sobre determinada matéria em diploma legal Unico, com a revogacao expressa dos
atos normativos incorporados a consolidagéo.

§ 2° A denominagdo diversa dos atos normativos sobre a mesma matéria ndo afasta a
obrigacdo de sua consolidacdo em um unico ato.

CAPITULO Il
REVOGACAO EXPRESSA DE ATOS

Art. 3° E obrigatoria a revogagao expressa de normas:

| - j& revogadas tacitamente;
Il - cujos efeitos tenham se exaurido no tempo; e
I11 - vigentes, cuja necessidade ou cujo significado ndo pdde ser identificado.

CAPITULO \Y N
FASES DE REVISAO E CONSOLIDACAO

Art. 4° A revisao e a consolidacéo terdo as seguintes fases:

| - triagem;
Il - exame;
Il — revisdo, consolidacéo ou revogacao.

Paragrafo unico. O processo de revisdao e consolidacdo serd coordenado pela Comisséo
Gestora a ser designada pelo Reitor da UFRB.

CAPITULO V
DA FASE DE TRIAGEM

Art. 5° Na fase de triagem, os atos normativos vigentes na UFRB serdo mapeados, por meio
de listagem, identificando a tipologia do documento, numeracdo, data, ementa, para fins de
revisao, consolidacédo ou revogacéo.
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Art. 6° O levantamento e a tabulacdo dos atos serdo realizados pelas unidades detentoras do
controle do ato, a saber:

| — ResolucBes do Conselho Universitario, do Conselho Académico e do Conselho Curador:
Pro-Reitorias e Superintendéncias de referéncia com apoio da Secretaria dos Orgéos
Colegiados;

Il — Demais atos normativos emitidos pela Reitoria: Pro-Reitorias e Superintendéncias de
referéncia com apoio da Secretaria Geral do Gabinete do Reitor; e

Il — Demais atos normativos emitidos por delegacdo: Pro-Reitorias e Superintendéncias.

Art. 7° A triagem devera ser realizada no prazo de 30 (trinta) dias a partir da entrada em vigor
desta Portaria.

8 1° O dirigente maximo da unidade encaminhara para a Comisséo Gestora, através do e-mail:
revisao.atos@reitoria.ufrb.edu.br, a relagéo de atos normativos mapeados na forma do art. 5°,
no formato doc. ou docx, conforme modelo do Anexo I, e copia dos atos no formato PDF.

Art. 8° Para atendimento ao art. 12 do Decreto n° 10.139/2019, todos os atos normativos
vigentes triados serdo divulgados no sitio eletrénico da UFRB.

CAPITULO VI
DA FASE DE EXAME

Art. 9° Para fase de exame, os atos normativos serdo divididos por areas temaéticas, da
seguinte forma:

| — Ensino de Graduacao;

Il — Pesquisa, P6s-graduacédo e Inovacéo;

Il — Extensdo Universitaria;

IV — Assisténcia Estudantil;

V — Gestéo de Pessoas;

VI — Servicos Operacionais e Organizacdo e Funcionamento; e
VIl — Administragdo Geral.

Art. 10 Serdo constituidos grupos de trabalho — GTs, de acordo com as areas tematicas
listadas no artigo 9°, para analise dos respectivos atos normativos.

8 1° Cabe ao titular de cada instancia indicar servidores para comporem os grupos de trabalho
— GTs tematicos.

§ 2° O Reitor da UFRB designara os grupos de trabalho — GTs tematicos com até 05 (cinco)
servidores para realizar a atividade de exame e proposta de revogacdo ou consolidacdo, por
meio de Portaria a ser publicada no Boletim de Pessoal.
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8 3° Os GTs tematicos serdo constituidos por servidores vinculados a unidade responsavel
pelo processo ou pela matéria ora tematizados, podendo haver participacdo de servidores de
outra area, desde que possuam conhecimento sobre o tema ou atuem diretamente na execucao
do processo.

Art. 11 Cabera aos GTs tematicos, de acordo com o tema e a matéria que lhe forem
atribuidos:

| - verificar a vigéncia dos atos normativos e se, eventualmente, foram revogados;

Il - identificar os atos com necessidade de revogacdo ou que ndo estdo expressamente
revogados;

I11 - se vigentes, identificar necessidade de revisdo/atualizacdo;

IV - identificar ou sugerir unidades responsaveis pela revisdo/atualizacdo da normativa;

V - identificar atos com valor normativo idéntico ou assuntos congéneres;

VI - identificar os atos que ndo precisam de revisdo/consolidacgéo.

Art. 12 Ao término do exame, os GTs tematicos elaborardo um relatério parcial a ser
direcionado a Comissdo Gestora, nos termos do art. 15 desta Portaria, que por sua vez
distribuird para os dirigentes de unidade no prazo de 05 (cinco) dias contados do recebimento
do relatorio, para realizacéo da revisao e consolidacdo dos atos.

CAPITULO VI N
DA FASE DE REVISAO E CONSOLIDACAO

Art. 13 A revisdo resultaré:

I - Na revogacao expressa de atos:

a) revogados tacitamente por outro ato cuja matéria seja idéntica e posterior;
b) cujos efeitos tenham se exaurido no tempo;

c) vigentes, mas cuja necessidade ou significado ndo pode ser identificado.

Il - Na revisdo e na edicdo de ato consolidado sobre a matéria com revogacao expressa dos
atos anteriores; ou

Il - na conclusdo quanto ao atendimento pelo ato vigente das regras de consolidagédo e do
disposto no paragrafo Gnico do art. 13 do Decreto n° 10.139, de 2019.

81° A revisdo dos atos consistird em uma analise detalhada do documento que averiguara a
validade e os demais pressupostos legais de cada artigo, garantindo melhor conformidade as
leis vigentes sobre o tema.

82° A consolidacdo a que se refere o inciso Il do caput consistira na reunido dos atos
normativos sobre determinada matéria em diploma legal Unico, com a revogacao expressa dos
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atos normativos incorporados a consolidacdo, independentemente de sua denominacao ou da
instancia de aprovacao.

Art. 14 A consolidacdo incluira a melhora da técnica legislativa do ato, inclusive com:

| - introducdo de novas divisdes do texto legal basico;

Il - fuséo de dispositivos repetitivos ou de valor normativo idéntico;

I11 - atualizacdo da denominacao de érgdos e de entidades da administracdo publica federal;
IV - atualizacdo de termos e de linguagem antiquados;

V - eliminacao de ambiguidades;

VI - homogeneizacao terminolégica do texto; e

VII - revogacao expressa de dispositivos ja revogados tacitamente, cujos efeitos tenham se
exaurido no tempo, desnecessarios ou sem significado definido.

CAPITULOVIII N
DOS PRAZOS PARA CONSOLIDAGAO E REVISAO

Art. 15 As propostas de consolidacdo ou revisdo de atos normativos deverdo ser
encaminhadas pelos GTs tematicos a Comissdo Gestora no prazo de 30 (trinta) dias.

8 1° As propostas de reviséo e consolidacdo dos atos normativos deverao conter:

| - proposta de ato normativo revisado ou consolidado no formato doc. ou docx;

Il - copia dos atos normativos a serem revogados e eventualmente consolidados;

Il - nota informativa que justifique e fundamente, de forma clara e objetiva, a edi¢cdo do ato
normativo e demonstre as alterac@es entre o texto vigente e 0 texto proposto.

IV - edicdo baseada nas normas contidas no Decreto n° 10.139/2019, na Lei Complementar n°
95/1998 e no Decreto n° 9.191/2017.

8 2° Além do contetdo disposto no §1°, os processos deverdo ser instruidos com todos os
documentos necessarios a deliberacdo e decisdo por parte da autoridade ou 6rgdo competente
para a edicdo dos atos normativos propostos, inclusive a legislacdo de referéncia, caso
aplicavel.

Art. 16 A revisdo e/ou a consolidagdo dos atos serdo de responsabilidade das unidades
competentes.

81° Cabera as unidades competentes que produziram os atos normativos o envio da lista com
a relacdo dos atos revisados e consolidados e 0s respectivos atos normativos consolidados a
Comissdo Gestora no prazo de 300 (sessenta) dias contados do envio do relatério dos atos
examinados produzido pelos GTs tematicos:

| - a lista devera ser encaminhada em formato doc. ou docx; e
Il - os atos deverdo ser encaminhados em formato doc. ou docx.
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8 2° A Comissdo Gestora recebera a lista e 0s atos revisados e consolidados de que trata o
paragrafo primeiro do caput e procedera a elaboracdo do relatdrio final de conformidade
técnica.

8§ 3° Concluido o relatério final de conformidade técnica, a Comissdo Gestora organizara 0s
atos normativos consolidados por lote e tomara as providéncias para:

I — inclusdo em pauta dos atos e documentos resultantes do processo de revisdo e
consolidagdo de que trata esta Portaria nas reunifes dos Conselhos Universitario, Académico
e Curador, quando se tratar de Resolucgoes;

Il — encaminhamento dos demais atos normativos emitidos por delegagé@o para assinatura das
respectivas autoridades competentes.

8 4° Apos a assinatura dos atos e documentos revisados e/ou consolidados, a Comisséo
Gestora adotara as providéncias necessaria para publicacdo no Diario Oficial da Unido e no
site da UFRB, em atendimento ao disposto no art. 14 do Decreto n® 10.139, de 2019, e
obedecendo ao que determina o art. 11 do Decreto n® 9.215, de 2017.

8§ 5° Na hipdtese do relatério final resultar na indicacdo de nova revisdo e consolidacdo da
listagem feita, a unidade competente tera o prazo de 15 (quinze) dias para proceder com nova
revisao e consolidacao.

Art. 17 A revisdo do contetdo devera se ater unicamente ao paragrafo unico do art. 13 do
Decreto n° 10.139, de 2019, exceto aqueles que serdo consolidados, cujo conteudo,
inevitavelmente, devera ser revisto para atendimento ao art. 9° do dispositivo legal em
epigrafe.

8 1° Os atos que necessitarem de revisdo diversa [exemplo: retificacao, alteracao, supressao
de artigo] ao disposto no caput serdo objeto de tratativa ap6s a conclusdo do processo
determinado pelo Decreto n°® 10.139, de 2019, exceto urgéncia justificada e desde que nédo
ultrapasse os prazos desta Portaria.

8§ 2° Os atos que ensejarem andlise juridica deverdo ser tratados com prioridade de analise por
parte das unidades competentes, considerando os prazos impostos pelo Decreto.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 Sera de responsabilidade da Comissdo Gestora acompanhar os trabalhos dos GTs
tematicos, especialmente quanto ao cumprimento dos prazos.

Art. 19 Os atos normativos editados durante as fases de exame e revisao e consolidacdo de
que trata esta Portaria deverao ser feitos exclusivamente por processo cadastrado no SIPAC.
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Art. 20 Cabera aos dirigentes das unidades atualizar a lista de atos normativos encaminhados
aos GTs tematicos na fase de triagem, a partir do Gltimo ato encaminhado.

Art. 21 O cronograma de acGes com 0s respectivos prazos encontra-se no Anexo |.

Art. 22 Eventuais alteracdes em relacdo aos procedimentos e prazos ou solicitacdes de
informacdes adicionais poderdo ser realizadas pela Comissdo Gestora ou pela Reitoria,
conforme necessidade.

Art. 23 A identificacdo de necessidade de revisdo de normas e procedimentos internos com a
finalidade de otimizagdo dos processos de trabalho ndo esta incluida no processo de revisdo e
consolidacdo de que trata esta Portaria, devendo observar o tramite processual ordinario.

Paragrafo unico. Os atos fruto do processo de revisdo e consolidacdo de que trata 0 Decreto
n® 10.139, de 2019, serdo tratados com prioridade em relacdo aos processos ordinarios.

Art. 24 A consolidacdo de ato normativo que implique em alteracdo de mérito ou enseje
alteracOes estatutarias e/ou regimentais sera objeto de processo especifico, o qual terd inicio
ao fim do processo de revisao e consolidacao sobre o qual versa esta Portaria.

Art. 25 E de competéncia do Gabinete da Reitoria a defini¢io da forma e estrutura padrio dos
atos normativos, além do disposto na Lei Complementar n® 95, de 26 de fevereiro de 1998 e
nos Decretos n® 9.191, de 2017 e n° 10.139, de 2019.

Art. 26 O Conselho Universitario, o Conselho Académico e Conselho Curador deverdo, por
meio da Secretaria dos Orgédos Colegiados, priorizar a inclusdo em pauta dos atos resultantes
do processo de revisao e consolidacdo de que trata esta Portaria.

Art. 27 Os casos omissos serdo analisados pela Comissédo Gestora, com anuéncia do Reitor.

Art. 28 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

Cruz das Almas, 18 de junho de 2021.

Fabio Josué Souza dos Santos
Reitor
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Constituicdo da Comissao Gestora 25/06/2021 Reitoria
Indicacdo dos servidores para composicado 28/06/2021 Unidades competentes
dos Gts Tematicos
Constituicao dos Gts Tematicos 05/07/2021 Reitoria
Levantamento dos atos normativos e envio a | 26/07/2021 Unidades Competentes
Comissdo Gestora
Criacdo de pagina no site da UFRB para 27/07/2021 ASCOM
divulgacdo do processo
Envio do mapeamento e dos atos normativos | 30/07/2021 Comissao Gestora
aos GTs Tematicos
Publicacdo da listagem de todos os atos 30/07/2021 Comissao Gestora
vigentes
Envio dos relatdrios parciais pelos Gts 30/08/2021 GTs Tematicos
Temaéticos a Comissdo Gestora
Envio dos relatdrios parciais pela Comissdo | 06/09/202 Comissao Gestora
Gestora as unidades competentes
Envio dos atos revisados e consolidados 05/10/2021 Unidades Competentes
pelas unidades competentes a comissao
gestora
Elaboracéo do relatorio final de 15/10/2021 Comissao Gestora
conformidade técnica
Submissdo das propostas de revogacéo e 15/10/2021 Comissao Gestora e
consolidacéo das Resolucdes para Secretaria dos Orgaos
apreciacdo dos Conselhos Competentes Colegiados
(inclusdo em pauta)
Encaminhamento das propostas de 20/10/2021 Comissédo Gestora
revogacéo e consolidacdo dos demais atos
normativos para apreciacéo e assinatura das
autoridades competentes
Publicacéo no DOU dos atos 30/11/2021 Comissao Gestora
revisados/consolidados
Divulgacéo dos atos normativos no portal 01/12/2021 Comissédo Gestora
eletronico gov.br
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ANEXO II

MODELO DE MAPEAMENTO DOS ATOS NORMATIVOS

ATO Ne° DATA EMENTA
1 | Resolucdo CONSUNI 6 | 31/10/2012 | Dispbe sobre a aprovacdo do
Regimento Interno da Reitoria da
UFRB
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