MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

PORTARIA NORMATIVA GR/UFRB N2 03, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2022

Estabelecer as competéncias da Coordenadoria de
Projetos e Convénios e dos Nucleos de Apoio
subordinados a sua estrutura, no que se refere a
tramitacdo dos processos de Convénios, Acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres no
ambito da Universidade Federal do Reconcavo da
Bahia.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des
estatutdrias e regimentais e considerando as Leis Federais n? 8.666/1993, 8.958/1994, 9.394/1996,
9.784/1999, 10.973/2004, 11.091/2005, 11.788/2008, 12.772/2012, 13.019/2014, 13.243/2016,
14.133/2021, a Lei Complementar n.2 101/2000; os Decretos Federais n? 6.170/2007, 7.423/2010,
8.240/2014, 8.241/2014, 9.203/2017, 9.283/2018 e 10.426/2020, as Portarias n2 424 de 30 dezembro
de 2016/MP/MF/CGU, 13.405 de 01 de dezembro de 2021/SEGES/ME, 14.213 de 15 de dezembro de
2021/SEGES/ME, 37 de 20 de janeiro de 2021/MEC, a Instrugdo Normativa Conjunta n.? 01 de
2016/MP/CGU, as Resolugdes CONSUNI 02/2016, CONAC 05/2019, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Estabelecer as competéncias da Coordenadoria de Projetos e Convénios e disciplinar a
tramitacdo dos processos de Convénios, Convénios de Estagio, Acordos de Cooperacdo, Acordos de
Colaboragdo Técnica, Acordos de Parceria para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo, Termos de
Execucdo Descentralizada, Protocolo de Intengdo, Contratos Académicos, ajustes e outros instrumentos
congéneres no ambito da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

Paragrafo tnico. A Coordenadoria de Projetos e Convénios — COOPC esta vinculada a Prd-
Reitoria de Planejamento (PROPLAN) e é responsavel pelos processos a que se refere esta Portaria. Os
referidos processos deverdo tramitar na COOPC, no dmbito da competéncia da Coordenadoria,
estabelecida no Regimento Interno da PROPLAN, a fim de possibilitar o acompanhamento dos processos
em todas as suas etapas (celebragdo, execucdo, acompanhamento e presta¢do de contas), no que
couber.

Paginalde?



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
Secao |

Das competéncias da Coordenadoria de Projetos e Convénios - COOPC

Art. 22 A Coordenadoria de Projetos e Convénios é 6rgdo da Pré-Reitoria de Planejamento, tem
como finalidade assessorar as Unidades da UFRB na elaboragdo de projetos com vistas a captagdo de
recursos extra orcamentarios, bem como na formalizagdo das parcerias institucionais.

Art. 32 A Coordenadoria de Projetos e Convénios (COOPC) compete:

| - Efetivar parcerias com diferentes segmentos sociais das diversas areas que compdem a
sociedade, visando a troca de conhecimentos e experiéncias universitarias e, dessa forma, contribuir
para o desenvolvimento tanto da extensdo, do ensino e da pesquisa na UFRB quanto das atividades
administrativas, por meio de parcerias de gestdo;

Il - Coordenar, orientar e controlar a celebragio de Convénios, Acordos de Colaboragdo Técnica,
Acordos de Cooperagdo Técnica, Acordos de Parceria para PD&I, Protocolos de Intengdes, Termos de
Execucdo Descentralizada, Contratos Académicos, entre outros termos, para a realizacdo de projetos,
bem como a celebragdo de Convénios de Estagio;

Il - Manter a comunidade académica, informada sobre as possibilidades de captacdo de
recursos extra orcamentarios e incentivar a elaboragio de projetos institucionais com vista a captagdo
desses recursos, buscando alcangar os melhores resultados.

IV - Coordenar e orientar professores/pesquisadores, indicando métodos e ferramentas para
captacdo de recursos com maior eficiéncia;

V - Assessorar a comunidade académica quanto a elaboragdo, formalizacdo e tramitagdo dos
convénios celebrados entre a UFRB e seus parceiros;

VI - Verificar os resultados de suas realizagdes de acordo com a sua proposta original, tempo de
execucio e uso dos meios disponiveis para sua realizagao;

VIl - Coordenar o processo de prestacdo de contas dos contratos e convénios realizados na
modalidade projetos;

VIII - Estabelecer um processo de gerenciamento e avaliagdo do desempenho, acompanhando
seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

IX - Manter uma base de dados sobre os projetos aprovados da UFRB, contemplando os
resultados alcangados;
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X - Implementar, no ambito de sua competéncia, em conformidade com a Resolugdao CONSUNI
n2 006/2019 e posteriores alteragdes, a Politica de Gest&o de Riscos da UFRB.

Art. 42 A estrutura da COOPC compreende:

| - Nucleo de Apoio a Elaboracdo de Projetos e Convénios — (NAEPC)

Il - Nucleo de Acompanhamento de Execugdo e Prestagao de Contas (NAPCON)

Il - Ntcleo de Conformidade e Gestdo de Riscos em Projetos (NCGRP)

Segao Il

Das competéncias do Nicleo de Apoio a Elaboragéo de Projetos e Convénios - NAEPC

Art. 52 Ao Nucleo de Apoio a Elaboragdo de Projetos e Convénios — NAEPC compete:

| - Orientar sobre os procedimentos e instrugdes processuais relativos a Convénios, Acordos de
Cooperagdo Técnica, Acordos de colaboragdo técnica, Acordos de Parceria para PD&lI, Protocolos de
Intengdes, Termos de Execugdo Descentralizadas, Contratos Académicos, Convénios de Estagios, entre
outros instrumentos congéneres;

Il - Promover a divulgacio de editais e chamadas de projetos das diversas agéncias de fomento;
IIl - Prestar assessoria as unidades da UFRB na elaboragdo de projetos de captacdo de recursos;

IV - Elaborar minutas de parcerias institucionais levando-se em conta as normas internas e a
legislagdo vigente;

V - Providenciar os encaminhamentos necessarios a andlise e a deliberacdo pela Reitoria e
Procuradoria Federal para a formaliza¢do do instrumento juridico;

VI - Publicar no Diario Oficial da Unido — DOU as parcerias celebradas pela UFRB;
VIl - Manter atualizado o sistema de informacdes a respeito dos Acordos e Parcerias celebradas.

VIl - Acompanhar a vigéncia dos termos celebrados que ndo envolvem a transferéncia de
recursos entre os participes.

Subsegao |

Dos Convénios de Estagio

Art. 62 O Convénio de Estagio é o documento utilizado para formalizar a parceria entre a UFRB
e a Instituicio Concedente de Estagio, visando o desenvolvimento de estagios obrigatérios e nao
obrigatérios pelos discentes da UFRB.
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Art. 72 Para a formalizacdo do Convénio de Estagio, é necessario que a solicitacdo seja
encaminhada pelo Coordenador do Curso, Nicleo de Gestdo de Estagio — NUGEST/PROGRAD ou pela
Instituicdo Concedente de Estagio, ao NAEPC.

Art. 82 O NAEPC serd responsavel pela abertura do processo, captagdo dos documentos
necessarios para a instrumentalizagdo do processo, elaboragdo da minuta, encaminhamento para coleta
de assinaturas e publicacdo do Convénio de Estagio no Diario Oficial da Unido.

Art. 92 Apds a celebragio dos Convénios de Estigio, o NAEPC fard o acompanhamento da
vigéncia. Ao final da vigéncia, o NAEPC solicitard manifestagdo ao Nucleo de Gestdo de Estagios —
NUGEST/PROGRAD quanto & prorrogacdo da vigéncia ou celebragdo de novo instrumento para a
manutencado da parceria.

Subsegao Il

Acordo de Colaboragdo Técnica

Art. 10. O Acordo de Colaboragdo Técnica tem como objetivo o afastamento de servidores
técnicos e docentes para a participacdo em projetos de outra Instituigdo Federal de Ensino ou de
Pesquisa e ao Ministério da Educag¢do, com 6nus para a instituicao de origem.

Art. 11. Os processos de Acordo de Colaboragio Técnica devem ser iniciados na Pré-Reitoria de
Gest3o de Pessoal - PROGEP e serem encaminhados para a Pré-Reitoria de Planejamento — PROPLAN, o
qual encaminhara para a COOPC/NAEPC.

Art.12. O NAEPC sera responsavel por solicitar os documentos necessarios para a formalizagdo
do processo, elaborara a minuta e submeterd o processo para andlise da Procuradoria. Apos os ajustes
necessarios, o NAEPC encaminhard a minuta do Acordo para coleta de assinaturas e realizara a
publicagdo dos instrumentos no Didrio Oficial da Unido.

Art. 13. Apos a celebracio, o NAEPC faréd o acompanhamento da vigéncia dos instrumentos. Ao
final da vigéncia os servidores afastados serdo consultados sobre a possibilidade de prorrogacdo de

vigéncia, seguindo a legislacdo vigente.

Subsecao lll

Termo de Execugdo Descentralizada

Art. 14. Os Termos de Execucdo Descentralizada — TED serdo formalizados por meio da
Plataforma +Brasil e de acordo com o Decreto 10.426 de julho de 2020.
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Paragrafo Unico. Os TEDs serdo analisados na sua fase inicial pela COOPC e devera ter a
anuéncia do Reitor para a sua celebragao.

Subsegdo IV

Dos Acordos de Cooperagdo Técnica, Acordos de Parceria para PD&I, Protocolo de Intengdes,
Convénios e Contratos Académicos

Art. 15. Os termos de Acordos de Cooperagdo Técnica, Acordos de Parceria para PD&I,
Protocolo de Intengdes, Convénios e Contratos Académicos sdo instrumentos utilizados com o objetivo
de formalizar parcerias entre a UFRB e instituicdes que tenham o interesse no desenvolvimento de
projetos, podendo ou ndo ocorrer a transferéncia de recursos financeiros.

Art. 16. Os processos de Acordos de Cooperagdo Técnica, Acordos de Parceria para PD&l,
Protocolo de Intencdes, Convénios e Contratos Académicos devem ser abertos pelo Coordenador do
Projeto ou pelo Centro/Pré-Reitoria responsavel pela proposta e serem encaminhados para a Pré-
Reitoria de Planejamento - PROPLAN, com anuéncia da Direcdo do Centro de Ensino, o qual
encaminhara para a COOPC/NAEPC.

Art. 17. Os Contratos Académicos que envolvam a contratagdo direta da Fundagdo de Apoio
pela UFRB, deverio ser abertos pelo Coordenador do Projeto e encaminhados ao Gabinete da Reitoria,
para manifestacdo de anuéncia do Reitor, seguindo as orientagdes da Resolugdgo CONSUNI 02/2016.
Apés aprovagcio pelo Reitor, o processo seguird para a PROPLAN/COOPC/NAEPC.

Art. 18. Nos casos em que a solicitagdo para a celebragdo de Acordos seja emitida por uma
Instituicio externa, o NAEPC abrird o processo e o encaminhara para o Centro ou Pro-Reitoria, que
deverd submeté-la a avaliagio quanto ao mérito e interesse institucional e indicagdo de Servidor

Coordenador para a proposta.

Art. 19. Os instrumentos que envolvem invengdes, inovagBes tecnoldgicas e/ou disporem
sobre propriedade intelectual serdo analisados pela Coordenagdo de Criagdo e Inovagdao — CINOVA.

Art. 20. O NAEPC sera responsavel por solicitar os documentos necessdrios para a formalizagdo
do processo, de Acordo com cada tipo de instrumento a ser celebrado, elaborara a minuta e submetera
o processo para analise da Procuradoria. Ap6s os ajustes necessérios, o NAEPC encaminhara os
instrumentos para coleta de assinaturas e realizara a publica¢do dos instrumentos no Diario Oficial da
Uniao.

Art. 21. Ap6ds a celebracio, o NAEPC fara o acompanhamento da vigéncia dos instrumentos que
n3o envolvem a transferéncia de recursos entre os participes. Ao final da vigéncia os Coordenadores de
cada projeto serdo consultados sobre a possibilidade de prorrogagdo de vigéncia ou renovacdo dos
instrumentos. /
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Paragrafo Unico. Os instrumentos que envolvem a transferéncia de recursos serao
acompanhados pelo Nicleo de Acompanhamento da Execugdo e Prestacdo de Contas — NAPCON.

Segao lll

Das competéncias do Nticleo de Acompanhamento da Execugdo e Prestacdo de Contas - NAPCON

Art. 22. Ao Nicleo de Acompanhamento da Execucdo e Prestacdo de Contas — NAPCON
compete:

| - Acompanhar os projetos de capta¢do de recursos e a execugdo dos recursos dos convénios e
termos celebrados pela Universidade;

Il - Orientar os publicos de interesse quanto as normas e procedimentos necessarios para a
realizacdo de ajustes nos projetos, ap6s o inicio da sua execugdo e da formalizagdo dos instrumentos
contratuais, de acordo com a legislagao vigente;

Il - Executar as rotinas normativas para promover as alteragdes nos projetos e contratos, apos
o inicio da sua vigéncia, de acordo com o que dispGe a legislagdo pertinente;

IV - Manter uma base de dados unica e atualizada da carteira de projetos da UFRB, que
envolvam recursos financeiros extraorgamentarios;

Art. 23. Cabe ao Nucleo de Acompanhamento da Execugdo e Prestacdo de contas (NAPCON),
no dmbito da Prestagdo de Contas:

| - Acompanhar os projetos de captagdo de recursos e a execugdo dos recursos dos convénios e
termos celebrados pela Universidade;

Il - Assessorar o processo de Prestagio de Contas, de acordo com a Legislagdo vigente;

1l - Solicitar da Fundac&o de Apoio a Pesquisa e a Extensdo, sempre que necessario, a prestagdo
de contas dos convénios, contratos académicos e Acordos de mutua Coopera¢do na qualidade de
gerenciadora dos recursos dos citados Instrumentos;

IV - Analisar a documentagdo das prestacées de contas;

V - Notificar a Fundag3o de Apoio a Pesquisa e a Extens3o sobre as inconsisténcias encontradas
ap6s a andlise da documentagéo da Prestaciio de Contas dos instrumentos juridicos firmados e solicitar
justificativas e materiais complementares acerca dos achados;

VI - Encaminhar os processos de presta¢do de contas para aprovacao da Reitoria;

VIl - Auxiliar o coordenador do projeto na prestacdo de contas, analisando-a previamente e
propondo ajuste antes do encaminhamento ao érgdo concedente, quando a UFRB for a executora do

recurso;

VIIl - Arquivar os processos de andlise das prestagdes de contas;
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IX - Enviar ao Nucleo de Apoio e Controle de Bens de Terceiros da
Coordenadoria de Material e Patrimdnio — CMP/PROAD: cépia do termo ajustado, cépia da prestagdo de
contas e termos de depdsitos dos materiais para os devidos registros, quando se tratar de aquisi¢ao de
material permanente;

X - Consolidar, a partir da analise da prestagdo de contas, os resultados alcangados pelos
projetos.

Secgao IV

Das competéncias do Nucleo de Conformidade e Gestdo de Riscos em Projetos — NCGRP

Art. 24. Ao Nucleo de Conformidade e Gestédo de Riscos em Projetos — NCGRP compete:

| - Promover, no dmbito da COOPC, a aderéncia as regulamentagdes, leis, codigos, normas e
padrdes, com vistas a condugio das politicas e a prestagdo de servicos de interesse publico;

Il - Monitorar, no ambito da COOPC, as recomendagdes e orientagdes deliberadas pelos 6rgaos
de controle interno e externo;

Il - Assistir a COOPC na implementac3o, setorial, da Politica de Gestéo de Riscos da UFRB, em
conformidade com a Resolugio CONSUNI n2 006/2019 e posteriores alteragdes.

IV - Auxiliar 3 COOPC na conducio de projetos que envolvam inovag¢des tecnoldgicas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. SituagBes ndo previstas nesta Portaria, quanto a autuagdo e tramitacdo de processos,
ser3do esclarecidas pelo Coordenador da COOPC.

Art. 26. Fica revogada a Portaria n2 435, de 12 de julho de 2012.
Art. 27. Esta Portaria entra em vigor em 02 de margo de 2022.

5 &
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FABIO JOSUE SOUZA DOS SANTO

A Reitor
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