Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUCAO N° 018/2017

Dispde sobre a aprovacao do Regulamento de
Trabalho de Conclusédo do Curso Superior de
Tecnologia em  Gestao Publica da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

O Presidente do Conselho Académico — CONAC da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia, no uso das suas atribuicbes e tendo em vista a deliberagao
extraida da sessao ordinaria de sua Camara de Graduagéo, realizada no dia 19 de

janeiro de 2017,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Trabalho de Conclusao do Curso Superior de
Tecnologia em Gestdo Publica da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia,
conforme o anexo Unico desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacéo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Cruz das Almas, 10 de abril de 2017

Reitor

Presidente do Conselho Académico
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO CONAC 018/2017
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO SUPERIOR DE

TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA / UFRB

Art. 12. Este regulamento normatiza as atividades para o desenvolvimento do Trabalho de

Conclusdo de Curso (TCC), componente curricular do Projeto Pedagdgico do Curso Superior
de Tecnologia em Gestdo Publica (TCC-CTSGP) da Universidade Federal do Recdncavo da
Bahia (UFRB). Rege-se pelas normas e diretrizes colocadas na Resolu¢do n? 3, de 18 de
dezembro de 2002, do Conselho Nacional de Educagdo / Conselho Pleno, que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos Superiores de Tecnologia; na Resolugdo n? 1,
de 13 de janeiro de 2014, do Conselho Nacional de Educagdo/Cémara de Educagdo Superior,
que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Administragao Publica; e
na Resolu¢io do CONAC/UFRB n2 16/2008, que regulamenta o Trabalho de Concluséo de

Curso de Graduacdo - TCC da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

Paragrafo Unico — Este Regulamento, na data de sua publica¢do, substitui na integra o

Regulamento disposto pela Resolugdo CONAC 022/2012, que deixa de ter validade.

Art. 22. O TCC-CTSGP é atividade curricular obrigatdria, indispensavel para a obten¢do do
grau de Tecndlogo em Gestdo Publica, sendo destinada a contribuir, juntamente com outras
atividades do projeto pedagégico, para pesquisa e/ou desenvolvimento/aplicacdo de
tecnologias de gest3o publica pelo estudante. Entende-se esta como condi¢ao basica para a

atuacdo profissional do gestor publico.
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Art. 32. S30 objetivos do TCC-CSTGP:

| — Propiciar a reflexdo tedrico-pratica, a partir dos fundamentos oferecidos nas disciplinas
do curso, preferencialmente em confronto com elementos empiricos colhidos em trabalhos
de campo;

Il — Desenvolver a habilidade de redacdo técnico-cientifica e elaboragdo de produtos
tecnoldgicos;

Il — Fomentar o espirito investigativo como forma de compreensdo e solugdo de problemas
no campo da gestdo publica;

IV — Incentivar a aprendizagem pela prética, contribuindo para que o egresso se dedique a
sua educagdo continuada;

V — Contribuir para o desenvolvimento de tecnologias de gestdo publica que possam ser

propostas, testadas e/ou (re)aplicadas.

Art. 42. O TCC-CSTGP é definido como producdo individual de carater cientifico com cunho
académico ou tecnoldgico, sobre tema especifico decorrente de pesquisa teérico-empirica

relacionada a um dos eixos tematicos de TCC propostos pelo CSTGP.

Art. 52. S3o atividades obrigatorias de realizacao do TCC-CSTGP:

| — Matricula no componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC 1), no CSTGP,
mediante apresentacio de anteprojeto de TCC, validado com carta de aceite assinada pelo
possivel professor orientador.

Il — Apresentacdo pelo estudante do produto parcial durante Semindrio Publico de
Apresentacao de TCC |;

Il — Matricula no componente curricular TCC Il, visando o desenvolvimento, entrega e

apresentagdo publica do produto final do TCC-CSTGP, como requisito para aprO\:ﬁa}o.
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Paragrafo Unico — Os produtos dos componentes curriculares TCC | e Il, parcial e final, sdo
definidos e devem ser seguidos conforme especificagdes constantes nos art. 23, 24 e 25

neste Regulamento.

Art. 62. - S30 modalidades de TCC-CSTGP a serem escolhidas pelo estudante de acordo com
seu perfil e viabilidade, em comum acordo com a orientador:

I — Monografia resultante de pesquisa tedrica ou tedrico-empirica, nos moldes de
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), conforme recomendagdes especificas. As
pesquisas podem ser resultantes de projetos de iniciagdo cientifica/tecnoldgica
reformulados e/ou ampliados para estudantes bolsistas ou voluntarios que desenvolveram
estes projetos, mediante justificativa e acordo com o orientador;

Il — Produtos tecnolégicos desenvolvidos a partir de pesquisa tedrico-empirica e que
resultem em:

a) Artigo de base tecnolégica: artigos resultantes das pesquisas de diagnéstico, avaliagdo ou
intervencdo, contendo no minimo 16 pdginas, seguindo as normas da ABNT;

b) Caso de ensino: narrativa de uma situagdo ou problema de gestdo publica, que requer
decisdes a respeito, relatando fatos e situagbes vividas pelo estudante durante uma
intervencdo. Deve conter ao final resumo do caso, objetivos de aprendizagem, questdes
para discussdo de acordo com os objetivos e alternativas para anélise do caso;

c) Relatério de diagnéstico: trata-se de relatério de pesquisa de campo, quantitativa e/ou
qualitativa, sobre determinada problematica ou para definicdo de cenarios, dentro de
perspectivas de avaliagbes ex-ante;

d) Relatérios de avaliagdo: sio relatérios de pesquisa empirica sobre processos de

formulacdo, implementacéo ou resultados relativos a aplicagdo de determinado processo de

gestdo publica; Q
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e) Projeto de interveng¢do: constitui-se como proposta de intervencio elaborada pelo
estudante sob a forma de plano de a¢do, consultoria, assessoria ou capacitagao que poderdo
ser desenvolvidas no @mbito da gestdo publica;

f) Plano: documento contendo o resultado de processo de planejamento estratégico
organizacional, planejamento de marketing, planejamento de mobilizacdo de recursos;

g) Guia, manual ou orientag¢des técnicas: documento contendo orientacdes técnicas sobre
determinado instrumento, técnica ou ferramenta da gestdo publica, em diferentes dreas
funcionais;

h) Cartilha: documento contendo tradugdo de um ou mais aspectos técnicos da gestao
publica para a linguagem de um determinado publico-alvo;

i) Tecnologia de ensino: sistematizagdo de metodologias de formacdo que possam ser
aplicadas na gestdo publica;

j) Projeto de lei: propostas de projetos de lei para constru¢do ou alteragao de alguma
questdo especifica que possa contribuir para a melhoria da gestdo publica no nivel estadual
ou municipal;

I) Outros formatos tecnoldgicos: produtos a exemplo de portfdlios, blogs, filmes de curta e
média metragem contendo argumento sobre tema/problema relacionado a gestdo publica;
softwares que tragam solug¢des tecnoldgicas para a gestdo publica; entre outros.

§12 No caso do desenvolvimento de produtos tecnoldgicos serdo avaliados,
prioritariamente, a concepg¢do do conteido e adequagdo da linguagem proposta para os
materiais, devendo ser apresentadas as especificagbes técnicas e orgamento para
contratacdo de especialistas que os desenvolvam.

§22 O desenvolvimento do produto tecnoldgico ndo implicard em nenhum tipo de 6nus para
a UFRB.

§ 32 Além das especificacdes contidas neste regulamento, cabe ao o professor, ‘rientador e

o estudante definir os pardmetros para desenvolvimento dos produtos.
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Art. 72 Para todos os tipos de produto tecnolégico, deve-se apresentar uma nota técnica
sobre o produto contendo no minimo 10 (dez) paginas de elementos textuais e referéncias,
relatando como ocorreu o processo de desenvolvimento do produto, relacionando os fatos

aos conceitos e abordagens tedrico-metodoldgicas utilizadas. Trata-se de um relato reflexivo

contendo:
a) justificativas pessoais e técnicas para o desenvolvimento do produto;
b) objetivos geral e especificos;
c) problema que pretende resolver/minimizar;
d) principais conceitos e abordagens tedricas que fundamentaram o

desenvolvimento do produto;

e) detalhamento do método utilizado para o desenvolvimento do produto;

f) publico-alvo a quem se destina;

g) status de desenvolvimento e/ou implementagdo do produto;

h) limitacbes no processo de desenvolvimento do produto e solugdes
encontradas;

i) resultados esperados com a aplicagao;

i) especificacOes técnicas e orcamento para contratacdo de especialistas;

k) referéncias.

Art. 82. A qualquer momento, independente das notas ja atribuidas e do status de concluséo
do curso, sera reprovado o TCC em que for comprovado fraude, plagio ou utilizagdo de meio

)z . ~ { \
ilicito para sua execugdo. </

§
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TiTULO I

Art. 92. O TCC-CSTGP deverd ser realizado nos componentes curriculares TCC | e TCC Il

ofertados no 52 e 62 semestres respectivamente.

Art. 10. Os componentes curriculares que subsidiam o TCC-CTSGP compreendem as
atividades de orientacio, acompanhamento e avaliagdo do trabalho com envolvimento do

professor orientador, seguindo as regras deste Regulamento.

Art. 11. Para efetuar a matricula em TCC | o estudante deverad apresentar os seguintes
documentos:

| — Anteprojeto de TCC, conforme modelos adotados pelo CSTGP, devidamente assinado
pelo estudante e orientador, entregue no prazo previsto no cronograma semestral de TCC
aprovado pelo Colegiado do CSTGP;

Il — Carta de Aceite de Orientag¢do do TCC, conforme modelo adotado pelo CSTGP, assinada

pelo professor-orientador e entregue junto com o Anteprojeto de TCC.

§12 - Os modelos de anteprojeto e de carta de aceite de orientagdo s3o disponibilizados pelo

Colegiado do CSTGP no site institucional do Curso, hospedado no Portal UFRB.

§22 — A n3o apresentacdo dos documentos referidos no Art. 11 implicara a ndo realizagdo da

matricula.

Art. 12. A matricula no componente curricular TCC Il esta condicionada a aprovagdao em TCC
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Art. 13. Por destinarem-se exclusivamente ao desenvolvimento do trabalho final, os
componentes curriculares TCC | e TCC Il possuem apenas uma unica nota e nao possuem

segunda chamada nem prova final.

s
o

u

esenvolvimen

Art. 14. Cabe ao estudante escolher seu orientador, no quadro de docentes efetivos da
UFRB, a partir do interesse nas dreas tematicas de pesquisa, desejo e habilidade para

orientac3o do tipo de TCC escolhido pelo estudante (monografia ou produto tecnoldgico).

§12 Em nenhuma hipdtese serdo permitidos orientadores que ndo componham o quadro

efetivo da UFRB e que estejam em pleno exercicio de suas fungdes.

§22 Antes da matricula em TCC | pelo estudante, o Colegiado do CSTGP devera validar a
escolha do orientador, podendo eventualmente recomendar outro orientador mediante

justificativa.

§3¢ E desejavel que a orientag3o seja realizada pelos docentes com atuagdo e aderéncia ao
CSTGP, que componham ou n3o o Colegiado, que devem constar em lista divulgada
semestralmente pelo Colegiado, incluindo o ndmero de vagas disponiveis para orientagdo

por professor, tipo(s) de TCC, eixos e temas que pode orientar.

Art. 15. O orientador podera solicitar seu afastamento da orientagdo, a qualquer momento,
desde que os motivos sejam devidamente fundamentados e encaminhados em comunicagao

escrita para apreciacdo do Colegiado do CSTGP. { g
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Art. 16. O estudante pode solicitar troca de orientador mediante encaminhamento do
Formulério de Solicitacdo de Troca de Orientador, conforme modelo adotado pelo CSTGP,
com a devida justificativa do aluno e concordancia do orientador, acompanhada de Carta de
Aceite do orientador substituto a ser encaminhada e validada pelo Colegiado do CSTGP, caso

n3o haja conflitos entre as partes.

§12 Em caso de conflito entre as partes na troca de orientador, o Colegiado do CSTGP devera

deliberar sobre a indicagdo de novo orientador.

§22 No caso de afastamento temporario do professor-orientador por periodo que possa
comprometer a conclus3o do TCC, este deverd indicar e solicitar substituto ao Colegiado do
CSTGP em comum acordo com o orientando e o professor que aceite diretamente a

incumbéncia.

§32 Os modelos referidos no Art. 16 sio disponibilizados pelo Colegiado do CSTGP no site

institucional do Curso, no Portal UFRB.

Art. 17. Caso desejavel e necessario, é possivel a escolha de co-orientador que pode estar
vinculado a UFRB e/ou outras instituicdes de ensino, 6rgdos da gestdo publica ou
organizagdes da sociedade civil que demonstrem notéria atuacdo e dominio do conteudo na

area do objeto do TCC.

Paragrafo Unico. A co-orientacio deverd ser informada no formulério de anteprojeto de TCC
com aprovacgdo do orientador ou posteriormente, mediante comunica¢cdo encaminhada pelo
professor do TCC | ou TCC I, devendo ser encaminhada Carta de Aceite da Co-orientagdo

(modelo disponivel no site do CSTGP), declarando nao acarretar 6nus para a UFRB. / ;
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Art. 18. Cada professor poderd orientar, simultaneamente, até 05 (cinco) TCC por semestre
letivo, somados TCC | e TCC Il, excluindo-se as co-orientagdes.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o professor que ja esteja com 05(cinco) orientagdes
podera solicitar a aprovagdo do Colegiado do CSTGP para novas orientagdes, mediante

justificativa e comprovando a sua disponibilidade para tal.

Art. 19. Os cronogramas semestrais do processo de matricula, desenvolvimento e avaliagao
do TCC | e TCCI deverio ser elaborados por uma Comissdo de TCC eleita pelo Colegiado do

CSTGP.

§12 A Comissio de TCC devera ser formada por 02 (dois) professores efetivos do CSTGP,

indicados ou eleitos pelo Colegiado.

§22 Cabe 3 Comiss3o de TCC a interlocucdo entre orientandos, orientadores e Colegiado do

CSTGP, tendo as suas atribuicdes definidas no art. 35 deste Regulamento.

Art. 20. Os estudantes e seus respectivos orientadores deverdo se responsabilizar por
aspectos éticos do processo de pesquisa, devendo em caso de pesquisas empiricas que
envolvam seres humanos, solicitar a assinatura de Termo de Consentimento Livre e

Esclarecido. Um exemplo pode ser visto no Anexo A.

Art. 21. A avaliacdo do produto final do TCC-CSTGP sera feita conforme disposto na
Resolugdo n? 016/2008 do CONAC. @

!
H
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Art. 22. Sera reprovado o estudante que ndo cumprir 0s requisitos minimos exigidos pelo
professor orientador, de acordo com o disposto neste regulamento, tanto para o TCC I como

parao TCCIL

Paragrafo Unico. S6 poderé ser aprovado em TCC Il, o estudante que for aprovado com nota
minima 7,0 (sete) em TCC |, e aprovado com nota minima 7,0 (sete), em TCC I, ap0s defesa

publica.

Art. 23. O estudante deverd apresentar o produto parcial (conforme art. 24, §12 e §29)
durante o Seminario de TCC a ser realizado durante os ultimos quinze dias de aula no
calendario letivo, mediante cronograma aprovado e divulgado pelo Colegiado do CSTGP, no

inicio de cada semestre.

§12 O Seminario de TCC consistirda em uma apresentagdo publica e coletiva de todos os
estudantes matriculados em TCC |, realizada em evento com dia e horarios definidos pelo
Colegiado do CSTGP, mediante encaminhamento dos orientadores, com o objetivo de apoiar

e qualificar o trabalho para seu desenvolvimento.

§22 O Seminario de TCC consiste em um espago que permite ao estudante apresentar o
produto parcial, destacando o detalhamento da metodologia, o arcabougo conceitual e

cronograma.

§32 Cabe ao orientador participar durante o Seminario de TCC, podendo sua auséncia ser

previamente justificada.

§42 Cada estudante deverd apresentar o TCC | entre 15 e 20 minutos durante o Seminario de

TCC, tendo 30 minutos para debate com os presentes. @

¥
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§52 N3o cabe aos professores-debatedores presentes fazer avaliacdo formal do TCC 1.

Art. 24. A avaliacdo do TCC | é realizada exclusivamente pelo orientador que devera atribuir

nota ao produto parcial entregue pelo estudante.

§12 Em caso de monografia, o produto parcial dever constar, no minimo, para aprovagao:
a) proposta de sumario da monografia;
b) problema, justificativa, problema e objetivos;
c) metodologia detalhada da pesquisa, podendo estar incorporada na
introdugdo ou capitulo a parte, preferencialmente, contendo os instrumentos de
pesquisa a serem utilizados;
d) arcaboucgo tedrico escrito;
e) cronograma da pesquisa.
§22 Em caso de produto tecnolégico, o produto parcial deve constar:
a) nota técnica parcial contendo, no minimo, justificativas pessoais e técnicas
para o desenvolvimento do produto, objetivos geral e especificos, problema que
pretende resolver/minimizar, arcabougo tedrico que fundamenta o
desenvolvimento do produto, publico-alvo;
b) metodologia detalhada sobre a execugdo do produto, enfatizando aspectos
exploratdrios para o desenvolvimento do TCC;
c) cronograma detalhado de realizagao do TCC.
§32 Para alguns produtos parciais, além dos itens listados anteriormente, devem ser
apresentados outros materiais:
a)no caso de casos de ensino deve-se apresentar o titulo, texto prévio e

objetivos educacionais; ))

1
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b)no caso do desenvolvimento de guias, manuais e orientagdes técnicas e
cartilhas deve apresentar, no minimo, estrutura e sumario contendo descri¢ao
de quais contetdos serdo tratados e de suas fontes;

¢) no caso de outros produtos tecnolégicos deve-se apresentar projeto completo

do produto.

Art. 25. A aprovacdo em TCC Il estd condicionada a entrega e a apresentacdo do produto
final em defesa publica no Centro de Artes, Humanidades de Letras (CAHL) da UFRB

(CAHL/UFRB), com banca composta pelo orientador mais dois avaliadores.

Parigrafo Unico. As defesas publicas devem ocorrer nas dependéncias do
CAHL/UFRB. Em caso de impedimentos, poderdo ocorrer excepcionalmente em
outros espacos, mediante justificativa prévia do orientador, em concordancia com o

estudante e a banca, devendo ser aprovada pelo Colegiado do CSTGP.

Art. 26. Cabe ao orientador decidir pela habilitacdo ou ndo do produto final do TCC Il para

encaminhamento para banca avaliadora.

Art. 27. A banca deverd ser convidada e indicada pelo orientador, sendo validada pelo
Colegiado do CSTGP, devendo ser composta pelo préprio orientador, um professor efetivo

ou temporario vinculado ao CSTGP e outro membro, preferencialmente externo ao curso.

§12 Caso o trabalho tenha sido desenvolvido com co-orientacdo, o co-orientador podera
fazer parte da banca, mas ndo podera participar da decisdo da nota final do estudante,

devendo esta ser realizada pelo orientador e os dois avaliadores convidados. s )
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§2° Entende-se como membro externo ao CSTGP professores da UFRB atuantes em outros
cursos, professores atuantes em outras instituicbes de ensino, gestores de d6rgdos publicos

estatais ou de organizagdes da sociedade civil que tenham notério saber na area.
§32 O convite e a participagio de membros externos ndo podera implicar 6nus para a UFRB.

§42 O orientador devera submeter ao Colegiado do CSTGP formulario proprio (Anexo B)
contendo a data e horario para realizacdo da banca, bem como sua composi¢ao contendo os

membros titulares e os suplentes, seguindo 0s mesmo critérios.

§52 Em caso de desisténcia ou impedimento de um membro titular para participar da banca,
cabe a(o) orientador, junto com o Colegiado do CSTGP, convidar o suplente designado que

passara a ser titular.

§62 A reunido na qual deverdo ser analisadas e validadas a banca pelo Colegiado do CSTGP
devera constar no cronograma semestral de TCC, bem como o periodo de referéncia para a

realizacdo das defesas publicas.

Art. 28. A banca utilizard um barema padrio para cada tipo de trabalho (Monografia ou
Produto Tecnoldgico e Nota Técnica — Anexo C) para avaliagdo do trabalho final

apresentado, que devera ser preenchido por cada membro da banca.

§1° A nota final sera calculada pela média aritmética das notas atribuidas por cada membro

da banca.

§22 Em caso de monografia, o trabalho escrito valerd nota maxima 7,0(sete) e apresentagdo
N\

oral 3,0 (trés), totalizando a nota méaxima 10,0 (dez) ~)/*
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§32 Em caso de produto tecnoldgico, o produto em si valerd no maximo 5,0 (cinco), a nota

técnica 2,0 (dois) e a apresentacdo oral 3,0 (trés), totalizando a nota maxima 10,0(dez).

§42 A producdo textual referente a monografia e as notas técnicas deverdo obedecer as

normas técnicas vigentes para efeito de divulgagdo de trabalhos cientificos conforme as

normas da ABNT, observando as seguintes diretrizes:

a) conter capa, contracapa e sumdrio como elementos pré-textuais

obrigatérios;

b) epigrafe, agradecimentos, lista de tabelas, abreviacbes e figuras como

elementos pré-textuais opcionais.

) para monografia, minimo de 30 (trinta) paginas, incluindo referéncias;

d) para nota técnica, minimo de 10 (dez) paginas de elementos textuais e

referéncias, além de elementos pré-textuais;

e) tabelas, graficos e figuras numeradas e inseridas no corpo do texto;
f) fonte Times New Roman ou Arial tamanho 12 pt;
g) tamanho da pagina A4, com espagamento entre linhas 1,5 e entre

paragrafos com 6pt antes;

h) margens: superior e esquerda com 3,0 cm, inferior e direita com 2,0
cm;

i) numeracdo de paginas em rodapé, a direita, exceto na primeira
pagina;

Art. 29. Os alunos que obtiverem nota igual ou superior a 7,0 (sete) estdo aprovados.

Aqueles que obtiverem entre 5,0 e 6,99 deverdo, a partir das recomendagdes da banca,

realizar os ajustes necessarios no trabalho final e, no prazo de 20 (vinte) dias de acordo com

a Resolu¢do CONAC n2 016/2008, retornar o TCC ajustado para seu ori

tador para

\5/”
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conferéncia e nova avaliagdo. Alunos com nota inferior a 5,0 ou que ndo tiverem procedidos

os ajustes solicitados no prazo estardo reprovados.

Art. 30. A defesa publica do TCC devera ser divulgada pelo CSTGP contendo: titulo do
trabalho; nome do estudante; composi¢do da banca; data; hora e local em que ocorrera a

apresentagdo oral.

Art. 31. Durante a sessio de defesa publica o tempo da apresentacdo oral pelo estudante
sera de no minimo 20 (vinte) e no maximo 30 (trinta) minutos, seguido de arguicdo de no
maximo 15 (quinze) minutos para cada membro convidado manifestar opinides e

guestionamentos.

§12 Apos a apresentacdo oral o estudante deverd responder aos gquestionamentos feitos

durante a arguigao.

§22 Concluida a apresentagdo a banca se reunird, reservadamente, para deliberar sobre a
avaliacio do estudante e o resultado final que devera ser divulgado por meio da leitura

publica da ata de defesa, imediatamente apds a deliberagdo.

§32 A sessio de defesa publica deverd ser presidida pelo orientador que deve fazer a
abertura, possiveis breves comentdrios ap6s a arguicdo e respostas do estudante e
fechamento da apresentagdo com a leitura da ata de defesa (Anexo D) que deve ser lavrada
e encaminhada para o Colegiado do CSTGP junto com os baremas preenchidos. Ndo cabe

arguicdo ou questionamentos a(o) estudante pelo orientador.

Art. 32. Os resultados do TCC decididos pela banca sdo finais, nao cabendoKS nenhuma
s)

hipétese, recursos relacionados a decisdo e a revisdo das notas atribuidas.
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Art. 33. A versio final do TCC devera ser encaminhada no prazo determinado no cronograma
semestral de TCC Il para o Colegiado do CSTGP, em formato digital gravado na extensao
.pdf, em arquivo unico e em midia de suporte CD ou DVD, para posterior encaminhamento

para a Biblioteca Setorial do CAHL.

§12 A midia de suporte com o arquivo do trabalho deverd estar acondicionada em envelope
ou caixa de prote¢do, contendo na capa os elementos exigidos nas Instrugdes para Depdsito

dos TCCs em Formato Digital (Anexo E).

§22 A versio final deve incluir possiveis ajustes de forma e contetdo sugeridos pela banca

com o aval do orientador antes de ser entregue ao Colegiado do CSTGP.

§32 No caso dos produtos deve-se deixar, além do produto e nota em versdo digital em CD
ou DVD, quando for o caso o produto original na forma que for conveniente. Nos casos de

produtos audiovisuais devem ser gravados e entregues em DVD em formato compativel.

§42 Além de encaminhamento a biblioteca, a versio final do TCC deverd ser disponibilizada

no site do CSTGP, mediante autorizagdo do aluno para publicagdo.

Art. 34. A ndo entrega do trabalho escrito no prazo estabelecido ou o ndao comparecimento

do estudante para a apresentacdo oral do trabalho implicardo a reprovagdo do TCC.

Paragrafo Unico. Em casos de forca maior, a justificativa para o atraso (ou ndo

\

BY

comparecimento) podera ser encaminhada ao Colegiado do CSTGP, que(j,wgaré sua

pertinéncia.



17

Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia

Conselho Académico

Art. 35. Ao Colegiado do CSTGP compete:
I. homologar o nome do professor orientador (e do co-orientador, quando for o caso)
indicado pelo estudante, em formulario préprio, e o anteprojeto;

Il. acompanhar as atividades a serem desenvolvidas no TCCl e no TCCll;organizar o

seminario para apresentag¢do do TCC | e as defesas de TCCIl;

I1l. publicar, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, divulgagdo da composigdo das
bancas previstas no Art. 25 e 27 deste Regulamento, mediante aprovac¢do em reunido do

Colegiado;
IV. providenciar encaminhamento a Biblioteca do CAHL das cdpias dos TCCs aprovados;
V. manter banco de dados atualizado dos TCCs aprovados no site do CSTGP;

VI.colaborar, sempre que necessario, com o professor orientador, acerca dos contatos com
érgdos publicos estatais e organizagdes da sociedade civil, a fim de viabilizar o acesso ao

material para a pesquisa, durante a elaborag3o do trabalho de conclusdo de curso;

VIl. definir os eixos de pesquisa e temas de interesse dos docentes, apresentando
semestralmente a relagdo dos professores da UFRB que podem orientar os TCCs, seus

respectivos eixos de atuacdo, temas de pesquisa e tipos de trabalho que orientam.

VIIl. Certificar a participagio dos integrantes das bancas de avaliacdo do trabalho de

conclusdo de curso.
Art. 36. A Comissdo de TCC do CSTGP compete:

|.coordenar as atividades de orientagdo e avaliagdo dos TCCs produzidos pelos alunos;

Il. elaborar calendério das atividades necessarias ao desenvolvimento dos TCC 1 e TCC II;| _
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lIl. convidar, sempre que necessario, os professores orientadores dos alunos matriculados no

componente curricular e solicitar informagdes sobre o andamento dos TCCs;

IV.organizar, em conjunto com o Colegiado do CSTGP, o Seminario de TCC | e as defesas de

TCCII.

Art. 37. Ao professor orientador compete:

I. assinar o formuldrio especifico, aceitando a orientagao;
Il. colaborar com o aluno na defini¢cdo do tema de TCC;

IIl. avaliar a viabilidade do projeto de TCC, verificando a disponibilidade de material

bibliografico sobre o assunto;
IV. aprovar o anteprojeto a ser apresentado para a matricula do TCC |;

V. indicar fontes bibliogréficas para consulta, inclusive acompanhar e orientar o aluno na

execucdo do plano de trabalho;

VI. avaliar cada etapa do desenvolvimento do TCC, fazendo intervengdes sobre o conteudo,

normas técnicas de apresentac¢do e redagao do texto;

VIl. encaminhar produto do TCCl para apresentagdo do Seminario de TCC I, participando
deste sempre que possivel, bem como, orientar o aluno nos ajustes sugeridos pelos seus

membros, quando for o caso;

VIII. presidir a banca final de avaliagdo do TCC, ficando responsavel pelas assinaturas nos
documentos de avaliagdo e ata, bem como da autorizagdo, pelo aluno, para divulgagdo do

seu trabalho no site de Gestdo Publica e da Biblioteca da UFRB;

IX. encaminhar ao Colegiado a ata de avaliagdo e o_parecer da banca final, bem como a

autorizagdo para publicacdo, ao CSTGP; S}
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X. manter o Curriculo Lattes atualizado com as respectivas orientagbes em curso e

concluidas.

Art. 38. Além dos previstos nas normas internas da UFRB e nas leis pertinentes, sdo direitos

dos estudantes matriculados TCC 1 e TCC ll:

I. cumprir este regulamento;

II. dispor de elementos necessérios a execugdo de suas atividades, dentro das possibilidades

cientificas e técnicas da Universidade;
IIl. ser orientado por um professor na realizagdo do seu trabalho monografico;
IV.conhecer a programagio prévia das atividades a serem desenvolvidas em TCC | e TCC Il;

V. ser previamente informado sobre o prazo para entrega do trabalho de conclusdo de

curso;

I. ser previamente informado sobre local e data do semindrio de apresentagdo oral do

trabalho de conclusdo de curso (TCCI);

Il. apresentar o TCC final ao Colegiado do CSTGP bem como a realizacdo da apresentagdo

publica, nos prazos e datas determinados;

lIl. cumprir os horarios e o cronograma de atividades estabelecidos por seu professor

orientador;

IV.responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por Lei a favor de terceiros,

quando das citagdes, copias ou transcrigdes de textos de outrem. @
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Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do CSTGP, ouvidos os professores

integrantes da Comissdo de TCC, o professor orientador e o aluno.

Art. 40. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.
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. L A
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Eu, , RG n?
' fui convidado(a) a participar da pesquisa

realizada como Trabalho de Conclusdo do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Publica, da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, desenvolvida pelo(a) Estudante

orientada pelo Prof(a). (SIAPE n®
; RG n2 ).

Estou ciente que a participacdo ndo é obrigatéria, sendo voluntaria e que a qualquer momento posso
desistir de participar e retirar este consentimento. Tal recusa ndo trard nenhum prejuizo em sua
relagdo com o pesquisador ou com a instituigdo pertinente.

0] objetivo central da pesquisa é

Fui selecionado(a) para ser entrevistado (a), por atuar como:

()

Autorizo ao pesquisador a:

( )SIm () NAO - Realizar entrevista semi-estruturada registrando-a em audio.

( )SIM ( ) NAO - Transcrever e analisar a entrevista unicamente no ambito desta pesquisa.

( )SIm () NAO - Analisar documentos do

( )SIM ( ) NAO — Publicar/ citar meu nome e caracterizagdo na pesquisa nas transcricGes de
possiveis falas e documentos produzidos por mim.

Estou ciente que o pesquisador se compromete que: os conteldos cedidos serdo de uso exclusivo
desta pesquisa; terei minha identidade preservada; n3o terei dnus financeiro por tal participagdo;
n3o receberei remuneragdo, pois trata-se de colaboragdo voluntaria; serei livre para interromper a
participacdo em qualquer momento; receberei esclarecimentos sobre duvidas que tiver a qualquer
momento da pesquisa; fui informado/a sobre enderecos e telefones dos pesquisadores caso
necessite utiliza-los; enviar vers3o digital da tese apds a conclusdo.

Declaro que entendi os objetivos, riscos e beneficios de minha participacdo na pesquisa e concordo
livremente em participar. @

, S
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Prof. Orientador / SIAPE

Assinatura do Entrevistado(a) /
E-mail:

Pesquisado(a)

Aluno / Matricula
E-mail:

P



23

Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia

Conselho Académico

FORMULARIO PARA COMPOSICAO DE BANCA PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Universidade Federal do Recdncave da Bahia

U F B Centro de Artes, Humanidades e Letras (CAHL)

Universidade Federal do

kechneava da Bakla Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Publica (CSTGP)

I. Identificacdo do aluno e do (s) orientador(es)

Nome completo do aluno

Nome do orientador

Eixo tematico (de acordo com grupos
do CSTGP)

Tipo de TCC ( ) Monografia ( ) Produto Tecnolégico. Qual?

Titulo do trabalho de conclusdo de
curso

Data para a realiza¢do da banca

Horario

Il. Composi¢do da banca

MEMBROS TITULARES

Avaliador convidado n2. 01
(obrigatoriamente UFRB)

Curso ao qual o avaliador UFRB estd
vinculado

E-mail do avaliador n201
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Avaliador convidado n2. 02

Institui¢do de vinculo do avaliador n2. 02

Curso ou area ao qual o avaliador n2.02
estd vinculado

E-mail do avaliador n202

Co-orientador (caso exista e faga parte da
banca)

E mail do co-orientador.

° Em caso de o avaliador n. 02 ndo ser um académico e ndo ter curriculo na Plataforma Lattes, uma
sintese curricular deverd ser anexada a este documento.

Suplentes

Avaliador suplente n2 01
(obrigatoriamente UFRB)

Curso ao qual o avaliador suplente n2. 01
UFRB esta vinculado

Avaliador suplente n2. 02

Instituicio de vinculo do avaliador
suplente n2. 02

Curso ou area ao qual o avaliador
suplente n2.02 esta vinculado

Assinatura do Orientador(a) — AV 1

Assinatura do(a) Co-orientador(a)

Assinatura do AV 2

Assinatura do(a) AV 3
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ATA DA SESSAO PUBLICA DE DEFESA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO
PUBLICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RECONCAVO DA BAHIA

Ao(s) (s) do més de do ano de dois mil e foi

realizada a sessdo publica de defesa de Trabalho de Conclusdo do Curso Superior de

Tecnologia em Gestao Publica (CSTGP)
de autoria do(a) estudante
Deu inicio aos trabalhos o(a) orientador do trabalho, professor(a)

,  Presidente da

Comissdo Examinadora, instituida e homologada pelo Colegiado do CSTGP. Além do(a)

Presidente, compuseram a Comissao Examinadora os(as) professores(as)

e

Uma vez iniciados os trabalhos foi realizada a apresentagdo publica do TCC, seguida da
apreciacdo e arguigdo feitas pelos membros da Comissdo Examinadora ao(a) estudante, que
em seguida comentou e respondeu as questdes. Depois deste momento, suspendeu-se a

sessdo para reunido da Comissdo Examinadora e emissdo dos pareceres e notas. Retomada a

divulgando a média geral de notas atribuidas ao TCC juntamente com o parecer geral anexo.

Sessio de Defesa, o(a) Presidente da Comissdo Examinadora realizou a leitura da ata,Q
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Com base nas notas dos membros da Comissdo Examinadora, o trabalho recebeu média geral

( ) e foi considerado

( )Aprovado
() Aprovado, condicionado aos ajustes constantes no parecer geral
( ) Reprovado

Nada mais havendo de digno de registro, a Sessdo Publica de Defesa de TCC foi dada como
finalizada e Eu, como Presidente da Comissdo Examinadora, lavrei a presente Ata, que vai

assinada por mim, pelos demais membros da Comissdo Examinadora e pelo(a) graduando(a).

Orientador(a) Membro da Comissdo Examinadora

Membro da Comissdo Examinadora Estudante do CSTGP S;
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Ver Instrucdes para Depdsito dos TCCs em Formato Digital CQ



