Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
Conselho Universitario

RESOLUGAO N° 010/2019

Dispde sobre o Regulamento de utilizagdo de
recursos institucionais por parte de empresas
incubadas no dmbito da Universidade Federal do
Recdnecavo da Bahia (UFRB)

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI da Universidade

Federal do Recéncavo da Bahia, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE Ad Referendum:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de utilizagéo de recursos institucionais por
parte de empresas incubadas no dmbito da Universidade Federal do Recéncavo da
Bahia (UFRB) conforme Anexo unico desta Resolucao.

Cruz das Almas, 20 de maio de 2019

Silvio Luiz de Olijxgifa Soglia
Reito
Presidente {io Conselho Universitario
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Este Regulamento tem por escopo regular 0 UsO compartilhado de
laboratérios, equipamentos, instrumentos, materiais e demais recursos da
Universidade Federal Reconcavo da Bahia com empresas incubadas na SEIVA -
Incubadora de Empresas de Base Tecnolégica do Reconcavo, 0rgac pertencente a
Pré-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagéo, Criacdo e Inovagdo, em cumprimento ao
disposto no Paréagrafo Gnico do art. 4° da Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004.

Paragrafo Unico. A empresa incubada é entendida como aguela de base tecnolégica,
em especial micro e pequenas empresas, preferenciaimente nascentes (startups),
resultantes de produtos, processos ou servigos desenvolvidos na UFRB.

Art. 2°- A formalizacdo da autorizagdo de utilizacdo dos laboratorios e demais
espagos da UFRB por parte das Empresas incubadas sera disciplinada por Acordo
de Cooperagéo Técnica, conforme regulamentado pela UFRB, que estabelecera os
direitos e deveres entre as partes.

Paragrafo (nico. A relagdo publico-privada estabelecida neste Regulamento devera
seguir os principios basicos da administragdo publica previstos na Constituigao
Federal, independentemente de qualquer outra normativa mais especifica
estabelecida pela universidade, cabendo & UFRB, anualmente, uma prestagio de
contas publicas detalhada sobre todas as atividades relacionadas a incubadora@
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CAPITULO I
DO ACESSO A0S RECURSOS INSTITUCIONAIS

SECAO |

DO ESPAGO FisSICO

Art. 3°- A SEIVA/UFRB disponibilizard as empresas Incubadas sala individual ou
compartilhada, de acordo com a disponibilidade, conforme especificado no Acordo

de Cooperagéao.

Paragrafo Unico. A manutengdo da seguranca, dos equipamentos, mobiliarios,
limpeza e ordem na 4rea de seu uso exclusivo sera de responsabilidade de cada
empresa incubada, com estrita observéncia da legisiagao, regulamentos e posturas
aplicaveis em matéria de higiene, seguranca e preservacéo do meio ambiente, e em
conformidade com as normas da UFRB.

Art. 4°- A Incubadora dispora ainda de sala de reunides equipada com recurso

audiovisual.
§ 1° A utilizacdo desta sala dependera de prévio agendamento e disponibilidade.

§ 2° A utilizagdo do espago esta condicionada a assinatura de termo prdprio e a
responsabilizagdo da empresa por quaisquer danos e perdas de moveis,
equipamentos e instalagdes.

Art. 5°- Pela utilizacdo da sala individual ou compartilhada as Empresas Incubadas
pagarao a UFRB mensaimente Taxa de Incubagio, conforme valores e condigoes
estabelecidos no Acordo de Cooperacao e previstos no edital de selegao.
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Paragrafo unico. O valor da Taxa de Incubacéo podera sofrer reajustes periodicos
e/ou se alterardo conforme adesdo das Empresas Incubadas em programas de

transferéncias de conhecimento.

Art. 6°- As Empresas Incubadas ndo poderéo realizar benfeitorias sem autorizacao
da Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente (CIMAM) da UFRB.

§ 1° A realizacdo de toda e qualquer benfeitoria ou infraestrutura na sala
mencionada neste Regulamento ocorrera as expensas da empresa incubada, caso
autorizada pela Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente (CIMAM) da
UFRB.

§ 2° A empresa incubada n&o terd direito & retengéo e indenizagéo das benfeitorias
dteis, necessarias ou voluptuarias, mesmo que sua execuc¢éo tenha sido autorizada
pela Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente (CIMAM) da UFRB.

Art. 7°- Sera de responsabilidade da Empresa Incubada a reparagéo dos prejuizos
que venham a ser causados & SEIVA, a UFRB ou a terceiros, em decorréncia da
utilizagéo da estrutura fisica da UFRB, n&o respondendo a SEIVA ou a UFRB por

nenhum 6nus a esse respeito.

Art. 8°- A UFRB podera, a qualquer tempo, realizar inspegéo das instalacbes da
SEIVA, devendo as empresas incubadas fornecerem informagoes técnic_:as e

operacionais quando forem solicitadas.
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SEGAOII

DOS RECURSOS BASICOS

Art. 9°- A SEIVA fornecera a infraestrutura bésica de funcionamento as empresas
em fase de incubacdo, concedendo acesso a telefone para chamadas internas,
internet banda larga 24 horas, rede de energia, dgua potavel e limpeza das areas

comuns.

§ 1° Além da estrutura que trata o caput desse artigo, caberé a gestao da SEIVA,
quando disponibilizar de recursos, oferecer suporte a gestdo de empresas
incubadas, tais como: juridico, prospecgdo de mercado, propriedade intelectual,
marketing, contabil e outros necessarios ao desenvolvimento do negécio.

§ 2° O ndo pagamento da Taxa de Incubagéo implicara no corte do fornecimento dos
recursos elencados no caput deste artigo, sem prejuizo de outras aces

mencionadas no Acordo de Cooperagéo.

Art. 10- O manuseio de maquinas, aparelhos ou equipamentos que exijam consumo
de energia elétrica, agua ou outra utilidade, além do estabelecido, bem como a
exploragdo de ramo industrial que implique aumento de risco e periculosidade,
dependera de prévia autorizagdo, por escrito, da SEIVA, que podera exigir da
empresa incubada as modificagoes que se fizerem necessérias nas instalacoes, cujo
uso lhe foi disponibilizado.

Art. 11- As empresas incubadas serdo responsaveis pela aquisicdo de seus bens
méveis e materiais de consumo como os de expediente, limpeza e higienizacao,
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§ 1° A SEIVA podera disponibilizar, em caréter provisorio, mediante acordo de
devolugdo estabelecido entre as partes, o emprestimo de mdveis e equipamentos,
tais como armarios, mesas e cadeiras, conforme demanda das Empresas Incubadas

e disponibilidade da Incubadora.

§ 2° Os bens méveis e equipamentos que poderdo ser  disponibilizados para as
empresas incubadas pela SEIVA, somente deverao ser utilizados por estas mediante

assinatura do Acordo de Cooperagao.

SECAO Il

DA UTILIZACAO DE LABORATORIOS, UNIDADES
EXPERIMENTAIS E QUTROS RECURSOS

Art. 12- As empresas incubadas poderdo, mediante celebragéo de Acordo de
Cooperacao Técnica, acompanhado pela Coordenadoria de Projetos e Convénios
(COOPC), compartilhar a utilizagdo de laboratérios para consecugao de pesquisas
destinadas a criagdo de novos produtos, processos ou servigos, bem como para

aprimoramento, analises e testes dos ja existentes.

§ 1° O compartihamento de laboratérios, unidades experimentais, areas de
experimento de campo e outros recursos com a empresa incubada ndo podera
afetar as atividades de ensino, pesquisa e extensao da UFRB.

§ 2° Caso haja o desenvolvimento de novos produtos, processos ou servigos que
resulte em propriedade intelectual, os direitos serédo partihados conforme normas da
UFRB.

Art. 13- Deverao ser estabelecidos no Acordo de Cooperagdo, os horérios normais
de utilizagao dos laboratdrios, unidades experimentais, areas de experimento de
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campo e outros recursos pela empresa incubada, assim como 0s critérios para

utilizagdo em horarios extraordinarios e o coordenador responsavel pelo setor.

§ 1° A utilizacao das instalacoes da UFRB por parte das empresas incubadas que
trata o caput deste artigo ndao poderé exceder o limite de 30% (trinta por cento) do
horario total de funcionamento da instalagao em questao.

§ 2° Em feriados e nos dias em que a UFRB néo funcionar, 0 seu uso pela empresa
incubada esta condicionado a aprovagdo prévia do coordenador responsavel pelo
setor designado no Acordo de Cooperagdo Técnica.

Art. 14- A empresa incubada sera responsavel pelo provimento de qualquer material
de consumo necessario ao desenvolvimento de suas atividades nos laboratorios,
unidades experimentais e outros espagos de pesquisa e desenvolvimento,
respeitando os manuais de uso de cada laboratério.

§ 1° O armazenamento dos materiais de consumo pertencentes a empresa incubada
é de sua inteira responsabilidade, ndo se responsabilizando a UFRB por quaisquer

danos ou desvios porventura ocorridos com 0S8 mesmos.

§ 2° A UFRB poder4, em casos excepcionais, emprestar material de consumo a
empresa incubada, dependendo de termo de empréstimo detalhado, incluindo a data
de reposigdo do produto.

§ 3° Em caso de descumprimento do que estabelece paragrafo anterior, a empresa
incubada ficard impossibilita de acessar e utilizar as dependéncias da SEIVA, até

gue o material seja reposto. ( )
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CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15- No caso de utilizagdo dos servigos especificos da SEIVA nédo estabelecidos
nesta Regulamentagéo ou em Regulamento, Regimento, Acordo de Cooperacéo e
Acordo de Cooperacdo Técnica, os custos destes serdo apurados com base nas
solicitacdes efetuadas pela empresa incubada e serao cobrados a parte da Taxa de

Incubacgao.

Art. 16- Os casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pelo Conselho Diretor
da SEIVA.

Art. 17- Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua aprovagao,

revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 18 - Esta Resolugédo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Cruz das Almas, 20 de maio de 2019

Silvio Lujz de Oli
Reitor
Presidente dolConselho Universitario

Soglia
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MANUAL DE ACESSO DE EMPREENDIMENTOS DE BASE TECNOLOGICA AO
PROGRAMA DE INCUBACAO DA SEIVA (INCUBADORA DE EMPRESAS DE
BASE TECNOLOGICA DO RECONCAVO)

UFRB
2019
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APRESENTACAO

O processo de produgio de conhecimento € uma realidade na Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia (UFRB). Esse tem sido um dos elementos essenciais do mundo atual
para a melhoria da qualidade de vida das pessoas e para estabelecimento de novos produtos
para o mercado. Contudo, grande parte desse novo conhecimento com potencial para geragao
de recursos, ndo tem encontrado o ambiente adequado para se desenvolver e gerar produtos,
servigos e processos que tragam beneficios a sociedade.

A incubacio de empresas de base tecnol6gica é uma das estratégias que pode auxiliar
no processo de criacio e estruturacao de micro e pequenas empresas, gerando assim renda
para as empresas incubadas, além de fornecer o espago necessario para a transferéncia de
conhecimento e tecnologia (MCT, 2000). E, em tempo, também favorece o processo de
pesquisa cientifica aplicada, pois os resultados financeiros podem ser partilhados,
retroalimentando o processo de inovagio e criagio.

Regulamentada pelo decreto 9.283 de 7 de fevereiro de 2018, a Lei n° 13.243 de 11 de
janeiro de 2016, que dispde sobre estimulos ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a
capacitacio cientifica e tecnolgica e a inovagao, torna mais evidente a necessidade de
criacdo de oportunidades na drea de empreendedorismo e inovago, estabelecendo estratégias
fundamentais para o crescimento do pais, o aumento da sua produtividade e o incentivo a
implantacio de incubadoras de base tecnoldgica.

Dentre as vantagens do processo de incubagdo, verifica-se maior sucesso na sobrevida
de micro e pequenas empresas que passaram por esta etapa, pois as mesmas recebem
treinamento para gestdo profissional do negécio, gestdo dos processos burocratico e juridico,
bem como assessoramento para destinacio dos produtos, para o marketing e principalmente
para a gestio de inovagao.

A UFRB, por sua vez, ao utilizar a estratégia de incubagdo de empresas, poderd

exercer um papel fundamental no desenvolvimento social e econdmico da regiao, em especi
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nas regides na qual estd inserida, por meio do estimulo & pesquisa aplicada e a0 mesmo tempo
promover a transferéncia do conhecimento gerado.

Em concordincia com Marco Legal de Inovagdo, a Incubadora de Empresas de Base
Tecnol6gica do Recdncavo é compreendida como mecanismo promotor de empreendimentos
inovadores e de apoio ac desenvolvimento de empresas nascentes de base tecnologica, que
envolvem negdcios inovadores, baseados em diferenciais tecnoldgicos e buscam a solugio de
problemas ou desafios sociais ¢ ambientais. Assim, atende a um dos fins da institui¢do
piiblica estabelecendo um espago para a inovagéo, contribuindo para o aumento dos indices

de desenvolvimento da sociedade, econémico e tecnolégico. ( ;
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1. INTRODUCAO

Incubadora de empresas ¢ uma estrutura disponibilizada a empreendedores para
auxiliar na criagio ¢ no fortalecimento de empresas, de modo a estimular ©
desenvolvimento socioecon6émico de uma regiao. Sendo assim, as incubadoras sao
iniciativas coordenadas ¢ apoiadas por diversas instituicdes, piblicas e privadas, cujo
interesse € promover o desenvolvimento regional.

Neste contexto, a Incubadora de Empresas de Base Tecnol6gica da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), vinculada a Pré-Reitoria de pesquisa, POs-
graduacdo, Criacio e inovacgdo (PPGCI) denominada SEIVA, tem como objetivo geral,
apoiar as iniciativas empresariais de empreendedores que estejam comprometidos com a
concepgio e desenvolvimento de novos negécios de base tecnoldgica ¢ estimular o
aprimoramento e desenho empresarial das ideias empreendedoras e inovadoras que surgem
entre alunos de graduacdo e pés-graduagio, pesquisadores e servidores piiblicos da UFRB
bem como de outras instituicdes de ensino superior pablicas e/ou privadas, ¢ ainda de
empreendedores da iniciativa privada, auxiliando-os na transformagio de ideias em

negdcios de sucesso.

2. OBJETIVO

Definir as normas de acesso dos Empreendimentos de Base Tecnoldgica aos

interessados em se instalar na Incubadora de Empresas de Base Tecnol6gica do Reconcavo.

3. 0 QUE E BASE TECNOLOGICA?

-

Uma Empresa de Base Tecnolégica € aquela que se utiliza do uso intensivo de
conhecimentos cientificos e tecnolégicos, para o desenvolvimento da inovagio tecnologica

ou de novos produtos, processos e servigos orientados ao mercado. A criagdo de Empresas
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de Base Tecnoldgica se configura como uma das principais rotas de transferéncia de

tecnologia para a comercializagdo de resultados de pesquisa.

4. 0 QUE E INOVACAO?

Inovagdo: De acordo com o Manual de Oslo (OECD, 2006), uma inovagao éa
implementagio de um produto, bem ou servi¢o novo ou significativamente melhorado, ou
um processo, ou um método de marketing, ou um método organizacional nas priticas de
negécios, na organizacdo do local de trabalho ou nas relacoes externas, novo ou
significativamente melhorado para a empresa. Ja a Lei 10.973/2004 define inovago como
a “introdugéo de novidade ou aperfeigoamento no ambiente produtivo e social que resulte
em novos produtos, servicos ou processos ou que compreenda a agregacio de novas
funcionalidades ou caracteristicas a produto, servico ou processo jé existente que possa
resultar em melhorias ¢ em efetivo ganho de qualidade ou desempenho” (BRASIL, 2004).

Inovagiio Tecnologica: Considera-se inovagio tecnolégica a concepgio de um novo
produto ou processo de fabricagdo, bem como a agregaciao de novas funcionalidades ou
caracteristicas ao produto ou processo que implique em melhorias incrementais e efetivo
ganho de qualidade ou produtividade resultando maior competitividlade no ambiente

mercadolégico.
5. 0 QUE E INCUBADORA ?

Segundo a Associagio Nacional de Entidades Promotoras de Empreendimentos
Inovadores (ANPROTEC), as incubadoras sdo ambientes dotados de capacidade técnica,
gerencial, administrativa e infraestrutura para amparar o pequeno empreendedor. Ainda de
acordo com a ANPROTEC, a incubadora de empresa tem o objetivo de oferecer suporte a

empreendedores para que eles possam desenvolver ideias inovadoras ¢ transforma-las em
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empreendimentos de sucesso. Para isso, oferece infraestrutura e suporie gerencial, orientando

os empreendedores quanto a gestio do negdcio e sua competitividade.

6. 0 QUE E O PROGRAMA DE INCUBACAO?

A Incubagio ¢ um programa de desenvolvimento que permite as empresas
crescerem e aumentarem sua capacidade competitiva durante o periodo que permanecerem
incubadas. Esse programa normalmente consiste em ter acesso a: espago fisico, cursos,
palestras, treinamentos, servicos de orientagdo gerencial (consultorias, assessorias), rede de
contatos empresariais, entre outros beneficios.

O Programa de Incubacio da SEIVA/UFRB compreende o conjunto de atividades
que objetivam o fortalecimento de empresas nascentes com énfase na formacgdo do

empreendedor e estruturagio de seu negdcio.
7. PRINCIiPIOS BASICOS DO PROGRAMA

Para participar do processo de selegdo nao ¢ necessdrio que a empresa esteja
formalmente constituida como Pessoa Juridica, mas, uma vez selecionado, o empreendedor
tem o prazo de 30 (trinta) dias para fazé-lo.

Na Incubagio, o empreendedor ja deve ter a ideia detalhada do negécio a ser criado.
Deve ter definido 0s recursos necessarios, as etapas a serem seguidas e o prazo de

execugio, apresentando essas informagGes em um plano de negécio conforme requerido em

edital de selegio. Q

7.1 - Poderio inscrever-se no Processo Seletivo da SEIVA:
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a)

b)
c)

d)

Alunos de graduacio ¢ de pds-graduagao da UFRB e de outras instituicoes de
ensino superior ptblicas efou privadas, desde que associados a desde que estejam
associados com algum membro da comunidade universitdria, através de

instrumentos de parceria piblico-privada.

Servidores piblicos, na forma da lei.

Docentes inativos e pesquisadores inativos da UFRB e de outras instituigdes de
ensino superior piblicas e/ou privadas, desde que estejam associados com algum
membro da comunidade universitéria, através de instrumentos de parceria publico-
privada.

Empreendedores da iniciativa privada, através de instrumentos de parceria piblico-

privada.

7.2 - O empreendimento deve configurar-se como Empresa de Base Tecnolégica, nas areas

de interesse da SEIVA, prioritariamente sendo:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Biotecnologia;

Ciéncia da Computagao;
Engenhartas;

Gestao Ambiental;
Satide;

Tecnologias agricolas;
Tecnologia Assistiva;
Tecnologia de Alimentos;

Tecnologia da Informacao.
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Outras 4dreas de atuacdo dos membros da comunidade universitdria poderdo ser

incorporadas no escopo de atuagio da SEIVA mediante a aprovagio da PPGCI por meio da

Coordenacio de Criagdo e Inovacao da UFRB.

O interessado deve ainda ter um Plano de Negdcios estruturado para a gestao de sua

empresa e muito entusiasmo para colocé-lo em pratica.

8. OBJETIVOS DO PROGRAMA DE INCUBACAO

Sio objetivos do Programa de Incubagio da SEIVA:

a)

b)

d)

£)

Dar suporte s empresas vinculadas ao Programa, com o intuito de capacita-las para que
atinjam o sucesso, alicergadas em produtos e servigos inovadores e de qualidade, além
de bases s6lidas de conhecimento no campo de administragio de negocios;

Consolidar a imagem da empresa no mercado por meio do vinculo & Incubadora;
Oferecer oportunidades de ampliar o postfélio de produtos e servicos, através da
transformacio de tecnologias em produtos, processos e servigos inovadores por meio
dos servicos oferecidos pela Incubadora e acesso a infraestrutura de apoio empresarial,
atividades realizadas pelas organizagdes de apoio ao empreendedor;

Promover a sinergia e parceria entre empresas vinculadas ao programa, instituigoes de
ensino e pesquisa, 6rgios governamentais, associa¢des de classe, agéncias financeiras ¢
mercado consumidor;

Difundir junto a comunidade académica, a cultura empreendedora e os modernos
instrumentos de gestao;

Oferecer as empresas incubadas assessorias gerenciais e técnicas, bem como
mecanismos de apoio 2 inovagio e cooperacio tecnologica;

Capacitar os empreendedores na utilizacio das tecnologias de gestao para que possam

aumentar a competitividade de seus negécios e adotar novos processos de tomada de

decisao.
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Assim, ao término do Programa de Incubagdo (até 24 meses), a empresa deve estar

preparada para enfrentar as dificuldades do mercado e aumentar sua capacidade

competitiva.
9, TIPOS DE EMPREENDIMENTOS HABILITADOS

Estdo habilitados os empreendimentos que se enquadrem nas categorias de Empresa
criada por Pessoa Fisica (oportunidade ao pesquisador/profissional que tenha uma
ideia/projeto/produto e que deseja criar na SEIVA a sua prépria empresa de base
tecnolégica) ou Spin-off (empresa que nasceu a partir de um grupo de pesquisa académica
ou industrial, normaimente com o objetivo de explorar um novo produto ou servigo de alta

tecnologia) ¢ atendam as demais exigéncias do presente documento.

10. PROCEDIMENTOS PARA INGRESSO A SEIVA

A entrada de uma empresa no Programa de Incubagdo da SEIVA depende da

disponibilidade de vaga e da aprovagio no processo seletivo, regido por edital pablico.

10.1 No ato da inscrigio no processo de incubacio, o proponente deverd realizar os

seguintes procedimentos:

a) pagamento de uma taxa de inscrigdo por meio de Guia de Recolhimento da

Unido (GRU), cujo valor serd especificado no edital; Q
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b) entrega do Formulario de Inscri¢io no modelo adotado pela SEIVA, devidamente
preenchido e

c) entrega do Plano de Neg6cios, no modelo adotado pela SEIVA;
d) Curriculo Vitae.

O Edital deverd explicitar as formas e meios de efetuar a enirega destes

documentos.
O Processo de Selecdo é dividido em duas ctapas, sendo a 1* de caréter eliminat6rio

e a 22 eliminatério e classificatério, conforme € colocado a seguir:
1* ETAPA: PRE-SELECAO. ANALISE DO PLANO DE NEGOCIOS:

Comn base nas informacdes fornecidas no Plano de Negécios, e do cumprimento de todas as
condigdes do Edital para selegio de empreendimentos, a Coordenagio da SEIVA realizara
uma pré-qualificagio de cariter eliminatério, com base em critérios estabelecidos no edital

de selecdo.

L.Passario para a 22 elapa, os candidatos que atingirem no minimo 70% da pontuagao
total desta fase.
ILE uma etapa eliminatéria no processo de selecéo e somente 08 candidatos aprovados

nesta fase serdo convocados para a etapa posterior.

2* ETAPA: APRESENTACAO ORAL DO PLANO DE NEGOCIOS E
ENTREVISTA PESSOAL:

Os candidatos aprovados na etapa anterior serdo submetidos a avaliagio oral do Plano de
Negbcios do empreendimento, perante Comissio FExaminadora, composta por trés

consultores ad hoc designados pela SEIVA, que emitirdo seus pareceres. Esta avaliagao
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consta de 10 (dez) minutos para apresentacéo, 20 (vinte) minutos de perguntas sobre o
plano e 20 (vinte) minutos para entrevista pessoal sobre a experiéncia profissional descrita
no Curriculo Vitae e informagdes pertinentes para avaliagio do perfil do proponente. Todos

os critérios de avaliacdo desta fase serdo previstos em edital de selecio.

I. A critétio da Comissio Examinadora poderdo ser solicitados outros pareceres
técnicos de especialistas, a fim de dirimir eventuais ddvidas na avaliagdo de
quaisquer dos critérios mencionados no Edital.

II. Da pontuacio obtida nesta etapa, serd eliminado o candidato que nao obtiver, no

minimo, 70% da pontuacao total.
11. CRITERIOS DE AVALIACAOQ
11.1 Na 1° etapa, as propostas serdo avaliadas de acordo com os seguintes crit€rios:

I.  Viabilidade técnica e econdmica da proposta;
IL.  Capacidade técnica e gerencial dos empreendedores;
[I. Conteiido tecnolégico e grau de inovagdo dos produtos, processos e Servigos a
serem ofertados, assim como seu impacto modernizador na economia;
IV. Adequagio e atendimento aos objetivos da Incubadora de Empresas SEIVA;
V. Potencial de interacio com as atividades de ensino, pesquisa e¢/ou extensao da UFRB;
VI.  Potencial de desenvolvimento econémico e social;
VII.  Viabilidade mercadol6gica do empreendimento;

VIII. Potencial de risco ao meio ambiente.

11.2 Na 2° etapa, serio avaliadas a apresentacio oral do Plano de Negécios e a entrevista

pessoal.
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O plano de negécios serd avaliado de acordo com a apresentagio pelo proponente de: andlise

de mercado, plano de marketing, plano operacional, plano financeiro.

A entrevista pessoal serd baseada nas informagdes prestadas no Curriculo Vitae.
11.3 A avaliacio das propostas obedecera aos seguintes procedimentos:

11.3.1- 1* Etapa:

|.Cada membro da Comissao Examinadora atribuird uma nota de 0 (zero) a 10 (dez) a

cada critério citado no item 11.1 deste Manual.

Il. A nota de cada critério serd a média aritmética das notas conferidas pelos
examinadores, com apenas duas casas decimais, sem arredondamento;

ltl.A nota final da proposta serd a média aritmética das notas dos critérios citados,
com apenas duas casas decimais, sem arredondamento;

IV. Serd reprovada a proposta que obtiver média geral inferior a 7 (sete).

11.3.2 - 2° Etapa:

1. Cada membro da banca atribuird nota de o (zero) a 10 (dez) na apresentagdo oral e
na entrevista pessoal, com base nos critérios estabelecidos no ftem 11.2 deste Manual.
II. A nota final da proposta serd a média aritmética da nota atribuida por cada
avaliador, com apenas duas casas decimais, sem arredondamento;
MII. Sers reprovada a proposta que obtiver média geral inferior a 7 (sete).
IV. No caso das propostas aprovadas com a mesma média geral, terd prioridade, para
efeito de classificaciio, a que tiver, pela ordem, maior nota nos critérios I e III que

consta no item 11.1.

11.4 Resultado final
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1.O resultado final ser4 a média aritmética das notas obtidas nas 1% ¢ 2* etapas, sendo as
propostas classificadas pela ordem decrescente da pontuagao total;
I1.No caso das propostas aprovadas com a mesma média geral, terd prioridade, para

efeito de classificacio, a que tiver, pela ordem, maior nota critérios I e III que consta

no item 11.1.

11.5 Homologados os projetos pelo Conselho de Diretor da SEIVA, os empreendedores

serdo notificados, por ordem de classificagio.
12. COMO FUNCIONA O PROGRAMA DE INCUBACAO
Uma vez aprovado, o empreendedor deve ficar atento s seguintes informac0es:

12.1 Formalizacdo / criacio da empresa: os empreendedores tém 30 (trinta) dias para

constituir legalmente a empresa;

12.2 Tempo de Incubagio: o Contrato de Incubagio tem a vigéncia de 2 (dois) anos,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a vista das especificidades do projeto, mediante

a aprovacio do Conselho Diretor da SEIVA.

12.3 Custos da Incubacio: Das empresas participantes do Programa de Incubagio € cobrada
uma taxa mensal de servicos, que deve ser paga até o dia 10 (dez) de cada més, sendo esta
taxa, durante os primeiros seis meses, no valor de R$50,00 (cingiienta reais) e a partir do

sétimo més, no valor de R$ 100,00 (cem reais). Q
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12.3.1 - A referida taxa & usada para cobrir os gastos com a manutencio da Incubadora, sendo
seu valor designado pelo Conseltho Diretor da SEIVA, onde neste considera-se 0 uso das

instalacdes, utilidades comuns e servigos prestados.

12.3.2 - No caso de utilizagfio de servigos especificos prestados pela SEIVA, os custos destes
serio apurados com base nas solicitagoes efetuadas por cada empresa incubada e poderao ser

cobrados 2 parte do valor da taxa mensal de servigos.

12.4 Desligamento da Empresa Incubada: ocorrerd o desligamento da empresa incubada

quando:

a) Vencer o prazo estabelecido no CONTRATO DE UTILIZACAQ DO SISTEMA
COMPARTILHADO DE INCUBACAO. Informagdes sobre este contrato podem
ser obtidas no Regimento Interno da SEIVA;

b) Houver desvio dos objetivos;

¢) Houver insolvéncia da empresa incubada;

d) O empreendimento apresentar riscos 2 seguranga humana, ambiental e patrimonial
da SEIVA ou da UFRB;

e) Apresentar riscos 2 idoneidade da empresa incubada, da SEIVA ou da UFRB;

f) Houver infragdo a quaisquer das cldusulas do CONTRATO DE UTILIZACAO DO
SISTEMA COMPARTILHADO DE INCUBACAO;

g) Houver uso indevido de bens e servigos da UFRB;

h) Houver iniciativa da empresa incubada, da SEIVA ou da UFRB, devidamente
fundamentada ¢ comprovada para o desligamento, por decisao do Conselho Diretor
da SEIVA;

i) Indicadores de avaliagio forem considerados incoerentes com o Plano de Negdcios.

j) Por iniciativa do participante
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13. O QUE O PROGRAMA DE INCUBACAO OFERECE ?

O Programa de Incubacio da SEIVA oferece suporte administrativo ¢ operacional,

tais como:

13.1 InstalagBes fisicas: direito de utilizagio da Incubadora, que serd exercido de forma
compartilhada, como contrapartida & cessio de uso remunerada, compreendendo:
a) A cessdo, em cardter tempordrio e, ou, provisorio, do direito de uso de area fisica e
equipamentos necessérios ao desenvolvimento dos projetos de negdcios, de acordo com a
disponibilidade da Incubadora, estabelecida em contrato de cooperagao.
b) Direito de uso dos servigos das dreas comuns da Incubadora como: copa/cozinha, salas
de reunido e treinamento, recepcao, rede de internet.
¢) Geréncia de condominio: limpeza, manutencao e seguranca das instalacgdes fisicas de

uso comum.,

13.2 Servigos bésicos: utilizados e mantidos de forma compartithada, como orientacao basica
sobre disponibilidade e formas de acesso aos recursos complementares da UFRB, facilitando

a interacio efetiva com a Universidade e outras entidades de apoio a pesquisa ¢ ao

desenvolvimento.

13.3 Servicos complementares, poderdo ser custeados pelas empresas vinculadas e/ou
subsidiados pelos parceiros, compreendendo:
a) Cadastro em instituicdes parceiras do movimento de incubadoras de empresas de base
tecnologica;
b) Assessoria de comunicagiio e imprensa; (divulgagio em jornais de C&T e em todos
meios de comunicagido espontineos, clipping dirigido);
c) Cooperagio e informagio de outros Centros de Pesquisas e outras entidades integrantes

do Programa ou nio, conforme critérios preestabelecidos em Convénio;
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d) Cursos, semindrios e palestras nas éreas técnicas, administrativas e mercadologicas,
ministrados por profissionais convidados;

¢) Acompanhamento e orientagfo para participagao coletiva em feiras, rodada de negécios,
missdes comerciais e atividades afins;

f) Auxilio para a busca de financiamento e cadastramento em 6rgaos governamentais;

g) Assessoria em publicidade e marketing;

h) Orientacio para enquadramento do produto em legislacdes especificas;

i) Consultorias nas dreas juridica, financeira, mercadoldgica, administrativa e de
tecnologias de gestio;

j) outros servigos necessdrios, quando solicitados pelas empresas e considerados

pertinentes pela Incubadora.

A Coordenagiio da Incubadora tem como missdo permanente ampliar o portfolio de Servigos
colocados  disposicao dos empreendedores, refletindo seus interesses ¢ suas necessidades
coletivas. Os servicos complementates serdo custeados pelos usudrios ou na medida do
possivel, buscar-se-4 o patrocinio efou subsidio, pelo menos parcial, para 0s Servigos

complementares, particularmente entre as instituigbes parceiras da Incubadora.

13.4 Aproveitamento dos apoios/beneficios

A continuidade das empresas na SEIVA e sua certificagio ao término do periodo de
Incubagio, estio condicionadas A participacdo nos cursos ¢ palestras, bem como a
continuidade do Programa de Capacitagio serd definida pela andlise semestral do perfil e
necessidade do grupo de empresas incubadas.

Em geral os temas abordados séo:

a) Estratégia de Marketing e Comercializacao;

b) Elaboracio de Projetos;
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¢) Gestido do Conhecimento;

d) Gestao de Pessoas;

e) Gestao da Produgéo;

f) Gestio Comercial;

g) Gestao Financeira;

h) Logistica;

i) Empreendedorismo e Inovagéo

j) Propriedade Intelectual, dentre outros.

14. OBRIGACOES DOS EMPREENDEDORES APOIADOS

14.1 - Para que o Programa atinja resultados satisfatorios para os empreendedores e para a

SEIVA, devem ser respeitadas algumas obrigagdes, como:

a) Participacio em todas as reunides;

b) Participacio em todos os cursos oferecidos;

¢) Participacdo nas atividades desenvolvidas ou apoiadas pela Incubadora (exposicoes,
feiras, palestras e café empresariais);

d) Fornecimento de todas as informagGes requeridas pela Incubadora, para viabilizar o
acompanhamento da evolugio da empresa e orientar os servigos a serem oferecidos aos
incubados.

e) Pagamento da Taxa de Incubagdo (no caso de pagamento em atraso serd cobrada

multa de 2% (dois por cento) do valor do custo da incubagio, mais 0,033% de juros

por dia de atraso). p
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142 - Além destas, os empreendedores deverdo atender as seguintes exigéncias,

consignadas em termo de compromisso assinado:

a) Desenvolver os produtos ou atividades produtivas constantes da proposta

apresentada para selegio;

b) Submeter ao Consetho Diretor da SEIVA outros produtos ou atividades produtivas

nio previstas na proposta.

O nao cumprimento das obrigagbes poderd levar a exclusfio do empreendedor do
Programa de Incubagio da SEIVA, exceto mos casos de forca maijor devidamente

justificados.

15. ENTREGA DE DOCUMENTOS

15.1 — Os candidatos selecionados no processo seletivo devem entregar uma cépia dos

seguintes documentos:
I - Pessoa Juridica:

a) Contrato Social ou Estatuto;
b} Comprovante de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual ¢
Municipal da sede da empresa, expedidas pelos 6rgaos abaixo relacionados:
i.Secretaria da Receita Federal;
ii.Secretaria da Fazenda Estadual; @
iii.Secretaria de Financas Municipal. |

¢) Cartéio atualizado do CNFPJ;



Ministério 'da Educagao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Universitario

ANEXO II - RESOLUCAO CONSUNI 009/2019

d) Cadastro de Inscrigio Estadual e/ou Municipal;
e) Regularidade relativa & Seguridade Social (FGTS ¢ INSS);

f) Demais documentos exigidos conforme o ramo/natureza do empreendimento.
I - Pessoa Fisica (De todos os sécios da futura empresa)

a) Curriculum Vitae

b) Cépia do CPF

c) Cépia da cédula de Identidade
d) Certiddo Negativa de CPF

e) Comprovante de Residéncia

15.2 Ap6s a verificagdo dos documentos, somente se todos esses estiverem regulares € que a
empresa serd chamada efetivamente para ocupagio da vaga. Caso alguma empresa
sclecionada estiver com algum documento irregular ou pendente, esta terd o prazo de 30

(trinta) dias para regularizagio e somente ap6s poderd ocupar a vaga.

15.3 Findado o prazo estabelecido no item 15.2, a ndo apresentacao dos documentos implicard

na perda definitivamente da vaga, e serd convocada a préxima empresa classificada.

16. CHAMADA PARA OCUPACAO DE VAGA

Serdo chamados a ocupar as vagas existentes na SEIVA os candidatos com melhor
pontuacdo no processo seletivo, de acordo com item 11.4 do presente documento. ApGs
informado pela Coordenagdio da Incubadora do empreendimento selecionado, o

empreendedor deve de imediato providenciar a documentagio descrita no item 15.1 deste

Manual. p
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17. CELEBRACAO DE CONTRATOS
17.1 Os Empreendedores selecionados assinardo os seguintes documentos com a SEIVA:

a) Contrato de Utilizagao do Sistema Compartilhado de Incubagio
b) Contrato de Compartilhamento de Recursos Institucionais

¢) Termo de sigilo e confidencialidade

17.2 Estes deverdo ser celebrados no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a divulgagao
dos resultados do processo seletivo, 0s quais definirdo todos os prazos, valores, apoios e

responsabilidades junto ao programa.
18. PRAZO DE INSTALACAO

Apés disponibilizado o espago, o empreendedor classificado terd 30 (trinta) dias
para sua instalagdo. Findado o prazo citado, o empreendedor perderd sua vaga e,

imediatamente serd convocado o préximo empreendedor classificado.

19. CONSIDERACOES FINAIS

19.1 Qualquer alteragio nos itens descritos neste documento, somente podera ser elaborada

pela Coordenadoria da SEIVA.

19.2 Todas as informagdes prestadas pelos candidatos ao Programa de Incubagio & SEIVA

serio tratadas pela SEIVA e integrantes da Comissao Avaliadora como estritamente

confidencial. Q
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19.3 Situacdes omissas sempre serdo dirimidas pela Coordenadoria da SEIVA.

20. CONTATO

Para informacdes adicionais, entre em contato com a SEIVA/UFRB ou acesse 0 site.

Incubadora de Empresas de Base Tecnol6gica do Recdéncavo - SEIVA
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia

Rua Rui Barbosa, 710, Centro

Cruz das Almas/BA — CEP: 44380-000

Telefone: (75) 3621-2002

E-mail: cinova@ppgci.ufrb.edu.br

Site: www.ufrb.edu.br/ppgci/cinova




