Miniétério da Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 041/2019

Aprova o regulamento de Estagio do
Curso de Licenciatura em Filosofia da
Universidade Federal do Recéncavo da
Bahia (UFRB).

O Presidente do Conselho Académico — CONAC da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, no uso das suas atribuices legais, e tendo
em vista a deliberagao extraida da sesséo ordinaria da Camara de Graduagao
ocorrida em 25 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio do Curso de Filosofia da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme o anexo unico desta

Resolucao.

Art. 2° Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
a Resolugdo CONAC 028/2012 e todas as disposigdes em contrario.

Cruz das Almas, 03 de dezembro de 2019

T s i dn S 4

; O 5 ""\“’i“\x ), ) 2/

\L;blo J é Souza dos Santos {
Reitor

Presidente/do Conselho Académico
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REGULAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO DO
CURSO DE LICENCIATURA EM FILOSOFIA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento tem como objetivo normatizar as atividades
relacionadas ao Estagio Obrigatorio e Nao Obrigatério do Curso de Licenciatura em
Filosofia da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, que funciona no Centro
de Formagcao de Professores (CFP), no Municipio de Amargosa.

Art. 2°. O Estagio Obrigatério do Curso de Licenciatura em Filosofia, normatizado
neste documento, estad previsto Projeto Pedagdgico do Curso (PPC),
especificamente nos componentes curriculares Estagio |, Estagio Il e Estagio Ill, e
esta organizado conforme Resolugdo CNE/CES N° 12, de 13 de margo de 2002, que
institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de Filosofia, com a
Resolugdo CNE/CP 02/2002, que institui a duragao e a carga horéaria dos cursos de
graduacéo plena de formagdo de professores da educacdo Basica, em nivel
superior, especificamente o Art. 1°, inciso I, da referida resolucdo, com 0s termos
fixados pela Lei 11. 788/2008 que regula a Atividade de Estagio no pais, e a
Orientagdo Normativa do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao - MPOG
n° 02/2016 e sera atualizada conforme novas normativas. Baseia-se também no
Regulamento de Estagios Obrigatérios e Nao Obrigatorios da Universidade Federal
do Recdncavo da Bahia (Resolugao 005/2019).

CAPITULO i
DA NATUREZA DOS ESTAGIOS

Art. 3°. O Estagio no curso de Licenciatura em Filosofia do Centro de Formacao de

Professores é entendido como o ato educativo supervisionado, desenvolvido em um
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ambiente de trabalho, e que integra o itinerario formativo do Discente previsto no
projeto pedagdgico do curso, constituindo-se em:

|. Atividade de base eminentemente pedagégica, que tem como objetivos:

a) promover a transdisciplinaridade;

b) proporcionar experiéncia académico-profissional, orientada para a competéncia
técnico-cientifica e para a atuagdo no mundo do trabalho dentro do contexto de
relagoes sociais diagnosticadas e conhecidas;

c) oportunizar avaliacéo, reflexdo e reestruturacao dos curriculos;

d) incentivar atividades, ao longo do processo formativo, que propiciem a articulacao
teoria-pratica.

Il. Atividade pedagogica de carater integrador que visa promover:

a) parcerias com outras instituicbes e comunidades, tendo em vista garantir aos
Discentes o exercicio da pratica social aliada a atividades profissionalizantes;

b) vivéncia profissional, a partir de interages com o ambiente de trabalho.

Art. 4°. Serao admitidas as seguintes modalidades de Estagio no Curso de
Licenciatura em Filosofia:

|. Estagio Obrigatério, que exige prévia matricula e respeito aos pré-requisitos
estabelecidos no Projeto Pedagogico do Curso;

Il. Estagio Nao Obrigatério, desenvolvido como atividade opcional, conforme previsto
no Projeto Pedagogico do Curso.

IIl. As atividades de extensdo, monitoria e de iniciagdo cientifica similares as
atividades praticas de ensino poderdo ser equiparadas ao Estagio Curricular
Obrigatorio, desde que sejam:

a) desenvolvidas sob orientagdo de um docente do curso de Licenciatura em
Filosofia;

b) realizadas em concomitancia com o componente Estagio em que o aluno esteja

matriculado;
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c) apresente ao Orientador de Estagio devida comprovacéo, na forma de declaracao
assinada pelo coordenador das atividades, especificando a natureza e a carga
horaria das mesmas;

d) obtenha aprovagéo do Colegiado de Filosofia.

§ 1°. A carga horéaria de Estagio Obrigatorio podera ser reduzida em até 50%, se a
carga horaria empregada nas atividades de extens&o, monitoria e iniciagdo cientifica

alcancar a metade da carga horaria do componente Estagio a cada semestre.

§ 2°. As atividades de extens&o, monitoria e de iniciacao cientifica na Educacao
Superior ndo substituem integralmente a realizagao do Estagio Obrigatério e néo
poderdo ser aproveitadas concomitantemente COMO ACC e como Estagio

Obrigatorio.

§ 3°. Para que o Estagio Nao Obrigatério possa ser aproveitado como Atividade
Complementar do Curso (ACC) deve-se observar 0S mesmos critérios relativos a
organizagdo, aos campos de atividade, a avaliagao e ao acompanhamento da
supervisio e da orientagio do Estagio Obrigatorio. Nao serd permitido o0
aproveitamento do Estdgio Nao Obrigatério concomitantemente como ACC e como

Estagio Obrigatdrio.

Art. 5°. A orientagdo das Atividades de Estagio dar-se-4 em conformidade com as

seguintes modalidades:

|. Orientacdo direta: acompanhamento e orientagédo do planejado por observagao
continua e direta das atividades ocorrentes nos Campos de Estagios ao longo de
todo o processo, podendo se complementar com entrevistas e reunides, no ambito
do Centro de Formacéo de Professores e/ou no Campo de Estagio;

II. Orientacéo semidireta: acompanhamento e orientagao do planejado por meio de
visitas sistematicas ao Campo de Estagio pelo professor-supervisor, que mantgré
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também contatos com o profissional responsavel pelo Estagiario, além do
complemento de entrevistas e reuniées com 0s Discentes;

lll. Orientacdo indireta: acompanhamento feito via relatérios, reunides, visitas
ocasionais ao campo de estagios onde se processarao contatos e reuniées com 0O

profissional responsavel.

Art. 6°. E compulséria a concesséo de bolsa de Estagio e auxilio-transporte no

Estagio Nao Obrigatdrio e facultativa no Estagio Obrigatério.

Art. 7°. O Estagio Nao Obrigatdrio podera ser aproveitado como Estagio Obrigatorio,

desde que:

|. Seja realizado concomitantemente & matricula em Estagio Obrigatdrio;

Il. As atividades planejadas e executadas sob o acompanhamento do Orientador
previamente designado pelo Colegiado do Curso sejam avaliadas pelo professor do
componente de Estagio no qual o aluno esteja matriculado, mediante apresentagéao
do Plano de Estagio Nao Obrigatério e relatorio parcial;

Ill. O Estdgio Nao Obrigatério seja desenvolvido atraves de vivéncia efetiva do
exercicio do magistério;

IV. Conste no quadro pessoal da instituicdo onde se realiza 0 Estagio Nao
obrigatério profissional com comprovada formagao ou experiéncia na area de
conhecimento do curso do Estagidrio, que aceite supervisiona-lo durante o periodo
integral de realizacao das atividades.

V. O aluno frequente assiduamente as aulas e participe das demais atividades do
componente Estagio em que esteja matriculado e seja acompanhado e avaliado pelo
professor orientador indicado pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Filosofia
do Centro de Formacao de Professores;

VI. A instituicdo onde se realiza o Estagio Nao Obrigatorio acate as normas
disciplinadoras dos estagios da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia,;
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VII. A carga horaria do Estagio Nao obrigatério seja equivalente com o exigido pelo
Estagio Obrigatério;

VIIl. O Estagio Nao Obrigatério atenda aos criterios de documentacéao exigida para a
realizagdo do Estagio Obrigatério tais como: termo de compromisso (Anexo I), carta
de aceite do supervisor (Anexo lll), ficha de frequéncia de estagio devidamente
assinada pelo Supervisor de estdgio (Anexo V), plano de estagio e/ou de aula
(Anexo I1), relatério de acompanhamento de estagio a ser preenchido pela unidade
concedente de estagio (UCE) ao final de cada semestre letivo (Anexo VIII) e o
relatorio parcial (Anexo VI);

IX. O estagiario elabore ao final do semestre letivo o Relatério Final de Estagio,
como parte da avaliagdo do componente Estagio no qual estiver matriculado, e
participe das atividades do Estagio Obrigatorio, assim como do Seminario Final de

Estagio.

Paragrafo tnico. O Termo de Compromisso de Estagio podera ser celebrado
diretamente ou com intermediacdo de agentes de integracdo conveniados com a
UFRB.

Art. 8°. O Estagio Obrigatério e o Nao Obrigatério poderdo ser realizados em

Mobilidade Académica desde que:

I. O Estagio realizado em Mobilidade Académica tenha sido devidamente registrado
no Plano de Estudos do discente, analisado e aprovado pelo Colegiado e obedecido
os critérios de aproveitamento indicados no parecer de aprovacéo conforme o Art. 6
da Orientagdo Normativa PROGAD 07/2019;

. O estagio seja desenvolvido através de vivéncia efetiva do exercicio do
magistério;

lll. Conste no quadro pessoal da instituigdo anfitria, onde se realiza o Estagio,
profissional com formagdo ou experiéncia na area de conhecimento do curso do
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Estagiario, que aceite atuar como Supervisor do mesmo durante o periodo integral
de realizacao das atividades;

IV. A instituicdo anfitrid onde se realiza o estagio em Mobilidade Académica acate as
normas disciplinadoras dos estagios da Universidade Federal do Rec6ncavo da
Bahia;

V. A carga horaria do estdgio seja compativel com o exigido pelo Estagio
Obrigatorio;

VI. O estagio atenda aos critérios de documentacéo exigida para a realizagdo do
Estagio Obrigatorio tais como: termo de compromisso (Anexo |), carta de aceite do
supervisor Anexo Ill), ficha de frequéncia de estagio devidamente assinada pelo
supervisor de estagio (Anexo V), plano de estagio e/ou de aula (Anexo I1), Relatério
de acompanhamento de estdgio preenchido pela unidade concedente de estagio
(UCE) ao final de cada semestre letivo (Anexo Vi) e, se for o caso, relatério parcial
(Anexo V1) ;

VII. O docente orientador indicado pelo Colegiado para a sua orientagéo, conforme o
Art. 123 do REG, acompanhe e oriente a distdncia a realizagdo do estagio em
mobilidade académica através de meios de comunicagéo tais como e-mail, reunioes
virtuais, SIGAA, entre outros instrumentos;

VIIl. O estagiario-tenha apresentado relatério do Estagio realizado em Mobilidade
Académica as instancias competentes, no prazo ndo superior a seis meses, com
visto do professor orientador e profissional supervisor, obedecendo a norma disposta
no Art. 17 da Resolucido CONAC N°. 005/2019.

Paragrafo unico. O Termo de Compromisso de Estagio podera ser celebrado
diretamente ou com intermediacdo de agentes de integracdo conveniados com a
UFRB.
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CAPITULO Il
DOS CONVENIOS

Art. 9°. E requisito obrigatério que as Instituicbes cedentes possuam Convénios de
Estagios firmados com a Universidade Federal do Recéncavo da Bahia, conforme

previsto no Estatuto e Regimento desta Universidade.

Paragrafo unico. As Instituicdes indicadas devem atender as condigdes previstas
nesta Resolucéo e aos requisitos para a formacao académico-profissional definidos

no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 10. As Instituigdes concedentes de Estagios intermediados por Agentes de

Integracéo conveniados com a UFRB s&o automaticamente parceiras.

Art. 11. A Pro-reitoria de Planejamento é responsavel pela formalizagao do processo

de convénio.

Paragrafo Gnico. O Centro de Formagéo de Professores, através do Colegiado do
Curso de Licenciatura em Filosofia, realizard a articulagdo com as Instituicoes de
Ensino mediante a celebracdo de Convénios de Estagios, para a realizagao do
Estagio Obrigatério e do Estagio Nao Obrigatério dos seus alunos, podendo o
entendimento ser mediado pelos docentes responsaveis pelo Estagio Obrigatorio e
N&o Obrigatério, diretamente com as Escolas e Secretarias implicadas.

CAPITULO IV
DO CAMPO DE ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 12. Sao considerados Campos de Estagio Obrigatério e Nao Obrigatdrio:
I. As Instituicoes de Ensino de direito privado;
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ll. As Instituicoes de Ensino da administracao publica direta, autarquica e

fundacional da Unido, dos Estados e dos Municipios.

§ 1°. Serdo aceitas também como Campos de Estagio associagdes, cooperativas,
consorcios, Organizacdes Nao Governamentais, desde que legalmente constituidos.

§ 2°. Poderao ser concedentes de Estagio as Instituicbes de Ensino superior ou

centros de pesquisa no exterior.

Art. 13. O Curso de Licenciatura em Filosofia do Centro de Formacao de
Professores da UFRB exigira, para estabelecer Campo de Estagio Obrigatério e Nao

Obrigatério, o cumprimento das seguintes exigéncias por parte das Instituicoes:

|. Planejamento e execucao conjunta das Atividades de Estagios;

Il. Avaliagdo e aprofundamento dos conhecimentos teorico-praticos do campo
especifico de trabalho;

lIl. Vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, dentro do exercicio do
magistério;

IV. Existéncia, no quadro de pessoal, de profissional com formagao ou experiéncia
na area de conhecimento do curso do Estagiario, que atuard como Supervisor do
mesmo durante o periodo integral de realizagao das atividades;

V. Existéncia de infraestrutura material e de recursos humanos;

VI. Aceitacdo das condigbes de orientagdo, acompanhamento e avaliacao por parte
do Curso de Licenciatura em Filosofia do Centro de Formagéo de Professores;

VII. Anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras dos estagios da Universidade

Federal do Reconcavo da Bahia.

Paragrafo Gnico. O Termo de Compromisso de Estagio podera ser celebrado
diretamente ou com intermediacdo de agentes de integracdo conveniados com a
UFRB.
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CAPITULO V
DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO

Art. 14. E requisito obrigatério a celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio

entre o Estagiério, a parte concedente do Estagio e a Instituicao de Ensino.

Art. 15. O Termo de Compromisso de Estagio é um acordo tripartite celebrado entre
o Discente, a parte concedente do estagio e a Instituicdo de Ensino, prevendo as
condicoes de adequacéo do Estégio a proposta pedagogica do curso e a formacéo

profissional do Discente.

Art. 16. O Termo de Compromisso devera contemplar ndo s6 os aspectos legais,
mas também os aspectos educacionais e de compromisso com a realidade social,
conforme as especificidades do Curso de Licenciatura em Filosofia, contendo:

|. Dados de identificacido das partes, incluindo cargo e fungéo do Supervisor do
Estagio da parte concedente e do orientador da Instituicdo de Ensino;

Il. As responsabilidades de cada uma das partes;

l1l. O setor da unidade concedente onde serdo realizadas as Atividades do Estagio;
IV. Plano e/ou projeto de estagio referente as atividades a serem executadas pelo
Discente, que podera conter um cronograma,;

V. Jornada de atividades do estagiario;

VI. Vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio;

VII. Motivos possiveis de resciséo;

VIII. Previsdo de concesséo do recesso dentro do periodo de vigéncia do Termo de

Compromisso de Estagio;
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IX. Valor da bolsa e auxilio transporte, para os Estagios Nao Obrigatorios, nos
termos da legislagéo em vigor;
X. Descricdo de beneficios, quando for o caso, nos termos da legislagédo em vigor;

XI. Numero da apdlice, vigéncia e nome da companhia de seguros.

§ 1°. O prazo de validade para o Termo de Compromisso de Estégio sera de até um

ano podendo ser prorrogado por igual periodo.
§ 2°. A assinatura do Termo de Compromisso devera preceder em até 5 (cinco) dias

Gteis do inicio das Atividades de Estagio.

Art. 17. Quando houver prorrogacao ou alteragao das atividades, da carga horaria,

ou do supervisor devera ser celebrado o Termo Aditivo.

§ 1°. A prorrogacao do Estagio somente sera consolidada mediante apresentacao do
Relatorio Parcial e do Termo Aditivo de Compromisso de Estagio, ndo podendo
ultrapassar o prazo maximo de dois anos de estagio por unidade concedente.

§ 2°. Quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia, a duragéo do estagio, na
mesma parte concedente podera exceder 2 (dois) anos, podendo permanecer no

orgao até o término do curso.

Art. 18. Os Estagiarios dos Estagios Obrigatério e Nao Obrigatério deverao entregar,
em prazo nao superior a 6 (seis) meses, Relatérios de Atividades, em documento
proprio fornecido pela Instituicao de Ensino e com visto do Professor Orientador e do
Profissional Supervisor, a unidade da Instituicdo de Ensino onde se coordena os
estagios, PROGEP — estagio nado obrigatério interno, PROGRAD — estagio
obrigatorio interno e SIAE — estagio obrigatério e nao obrigatério externos.
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CAPITULO VI
DAS CONDICOES DE REALIZAGAO DOS
ESTAGIOS OBRIGATORIOS E NAO OBRIGATORIOS

SECAO |
DA OPERACIONALIZACAO DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS E NAO
OBRIGATORIOS

Art. 19. A operacionalizacdo dos Estagios Obrigatérios e N&o Obrigatdrios
realizados pelos Discentes do Curso de Licenciatura em Filosofia do Centro de
Formacdo de Professores da UFRB fora da Instituicho de Ensino sera de
competéncia do Centro de Formagdo de Professores, atraves dos Servigcos de

Intermediacéo e Apoio aos Estagios.

Paragrafo tnico. Os Estagios Obrigatdrios realizados tanto nas unidades setoriais
da UFRB quanto nos campos de Estagio externos nao poderdo ser vinculados a
remuneracéo, pagamento de bolsas e auxilios feitos através de folha de pagamento.

Art. 20. No caso de Estagio Nao Obrigatério, o Colegiado do Curso de Licenciatura
em Filosofia devera analisar o pedido do discente para julgar a sua pertinéncia com
relagdo as condicoes do ambiente de trabalho para a realizagdo do Estégio, a
formacao e/ou experiéncia do Supervisor e os procedimentos de acompanhamento

por parte do Colegiado.

Art. 21. Os Discentes do Curso de Licenciatura em Filosofia do Centro de Formacéao
de Professores, ao realizarem Estagios Nao Obrigatérios em outras instituicoes
concedentes, deverdo receber bolsa ou negociar outra forma de contraprestacao,
sendo compulséria a sua concessao, bem como a do auxilio transporte, conforme
previsto na Lei 11.788/2008, desde que esteja definido no Termo de Compromisso.
Esta outra forma de contraprestagcdo devera ser oferecida pela Instituicéo
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Concedente juntamente com os outros beneficios legalmente estabelecidos e
referendados pela Comissao Orientadora de Estagios do Centro de Ensino.

Paragrafo Unico. A eventual concesséo de beneficios relacionados a transporte,

alimentacéo e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

Art. 22. E assegurado ao estagiario, sempre que o Estagio Nao Obrigatdrio tenha
duracéo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser

gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

§ 1°. No caso do Estagio Nao Obrigatério, o recesso de que trata este artigo devera
ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de

contraprestacao.
§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira

proporcional, nos casos de o estagio ter duragéo inferior a 1 (um) ano.

Art. 23. Aplica-se ao estagiario a legislacao relacionada a saude e seguranga no
trabalho, sendo sua implementagcdo de responsabilidade da parte concedente do

estagio.

SECAO I
DA MATRICULA EM ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 24. A matricula em Estagio Obrigatério podera ser feita a qualquer tempo,
observados os requisitos descritos em Nota Técnica especifica.

Paragrafo tnico. A matricula em Estagio Obrigatorio dependera do cumprimento
dos pré-requisitos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso de Licenciatura em
Filosofia. Assim, ter cursado o componente Estagio | & pré-requisito para cursar o

/
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componente Estagio II; ter cursado o componente Estagio Il é pré-requisito para

cursar o componente Estagio Ill.

SECAO Il
DO DISCENTE QUE TENHA VINCULO COM A
UNIDADE DE ENSINO CONCEDENTE

Art. 25. O Discente que estiver em exercicio regular de atividade profissional podera
solicitar redugdo da carga horéaria de Estagio Obrigatério em até 50%, desde que:

|. A area de atuacéo tenha relagéo direta com o Curso de Licenciatura em Filosofia;
ll. Obedega aos critérios previstos na legislagdo especifica da atividade docente
desenvolvida,

1. Esteja matriculado concomitantemente no componente Estagio Obrigatorio;

IV. As atividades sejam, sempre que possivel, planejadas e executadas em parceria
com o professor do componente de Estagio no qual o aluno esteja matriculado;

V. O aluno frequente assiduamente as aulas de Estagio e participe das demais
atividades do componente Estagio em que esteja matriculado e seja orientado,
acompanhado e avaliado pelo professor orientador de Estagio do Curso de
Licenciatura em Filosofia do Centro de Formacao de Professores;

VI. A carga horéria do exercicio do magistério seja compativel com, pelo menos,
metade da carga horaria do componente Estagio Obrigatorio a cada semestre;

VIl. Apresente ao professor do componente Estagio no qual estiver matriculado
declaracéo assinada pela diregdo da Unidade de Ensino em que esta lotado
informando qual ou quais componentes leciona com a correspondente carga horaria
e data de ingresso na instituicao;

VIII. Elabore ao final do semestre letivo o Relatério Final de Estagio como parte da
avaliagdo do componente do Estagio Obrigatério em que esteja matriculado, assim

como participe do Seminario Final de Estégio.
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Paragrafo tnico: A reducgéo da carga horaria do Estagio apenas sera aceita no caso
do discente lecionar o componente de Filosofia ou a ele diretamente relacionado na

Unidade de Ensino onde estiver lotado profissionalmente.

SECAO IV
DO DISCENTE QUE TENHA VINCULO COM
PROGRAMAS INSTITUCIONAIS DE FORMAGAO DOCENTE

Art. 26. O Discente que estiver vinculo com Programas Institucionais de Formagao
Docente, cujo formato seja semelhante ao do estagio, podera solicitar redugéo de
carga horéria de Estagio Obrigatério, desde que obedeca aos critérios estabelecidos

em norma especifica.

SECAO V
DA AVALIAGCAO DO ESTAGIARIOESTAGIO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO

Art. 27. A avaliagdo de desempenho do Estagidrio no Estagio Obrigatério e Nao
Obrigatério sera realizada pelo Orientador de Estagio, ou seja, o professor do
componente Estagio em que o aluno esta matriculado de forma continua e

sistematica durante o desenvolvimento de todo o estagio.

§ 1°. Os instrumentos e meios de avaliagdo para ambas as modalidades de
Estagio serdo obrigatoriamente o Plano de Estagio, a participacao do estagiario
nas orientagdes em grupo e individual, visitas sistematicas do orientador ao campo
de estagio, avaliagdo do Supervisor, a entrega de Relatério Final de estagio e o
desempenho e participacéo do estagiario no Seminario Final de Estagio

§ 2°. A avaliacdo do Estagiario também se fard atraves do acompanhamento
constante do Supervisor de Estagio, sendo documentada em Formulario de

Avaliacéo especifico do Curso.
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§ 3°. A elaboragao do Relatério devera obedecer as normas vigentes da ABNT
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

§ 4°. O Estagiario devera entregar o Relatdrio Final de Estagio ao fim de cada
semestre letivo em data a ser definida pelo Orientador.

§ 5°. No caso de o aluno ser considerado nao habilitado, devera repetir a disciplina

que inclui as atividades de pratica docente.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS

Art. 28. Compete a PROGRAD:

|. Construir e disseminar a Politica de Estagio da UFRB;

Il. Normatizar os processos e procedimentos relativos a Estagio no ambito da UFRB;
. Assessorar 0s envolvidos nos processos de Estagios relativos aos
procedimentos, normas e legislagoes;

IV. Fomentar a integracdo entre os Centros e a Administracdo Central da UFRB
mantendo a harmonia entre as atribuicbes administrativas de cada instancia;

V. Apreciar Notas Técnicas apresentadas pelos Centros de Ensino que versam
sobre Estagio;

VI. Certificar Orientadores, Supervisores e Estagidrios ao término dos estagios,
mediante apresentacao de Relatério de Avaliagao Final de Estagio pelo discente;

VII. Emitir parecer sobre propostas de Convénio de Estagio;

VIII. Assinar Termos de Convénio de Estagio;

IX. Assinar Termos de Compromisso como Unidade Concedente, nos casos de
Estagios Obrigatorios realizados nos setores internos da UFRB;

X. Elaborar instrumentos de avaliagdo da politica de Estagio e o seu impacto na
formacéao dos Discentes;

X|. Propor, acompanhar e atuar juntamente com a COTEC na criagdo e/ou
atualizagdo de sistema integrado de estégios, proporcionando a desburocratizacao e

efetividade no atendimento das demandas de estagios;
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Xll. Emitir parecer sobre Regulamento de Estagio, constantes nos Projeto

Pedagdgico do Curso de Licenciatura em Filosofia.

Art. 29. Compete ao Coordenador do Colegiado do Curso de Licenciatura em

Filosofia:

|. Decidir pela viabilidade da realizagdo dos Estagios, de forma que os estudantes
matriculados em Estagio sejam devidamente alocados nas instituigoes concedentes;
II. Indicar prazo para matricula em Estagio e para entrega dos documentos exigidos;
ll. Referendar e/ou indicar o Professor Orientador, da area a ser desenvolvida no
Estagio, para o acompanhamento e avaliagéo das atividades dos Estagiarios;

I\V. Assinar Termo de Compromisso enquanto Instituigdo de Ensino, nos casos de
Estagio Obrigatério e Nao Obrigatorio de estudantes;

V. Homologar regulamentacdo especifica para os Estagios Obrigatorios e Nao
Obrigatorios do Curso;

VI. Manter indicadores atualizados sobre estagio no respectivo Curso;

VII. Disciplinar a carga horaria dos professores destinada a orientagao de Estagios, a
periodicidade das visitas e a quantidade maxima de alunos sob orientacao de cada

professor.

Paragrafo tnico. O Colegiado do Curso de Licenciatura em Filosofia podera contar

com uma comisséo de docentes para auxiliar nas atividades supracitadas.
Art. 30. Compete a Comissao Orientadora dos Estégios (COE):

I. Coordenar a Politica de Estagio no ambito dos Centros de Ensino, tendo como
base a legislacdo em vigor e os documentos institucionais que a normatizam;

Il. Prospectar potenciais Unidades Concedentes de Estagio;

Il. Propor Notas Técnicas sobre Estagio;
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I\V. Manter contato com os Colegiados a fim de articular agdes de acompanhamento
e avaliacdo dos estagios junto aos cursos;
V. Propor instrumentos de avaliagdo da politica de Estagio e o seu impacto na

formacéao dos Discentes.

Art. 31. Compete ao Servigo de Intermediacdo e Apoio aos Estagios (SIAE) nos

Centros de Ensino:

|. Orientar e divulgar sobre procedimentos, rotinas e padroes documentais relativos
aos Estagios Obrigatérios ou Nao Obrigatérios da UFRB;

Il. Intermediar o contato entre os Centros de Ensino com a PROGRAD nos assuntos
relacionados aos Estagios;

lIl. Assessorar administrativamente as COF's e os Colegiados dos Cursos

exclusivamente em questdes relacionadas aos Estagios.
Art. 32. Compete a Unidade Concedente de Estagio:

|. Firmar Termo de Compromisso de Estagio com o Estagiario e Instituicdo de
Ensino;

ll. Conceder bolsa e auxilio transporte ou contraprestagdo conforme legislagao
vigente para os Estagios Nao Obrigatorios;

lIl. Contratar Seguro em nome do Estagiario contra acidentes pessoais, no caso de
Estagio Nao Obrigatorio;

IV. Disponibilizar funcionario, pertencente ao quadro de pessoal e com formacao ou
experiéncia na area de formagdo do aluno para supervisionar as atividades de
Estagio;

V. Propor Plano de Estagio compativel com a area de formagéo do Estagiario;

VI. Zelar pela saude fisica e mental do Estagiario dentro da Unidade Concedente;
VII. Apresentar ao Estagiario as normas e procedimentos estabelecidos na Unidade

Concedente.
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VIIl. Enviar a Instituicio de Ensino, em prazo nao superior a 6 (seis) meses,
Relatérios das Atividades de Estagio, com vista obrigatéria do Estagiario;
IX. Ofertar instalagdes que tenham condi¢bes adequadas de propiciar ao Estagiario

o desenvolvimento de atividades de aprendizagem social e profissional.
Art. 33. Compete ao Supervisor do Estagio:

|. Elaborar o plano de atividades juntamente com 0 estagiario, constante no Termo

de Compromisso;
Il. Assinar o Termo de Compromisso, enquanto agente indicado pela Instituicéo

Concedente;
lIl. Atuar diretamente no acompanhamento, supervisdo e controle das atividades

incumbidas ao Discente,
IV. Controlar a frequéncia do Estagiario e o cronograma do desempenho das

atividades.
Art. 34. Compete a Instituicdo de Ensino:

I. Ter uma Politica de Estagio que promova a pratica do Estagio, de acordo com a
legislacao vigente, dentro e fora da Instituicdo de Ensino;

Il. Contratar, em favor dos Discentes, apdlice contra acidentes pessoais, no caso de
Estagio Obrigatorio;

lII. Articular com outras organizagdes novos Campos de Estagio para os Discentes;
IV. Destinar recursos para o deslocamento dos orientadores para visitas aos locais

de Estagio.
Art. 35. Compete ao Professor de Estagio Obrigatorio:

|. Instruir os Discentes no ambito das atividades préaticas propostas no Estagio

Obrigatorio;
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Il. Auxiliar os discentes no preenchimento dos documentos e demais procedimentos
inerentes ao estagio;

1. Divulgar este regulamento junto aos estudantes;

IV. Executar atividades pedagdgicas e representativas referentes ao Estagio.

Art. 36. Compete ao Professor Orientador:

I. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, enquanto docente indicado pela
Instituicdo de Ensino responsdavel pela orientagéo direta, indireta ou semi-direta dos
Estagiarios;

Il. Avaliar as atividades previstas nos planos de estagio de forma a garantir o
cumprimento da Lei de Estagio;

lll. Orientar o Discente na realizagao das atividades propostas para o Estagio, na
elaboracdo dos Relatérios Parciais e/ou Finais, realizando reunibes com O0S
Discentes;

I\V. Avaliar o desempenho do Discente, o cumprimento das atividades propostas € 0
Relatério do Estagio;

V. Avaliar as instalagdes da parte concedente de Estagio e sua adequacao a
formacao cultural ou profissional do educando;

VI. Realizar visitas aos locais de Estagio, ocasido em que elaborara relatorio das
atividades efetivamente desempenhadas pelo Estagiario;

VII. Estabelecer, frequentemente, contato com a COE, informando sobre a situagao

dos Campos de Estagio e sua adequagao.

Art. 37. Compete a PROGEP no ambito dos Estagios:

|. Gerir os Estagios Nao Obrigatérios internos com bolsas e/ou auxilios da UFRB;

ll. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, como representante da UFRB
enquanto Instituicio Concedente de Estagios N&o Obrigatorios de estudantes da
propria UFRB e de outras Instituigdes de Ensino conveniadas;
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IIl. Langar edital de Estagio Nao Obrigatorio;

I\V. Cadastrar, no quadro funcional, Estagiérios selecionados no Edital;

V. Autorizar e gerir os pagamentos de bolsa, auxilio transporte e qualquer outro
beneficio pecuniario que venha fazer parte do contrato de Estagio;

VI. Certificar Estagiarios ao término dos Estagios nao obrigatorios internos, mediante

apresentacéo de Relatério de Avaliagao Final de Estagio pelo Discente.
Art. 38. Compete ao Estagiario:

|. Assinar Termo de Compromisso de Estagio

Il. Assinar folha de frequéncia do Estagio;

lIl. Cumprir os requisitos do Termo de Compromisso de Estagio;

IV. Cumprir o plano de atividades de Estagio, observando horarios, prazos e
cronogramas;

V. Seguir normas e procedimentos instituidos pela Unidade Concedente;

VI. Entregar a Instituicho de Ensino, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses,
relatérios das atividades de Estagio, os quais deveréo ser obrigatoriamente visados
pelo Supervisor da Unidade Concedente e pelo Orientador da Instituicao de Ensino;
VII. Informar, com antecedéncia, em caso de desligamento de Estagio antecipado;
VIIl. Informar ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Filosofia de qualquer

irregularidade ocorrida durante a realizacdo do Estagio;

CAPITULO VIl
DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 39. A carga horaria total do Estagio Obrigatério € de 408 horas, vinculada aos
seus respectivos componentes curriculares. A carga horéria diaria devera ser no
méximo de 6 horas e a semanal no maximo de 30 horas. De acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso, a carga horaria total do Estagio Obrigatorio sera distribuida

nas seguintes atividades:
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Estagio | (136 horas)

A) Definicao dos grupos de estagiarios;

B) Insercéo do aluno no Campo de Estagio;

C) Observagdo e caracterizagdo diagnostica da escola Campo de Estagio,
realizacdo de entrevistas com docentes, discentes, coordenagéo pedagdgica e
comunidade escolar;

D) Observacéo de aulas de Filosofia na Educacéo Basica compreendendo o perfil
dos alunos, relacdo docente/discente, metodologias de ensino utilizadas em sala
de aula;

E) Caracterizagédo do componente Filosofia no curriculo da escola (carga horaria,
séries em que é ministrado e sua relevancia para o corpo docente e discente);

F) Elaboracéo do Plano de Estagio Obrigatorio;

G) Orientagoes de Estagio em grupo e individual;

H) Participacdo em Seminario com o Relato de Experiéncia de Estagio no final do
semestre;

) Elaboragdo de Relatério de Estagio Obrigatério (contendo todas as atividades
realizadas, Ficha de Atividades, o diagnostico da instituicdo e todas as

informacdes relevantes em anexo).

Estagio Il (136 horas)

A) Elaboragéo do Plano de Estagio Obrigatorio;

B) Observacdes de aulas de Filosofia na Educagéo Basica;

C) Coparticipacéo nas aulas de Filosofia na Educacgéo Basica articulada junto ao
professor regente de classe da escola campo de estagio, através de monitoria,
organizacao de seminarios, participacéo nas discussoes em sala, etc.;

D) Orientacdes de Estagio em grupo e individual;

E) Elaboracédo de Relatério de Estagio Obrigatério contendo: caracterizacao da
turma, atividades realizadas, reflexdes sobre a experiéncia de coparticipacdo no
ensino de Filosofia, avaliacdo da experiéncia e aspectos relevantes. Anexar ao
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Relatorio os Planos de intervengéo, Ficha de Atividades e demais registro
importantes tais como fotos, textos trabalhados, etc.;
F) Participacdo em Semindrio Relato de Experiéncia de Estagio Obrigatério no final

do semestre.

Estagio Il (136 horas)
A) Elaboracao do Plano de Estagio e Planos de aula para regéncia em uma turma

da Educacao Bésica na escola campo de estagio;

B) Observagdo e regéncia supervisionada em turma de Filosofia na Educacao
Basica;

C) Participacdo nas atividades relacionadas as diversas dimensdes da dinamica
escolar, tais como: reunides pedagdgicas e/ou administrativas, integracao com a
comunidade escolar, projetos especiais, €etc.;

D) Orientagoes de Estagio em grupo e individual;

E) Elaboragdo de Relatério Final de Estagio contendo: caracterizagao da turma,
atividades realizadas, reflexdes sobre a experiéncia no ensino de Filosofia,
avaliagdo da experiéncia e aspectos relevantes. Anexar ao Relatério os Planos de
aula, Ficha de Atividades e demais registro importantes tais como fotos, textos
trabalhados, etc.;

F) Participagdo em Seminario Final de Relato de Experiéncia de Estagio
apresentando os principais resultados e avaliagao das intervengoes pedagogicas

Paragrafo unico. A carga horéaria do Estdgio Nao Obrigatério obedece as mesmas

disposigdes relativas a carga horaria do Estagio Obrigatorio.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40. Os casos omissos serdo resolvidos pelo docente orientador responsavel
pelo acompanhamento do Estagio Obrigatorio, junto a Coordenacao do Curso de
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Licenciatura em Filosofia e, se necessario, junto 8 PROGRAD e/ou pela PROGEP

juntamente com as Comissdes Orientadoras de Estagio conforme a modalidade de

Estagio.
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ANEXO 1

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGI’O COM PLANO DE ATIVIDADES DO
ESTAGIARIO

UNIDADE CONCEDENTE:

Setor de estagio (Unidade administrativa da Unidade Concedente):
Razédo Social:

Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: UF:
CNPJ:

Telefone:

Representante legal:

Supervisor:

Fone:

E-mail:

Formagao profissional do supervisor:

Setor/Departamento:

Cargo:

Obs.: Caso o supervisor nao tenha formacao na area do educando ele devera preencher e anexar Declaragéo de
Experiéncia.

INSTITUIGAO DE ENSINO - IES

Razao Social:

CNPJ:

Enderego:

CEP: Cidade: UF: Fone:
Representante legal (No caso de estudante da UFRB — Coordenador de curso):
Professor Orientador (Responséavel pelo acompanhamento e avaliagéo do Estagio):
E-mail:

Telefone:

Modalidade de orientagéo: ( ) Direta ( ) Indireta ( ) Semi-direta

ESTAGIARIO(A)

Nome:

Enderego: CEP:

Cidade: UF: BA

Tel.: CPF:

E-mail:

Semestre letivo:

Curso:

Previsdo de formatura:

Periodo do estagio: Dados do seguro contra acidentes pessoais

Horario: Ex: 08h00 as 12h00 e 13h as 15h00 Companbhia:
Numero da apdlice:
Vigéncia:

Quantidade de horas a serem integralizadas:
Modalidade de estagio: ( ) Obrigatério ( ) Nao Obrigatério
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Valor da bolsa:
Valor do auxilio transporte:
Outros beneficios (descrever qual e o valor):

A Unidade Concedente e o estudante, com interveniéncia da Instituigdo de Ensino, descritos acima, celebram o
presente Termo de Compromisso em consonancia com a Lei n° 11.788/08 e com a Resolugdo CONAC/UFRB n°
005/2019, e mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — As atividades a serem desenvolvidas durante o Estéagio constam de programagao
acordada entre as partes — Plano de Estagio — e terao por finalidade propiciar ao Estudante uma experiéncia
académico-profissional em um campo de trabalho determinado, visando:

a) o aprimoramento técnico-cientifico em sua formagéo;

b) a maior proximidade do aluno, com as condigbes reais de trabalho, por intermédio de praticas afins com a
natureza e especificidade da area definida nos projetos politicos pedagdgicos de cada curso.

CLAUSULA SEGUNDA - O presente estagio somente poderd ser iniciado apés assinatura das partes
envolvidas, nao sendo reconhecido ou validada com data retroativa.

CLAUSULA TERCEIRA - O estagio nao poderé ultrapassar 30 horas semanais € devera ser compativel com o
horario escolar podendo ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente e mediante comunicagao escrita, ou
ser prorrogado, através de emissao de Termo Aditivo;

Paragrafo Primeiro - Em caso do presente estagio ser prorrogado, o preenchimento e a assinatura do Termo
Aditivo deverao ser providenciados antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso;
Paragrafo Segundo - Nos periodos que ndo estiverem programadas aulas presenciais, o estagio podera ser
realizado com carga horéaria de até 40 horas semanais, ndo ultrapassando 8 horas diarias mediante assinatura
de Termo Aditivo, especifico para o periodo.

Paragrafo Terceiro - Nos periodos de avaliagao ou verificagbes de aprendizagem pela Instituicdo de Ensino, o
estudante podera solicitar & Parte Concedente, redugao de carga horéria, mediante apresentacao de declaragéo,
emitida pelo Coordenador(a) do Curso ou Professor(a) Orientador(a), com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias uteis.

CLAUSULA QUARTA - Na vigéncia deste Termo de Compromisso o Estudante sera protegido contra Acidentes
Pessoais, por apdlice discriminada acima, providenciada pela Instituicho de Ensino, no caso de estagio
obrigatério, e pela Unidade Concedente, no caso de estagio ndo obrigatdrio.

CLAUSULA QUINTA - O estagidrio podera receber bolsa, bem como auxilio-transporte, conforme
descriminados acima, sendo que:

a) a concesséo de ambos é compulséria no caso de Estagio Nao Obrigatério,

b) a concessao de ambos é opcional no caso de Estagio Obrigatério.

CLAUSULA SEXTA — Os orientadores da Instituicdo de Ensino poderao visitar as dependéncias da Unidade
Concedente independentemente de prévio aviso.

CLAUSULA SETIMA - Cabera ao Estudante cumprir a programagéo estabelecida, observando as normas
internas da Parte Concedente, bem como, elaborar relatério referente ao Estagio nao ultrapassando o prazo
méaximo de 06 (seis) meses e ou quando solicitado pela Parte Concedente ou pela Instituicdo de Ensino;
CLAUSULA OITAVA - O Estudante responderé pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas
internas ou das constantes no presente contrato;

CLAUSULA NONA - Nos termos do Artigo 3° da Lei n° 11.788/08, o Estudante néo tera, para quaisquer efeitos,
vinculo empregaticio com a Parte Concedente;

CLAULULA DECIMA - Constituem motivo para interrupgdo automatica da vigéncia do presente Termo de
Compromisso de Estagio;

a) conclusdo ou abandono do curso e o trancamento de matricula;

b) solicitagéo do estudante;

¢) ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

d) solicitagéo da parte concedente;

e) solicitagao da instituicio de ensino, mediante aprovagao Coordenador de Curso ou Professor(a) Orientador(a).
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Como Plano de Atividades do Estagiario, acordamos o desenvolvimento das
seguintes atividades:
XHIOXKIKIOCOOCIOIOOHOIIOCIIEIKIIXKIIXEIIKIXKIXKIIIEIEIKIIXIHKXKIIIOHIKIIKIIORIHKIIHKHHKKHXKXIKIXKKA
SOOI IKIIKIOK XX KKK IKXOCKI KK KKIKKHIKHIIKXOHORIOHNKKIKRIKHKHCKIKKHIKXIKKIOCKHKXKHXKRRXK
XXOKXXRKXXKHXXK

Paragrafo Gnico — Outros Planos de Atividades do Estagiario seréo incorporados ao termo de compromisso por
meio de aditivos & medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.
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E, por estar de inteiro e comum acordo com as condigbes deste Termo de Compromisso e do Plano de
Atividades do Estagiario, as partes assinam em 03 (trés) vias de igual teor.

Cidade, XX/X/xxxX.

UNIDADE CONCEDENTE
Representante legal

INSTITUIGAO DE ENSINO ESTAGIARIO
(No caso de estudantes da UFRB — Coordenador do
Curso)
Assinatura do Professor Orientador de Estagio Assinatura do Profissional Supervisor

(indicado pela Instituicdo de Ensino) (indicado pela Unidade Concedente)
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ANEXO IT

PLANO DE ESTAGIO
(Deve estar anexado ao Termo de Compromisso de Estéagio)

() ESTAGIO OBRIGATORIO ( ) ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

OBSERVACAO: E OBRIGATORIO O
PREENCHIMENTO DO PLANO DE ESTAGIO

01. Nome do aluno (a):

02. Nome do supervisor de estdgio na unidade concedente:

03. Formagao profissional do supervisor:

05. Curso de graduacao do(a) estagirio(a):

06. Atividades a serem desenvolvidas:

a) Modalidade da orientagdo: [ ] Direta [ ] Semi-Direta [ ] Indireta

b) Periodo da realizagdo do Estagio:

Amargosa(BA), / /

Estagiario (assinatura)

Coordenador do Curso - UFRB (assinatura)

Supervisor Unidade concedente (assinatura)
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ANEXO III
CARTA DE ACEITE PARA
SUPERVISAO ESTAGIO OBRIGATORIO
Eu, , docente da
escola , situado no Endereco

, aceito supervisionar o/a

discente , aluno(a) da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia (UFRB), niimero de matricula , em Seu
Estagio Obrigatério, referente ao componente curricular conforme

Termo de Compromisso firmado.

Data: / /

Supervisor de Campo de Estagio
(assinatura e carimbo da institui¢do de ensino)
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ANEXO IV

CARTA DE APRES,ENTACAO
DO ESTAGIARIO

Prezado (a) Senhor (a) Diretor (a)

Vimos a Vossa Senhoria, com  satisfacdo, apresentar 0s  (as)

QIS CETILES cecvs vescnsnansnesnnssnessrsnsssssssassassessvssassssssssssssiss Saaass e asTEHFTHFF IS5 THEFAIISGSABMESSer RN matriculas n°
............................................... € RGuooeveeeeeeeeeeeeesesvesesssesssseeneennenns - Matriculados (as) nesta
Universidade, no Curso de Licenciatura em Filosofia, ............. semestre do CFP/UFRB, com a

finalidade de realizar Estagio Obrigatério na Educacgio Basica.

Um dos objetivos da Universidade é o de promover o constante crescimento de seus
alunos, sendo o estigio um componente curricular obrigatério e de grande relevancia para a
articulagao entre os contetidos tedricos e a pratica docente.

Na oportunidade, ressaltamos a importancia de tal pritica, que se constitui em uma
experiéncia de troca entre a Educacdo Superior ¢ a Educacdo Bisica, e agradecemos

antecipadamente pela atengao.

Atenciosamente,

Prof. Orientador/a de Estagio
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ANEXO V
FICHA DE FREQUENCIA

CURSO DE LICENCIATURA EM FILOSOFIA-UFRB

, ASSINATURA DO (DA)
DATA HORARIO ATIVIDADE DESENVOLVIDA SUPERVISOR (A)

ALUNO (A):
INSTITUICAO DE ENSINO DO ESTAGIO:
SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO
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ANEXO VI
RELATORIO PARCIAL

Estagiario:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Instituicdo de ensino:
Unidade Concedente:
Curso:

Semestre letivo:
Local do estagio:
Supervisor (a):
Orientador (a):

Periodo a que se refere este relatério: / / a / /

Atividades desenvolvidas:

Dificuldades encontradas:
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Sugestoes:

Cruz das Almas, / /

Assinatura do estudante Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador

Observacao: A entrega deste relatério a instituicao de ensino n4o devera ultrapassar o prazo maximo
de 6 (seis) meses conforme a Lei 11.788/2008.
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ANEXO VII

RELATORIO DO PROGRAMA INTERNO DE ESTAGIOS OBRIGATORIOS
PROGRAD

Etapas para preenchimento: 1°) O estudante preenche no computador a primeira parte que lhe cabe no relatério,
2%) O estudante encaminha por e-mail ao supervisor para que 0 mesmo possa preenché-lo e apds preencher
devolve o formulério por e-mail ao estagiario, 3°) O estagidrio encaminha para o professor orientador preencher,
4°) O estudante providencia a impressdo e assinaturas no relatorio e entrega o relatorio ao Niicleo de Gestao de
Estagios (NUGEST).

Estagiario:
Instituicao de ensino:
CPF:

Telefone:

E-mail:

Unidade Concedente:
Curso:

Semestre letivo:
Local do estagio:
Supervisor (a):
Orientador (a):

Periodo a que se refere este relatério: / / a / /

Modalidade do Estagio: ( ) Estagio Obrigatério () Estagio Nao Obrigatério

Carga hordria de estdgio integralizada:

PREENCHIMENTO DO ESTUDANTE
Atividades desenvolvidas:
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Dificuldades encontradas:

Sugestdes ou outras observagoes a serem acrescentadas:

Vocé considera o estigio obrigatério importante para sua formacéo profissional? Porque?

O estagio obrigatério é também uma ferramenta para avaliagdo curricular do curso. Voce tem
percebido a necessidade de mudangas a serem feitas no projeto pedagégico do curso durante a
realizacio do estigio com vistas & preparacao para a atuacdo profissional? Quais?
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Tabela 1: Auto avaliacio do estudante.

Para os itens 1 a 3 deverdo ser marcadas as opgdes: S
S =Sim N = Nio

1. Vocé teve oportunidade(s) de demonstrar os conhecimentos académicos adquiridos
durante o desenvolvimento das atividades de Estdgio?

2. As atividades desenvolvidas durante o Estigio foram compativeis com a drea de
atuagio do seu curso?

3. A carga horaria definida no Projeto Pedagégico do Curso para a integralizagdo do
Estagio foi suficiente para contribuir com o aprendizado/experiéncia esperada pelo
estudante?

(Responder em caso de Estdgio Obrigatdrio)

Para os itens 4 a 9 deverdo ser marcadas as opgdes:
1 = Péssimo 2 =Ruim 3 =Bom 4= 0timo 1

4. Contribuicio com a melhoria do setor através da aplicacdo / demonstragdo dos
conhecimentos adquiridos na vida académica
(Avaliar a contribuicdo da sua experiéncia para o desenvolvimento e melhorias no setor)

5 Experiéncia adquirida no Estagio
(Avaliar a importancia e contribui¢do do estdgio para sua formagéo)

6 Supervisio do profissional que acompanhou o estagio no setor concedente
(Avaliar o acompanhamento realizado pelo supervisor no setor que desenvolveu suas
atividades)

7 Orientacdo do professor responsdvel pelo acompanhamento pedagogico
(Avaliar 0 acompanhamento do professor responsavel considerando a modalidade de
orientacdo utilizada conforme Art. 24 da Resolugio CONAC/UFRB 38/2011: direta,

semi-direta e indireta)

8 Instalacoes do setor concedente
(Avaliar as condiges fisicas do setor)

9 Comunicacio e interagdo no ambiente de trabalho
(Avaliar a comunicagdo e interagao entre o estagidrio € os servidores, terceirizados e/ou
outros estagidrios do setor)

Outras observacOes a serem acrescentadas:

PREENCHIMENTO DO PROFISSIONAL SUPERVISOR
Tabela 2: Avaliacio do desempenho do estudante por parte do supervisor.
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P.A. = Pouco aproveitamento
I = Indiferente

S = Suficiente P. A. 1 S B E

B = Bom 1 4 6 7 9 10
E = Excelente

1. Conhecimentos demonstrados no

desenvolvimento das atividades programadas

2 Cumprimento das atividades programadas

3 Qualidade do trabalho dentro de um padrdo de
desempenho aceitdvel

4 Disposicdo para atender prontamente as
solicitagdes (cooperagdo)

5 Iniciativa na solugdo de problemas
(independentemente do supervisor/orientador)

6 Capacidade de sugerir, projetar ou executar
inovagdes ou modificagdbes na  instituicdo
concedente

7 Assiduidade e pontualidade

8 Responsabilidade e zelo pelos bens da
Instituicdo

9 Disciplina quanto as normas e regulamentos
internos

10 Facilidade de comunicacdo e interagdo no
ambiente de trabalho

11 Etica e conduta professional

12 Lideranga

Outras observacoes a serem acrescentadas:

PREENCHIMENTO DO PROFESSOR ORIENTADOR
Como procedeu a orientagdo do estudante durante o estdgio?

Como vocé avalia o desempenho do estudante durante o estagio?
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O campo de estigio apresentou condicoes - de infra-estrutura, de supervisao, etc - que
contribuiram para a formagao profissional do estudante?

O estagio obrigatério é também uma ferramenta para avaliacao curricular do curso. Vocé tem
percebido a necessidade de mudancas a serem feitas no projeto pedagégico do curso durante a
avaliacio dos estudantes no estigio com vistas a preparar O €gresso para o mundo do
trabalho? Quais?

Outras observacoes a serem acrescentadas (Ex.: Se observou que durante o estagio o
estudante nio demonstrou conhecimento em alguma érea especifica e esta precisa ser
acrescentada ao projeto pedagdgico do curso, etc):

Cidade, / /

Assinatura do estudante Assinatura do profissional supervisor
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Assinatura do professor orientador
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ANEXO VIII

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIQ A SER PREENCHIDO
PELA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO (UCE)

Concedente / Razédo Social:

CNPJ ou Equivalente:

Representante:

E-mail:

Area ou setor do estagio:

Supervisor do Estagio:

Cargo / Formacgéo:

Aluno:

Instituicdo de Ensino:

Curso:
Ano / Periodo: Turno:
CPF: __
E-mail:
Periodo do Estagio avaliado: / / a / /

1.1.1.1.141

Numa escala de 1 a 5, onde 5 significa sempre, 3 significa as vezes e 1 significa nunca, assinale a
opg&o que mais condiz a sua percepgao.

1 — Avalie os aspectos abaixo relacionados de acordo com as experiéncias proporcionadas no
estagio, assinalando as letras adequadas:

No aspecto formativo do estagio para o estagiario 1 2 3 4

O estagio proporciona/proporcionou ao(a) académico(a) novas
experiéncias, novos métodos de trabalho para o seu aperfeicoamento
técnico-profissional?

O estagidrio recebe/recebeu orientacées de um profissional da empresa
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ou instituicdo cuja formagéo esteja relacionada a area do curso que ele
realiza?

O estagio permite/permitiu experiéncia pratica de trabalho, com
envolvimento do estagiario em situagdes relacionadas ao dia-a-dia da
empresa ou instituicao?

O estagio permite/permitiu ampliar seu relacionamento com outras
pessoas, fazendo-o (a) perceber a importancia do trabalho em equipe?

O estagio permite/permitiu ao estagirio, ampliar conhecimento e
aprendizagem quanto a organizagdo e funcionamento da empresa ou
instituicao?

O estagio permite/permitiu conhecer a filosofia, diretrizes, organizagao e
funcionamento de uma empresa ou instituicao, transmitindo experiéncias
Uteis para o exercicio profissional futuro?

O estagio lhe proporciona/proporcionou a reafirmagao da escolha
profissional feita?

O estagio éffoi oferecido de forma coerente com as funcdes
desempenhadas por técnicos da area?

O estagio é/foi oferecido de forma a respeitar a guantidade de horas
trabalhadas diariamente conforme propde o Termo de Compromisso?

1.2

2 — Avalie os aspectos abaixo relacionados de acordo com o desempenho do estagidrio, assinalando

as letras adequadas:

No desenvolvimento do estagio o estagiario:

4

Apresenta iniciativa na execucéo das tarefas?

Recebe orientagdes de um (a) profissional da mesma area ou afins, no
desempenho de suas atividades?

Recebe treinamento especifico para desempenhar o seu trabalho com
mais seguranca?

Demonsira conhecimentos em relagdo a execugao das atividades
propostas?

Demonstra habilidade no exercicio de suas funcoes?

E pontual na atividade de estagio?

E assiduo(a) na atividade de estagio?

Demonstra criatividade, apresentando alternativas para a resolugéo de
problemas?

Possui um bom relacionamento com os colegas no ambiente de estagio?

1.3

OBSERVAGOES, SUGESTOES E/OU ORIENTAGOES:
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cidade data

Assinatura do discente Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do
Representante legal da Unidade Concedente
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ANEXO IX

RELATORIO DE VISITA A UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO (UCE)

() Estagio Obrigatério ( ) Estagio Nao Obrigatorio

Unidade Concedente de Estigio (UCE):

Endereco:

Bairro: Cidade:

Telefone: ()

Supervisor de Estagio na UCE:

Estagiario:

Cddigo:

E-mail:

Telefone: ()

Curso:

Periodo:

Vigéncia do Estagio:___/ / a__/

Horéario do Estagio: _

Professor Orientador:

CONCORDO
TOTALMENTE

CONCORDO
PARCIALMENTE

NAO CONCORDO
NEM DISCORDO

DISCORDO
PARCIALMENTE

DISCORDO

TOTALMENTE

As atividades realizadas pelo estagiario:

a) Sdo compativeis com o curso.

b) Estdo previstas no Plano de Estagio.
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¢) Permitem que aplique os conhecimentos tedricos e praticos obtidos no
curso.

d) Permitem a aquisi¢do de novos conhecimentos.

e) Satisfazem as expectativas da UCE.

0 ambiente em que estdo sendo desenvolvidas as atividades de estagio:

a) Possui condi¢des materiais, técnicas e instalagdes para o desenvolvimento
das atividades.

O Supervisor de Estagio:

a) Acompanha as atividades realizadas pelo estagiario.

b) Auxilia o estagiario na solugdo de problemas ou dificuldades.

O Estagio pode continuar:

a) Sem modifica¢do nas atividades previstas no Plano de Estagio.

b) O ambiente fornece condi¢des para o desenvolvimento das atividades.

Quando assinalado DISCORDO PARCIALMENTE e/ou DISCORDO
TOTALMENTE, apresente os motivos
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) / /
Cidade Data
Assinatura do discente Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador




