Minis;tério da Educacao
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Universitario

RESOLUGAO N° 003/2016

Disp6e sobre a aprovacao do Regimento Interno
da Comissdao Permanente de Avaliacao de
Documentos de Arquivo da Universidade Federal
do Recdncavo da Babhia.

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI da Universidade Federal
do Recéncavo da Bahia - UFRB, no uso de suas atribuigoes;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 4.073, de 03 de janeiro de 2002, que
regulamenta a Lei n® 8.159/1991, art. 18, que estabelece que todo Orgdo ou Entidade
da Administragdo Publica Federal tenha uma Comissédo Permanente de Avaliacdo de
Documentos;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n°® 841 — REITORIA/UFRB, de 15 de outubro
de 2014, que reconstitui a CPAD/UFRB:;

CONSIDERANDO a aprovagao pela maioria da Plenaria da Comissao Permanente de

Avaliacao de Documentos da UFRB, na Sessao Ordinaria realizada no dia 12 de
dezembro de 2015,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar do Regimento Interno da Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos de Arquivo da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme
anexos 001 e 002 desta Resolucao

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicoes em contrario

Cruz das Almas, 13 de junho de 2016

)
e Oliveira Soglia
Reitor

Presidente do Conselho Universitario

Silvio Lu
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ANEXO 001 DA RESOLUGAO CONSUNI N° 003/2016

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Comissédo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo da
Universidade Federal do Recbncavo da Bahia, a seguir denominada CPAD/UFRB
instituida pela Portaria n°® 841, de 15 de outubro de 2014, obedecera, em carater
complementar, ao presente Regimento, respeitada a legislacéo federal em vigor e, em
especial, as Resolugbes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), pertinentes as
suas atividades.

Art. 2° A participagdo na CPAD/UFRB é reservada a servidores efetivos em exercicio
na Universidade Federal do Recdncavo da Bahia.

Art. 3° Os membros da CPAD/UFRB, titulares e suplentes, deverao ter conhecimento
das competéncias e atividades a serem desenvolvidas pela comissao, participando de
oficinas ou cursos que forem necessarios ao pleno desenvolvimento das atividades da
comissao.

§ 1° Os membros titulares deverao manter seus suplentes informados do andamento
das atividades da Comissao.

§ 2° A CPAD/UFRB podera convocar, na qualidade de colaboradores eventuais,
servidores da UFRB com conhecimento de matéria relevante para suas atividades.

CAPITULO Il )
DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO

Art. 4° Sao competéncias da CPAD/UFRB, em conformidade com o art. 3° da Portaria
n°841, de 15 de outubro de 2014.

§ 1° Orientar e coordenar o processo de analise, avaliagao e selegio da documentacgao
produzida e acumulada na UFRB, em razao de suas funcgdes e atividades, de qualquer
espécie, natureza ou suporte, analdgica ou digital.

§ 2° Identificar os documentos para guarda permanente e a eliminacéo dos destituidos
de valor secundario.

§ 3° Formular e encaminhar as propostas resultantes do processo de avaliagao de
documentos na instituicéo, para o Arquivo Nacional, conforme a legislacao federal.

RESOLUCAO referendada em sessio ordinaria de 14 de dezembro de 2016



Miniétério da Educagio
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Universitario

Art. 5° Propor a constituicdo de Comissdes Especiais de Avaliacado Documental
(CEAD,), provisdrias, para tratar de assuntos especificos relacionados a execucao de
suas competéncias.

Art. 6° Elaborar seu Regimento, submetendo & homologagao do Conselho Universitario
da UFRB.

Art. 7° Propor atos normativos que se fizerem necessarios a execucao de suas
competéncias e atividades.

CAPITULO IlI )
DA COMPOSIGAO DA COMISSAO

Art. 8° Conforme paragrafo Unico do art. 2° da Portaria n® 841, de 15 de outubro de
2014 a CPAD/UFRB tem a seguinte composigao:
I Um servidor lotado no Nucleo de Gestéo de Arquivos da UFRB;
I Um representante de cada Centro;
Il Um representante de cada Prd-reitoria;
IV Um representante de cada Assessoria, Auditoria e Superintendéncia, bem como
de outros 6rgdos que venham a ser criados, vinculados & Reitoria.

§ 1° O membro constante no inciso |, do caput devera obrigatoriamente ocupar cargo
de Arquivista e assumira a Presidéncia da CPAD/UFRB.

§ 2° Os representantes referidos nos incisos Il a IV terdo um membro suplente
respectivamente.

§ 3° Os representantes referidos nos incisos Il a IV, e respectivos suplentes, serao
indicados em Ordem de Servico, emitida pela Unidade Administrativa ou Académica
que representa, as quais deverao ser publicadas em Boletim de Servigo ou na auséncia
deste no Boletim de Pessoal.

§ 4° Os representantes referidos no inciso IV serdo designados de acordo com as
unidades vinculadas a Reitoria.

§ 5° A CPAD/UFRB contard com um secretario que devera ser escolhido entre seus
membros na primeira reunido ordinaria que devera realizar-se no prazo maximo de
trinta dias a contar da aprovagéo deste Regimento pelo CONSUNI.

CAPITULO IV )
DAS REUNIOES DA COMISSAO

Art. 9° Os trabalhos da CPAD/UFRB ocorrerao em reunides ordinarias ou

extraordinarias convocadas pelo presidente, sempre que houver demanda_acerca das
competéncias. @
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§ 1° A convocacdo de reunido da CPAD/UFRB dever4 informar, obrigatoriamente, a
pauta.

§ 2° A pauta devera ter anexa informagées, quando constar a deliberacdo sobre algum
procedimento arquivistico.

Art. 10 A CPAD/UFRB definira, na Ultima reunido do ano o calendario das reunifes
ordinarias do ano seguinte.

Art. 11 O Presidente da CPAD/UFRB, conforme calendario acordado, convocard os
membros titulares para reunido ordinaria, enviando copia para os respectivos
suplentes, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° As convocacées das reunides ordinarias e extraordinarias serao enviadas por meio
de mensagem eletrénica ao e-mail institucional dos membros titulares e suplentes.

§ 2° Cada membro titular, destinatario da mensagem, devera confirmar o recebimento
imediatamente & abertura da mensagem.

§ 3° Nao havendo confirmagéo do recebimento da mensagem mencionada no caput
deste artigo até 24 horas do envio, o Secretario da CPAD/UFRB devera comunicar-se
com o destinatario por telefone, para informar da convocacao.

Art. 12 Em caso de impossibilidade de comparecimento o membro titular devera
contatar seu suplente e informar ao Secretario da CPAD/UFRB que o suplente estara

Investido de titularidade, bem como devera encaminhar ao Presidente justificativa, por
escrito.

Art. 13 O Presidente da CPAD/UFRB podera cancelar reuniao ordinéria prevista no
calendario anual de reunides quando nao houver matéria para a pauta, devendo o

Secretario comunicar a Suspensao a todos os membros da Comissao por e-mail
institucional.

Art. 14 Quando se tratar de matéria urgente, o Presidente podera convocar reuniao
extraordinaria, com antecedéncia minima de 72 horas.

Art. 15 As reuniées da CPAD/UFRB obedecerao a seguinte ordem:
I Leiturae aprovagao da Ata da reuniao anterior;
Il Assinatura da Lista de Presenca;
Il Leitura da ordem do dia;
IV Informes;
V Apresentacao, discussio € votacao das matérias constantes da ordem do dia;
VI Outros assuntos pertinentes.

Art. 16 As reunides devero ser realizadas com a presenca minima de 50% + 1
(cinquenta por cento mais um) dos membros da CPAD/UFRB. %
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Art. 17 Participardo das reunides, os membros titulares ou suplentes, investidos de
titularidade, colaboradores e observadores.

§ 1° Quando da presenga do membro titular o respectivo suplente podera participar da
reuniao com direito somente a voz.

§ 2° O Presidente poderd convidar colaboradores, que terao direito a voz, para
discorrer sobre tema especifico. Incluem-se nessa categoria componentes das
Comissoes Especiais de Avaliagdo Documental (CEAD).

§ 3° Podera assistir a reuniao observadores, sem direito a voz e voto, observando
capacidade fisica do local da reuniao.

CAPITULO V )
DAS DELIBERAGOES DAS REUNIOES

Art. 18 Apds o encerramento das discussées, a matéria sera submetida a deliberacao
coletiva.

Art. 19 Serao motivo de deliberacao apenas matérias incluidas na pauta.

Art. 20 As decisbes da Comissao serdo tomadas por consenso e, em caso contrario,
por maioria simples (50% + 1) dos membros presentes, devendo ser registrada em Ata.

Paragrafo unico O presidente da CPAD exercera o direito de voto apenas quando
houver necessidade de desempate.

Art. 21 As Atas das reunibes serao lavradas e enviadas ao e-mail institucional dos
membros, pelo Secretario, no prazo méaximo de 10 (dez) dias apds a realizagao da
reuniao.

) CAPITULO VI )
DA NOMEAGAO E SUBSTITUIGAO DOS MEMBROS DA COMISSAQ

Art. 22 A indicacao dos membros titulares e suplentes devera ser enviada formalmente
ao Presidente da CPAD/UFRB pela chefia da Unidade Administrativa ou Académica a
qual irao representar, exceto o inciso I, do art. 8° do presente Regimento.

Paragrafo Unico A Unidade Administrativa ou Académica é responséavel por indicar um
novo membro representante, titular e/ou suplente nos casos de;
| Desligamento da unidade ou do quadro da UFRB;
Il Impedimento legal de qualquer natureza;
Il Obtiver mais de 3 (trés) auséncias seguidas, sem justificativa.

Art. 23 O mandato dos membros da CPAD sera de 2 anos, permitida uma recondugao.
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_ CAPiTULO VI )
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DA COMISSAO

Art. 24 Compete aos membros da CPAD/UFRB:

I
v
'
VI
Vil

Vil

Manter a representatividade nas reunibes, seja pelo titular ou suplente;

Manter o elo entre a CPAD/UFRB e a Unidade que representa, disseminando
informagoes e diretrizes;

Colaborar para o cumprimento das atribuicées da CPAD/UFRB:;

Executar, com efetividade, as atribuigdes que Ihes forem designadas;

Participar das Comissbes Especiais de Avaliagdo Documental (CEAD), quando
indicado;

Atender as solicitagdes no que se refere a realizacdo de atividades de interesse
da CPAD/UFRB;

Elaborar notas técnicas, relatérios, informativos e outros documentos quando
solicitados;

Levar a CPAD/UFRB as sugestdes e reivindicacdes da Unidade que representa.

Art. 25 Compete ao Presidente da CPAD/UFRB:

v
Vv

\
Vil
Vi
IX

X
Xl

Dirigir, coordenar e supervisionar as agées da Comiss&o:

Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordindrias, estabelecendo as
pautas;

Mediar discussées nas reuniées, dando preferéncia ao consenso entre os
membros presentes, tendo voto decisério em caso de empate nas votacoes;
Designar os relatores dos processos submetidos a deliberagcdo da CPAD/UFRB;
Designar os membros para acompanhar o processo de descarte fisico ou
eletrénico de documentos;

Delegar responsabilidades e tarefas aos membros da CPAD/UFRB;

Requisitar informagcées e diligéncias necesséarias ao andamento das atividades;
Fazer cumprir as recomendagées da Comissao, encaminhando representacao ao
Reitor nos casos de ndo obediéncia as normas cujas sancbes fogem a sua
competéncia;

Indicar as Unidades Administrativas e Académicas acoes de capacitacao para os
membros da CPAD/UFRB;

Convidar colaboradores eventuais:

Analisar as propostas de alteracdo deste Regimento e submeté-las a apreciacao
em reunido da Comisséao.

Art. 26 Compete ao Secretario da CPAD/UFRB:

!
m
v
\'
Vi

\l

Convocar, por delegacéo do Presidente, as reuniées ordinarias e extraordinarias
da Comissao;

Redigir as Atas das reunides ordinarias e extraordinarias;

Enviar as Atas para apreciacdo dos membros da CPAD/UFRB;

Colher assinatura nas Listas de Presenca e Atas;

Manter atualizado os registros das atividades da Comissao;

Contatar os membros, quando necessario, para obter informagdes-relevantes a
execucgao das atividades;

Outras atividades solicitadas pelo Presidente da CPAD/UFRB.
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CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 Os membros da CPAD/UFRB nao estarao dispensados das fungoes regulares
em suas Unidades de origem, devendo o trabalho desenvolvido na Comissao ser
prestado sem prejuizo das atribuicbes proprias dos cargos ou funcbes de seus
integrantes.

Art. 28 A participagdo na CPAD/UFRB nao implica em remuneragao adicional, sendo
considerado servigo publico relevante.

Art. 29 O presente Regimento podera sofrer alterages prioritariamente a cada 2 (dois)
anos a partir das necessidades apresentadas a CPAD/UFRB.

Paragrafo Unico As propostas de alteragdes deste Regimento deverdo ser aprovadas
pelo CONSUNI/UFRB.

Art. 30 Os casos omissos e as duvidas na aplicacdo do presente Regimento serdo
dirimidas pela CPAD/UFRB, devendo as decisbes ser objeto de Deliberagéo especifica
€, quando necessario, submetidas a consuita prévia a Procuradoria Juridica da UFRB.

Art. 31 Este Regimento entra em vigor a partir da data de aprovacgao pelo Conselho
Universitério da UFRB.

Cruz das Almas, 13 de junho de 2016
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