Minis;tério da Educacédo
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Universitario

RESOLUGAO N° 011/2018

Dispde sobre aprovagéo da criagdo e Regimento
interno do Museu de Zoologia e Paleontologia
(MURB) da Universidade Federal do Recdncavo
(UFRB).

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI da Universidade
Federal do Recéncavo da Bahia, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a
deliberacao extraida de sua sess&o ordinaria ocorrida em 26 de setembro de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a criacdo e Regimento Interno do Museu de Zoologia e
Paleontologia (MURB) da Universidade Federal do Recdncavo (UFRB), conforme
Anexo Unico desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor a partir da data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢des contrarias.
Cruz das Almas, 30 de novembro de 2018
Silvio Lyiz de Oliyeirq Soglia

Reitor

Presidente do Conselho Universitario
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REGIMENTO INTERNO DO MUSEU DE ZOOLOGIA E PALEONTOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

TITULO |
DAS FINALIDADES E CONSTITUICAO
CAPITULO |
DO OBJETIVO DO REGIMENTO

Art.1° O Regimento do Museu de Zoologia e Paleontologia da Universidade Federal
do Recbéncavo da Bahia (MURB) estd baseado no Estatuto dos Museus, definido
pela Lei N° 11.904 de 14 de janeiro de 2009, e amparado pela Lei N°7.287 de 18 de
dezembro de 1984 e Decreto N° 91.775 de 15 de outubro de 1985, e tem por
objetivo:

| — definir a misséo, objetivos institucionais e estratégias de gestao; e

Il — disciplinar a estrutura organica do MURB, fixando as diretrizes gerais de seu
funcionamento.

CAPITULO Ii
DAS POLITICAS INSTITUCIONAIS

Art.2° O MURB tem por marco académico a Curadoria de Colegdes zooldgicas e
paleontolégicas e, por missdo, desenvolver atividades de ensino, pesquisa e
extensao universitdria em sistemaética, taxonomia, biogeografia, ecologia e
comportamento da biodiversidade.

Art.3° O ensino, a pesquisa e a extensao universitaria em Sistematica, Taxonomia,
Biogeografia e Biodiversidade animal sio amparados no acervo zooldgico e
paleontoldgico, nos conjuntos de disciplinas de graduacéio, dos programas de pés-
graduacao e na comunicacdo do conhecimento zoolégico.

§ 1° O acervo pressupbde a articulagéo entre objetos, Colegodes, arquivos e base de
dados, entendidos como patriménio.
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§ 2° A comunicacéo do conhecimento zooldgico e paleontolégico é entendida como
0 conjunto das atividades relacionadas a divulgacdo cientifica, exposicoes e
processos educativos associados, como parte da educagéo nao formal.

Art.4° S0 objetivos institucionais do MURB:

| — zelar pelas Colegdes cientificas de Zoologia e Paleontologia, formando,
ampliando, conservando, preservando, pesquisando e permitindo acesso ao acervo
através da execugao de procedimentos especificos;

Il — ser depositario de material-testemunho de pesquisa desenvolvida no ambito da
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia, de cooperacoes e de convénios
nacionais e internacionais;

HI — formar recursos humanos, no campo da Zoologia, Paleontologia e Museologia,
através do assessoramento ao ensino de graduacéao e pds-graduacao vinculado,
prioritariamente, a UFRB;

IV — desenvolver e promover atividades de pesquisa facultando o acesso aos seus
acervos e infraestrutura;

V — atuar em atividades de extensao através da realizacao de exposicoes e

VI — manter intercAmbio cientifico e cultural com instituicoes afins do Brasil e do
exterior.

Art.5° Séo principios da gestido académica do MURB:

| - participagdo nas politicas institucionais e no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) da Universidade:;

Il — adeséo e formulagéo de padrdes éticos e de qualidade técnico-cientifica;
Hl — valorizagdo dos acervos e respectivos conjuntos documentais e

IV — projecéo e incluséo social do conhecimento zoologico e paleontolégico.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO

Art.6° A estrutura administrativa do MURB ser4 composta por:

| — Curadoria Geral;
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Il — Conselho Curatorial, composto por todos os Curadores de Colecao especifica,
sob presidéncia do Curador Geral;

lll — Gestao Técnica Especifica;
IV — Museologia.

§ 1° Os docentes, pesquisadores e técnicos que farao parte da administragédo do
MURB seréo servidores pertencentes ao quadro efetivo da UFRB, designados ao
MURB e/ou Setor de Ciéncias Bioldgicas e que atuam diretamente nas areas de
Zoologia, Paleontologia e Museologia.

Secao |

Da Curadoria Geral

Art.7° O Curador Geral sera responsavel por criar, receber, zelar, cuidar, preservar,
organizar, emprestar, juntamente com o Curador da colecdo especifica e
assessorado pelo corpo técnico especifico, o material zooldgico ou paleontoldgico
que esta depositado no MURB.

Art.8° O Curador Geral serdA um docente vinculado como curador de colegéo
especifica do Museu, sendo eleito pelo Conselho Curatorial do MURB:

§ 1° O mandato sera de quatro anos, sendo permitida uma reconducao;

§ 2° A eleicao se dard em reunido com os Curadores das Colecoes especificas do
MURB por escrutinio, sendo eleito 0 mais votado ou que obtiver maioria simples;

§ 3° O Curador Geral podera receber gratificacéo pela fungéo;

§ 4° Ao Curador Geral serdo contabilizadas até 20 horas semanais de acordo com a
categoria "Coordenador de Pesquisa" da Resolucéo Consuni 005/2016.

Art.9° Compete ao Curador Geral:

| — administrar a Unidade;

Il — assessorar, planejar, coordenar e autorizar a execucao de atividades no MURB:
Il — exercer e fazer exercer a disciplina no &mbito do MURB;

IV — zelar pela fiel execucdo do Estatuto da UFRB, do Regimento Geral da UFRB e
do Regimento do MURB.
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Secéo

Da Curadoria de Colegoes

Art. 10. A Curadoria abrange ioda a politica pratica e cientifica de lidar com
Colecbes. Compreende coleta, preservacdo, armazenamento e catalogacao do
material cientifico. Estabelece critérios de avaliagdo, necessidades e condicdes de
empréstimo do material, bem como procedimentos e adogdo de métodos de
catalogacao, levantamentos ou tombamentos, doagdes, permutas e comunicacg6es
do acervo na seguinte perspectiva operacional:

| — formagéo e desenvolvimento de Colegdes zoologicas e paleontoldgicas,
consideradas as caracteristicas de cada dominio do conhecimento e sua
problematica;

Il - estudo, documentagéo e circulagdo dos conhecimentos produzidos para fins
cientificos e de formagéo profissional;

Il — obtencao, conservagéo, preservagio e guarda das Colegoes;

IV — comunicacéo do conhecimento zooldgico por meio de publicagdes, exposicoes
e experiéncias pedagdgicas.

V — definicdo do material destinado ao acervo de exposicao.

§ 1° — O processo curatorial integra as responsabilidades universitarias de ensino,
pesquisa e extensao, envolvendo estudos de Zoologia e Paleontologia.

§ 2° — As experiéncias pedagdgicas deverdo estar fundamentadas no respeito a
diversidade cultural e na participacdo da sociedade.

§ 3° — Os Curadores de Colegdes serdo docentes com reconhecida competéncia
sobre um grupo zoolégico e/ou paleontoldgico, titulag&o minima de mestre e vinculo
institucional, preferencialmente lotados na UFRB, aprovados pelo Conselho
Curatorial.

§ 4° — O mandato dos Curadores de Colecdes sera de quatro (04) anos, sem limite
de recondugdes, por igual periodo.

§ 5° - Aos Curadores de Colegdes serdo contabilizadas até 2 horas semanais de
acordo com a categoria "Colaboragdo em Pesquisa" da Resolugcdo Consuni

005/2016.
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Secao il
Da Gestao Técnica Especifica

Art. 11. A Gestao Tecnica Especifica (GTE) ser4 composta por servidores
técnicos administrativos designados com dedicacéo exclusiva ao MURB.

Art. 12. Compete a GTE as seguintes atividades fundamentais relacionadas ao
Museu e as suas Colegoes:

| - Organizar e controlar material em condigdes de empréstimo (cessao e devolucéo);

Il - Manter registros sobre os processos de intercAmbio (doacdes, empréstimos e
permutas) de material biolégico, incluindo os termos de transferéncia de material,
termos de responsabilidade para transporte de material, assim como outros previstos
pela legislacao vigente;

lll - Manter atualizados a documentagdo e o inventario do acervo, gerando a
elaboracéo de inventarios anuais divulgados institucionalmente;

IV - Criar, abastecer, organizar e administrar banco de dados digital do acervo, bem
como a sua disponibilizacdo em plataforma online:

V - Organizar, executar e manter as atividades de rotina especificas do Museu, de
acordo com as seguintes atribuicoes:

a) Controlar os recursos necessarios (materiais de consumo, materiais permanentes
e equipamentos) para o funcionamento do Museu;

b) Executar descarte de residuos e material bioldgico oriundos do Museu, de acordo
com as normas de biosseguranga vigentes;

C) Zelar e manter o bom estado de conservacao dos espécimes depositados no
acervo;

d) Planejar e executar programa de controle de pragas de Colecoes;

e) Zelar pela manutencédo adequada, por parte dos setores responsaveis, das
instalacoes fisicas do Museu:

VI - Assessorar pesquisadores visitantes e estudantes (internos e externos) no uso
das instalacdes e do acervo:

VII - Acompanhar e zelar pela correta conduta dos usuarios, pelas normas de
seguranca e de primeiros socorros:;

Vil - Elaborar relatérios técnicos sobre as atividades realizadas no Museu: @
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IX - Notificar as instancias institucionais competentes nas situagdes de risco
premente do acervo e da estrutura fisica do Museu;

X - Auxiliar os docentes nas atividades de ensino, pesquisa e extensao relativas ao
Museu;

Xl - Atualizar-se com relagdo as técnicas de gerenciamento de Colecbes e de
procedimentos laboratoriais, bem como em relagéo as normas e legislagdes vigentes
para o segmento;

Xl - Executar e cumprir as normas e diretrizes institucionais referentes aos
procedimentos organizacionais e de utilizacdo do Museu;

Art. 13. Mediante anuéncia ou solicitacdo das Curadorias de colegao e geral,
poderao ser atribuicoes da GTE:

| - Catalogar exemplares;

Il - Divulgar informagdes sobre o Museu e seu acervo:

lII - Organizar exposiges publicas tematicas;

IV - Organizar e acompanhar a visitagdo de escolas e outras instituicoes ao Museu;

V - Organizar e ministrar oficinas, cursos e palestras relativos as Colecdes e sua
importancia;

VI - Auxiliar na identificac&o de espécies no ambito das Colegoes;

VIl - Auxiliar nas atividades de coleta, triagem, montagem, quantificacdo e
qualificagéo do material bioldgico para tombamento adequado no acervo;

Paragrafo Unico — As atividades descritas nos itens de | a VIl nao poderao ser
priorizadas em detrimento das atribuigdes fundamentais descritas no artigo 12°,

Secao IV

Da Museologia

Art. 14. Compete a Museologia as seguintes atividades fundamentais
relacionadas ao Museu:
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I — Elaborar, acompanhar e supervisionar, juntamente com os Curadores Geral e de
Colecdes especificas e com a GTE, o plano museoldgico do MURB, de acordo com
a Lei 11.904 de 14 de janeiro de 2009;

Il — Efetuar o registro do MURB junto ao IBRAN, bem como demais acoes
necessarias junto a este instituto, de acordo com a Lei N°11 .906, de 20 de janeiro de
2009, regulamentada pelo Decreto N° 8.124, de 17 de outubro de 2013, e com a
Resolucdo Normativa N° 1, de 14 de dezembro de 2016.

lll - planejar, organizar, administrar e supervisionar o museu, as exposicoes de
carater educativo, 0s servigos educativos e atividades culturais;

IV - executar todas as atividades concernentes ao funcionamento dos museus;

V - coletar, conservar, preservar e divulgar o acervo museolégico;

VI - promover estudos e pesquisas sobre acervos museoldgicos;

VIi - definir o espago museoldgico adequado a apresentacao e guarda das colecoes;

VIIl - informar os drgaos competentes sobre o deslocamento irregular do acervo,
dentro do Pais ou para o exterior:

IX — Orientar e supervisionar estudantes em estagio dos cursos de museologia e
afins

Paragrafo dnico. Ao Musedlogo serdo contabilizadas até 2 horas semanais de
acordo com a categoria "‘Colaboracdo em Pesquisa" da Resolugdo Consuni
005/2016.

CAPITULO IV
DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 15. As atividades de docéncia, pesquisa e extensdo serdo apoiadas pelo
MURB.

Paragrafo Gnico — O Curador Geral, os Curadores de Colecdes e a GTE trabalharao
em conjunto para propor e executar cursos extra-curriculares, de especializagao, de
aperfeicoamento e de pés-graduacao strictu sensu que utilizarem as instalacoes de
apoio do MURB.

Art. 16. As atividades de ensino, pesquisa e extensdo universitaria baseadas
no acervo do MURB s&o parte integrante e indissociavel do processo curatoria@
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entendido como a sistematizagcdo dos procedimentos de guarda, conservagéo,
preservacgao, interpretacéo e valorizacio das Colegdes zooldgicas e paleontoldgicas.

CAPITULO V
DA DIVULGAGAO E PUBLICACAO

Art. 17. A divulgacdo cientifica e publicagbes de pesquisas oriundas da
utilizagao do espaco e de material das Colegdes zooldgicas e paleontoldgicas devem
fazer mencéao explicita ao MURB.

§1° Todo processo de autorizagdo para o uso do acervo, espaco e cadastro de
pesquisadores visitantes devera ser autorizado pelo Curador Geral, pelo Curador da
Colecédo e apoiado pela GTE a fim de manter o controle ao seu acervo e a ordem
interna do MURB.

§2° A exposicéo publica serd regulamentada por normativa especifica aprovada
pelas Curadorias de Colecoes e geral.

CAPITULO Vi
DAS COLECOES ZOOLOGICAS E PALEONTOLOGICAS

Art. 18. As Colegbes zoolédgicas e paleontoldgicas provenientes dos trabalhos
de pesquisadores, Curadores de Colegbes e de outros pesquisadores serio
depositadas no MURB desde que atendidas as normas especificas. As Colecoes
cientificas serdo divididas e armazenadas em espacos distintos de acordo com o
meio de preservagdo dos espécimes: via imida e via seca.

Art. 19. As Colecoes cientificas serao divididas em:
I — Acervo de Invertebrados

Il — Acervo de Vertebrados

lIl — Acervo de Paleontologia

_Parégrafo Unico — As Colegoes componentes de cada acervo serdo definidas
internamente, conforme o0 aporte de material para deposito. D
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Art. 20. O MURB contara ainda com um Acervo para Exposicéo, cujo material
sera definido pelos Curadores de Colegdes Cientificas e podera ficar sob a curadoria
do musedlogo e/ou GTE, conforme a natureza do material e anuéncia do respectivo
Curador de Colecao Cientifica.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. O MURB poderd acolher professores Curadores associados,
professores visitantes e professores colaboradores na forma estabelecida na
Legislacéo Interna da UFRB.

Paragrafo Gnico. Os professores Curadores associados, visitantes ou
colaboradores serao acolhidos mediante proposta apresentada ao Curador Geral e
aprovada por este em acordo com os Conselho Curatorial.

TITULO I
DA NORMATIZAGAO DE USO E ACESSO
CAPITULO |
DOS ESPACOS COMUNS

Art. 22. E vetada a entrada de pessoal nao autorizado nas dependéncias do
MURB.
Art. 23. O Curador Geral tera a copia das chaves de todas as dependéncias do

Museu, enquanto os Curadores de colecdo e a GTE terao cépias das chaves de
acesso aos espacos comuns e as salas de Colegoes sob sua guarda.

Art. 24. E vetado o acesso, manuseio, retirada, observacdo das Colegdes
zoologicas e paleontoldgicas por pessoas que nao sejam responsaveis especificos,
salvo quando autorizados, por escrito, por Curador de colecao especifica ou pelo
Curador geral.

Art. 25. Os nomes dos docentes e pesquisadores autorizados a acessar as
Colecdes cientificas de sua responsabilidade deverao estar listados e fixados
local de facil acesso, com a entrada, conferida por servidor responsavel.
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Art. 26. As portas das salas de triagem, Colegbes, pesquisa, depoésito e
Curadoria devem ser mantidas fechadas durante o desenvolvimento das atividades
especificas do MURB.

Art. 27. Pesquisadores visitantes deverdo preencher e entregar a ficha de
cadastro disponibilizada pela GTE.

Art. 28. E vetado nas dependéncias do MURB o uso de aparelhos sonoros sem
fone de ouvido, o consumo de alimentos e bebidas, além de itens proibidos por
legislacoes vigentes.

Art. 29. A utilizacdo da bancada, lupas e microscdpios opticos devera seqguir 0
procedimento: o material biolégico ser amparado por bandeja ou placas de Petri para
impedir o contato de fixadores ou conservantes nos equipamentos do MURB.

Art. 30. As instalacbes do MURB deveréo ser limpas da seguinte maneira: a)
faxina geral — mensal; b) janelas, portas e filtros de ar-condicionado — trimestral; c)
bancadas, pias, chao e lixeiras — diariamente.

CAPITULO II
DOS EQUIPAMENTOS, MOBILIARIO E MATERIAL DE CONSUMO

Art. 31. Os equipamentos, mobilidrio e material de consumo alocados no
espaco do MURB serdo de uso comum aos usuérios, mediante agendamento junto
ao GTE que reservara por até um turno com possibilidade de renovacéo.

Art. 32. E vetado o empréstimo de equipamentos e mobiliario de uso comum
alocados no MURB.

Art. 33. Problemas decorrentes do mau uso ou desgaste natural dos
equipamentos deverao ser comunicados, por escrito, & GTE e ao Curador Geral.

Art. 34. Os equipamentos de informatica alocados no MURB servirdo
exclusivamente para tombamento, pesquisa de acervo, impressao de etiquetas,
atividades administrativas e documentos especificos do Museu.

Art. 35. Para fins de tombamento, os equipamentos e mobili4rio ficardo sob a
responsabilidade de Curadores de Colegdes como o agente patrimonial.
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CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E USO DAS COLECOES CIENTIFICAS
Art. 36. As Colegdes cientificas serao organizadas de modo taxondmico.
Art. 37. Os espécimes depositados serdo organizados individualmente, ou por

lote, e serdo numerados e etiquetados de acordo com especificidades de cada
colecao, conforme designado pelo Curador da Colegéo.

Art. 38. O acrénimo das Colegoes Cientificas sera MURB seguido do nimero
de tombo e do cédigo da colecéo.

Art. 39. As Colegles cientificas serdo catalogadas em sistema de informacao
taxondmica, a fim de promover a pesquisa, desenvolvimento cientifico e divulgacao.

Art. 40. As Colegbes zooldgicas e paleontol6gicas serdo preservadas de forma
compativel com cada colecéo.

Art. 41. Os docentes Curadores de colecido do MURB deverdo fornecer
listagem completa atualizada do pessoal autorizado e apto a manusear a respectiva
colecéo cientifica.

Art. 42. A utilizagdo das Colecdes com fins cientificos por pesquisadores
externos devera ser solicitada formalmente, com antecedéncia minima de 15 dias,
através do preenchimento de ficha de cadastro, onde constarA nome do
pesquisador, vinculo empregaticio em InstituicAo de Ensino Superior ou Pesquisa e
justificativa para uso.

Paragrafo Unico. Estudantes poderdo utilizar as Colegbes com fins cientificos,
desde que tenham anuéncia formal do orientador que sera responsavel pela
solicitagéo e utilizagéo da colegao.

Art. 43. O empréstimo de material das Colegbdes para estudos sera feito a
pesquisadores ou professores orientadores ligados a uma Instituicido de Ensino
Superior ou Pesquisa, mediante a andlise e aprovacao da solicitagdo pelas
Curadorias de Colegdes e geral, acompanhado de carta comprovando o vinculo
empregaticio e da ficha de empréstimo assinada em 3 vias, onde uma via ser4 retida
no MURB, duas vias encaminhadas ao destinatario, que assinard uma copia e
devolvera ao Museu imediatamente. O empréstimo sera de no maximo 12 meses
com possibilidade de renovagao.

Art. 44, As permutas e doacgbes de material zoologico e paleontolégico serao
efetivadas com a anuéncia formal do Curador Geral e dos Curadores de colegéo.
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Art. 45. A devolugao do material emprestado devera ocorrer logo que termine a
pesquisa ou no prazo maximo de empréstimo de 12 meses, sob a pena de ndo ser
mais permitido empréstimo para o pesquisador solicitante.

Paragrafo Unico. Poderdo ser adotadas medidas juridicas cabiveis para a
restituicao de material emprestado e nan devolvido dentro do prazo de empréstimo.

CAPITULO IV
DO CUMPRIMENTO DAS NORMAS

Art. 46. As normas do MURB contidas nesse regulamento devem ser
cumpridas por todos 0s usuarios.

Art. 47. O néo cumprimento das normas estabelecidas pelos usuarios implicara
em comunicacao de adverténcia por escrito, suspenséo temporaria das atividades
por tempo determinado ou até exclusdo ou impedimento de acesso ao patriménio
fisico, zooldgico e paleontoldgico do MURB.

CAPITULO V
DAS DIPOSICOES GERAIS

Art. 48. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Conselho Curatorial.



