Miniétério da Educacgao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 002/2020

Aprova o regulamento do Trabalho de
Conclusao do Curso (TCC) de
Licenciatura em  Matematica da
Universidade Federal do Recbéncavo da
Bahia (UFRB).

O Presidente do Conselho Académico — CONAC da Universidade
Federal do Recodncavo da Bahia, no uso das suas atribuicbes legais, e tendo

em vista a deliberagéo extraida da sessao ordinaria da Camara de Graduagao
ocorrida em 25 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Concluséo do Curso de
Licenciatura em Matematica da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia,

conforme o anexo Unico desta Resolucio.

Art. 2° Esta Resolugéo entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas

as disposicoes em contrario.

Cruz das Almas, 13 de janeiro de 2020
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
LICENCIATURA MATEMATICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO
DA BAHIA (UFRB).

TiTULO |
SECAO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
NATUREZA DO TCC

Art.1° O Trabalho de Conclus&o do Curso (TCC) é um trabalho individual de carater
académico (podendo apresentar desdobramento técnico) desenvolvido pelo aluno
formando e apresentado sob a forma de monografia ou artigo cientifico aceito ou

publicado em periédicos com Qualis A, B ou C.

§1° O TCC devera ser o resultado de desenvolvimento, pelo aluno, das etapas de
uma pesquisa sobre assunto de interesse para sua futura atividade profissional
(como Licenciado em Matematica), sob orientacdo de um docente da UFRB, que
tenha aderéncia ao tema pesquisado, independente do formato adotado.

§2° O resultado do trabalho serd uma monografia ou artigo aceito ou publicado em

periddicos com Qualis A, B ou C.

Art.2° Das atividades formativas que subsidiam a elaboracdo do trabalho de
concluséo de curso compreenderdo a aprovacdo nos componentes relacionados a
construcdo do TCC, atividades de Orientagdo, Acompanhamento e Avaliagdo do
trabalho monografico com o envolvimento do professor orientador (conforme
RESOLUCAO CONAC 04/2019 que dispde sobre o Regulamento de TCC da UFRB).

<
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Art.3° Para cursar os componentes curriculares que embasam a elaboragdo da
monografia, o aluno devera matricular-se e entregar no Colegiado de Curso
formulario especifico, com a indicacdo e aceite do seu Orientador, no prazo

estabelecido pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica. (Anexo E)
FINALIDADE DO TCC

Art.4° A finalidade do TCC é:

| - delimitar, sistematizar e escrever sobre um tema de interesse do aluno para sua

futura atividade profissional possibilitando-o a realizagdo de trabalhos tedrico-

praticos e criticos sob a orientagéo de um professor destinado para esse fim;

Il - contribuir com a comunidade académica e a sociedade por meio de ideias e

projetos voltados para a solugdo de problemas, levando em conta 0 ensino-

pesquisa-extensao que sustentam a formagéo na UFRB.

TiTULO Il
SECAOI

DA ORGANIZAGAO
Art.5° O TCC deve se enquadrar em uma das seguintes modalidades:
I- pesquisa para construgdo ou reconstrugdo do conhecimento matematico ou

pedagadgico (incluindo estudos aprofundados);
Il — pesquisa para a divulgacao cientifica (incluindo o trabalho de reviséo critica de

¥

literatura sobre determinado tema e a producgédo de materiais didaticos);
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Il - pesquisa para o ensino/aprendizagem de Matematica e para a formacgéo do
Professor de Matematica (incluindo a elaboragdo de material didatico para os

diferentes niveis de ensino).

Art. 6° As atividades de TCC serdo desenvolvidas por meio dos componentes
curriculares Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC 1), oferecido no sétimo
semestre, e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC lI), oferecido no oitavo
semestre, cujas cargas horarias serao de 34 horas/aula para cada componente.

I - Para matricula em TCC I, 0 aluno ja devera ter cursado o componente curricular
Laboratério de Pesquisa, oferecido no sexto semestre com carga horaria de 68
horas/aula, e ter sido aprovado.

Il - Para a matricula em TCC |, o aluno deverd apresentar ao Colegiado o seu
anteprojeto de pesquisa, acompanhado pelo termo de aceite assinado por seu
orientador (modelo no Anexo E), conforme indicado no art. 3° da secao |I.

Il - Para avaliagdo em TCC I, o licenciando devera observar o disposto nas
definicbes particulares propostas no plano de curso do componente curricular em
questao.

IV — Para matricula em TCC IlI, o aluno devera ter cursado o componente curricular
TCC | e ter sido aprovado.

V — Para avaliagdo, em TCC II, o licenciando devera observar o disposto na SECAO
| — DA AVALIACAO, bem como definicbes particulares propostas no plano de curso
do componente curricular em questdo. O componente TCC Il estabelecera o
cronograma de defesas e divulgara a composicao das bancas examinadoras.

Art.7° O TCC devera ser elaborado de acordo com as normas atualizadas da ABNT
e dos ANEXOS A, B, C, D, E e F do Regulamento do Trabalho de Concluséo do
Curso de Licenciatura em Matematica do CFP/UFRB.

SECAO I

’
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DAS ATRIBUIGOES DO COLEGIADO DO CURSO

ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DO TCC

Art.8° A organizacdo e funcionamento do TCC do Curso de Licenciatura em

Matematica sdo de responsabilidade das seguintes instancias:
| - o colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica, representado pelo

professor do componente curricular TCC. Neste compete:

a)

b)

d)

a)

homologar o nome do professor orientador indicado pelo aluno, em formulario
proprio, e o esbogo inicial do seu projeto, isto €, indicando tema e objeto de

pesquisa;

acompanhar as atividades a serem desenvolvidas nos componentes curriculares

referentes ao trabalho de conclusao do curso;

organizar o seminario para apresentacdo do trabalho monografico, para sua

aprovacao;

publicar, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, edital contendo a
composicao das bancas, bem como local, horario e data de entrega do trabalho

monografico pelo aluno;

providenciar encaminhamento a Biblioteca do Centro de Formagao de

Professores de copias digitais das monografias aprovadas;
manter banco de dados atualizado das monografias aprovadas;

colaborar, sempre que necessario, com o Professor Orientador, acerca dos
contatos com Instituicbes Publicas, Privadas e de Terceiro Setor, a fim de
viabilizar o acesso ao material para a pesquisa, durante a elaboracdo do

trabalho monografico;
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h) definir as linhas de pesquisa, as areas de concentracao e apresentar a relacao
dos professores da UFRB que podem orientar a feitura das monografias dentro
de cada linha e area proposta, bem como, os respectivos projetos de pesquisa e
extensao que desenvolvem e os grupos de estudos que coordenam /participam.

Il — Professor Orientador;
Il — Bancas de Defesa do TCC.

SECAO I

DO ORIENTADOR DE TCC

Art.9° Os professores orientadores serdo, obrigatoriamente, do quadro docente da
UFRB.

Paragrafo Gnico. O Colegiado do Curso permitira, desde que de acordo com o
orientador, a co-orientagdo por Docentes e Pesquisadores de outras Instituigoes,

desde que ndo incorra em 6nus para a UFRB.

Art.10 Compete ao orientador de TCC:

| — orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do TCC em todas as

suas fases;
Il — no componente curricular Laboratério de Pesquisa estabelecer um projeto de

TCC em conjunto com seu orientando;

Il — registrar a presenca de cada orientando aos encontros programados e, quando
for o caso, recomendar a reprovacéo por falta ao professor do componente no caso
de sua frequéncia ser inferior a 75% dos atendimentos previstos;

IV — comunicar ao professor do componente a ocorréncia de problemas relativos ao

+

processo de orientagéo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;
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V — Presidir a banca de avaliagdo do trabalho de conclusao de curso, registrando
parecer final sobre o trabalho de conclusdo de curso que esteja sob a sua

orientacao.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade do orientador, verificar a integridade da
autoria do TCC apresentado pelo orientando, bem como autorizar, depois de
aprovada e corrigida, a entrega da versao final do trabalho de conclusao de curso,

pelo discente, para a Coordenacéao de Curso.

Art.11 Cada orientador podera ter sob sua responsabilidade até 05 (cinco) alunos
matriculados nos componentes curriculares referentes a construgao do TCC por

semestre letivo, excluindo-se da contagem co-orientagoes.

Art.12 O orientador devera acompanhar o trabalho desenvolvido pelo discente até a
apresentacéo final do TCC. Caso o professor orientador solicite afastamento, devera
ser de forma escrita cuja apreciacao se dara pelo Colegiado do Curso. Por sua vez,
o Colegiado do Curso ouvira o professor responsavel pelo componente Trabalho de
Conclusao de Curso e tomara providéncias para definir outro orientador.

SECAO IV

DO PROFESSOR DE TCC
Art.13 Compete ao professor do componente curricular TCC:

I- apoiar a Coordenagéo de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao
TCC;

Il — organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliacao do TCC que se constituem na apresentacdo do projeto de pesquisa,

apresentacao parcial, quando houver e defesa final;
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Il — efetuar a divulgacao e o langamento das avaliagdes referentes ao TCC;

IV — promover reunidbes de acompanhamento com os alunos que estao
desenvolvendo o TCGC;

V — definir as datas das atividades de acompanhamento e de avaliagédo do TCC.

VI — constituir as bancas de avaliagdo do TCC e definir a presidéncia da mesma.

VIl — informar o aluno sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao
relativos ao componente;

VIl — controlar frequéncia e avaliagdes dos alunos sob sua superviséo, registrando-
as em documentos proprios;

IX — Promover a elaboracdo das atas de defesa e documentos comprobatorios de
participacdo dos membros da banca;

X — orientar, apds aprovacdo da banca, que o orientado solicite catalogacgao,
obtendo a ficha catalografica do trabalho monografico com a biblioteca, via Internet.
Xl — orientar os discentes dos procedimentos que constam no Art. 22 deste

Regulamento, bem como seus incisos e paragrafos.

SECAO V
DO ALUNO

Art. 14 Sao direitos do aluno:

I — dispor de elementos necessdrios a execugdo de suas atividades, dentre das
possibilidades cientificas e técnicas da Universidade;

Il — ter um professor orientador e definir com 0 mesmo um tema para seu TCC;

Ill — solicitar orientagéo ao professor levando em consideragdo a area de aderéncia
do mesmo. Informar ao professor do componente curricular qualquer deciséo a ser
tomada;

IV — ser informado sobre as normas e regulamentagéo do TCC;

V —- ser previamente informado sobre o prazo para entrega da monografia;

VI — ser previamente informado sobre local e data do seminario de apresentagao do

trabalho monografico.
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Art.15 Sao deveres do aluno:

| — cumprir este Regulamento;

Il — apresentar a carta de aceite para orientagdo contendo o nome e assinatura do
orientador ao colegiado e ao professor do componente. Ainda, para o professor do
componente deve-se apresentar o projeto que sera desenvolvido. Para ambos os
casos o prazo é de quinze dias apds o inicio do semestre;

Ill — participar do planejamento e estabelecimento do cronograma de seu TCC;

IV — cumprir as normas e regulamentacéo prépria do TCC;

V — cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu orientador;
VI — em comum acordo com o seu orientador, entregar a versdo para defesa da
monografia para o professor do componente quinze dias antes da defesa do TCC;
VIl — solicitar via internet, o registro do trabalho monografico e obter a ficha
catalografica do trabalho monogréfico junto a biblioteca apés a defesa, se aprovado;
VIl — entregar a versao final da monografia corrigida e revisada ao professor do
componente em até dez dias, contados a partir da data de defesa, em trés vias: trés
midias digitais (CD).

SECAO VI

BANCAS DE DEFESA DO TCC

Art. 16 A monografia ou o artigo cientifico aceito ou publicado (conforme orienta
RESOLUGCAO CONAC 04/2019 que regulamenta os Trabalhos de Conclusdo de
Curso da UFRB) desenvolvido pelo aluno durante o componente curricular de TCC
devera ser apresentado oralmente por seu autor a uma Banca de Defesa, que ira
julgar conforme critérios apresentados em Avaliacdo deste Regulamento.

Paragrafo Gnico. O prazo para entrega da monografia & Banca examinadora devera
preceder em no minimo quinze dias da data marcada para apresentacao e nao
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podera exceder o ultimo dia letivo do semestre, conforme o calendario académico

estabelecido.

Art. 17 A Banca de Defesa de TCC sera constituida por trés examinadores com a

participacao:

I- do professor orientador, como membro nato e sem direito a substitui¢éo;
Il — de dois professores convidados; o co-orientador e/ou o professor do

componente poderao ser convidado para compor a banca.

Paragrafo Gnico. Poderdo atuar como examinadores os professores efetivos da
UFRB, professores substitutos da UFRB; o professor do componente curricular e
o/ou co-orientador, além de membros externos ao quadro docente da UFRB
indicados pelo orientador em conjunto com o professor do componente curricular,

desde que nao incorra 6nus para a UFRB.
Art. 18 Compete aos membros das Bancas de Defesa:

I — avaliar o trabalho realizado pelo aluno;

Il — solicitar correcoes ou alteragdes no trabalho apresentado;

lll — arguir o aluno apds a apresentacéo de seu trabalho;

IV — comentar a monografia e fazer recomendagées para o seu aperfeicoamento;
V — assinar a ata com o resultado final da Defesa;

VI — atribuir uma nota ao conjunto do trabalho e apresentagao;

VIl — informar, ao final dos trabalhos, o resultado ao aluno.

Art. 19 A sesséo de apresentagdo do TCC sera publica e assim constituida:

I - até trinta minutos para o aluno expor oralmente o trabalho;

Il — apos a apresentagéo oral, arguicéo pelos membros da Banca:
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TiTULO NI
SEGAO |

DA AVALIACAO

Art. 20 A avaliagio do trabalho monografico sera feita por uma banca formada por 3
(trés) membros indicados pelo orientador e homologada pelo Colegiado do Curso.

§1° Caso o discente tenha realizado seu trabalho com a participagdo de um co-

orientador, ele podera ser um dos membros da banca.

§2° A participagdo de docentes e pesquisadores de outras Instituicoes nas bancas

avaliadoras nao gera obrigatoriamente 6nus para UFRB.

Art. 21 A avaliacdo do trabalho monografico levara em consideragdo o barema,
definido e publicado juntamente com o cronograma das defesas, conforme os

seguintes aspectos:

| - coeréncia entre a problematizacao, os objetivos e a argumentacao;
Il - normas da ABNT;

Il - relevancia e coeréncia no trato da questao;

IV - clareza e precisao vocabular;

V - resultados obtidos.

Art. 22 E de responsabilidade do discente a entrega do trabalho de concluséo de
curso aos membros da banca para ser submetido a avaliacao, mediante aprovacéao
do professor orientador, sob a forma impressa, eletronica e/ou digital, a ser acordada
com a banca. O prazo de entrega a banca, devera ter 0 minimo de 15 dias de

antecedéncia a defesa publica.

Art.23 Apos aprovacao, a versao final do trabalho de conclusdo de curso devera ser
entregue na forma de midias digital (em formato PDF), em trés cépias, sendo 1

4
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(uma) midia digital destinada ao Professor Orientador, 1 (uma) destinada ao
Colegiado do Curso, 1 (uma) midia para a Biblioteca do Centro de sede do Curso, no

prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§1° Nas midias digitais devem constar a identificagdo (nimero de matricula, nome
completo do aluno e do orientador, titulo do trabalho, area de concentracdo e

Curso).

§2° O aluno que nao depositar a Monografia no prazo fixado, conforme aponta este
Artigo 22, devera requerer, com a devida justificativa, nova data de entrega ao
Colegiado do Curso em até 72 (setenta e duas) horas apds a data oficial, devendo o
Colegiado marcar nova data, no limite méximo de 10 (dez) dias para novo depésito.

§ 3° Apds a apresentacéo e aprovagao do trabalho, o discente devera encaminhar
duas copias do trabalho final em midia digital (em formato PDF) devidamente
assinada pela Banca Examinadora e pelo Professor Orientador das quais: 1 (uma)
para registro no Colegiado de Curso e 1 (uma) midia para ser encaminhada para a
Biblioteca do Centro sede do curso, acompanhada do termo de anuéncia do
orientador e do termo de autorizacéo para publicacdo digital na Biblioteca Digital de

Trabalho de Concluséo de Curso — ( www.repositoriodigital.ufrb.edu.br).

§4° O aluno que néao depositar a monografia, nos prazos estipulados, fica
impossibilitado de colar grau.

Art. 24 Caso a monografia nao seja aceita, a Banca e o Colegiado do Curso
estabelecerdo um prazo, de no méximo 30 (trinta) dias apds a defesa publica, para
as alteracées e nova apresentacao oral, se for necessaria; caso o aluno nio cumpra
com os encaminhamentos sugeridos pela Banca e pelo Colegiado do Curso sera
automaticamente reprovado.
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Art. 25 Para aprovacao no componente TCC Il, o aluno devera cumprir 0s seguintes

requisitos:

I - ter alcangado nota atribuida pela banca, maior ou igual a seis pontos.
Il — ter alcancado nota atribuida pelo professor de TCC Il relativa ao
desenvolvimento das atividades do componente curricular maior ou igual a seis
pontos e frequéncia igual ou superior a 75% carga horaria da disciplina;
Il - ter alcangado nota final (média aritmética entre a nota atribuida pelo professor de
TCC Il relativa ao desenvolvimento do aluno no componente curricular e a nota

atribuida pela banca) maior ou igual a seis pontos.

TiTULO IV
SEGAO |

DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.26 Os trabalhos de conclusdo de cursos que possuam evidéncias parciais ou
totais de plagio e/ou fraude responderdo de acordo com o previsto no Regimento

Geral e no Regulamento do Ensino da Graduagéo.
Art. 27 Todos os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica, ouvidos o professor do

componente, o orientador e o orientando.

Art. 28 O presente regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo

Colegiado do Curso.

4
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ANEXO A
(ROTEIRO PARA ELABORACAO DO TCC)

CAPA (Anexo B)
FOLHA DE ROSTO (Anexo E)

FOLHA DE APROVACAO (Anexo D)

DEDICATORIA (*)

AGRADECIMENTOS (*)

EPIGRAFE (*)

LISTA DE TABELAS (**)

LISTA DE FIGURAS (**)

LISTA DE SIGLAS (**)

SUMARIO

RESUMO

palavras chaves, ao final do resumo deve-se incluir termos ou expressoes utilizadas para

identificacdo do contetido do relatério (2 ou 3 palavras).

INTRODUCAO

Referencial Teorico.

4
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A critério do professor orientador o referencial tedrico (revisao bibliografica) pode ser
desenvolvido em item & parte. Nesse caso, a introducdo devera basicamente: situar o leitor na
temdtica a ser pesquisada; mostrar a relevancia tedrica e/ou pratica da pesquisa que esta sendo

proposta e concluir com o objetivo da pesquisa expresso de forma global.
OBJETIVOS
METODOLOGIA RESULTADOS

DISCUSSAO

A critério do professor orientador a discussdo pode ser desenvolvida em conjunto com a

apresentacao dos resultados.

CONCLUSAO OU CONCLUSOES
Deve expressar, de forma objetiva e sucinta, as respostas encontradas pelo pesquisador as
questoes de investigacdo/objetivos ou hipéteses, quando se tratar de pesquisa de campo.

Sugestoes e recomendacoes, quando necessdrias, devem aparecer como um item a parte.

REFERENCIAS

Listar todas as obras efetivamente utilizadas na elaboracao da Pesquisaio.

ANEXOS

Instrumentos de coleta de dados.

Nao € adequado anexar textos utilizados na revisdo bibliogrifica ou outros materiais, além
dos instrumentos. Excepcionalmente é anexada alguma legislagao (breve e indispensével para
a compreensao do texto), tabelas ou figuras complementares, relativas as atividades

desenvolvidas como parte da pesquisa.

(*) Opcional

(**) Quando necessario
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ANEXO B
(MODELO DE CAPA)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES - CFP
GRADUACAO EM MATEMATICA
(LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 12, CENTRALIZADO, EM
NEGRITO)

FULANO DE TAL
(LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 12, CENTRALIZADO, EM
NEGRITO)

TITULO DO TRABALHO
(EM LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 16, CENTRALIZADO,
EM NEGRITO)

AMARGOSA/BA, ANO
(LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 12, CENTRALIZADO,

SEM NEGRITO) {
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ANEXO C
(MODELO DE FOLHA DE ROSTO)

FULANO DE TAL
(LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 12, CENTRALIZADO, EM
NEGRITO)

TITULO DO TRABALHO
(EM LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 16, CENTRALIZADO,
EM NEGRITO)

Trabalho de conclusdao de curso de Licenciatura em
Matematica apresentado ao Colegiado do Curso e ao
Centro de Formagdo de Professores da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, sob orientacao do (a) prof
(@)
(TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 11, SEM

NEGRITO)

AMARGOSA/BA, ANO
(LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 12, CENTRALIZADO,

SEM NEGRITO)
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ANEXO D
(MODELO DE FOLHA DE APROVACAO)

FULANO DE TAL
(LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 12, CENTRALIZADO, EM
NEGRITO)

TiTULO DO TRABALHO
(EM LETRAS MAIUSCULAS, TIMES NEW-ROMAN OU ARIAL 16, CENTRALIZADO,
EM NEGRITO)

BANCA EXAMINADORA

(letra maitscula, Times de New-Roman ou Arial 12, em negrito)

FULANO DOS SANTOS
(ORIENTADOR)

FULANO PEREIRA

BELTRANO JUNIOR

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO APROVADOEM __ /_/
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ANEXO E

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE FORMAGCAO DE PROFESSORES
Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica

TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO

lImo. Sr.
Coordenador em Exercicio do Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica

Eu, , ha

condicdo de professor(a) desta Universidade e em atendimento a consulta do(a)

aluno(a)

, 0(a) qual cursa atualmente o

semestre da referida Licenciatura e manifesta o interesse em pesquisar sobre 0

tema

, informo que aceito orienta-lo(a) em suas atividades de

pesquisa tendo em vista a elaboragdo do Trabalho de Conclusao de Curso,

’
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conforme as exigéncias e orientacdes do Projeto Pedagégico do Curso de

Licenciatura em Matematica em vigor.

Amargosa - BA, de de 2019.

Assinatura do Professor(a)
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ANEXO F
ROTEIRO PARA APRESENTACAO GRAFICA DO TCC

1 FORMATO

Os trabalhos devem ser apresentados em papel branco, formato A-4 (210x297mm).

2, ESPACAMENTO ENTRELINHAS
O projeto e o relatério devem ser digitados em espagamento de um e meio centimetro, com
excecdo das citagoes diretas longas (com mais de trés linhas) e notas de rodapé, onde o

espacamento € simples.

3. MARGENS

Utilizam-se trés centimetros (superior e esquerda) e dois centimetros (inferior e direita).

4. PARAGRAFOS

Devem ser iniciados com recuo de 1,25cm da margem esquerda, em todo o texto, sendo

separados entre si por um e meio centimetro.

3e LETRA/TAMANHO

No texto do trabalho deve ser usada a fonte Times New-Roman ou Arial 12.

6. NUMERACAO PROGRESSIVA

O trabalho deverd ser dividido em segdes através da utilizacio de numeragao progressiva.
Ex.:

Sec¢do primaria

Letras maitsculas, com negrito, alinhado 2 esquerda, fonte Times New-Roman ou Arial 14.

Secdo secundiria

Letras maitisculas, sem negrito, fonte Times New-Roman ou Arial 12.
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Secao Terciaria

S6 primeira letra maitdscula, com negrito, fonte Times New-Roman ou Arial 12.

L

PAGINACAO

A contagem das folhas comeca a partir da folha de rosto, porém a numeracio s6 aparece a

partir da primeira folha do texto (Introducao);

A numeracao das folhas do texto € feita em algarismos ardbicos, colocando-se o nimero 2

direita da borda superior.

8.

RESUMO

Seréa contemplado no relatério e enfatizard os pontos mais importantes do trabalho, os

objetivos, a metodologia e as conclusoes de maneira sucinta. Devera ser redigido em um

inico paragrafo e, preferencialmente, utilizar o verbo na terceira pessoa do singular. A

quantidade de palavras deve ser entre 150-500.

9.

TABELAS, QUADROS E FIGURAS

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente e os quadros apresentam

informagdes textuais agrupadas em colunas. Devem ser apresentados da seguinte forma (NBR

14724/2011 — ABNT):

10.

Numeracdo independente e consecutiva, utilizando-se nimeros arabicos.

O titulo das tabelas e quadros € colocado na parte superior e o das figuras na parte
inferior.

O titulo deve indicar, de maneira clara, o conteiido da tabela, quadro ou figura.
Quando retirados de outra obra, deve ser feita a indicacdo abaixo da tabela, quadro ou
figura, da mesma forma que as citagdes bibliograficas inseridas no texto. A citacido
completa da fonte deve ser inserida nas referéncias.

Nao sao usadas linhas horizontais ou verticais no corpo da tabela, mas apenas no

cabecalho. As laterais sdo abertas.

CITACOES
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As citacdes literais com mais de trés linhas devem ser destacadas no texto. Destacar no texto
significa afastar o paragrafo em 4cm da margem esquerda, centralizar e reduzir o0 espaco entre
linhas, de 1,5 para espaco simples. Pode-se também, mudar o tipo de letra (tamanho menor,
itlico), conforme a énfase que se queira. O texto ndo € colocado entre aspas. Em todos 0s
casos, deve ser indicada a fonte citando o autor e a data da publicagdo (ou usar o

nimero/indice) e a pagina de onde o texto foi extraido.

11. NOTAS DE RODAPE

Deverdo ser limitadas a0 minimo necessdrio, pois destinam-se a prestar esclarecimentos,
comprovar ou justificar uma informacdo que nao deve ser incluida no texto. Localizam-se na
margem inferior da mesma pégina, onde ocorre a chamada numérica, sendo separadas do
texto por uma linha de aproximadamente 1/3 de largura 1til da pdgina, a partir da margem
esquerda. Sua numeragdo devera ser sequencial. Serao digitadas em espaco simples, em fonte

Times New-Roman ou Arial 10.

Cruz das Almas, 13 de janeiro de 2020

<«

SE o a%@*g@(

Reitor
Presidente do Conselho Académico



