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RESOLUCAO N° 037/2020

Dispde sobre a regulamentacdo de Projetos de
Ensino no ambito dos cursos de Graduacdo da

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

A Presidéncia do Conselho Académico (CONAC) da Universidade Federal do

Recbncavo da Bahia (UFRB), no uso das atribuicbes legais e estatutarias que lhe

conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFRB,

RESOLVE Ad Referendum :

Art. 1° Aprovar o regulamento de Projetos de Ensino no ambito dos cursos de

Graduacao da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme anexo Unico desta

resolugéo.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas

as disposicdes em contrario.

Cruz das Almas (BA), 18 de dezembro de 2020

O SERPRO G
Assinado digitalmente por:

FABIO JOSUE SOUZA DOS SANTOS

Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Fabio Josué Souza dos Santos
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO 037/2020

REGULAMENTO DOS PROJETOS DE ENSINO NO AMBITO DOS CU RSOS DE
GRADUACAO DA UFRB

Capitulo |

Das Disposicdes Gerais

Art. 1° Define-se Projeto de Ensino como a proposta de atividade de complementagéo
tedrico-pratico-metodologica que visa a melhoria da qualidade do processo de ensino-
aprendizagem e ao fortalecimento da formacéo inicial dos discentes no ambito do Ensino

de Graduacéo.

Paragrafo unico. O Projeto de Ensino € uma atividade de ensino que nao substitui a

ministragao de aulas em componentes curriculares.

Art. 2° Os Projetos de Ensino devem-se pautar nas seguintes diretrizes:

| - proposicao de atividades académicas que contribuam para o aprimoramento da
gualidade do processo de ensino-aprendizagem nos cursos de graduacéo da UFRB;

Il - promocéo de acdes pedagogicas inovadoras que contribuam para a diminuicdo da
retencdo em componentes curriculares dos cursos de graduacao;

lIl - estimulo a interdisciplinaridade; e

IV - apoio a atividades académicas que fortalecam o principio da indissociabilidade entre

ensino, pesquisa e extensao.

Art. 3° O Projeto de Ensino deverd ser vinculado a um ou mais componentes curriculares

tendo como principios:
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| - discussao inicial de um tema ou conjunto de temas com vista a fundamentacédo da
conducéo do(s) componente(s) curricular(es).
Il - consolidacdo e/ou ampliacdo da discussdo de um tema ou conjunto de temas ja

trabalhados no(s) componente(s) curricular(es).

Art. 4° Os Projetos de Ensino poderdo ser propostos por docentes ou técnicos

administrativos, que possuam, no minimo, formacao em especializacao Lato Sensu.

Paragrafo Unico. A participacdo de servidor técnico administrativo em Projetos de Ensino

esta condicionada a autorizac&o da chefia imediata.

Art. 5° Os Projetos de Ensino podem ser desenvolvidos nas modalidades presencial,
semipresencial ou nao presencial, cabendo ao(a) coordenador(a) explicitar na proposta
gual a metodologia a ser adotada conforme modalidade de desenvolvimento do projeto.

Capitulo Il
Das Categorias de Participacao

Art. 6°. Poderao participar de um Projeto de Ensino os docentes, técnicos administrativos,
discentes da UFRB e pessoas da comunidade externa, enquadrando-se nas seguintes

categorias:

| - Coordenador(a) : docente ou técnico administrativo da UFRB responséavel pelo
planejamento e gestao pedagdgica e administrativa das atividades do Projeto de Ensino;

Il - Colaborador(a) : docente, técnico administrativo, discente de Graduagdo ou de Pos-
Graduacdo ou pessoa da comunidade externa, com formacdo compativel para exercer
atividades de gestdo e execucao do projeto, sob a supervisado do coordenador;

[l - Participante: discentes vinculados a cursos de Graduacdo da UFRB que se

beneficiardo da acao/intervencéo proposta pelo Projeto.
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8 1° Os Projetos de Ensino poderéao ser elaborados por um ou mais servidor docente ou

técnico-administrativo, inclusive de diferentes Colegiados e/ou Centros de Ensino.

§ 2° Cada Projeto de Ensino podera ter até 02 (dois) Coordenadores(as), devendo os(as)
demais servidores envolvidos(as) serem enquadrados(as) na categoria Il indicada pelo
caput deste artigo.

§ 3° Na programacdo de atividades deve constar a carga horaria semestral que cada
categoria de participante precisara dedicar ao projeto.

Art. 7° A inscricdo em Projetos de Ensino é facultada aos discentes, estes ndo precisam
ter cursado ou estar matriculado no componente curricular vinculado ao Projeto de

Ensino, excetuando-se 0s casos em que for requerido na proposta do Projeto.

Art. 8°. Dentre as atribuicbes referentes ao Projeto de Ensino, compete exclusivamente

ao(a) Coordenador(a):

| - submeter o Projeto de Ensino para apreciacao;

Il - supervisionar e orientar a execucao das atividades dos membros;

lll - enviar a Programacéo Semestral de atividades;

IV - enviar relatério semestral ou final das atividades do Projeto e solicitar a certificacao

dos membros.

Art. 9°. Os participantes seréo desligados durante a execuc¢éo dos projetos de ensino, em
caso de:

| — ndo cumprimento das atividades programadas;
Il — a pedido do coordenador, devidamente justificado;

Il — a pedido do participante.

CAPITULO 1l
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Dos Procedimentos para Registro

Art. 10° Os Projetos de Ensino poderdo promover atividades em diferentes Centros de

Ensino, mas devem ser registrados em apenas um.

Paragrafo Unico. O Centro de Ensino escolhido, obrigatoriamente, deve ser aquele em

gue funciona o curso de graduacao e/ou 0 componente curricular associado ao projeto.

Art. 11° Sé poderdo ser registrados ou continuados Projetos de Ensino que atendam a
essa normativa e o(a) coordenador(a) ndo tenha pendéncia referente a Projetos de

Ensino.

Art. 12° A solicitacdo de registro de um Projeto de Ensino sera feita pelo coordenador(a)
do projeto mediante preenchimento do Formulario de Criacdo e anexa¢ado da(s) ementa(s)

do(s) componentes curriculares vinculados ao projeto.

8 1° Os documentos deverdao ser enviados como Documento Eletronico, via SIPAC, ao
Nucleo de Gestdo de Atividade de Ensino do Centro ao qual o componente curricular é

vinculado.

§ 2° O servidor docente vinculado a um Centro de Ensino diferente daquele em que o
Projeto sera executado precisa apresentar, na documentacdo de submissao do Projeto,
ciéncia de sua Area de Conhecimento sobre a execucdo das atividades no Projeto de

Ensino.

§ 3° Servidores técnicos que propuserem Projetos de Ensino deverdo encaminhar a

proposta a sua chefia imediata.

bY

| - Compete a chefia imediata analisar a compatibilidade do projeto com a fungéo,

atribuicdes e carga horaria do servidor e, em caso de autorizagdo, encaminhar o
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Documento Eletrdnico ao Nucleo de Gestdo de Atividade de Ensino do Centro no qual o

projeto sera executado.

Art. 13° Apos autuacdo do processo pelo Nucleo de Gestdo de Atividade de Ensino, a
Gestéo de Ensino fara a analise documental preliminar tendo por base esta Resolucéo e,
guando for o caso, o planejamento académico, e encaminhara o processo para:

| - a Area de Conhecimento do docente quando este for vinculado ao mesmo Centro em
gue o Projeto sera executado.

Il - a Area de Conhecimento & qual o componente curricular esta vinculado quando a

submisséo for realizada por docente de outro Centro ou por servidor técnico.

Art. 14° Cabera a Area de Conhecimento analisar o mérito da proposta considerando se é
pertinente, exequivel e se atende as diretrizes e normas estabelecidas nesta Resolugéo,
principalmente, ao que esté disposto nos Arts. 1°, 2° e 3°.

§ 1° Apos analise, a Area de Conhecimento emitira um parecer analitico sugerindo
deferimento ou indeferimento e encaminhara o processo a Secretaria da Direcdo para
submisséo a apreciacdo do Conselho Diretor do Centro de Ensino.

§ 2° Caso a Area de Conhecimento identifique a necessidade de realizagéo de alteragdes,
deverda notificar o(a) interessado(a) que providenciar4 as mudancas e encaminhara para a

Area de Conhecimento que fara nova andlise e emitira parecer final.

Art. 15° Apos homologacdo pelo Conselho Diretor, o Projeto de Ensino deve ser
encaminhado ao Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos da Pro-Reitoria de

Graduacao, para consolidagéo do registro.

Paragrafo Unico. O processo de registro de Projeto de Ensino que for indeferido deve ser
enviado ao Nucleo de Gestédo de Atividade de Ensino que dara ciéncia ao interessado e

arquivard o processo.
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Art. 16° Todos os documentos referentes a andlise do Projeto de Ensino deverdo estar

anexados ao processo eletronico.

Art. 17° O Nducleo de Gestédo de Programas e Projetos da Pro-Reitoria de Graduacao fara
a analise documental do processo de registro do Projeto de Ensino para verificar o

atendimento a esta Resolucéo.
8 1° Em caso de conformidade documental, o Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos
da Pré-Reitoria de Graduacgédo procedera ao registro do Projeto de Ensino, dara ciéncia

ao(a) interessado(a) e devolvera o processo para a Gestdo de Ensino.

§ 2° Se for identificado o ndo cumprimento desta Resolucdo, o processo sera devolvido

para realizacdo de adequacoes.

CAPITULO IV

Da Execucéo e Caracteristicas do Projeto de Ensino

Art. 18° A execucgdo do projeto somente podera ser iniciada apos o registro junto a Pro-
Reitoria de Graduacéo.

Art. 19° Os Projetos de Ensino, quanto aos prazos de inicio, suspensao, prorrogacao e

término, deverao, preferencialmente, seguir o calendario académico em vigéncia.

Art. 20°. As atividades do Projeto de Ensino ndo poderdo ser desenvolvidas durante a
aula do(s) componente(s) curricular(s) ao(s) qual(is) esta vinculado, visto que se trata de

uma atividade suplementar e facultativa.
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Paragrafo Unico. Cabera a Gestdo de Ensino analisar o cronograma de execucdo do
projeto de ensino e verificar se ndo ha sobreposicdo deste com os horarios de aula do

componente ou do(a) docente.

Art. 21°. Os Projetos de Ensino terdo duragédo semestral ou continua.

Art. 22°. Os(as) coordenadores(as) dos Projetos de Ensino com previsdo de duracéo
continua, deverdo encaminhar semestralmente a Gestdo de Ensino, via SIPAC como
Documento Eletrénico, o Formulario com a Programacdo Semestral das atividades do
Projeto de Ensino para o semestre letivo subsequente.

§ 1° A Programagao Semestral deve ser submetida em até quarenta e cinco dias antes do

inicio das atividades do Projeto.

8§ 2°. Caso o(a) coordenador(a) ndo tenha interesse ou possibilidade de coordenar o
Projeto de Ensino no(s) semestre(s) subsequente(s), podera convidar outro servidor para

assumir a coordenacao, solicitar a suspenséo ou finalizar o projeto.

83° Se houver mudanga de coordenagdo do Projeto de Ensino, esta deve ser informada

na Programacédo Semestral.

84° Os coordenadores que ndo submeterem a Programacdo Semestral no prazo
estabelecido terdo o registro dos Projetos de Ensino suspenso, e, as atividades realizadas

sem a submissao de programacéo nao serao validadas pela Pro-Reitoria de Graduacéao.

8 5° Os projetos suspensos poderdo ser reativados em semestres subsequentes mediante
a submissédo de Programacdo Semestral junto & Gestédo de Ensino, no devido prazo.

Art. 23° ApOs verificar se ndo ha sobreposicdo dos horarios de execucdo do Projeto de
Ensino com o0s das aulas ministradas pelos(as) docente(s) coordenadores ou

colaboradores, a Gestdao de Ensino encaminhara o documento eletrbnico com a
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Programacado Semestral para o Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos da Proé-

Reitoria de Graduacéao.

Paragrafo Unico. As programacbes semestrais de Projeto de Ensino continuo nao
necessitam de parecer da Area de Conhecimento, basta apenas a homologacio da
Gestao de Ensino.

Art. 24° As alteragdes e/ou substituicbes durante o desenvolvimento do Projeto de
Ensino, que ndo modifiguem o objetivo geral e a esséncia desse, deverdo ser detalhadas
no Relatério Semestral que serd encaminhado para o Nucleo de Gestdo de Programas e

Projetos.

Paragrafo Unico. Alteracbes que modifiquem substancialmente o Projeto de Ensino

precisam ser apreciadas como um novo projeto.

CAPITULO V

Da Certificacao

Art. 25° Compete ao Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos fazer a analise
documental, registrar, acompanhar as atividades do Projeto de Ensino por meio dos

relatorios recebidos e certificar os participantes.

Art. 26° Em até 20 dias uteis ap6s o final do semestre letivo, o(a) Coordenador(a) do
Projetos de Ensino devera encaminhar Relatério Parcial, em caso de Projeto de Ensino de
duracdo continua, ou Relatério Final, quando tratar-se de Projeto de Ensino de duracéo
semestral, como também Formulario de Solicitacdo de Certificados e Controle de

Frequéncia.

Paragrafo Unico. Os documentos deverdo ser encaminhados via SIPAC, como

Documento Eletrébnico destinado ao Nucleo de Gestdo de Atividade de Ensino que
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anexara os documentos ao processo de registro e, apdés homologacédo do relatério pela
Gestdo de Ensino, encaminhara para o Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos da

Pré-Reitoria de Graduacao.

Art. 27° Para a emisséo do certificado, sera considerado o semestre letivo de realizacao

das atividades.

Art. 28° Farao jus a certificagdo os membros que obtiverem frequéncia igual ou superior a
75% da carga horaria proposta para sua atuacdo no Projeto de Ensino durante o

semestre letivo.

§ 1° O registro de frequéncia das atividades presenciais sera feito via listas de frequéncia,

devidamente assinadas pelos participantes.

§ 2° O registro de frequéncia para as atividades ndo presenciais devera ser efetivado

conforme funcionalidade disponivel no aplicativo, programa, ou plataforma utilizada.

§ 3° O Controle de Frequéncia sera feito pelo Coordenador(a) do Projeto de Ensino em
guadro especifico, conforme formulario disponibilizado pelo Nucleo de Gestdo de
Programas e Projetos da Pro-Reitoria de Graduacao.

8§ 4° N&o é necessario anexar todas as listas de frequéncia ao processo de solicitagcao de

certificados, basta apensar o Formulario Controle de Frequéncia indicado no paragrafo 3°.

Art. 29° Depois de realizar analise documental, o Nucleo de Gestdo de Programas e
Projetos da Pro-Reitoria de Graduacdo fara a emissdo dos certificados, informara o(a)
Coordenador(a) via e-mail, e, em caso de Projeto de Ensino continuo, devolvera o

processo ao Nucleo de Gestéao de Atividade de Ensino.

CAPITULO VI
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Das Disposi¢oes Finais

Art. 30° A execucédo do Projeto de Ensino nao € limitada pela concesséo de bolsas.

Art. 31° Apés tramitacdo nos Centros e na PROGRAD, os Projetos de Ensino cuja
natureza de funcionamento dependa estritamente de recursos financeiros da instituicao
deverdo ter apreciacdo de financiamento pela PROPLAN e/ou PROAD que emitira

parecer sobre a disponibilidade orcamentaria da instituicdo e execucéao financeira.

Art. 32° O encerramento das atividades do Projeto de Ensino devera ser comunicado ao
Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos da Pro-Reitoria de Graduacdo pelo(a)
Coordenador(a) da atividade, com coépia da notificacdo para Gestdo de Ensino do Centro

ao qual o Projeto de Ensino esta vinculado.

Art. 33° As tramitacdes referentes as solicitacdes de registro e certificacdo de Projetos de
Ensino serdo feitas via SIPAC até a criacdo de um ambiente especifico para registro de
Projetos de Ensino no SIGAA.

Paragrafo Unico. O ambiente disponibilizado no SIGAA comecara a ser utilizado apos
divulgacdo das funcionalidades da nova ferramenta e disponibilizacdo de tutorial a

comunidade académica.

Art. 34° Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Pro-Reitoria de Graduacao.

Cruz das Almas, xxxx

Fabio Josué Souza dos Santos
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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PROPOSTA DE CRIACAO DE PROJETO DE ENSINO

IDENTIFICACAO:

Nome do
Projeto de

Ensino

Centro de

Ensino

Cursol/s
atendidos/s

Componente/s

Curricular/es

vinculados
Duracéao () Semestral ( )Continua
Modalidade Presencial () Semipresencial ( ) Nao Presencial

Periodo Letivo

Carga horaria

Semestral
MEMBROS/ Carga Horaria de Atuacao E-mail Vinculo Institucional
Semestral (Docente, Técnico
Membros CH Nome Administrativo,

Discente ou
Comunidade

Externa)
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Coordenador/a:
1

Colaborador/a:

Participantes®:

APRESENTACAO/JUSTIFICATIVA:

OBJETIVOS:

Geral:

Especificos:

METODOLOGIA:

CRONOGRAMA:

! Caso o proponente do Projeto de Ensino seja uwmidsertécnico, sera necessério adicionar a estaui@rio um
parecer da Chefia Imediata explicitando autorizggdi@a realizagéo do projeto. Caso seja um docénéellgdo a um
Centro de Ensino diferente daquele em que o Prejeta executado serd necessario anexar ciénciaaddrea de
Conhecimento sobre a execuc¢éo das atividades fpetéde Ensino
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Atividade

Data

Local de Realizacao

Horério

PUBLICO-ALVO E ESTIMATIVA DE PARTICIPANTES

Publico-Alvo (Especifique o tipo de publico a que se destina a acdo. Ex: Discentes do

Curso de Matematica

Estimativa de Publico (Previsdo do numero de Participantes ):

PROCESSO DE INSCRICAO/SELECAO:

(Especificar como serao realizadas as inscri¢des e, caso a quantidade de inscritos supere a

guantidade de vagas, como seréo selecionados os participantes.)

2 Caso ja tenha a lista de discentes que particpoarojeto de Ensino, especifique ao lado.
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RECURSOS®:

RESULTADOS ESPERADOS:

INDICADORES QUE SERAO UTILIZADOS PARA AVALIACAO DO PROJETO

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

: de de20_

Coordenador do Projeto de Ensino
(Assinatura eletronica via SIPAC)

PROGRAMA SEMESTRAL DE ATIVIDADES DE PROJETO DE ENSI NO

IDENTIFICACAO:

Centro De Ensino:

N°. Registro:

% Recursos humanos, materiais e financei@ss Projetos de Ensino cuja natureza de funcionamento dependa
estritamente de recursos financeiros da instituicdo deverao ter apreciacdo de financiamento pela PROPLAN
e/ou PROAD que emitira parecer sobre a disponibilidade orcamentaria da instituicdo e execucéo financeira.
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Identificacdo do Projeto de Ensino:

Carga Horaria Total: Periodo Letivo:

Componentes Curriculares Envolvidos:

Modalidade: Presencial () Semipresencial () N&o Presencial ()
Membros/ Carga Horaria de Atuacao E-mail Vinculo Institucional
(Docente, Técnico
Semestral L .
Administrativo,
Discente ou
Comunidade
Externa)
Membros CH Nome

Coordenador/a:

Colaborador/a:

Participantes™:

PUBLICO-ALVO E ESTIMATIVA DE PARTICIPANTES

Publico-Alvo (Especifique o tipo de publico a que se destina a acéo. Ex: Discentes do

Curso de Matematica

Estimativa de Publico (Previsdo do numero de Participantes ):

PROGRAMACAO SEMESTRAL DE ATIVIDADES:

Atividade Data Local de Horario

* Caso ja tenha a lista de discentes que particpoarojeto de Ensino, especifique ao lado.
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Realizac&o

PROCESSO DE INSCRICAO/SELECAO:

(Especificar como serao realizadas as inscri¢coes e, caso a quantidade de inscritos
supere a quantidade de vagas, como serdo selecionados os participantes.)

RECURSOS®:

INDICADORES QUE SERAO UTILIZADOS PARA AVALIACAO DO PROJETO

RESULTADOS ESPERADOS:

® Recursos humanos, materiais e financeiros. Os Projetos de Ensino cuja natureza de funcionamento
dependa estritamente de recursos financeiros da instituicdo deverao ter apreciacdo de financiamento pela
PROPLAN e/ou PROAD que emitira parecer sobre a disponibilidade orcamentaria da instituicdo e execucao
financeira.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

, de ,de 20 .

Coordenador do Projeto de Ensino
(Assinatura eletrnica via SIPAC)

RELATORIO DE ATIVIDADES DE PROJETO DE ENSINO

Obs.: Este documento é imprescindivel para certificag@o e geragéo do relatorio anual da
PROGRAD.

Centro de Ensino:

N°. Registro:
Identificacdo do Projeto de Ensino:
Coordenador(a):
Relatorio Parcial () Relatorio Final ()
Carga Horaria Total: Periodo Letivo:
Componentes Curriculares Envolvidos:
Emisséo de Certificados: () Sim () Nao

DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS :
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RESULTADOS OBTIDOS: (Informar os resultados efetivamente alcancados pela A¢&o):

AVALIACAO DA ATIVIDADE CONFORME INDICADORES/PARAMET ROS
UTILIZADOS

DIFICULDADES ENCONTRADAS PARA EXECUCAO DA ATIVIDADE :

NUMERO DE PESSOAS ENVOLVIDAS NA EXECUCAO ATIVIDADE:

Docentes Técnicos Comunidade Discentes
administrativos externa

DESTACAR OUTROS PONTOS RELEVANTES NO DESENVOLVIMENT O DA A(;AO
(Opcional)

, de ,de20 .

Coordenador do Projeto de Ensino
(Assinatura eletrénica via SIPAC)
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FORMULARIO CONTROLE DE FREQUENCIA

Centro de Ensino:

N° Registro:

Nome do Projeto de Ensino:

Coordenador(a) do Projeto:

Periodo
letivo:
Dias de realizacdo das atividades do Projeto de
Ensino
Data Data Data Data Data Carga horéria
Categoria Nomes |[(CH) (CH) (CH) (CH) (CH) total:
EXx.
Maria X X X X X Ex. 40h
EX.
Coordenador | Joao X X X X
EX.
Colaborador |André |x X X X X
Ex. Ana X
EX.
Carol X X X
EX.
Antonio X X
EX.
Participante | Pedro X X X X
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE CERTIFICADOS
Centro de Ensino:
Nome do Projeto de Ensino:
Periodo Letivo: CARGA HORARIA TOTAL:
Coordenador(a) do Projeto:
N° de Reqgistro:
Nome E-mail Categoria do Membro CH
(Coordenador/a, Frequentada




Minis;[ério da Educacéo
Universidade Federal do Recbncavo da Bahia
Conselho Académico

Colaborador/a ou
Participante)

, , de

Coordenador(a) do Projeto
(Assinatura eletronica via SIPAC)

de 20 )
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