MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

RESOLUGCAO CONAC/UFRB N2 52, 25 DE ABRIL DE 2022,

DispGe sobre o regulamento do Estagio do curso de
graduacdo em Engenharia de Energias da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB.

O CONSELHO ACADEMICO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicOes estatutarias e regimentais, tendo em vista o disposto no processo n? 23007.00023498/2015-
17, em consonancia com a deliberacdo extraida da sessdo ordinaria da Camara de Graduagdo ocorrida
em 04 de julho de 2019, resolve ad referendum

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente resolu¢cdo com a finalidade de aprovar o regulamento de estagio do Curso de
Graduacdao em Engenharia de Energia da Universidade Federal do Reconcavo da Babhia:

CAPITULO II
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12A Estdagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacao para o trabalho produtivo de discentes que estejam frequentando o ensino regular do
Curso de Bacharelado em Engenharia de Energias. De acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC,
o estagio pode ser obrigatorio e ndo obrigatério:

§ 12 O estdgio obrigatdrio, definido no PPC do curso, é aquele cuja carga horaria é requisito para
aprovagao e obtengao de diploma, visando a inser¢ao do graduando no mercado de trabalho para o
exercicio das fungdes e atribui¢des inerentes as atividades do Engenheiro de Energia.

§ 29 O Estagio ndo obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria
regular e obrigatoria. Esses poderdo ser computados entre as atividades complementares desde que
estejam dentro das normas estabelecidas pelo regulamento de estagio. Para o desenvolvimento dessa
atividade o discente ndo necessitara estar matriculado na componente curricular CETENS455 — Estagio
Supervisionado.

§ 32 As atividades de extensao, de monitorias e de iniciagdo cientifica na educagao superior,
desenvolvidas pelos estudantes, somente poderdo ser equiparadas ao estdgio em caso de previsdo no
projeto pedagdgico do curso.

Art. 22 O Estagio Obrigatoério do Curso de Bacharelado em Engenharia de Energias tera carga horaria
total minima de 160 (cento e sessenta) horas, sendo 17 horas para atividade em sala de aula, com
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controle de frequéncia pelo professor do componente curricular Estagio Supervisionado, e as demais na
unidade concedente de estagio ou campo, com controle de frequéncia pelo profissional supervisor.
Esse estagio visa a insercdo do graduando nos servicos pertinentes a area de Engenharia de Energias, de
modo que ele possa desenvolver as praticas profissionais, com supervisdo indireta de um docente da
UFRB e acompanhamento direto do profissional com formacdo ou experiéncia na éarea de
conhecimento:

Art. 32 Os estagios, tanto obrigatdrios, quanto os nao obrigatdrios, serdo realizados em locais com a
presenca efetiva de um engenheiro. Em situacdes especiais, quando avalizado pelo Colegiado do curso,
poderd ser supervisionado por outro profissional qualificado, com experiéncia devidamente
comprovada na area de atuagao da Engenharia de Energias:

Art. 42 Para os fins a que se destina este regulamento sdao adotadas as seguintes defini¢des:

I.  professor do componente curricular Estagio Supervisionado ou professor de estdgio — professor
indicado pela Area de Conhecimento, responsdavel pela organizacio das atividades relativas ao estagio
no ambito da UFRB e das institui¢cdes parceiras;

II.  professor orientador ou supervisor interno — professor da UFRB, responsavel pela orientagao do
estagidrio em articulacdo com o profissional supervisor, responsavel por avaliar a elaboracdo de relaté-
rios de visitas ao campo de estdgio.;

[ll. profissional supervisor ou supervisor externo — profissional de nivel superior, com formagao ou
experiéncia profissional na area de conhecimento onde esta sendo desenvolvido o estagio, responsavel
direto pela orientacdo do estagidrio na instituicdo onde esta sendo desenvolvido o estagio;

IV. unidade concedente de Estagio (onde sera desenvolvido o estdgio) — pessoa juridica de direito pri-
vado ou drgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da
Unido, dos Estados e Municipios. Também os profissionais liberais de nivel superior, devidamente regis-
trados em seus respectivos conselhos, podem oferecer estagio. Serdo aceitas também como campos de
estagios associacOes, cooperativas, consdrcios, organizagcdoes ndo governamentais, desde que legalmen-
te constituidas, instituicdes de ensino ou centro de pesquisa no exterior;

V. drea de Conhecimento — é uma instancia consultiva na estrutura administrativa do Centro de Ensi-
no, auxiliando a Diretoria do Centro nas decisGes académicas, devendo posicionar-se formalmente so-
bre a distribuicdo de encargos docentes e, quando for o caso, a distribuicdo dos componentes curricula-
res e/ou mddulos interdisciplinares entre os docentes que a compde.

VI. Prdé-Reitoria de Planejamento responsdavel pela formalizacdo de processo de convénio e estagio;

VII. Servico de intermediacdo e apoio aos estagios — SIAE: nucleo administrativo responsavel por orien-
tar e divulgar sobre procedimentos, rotinas e padrdoes documentais relativos aos estagios obrigatoérios e
ndo obrigatdrios da UFRB, por intermediar o contato entre os centro de ensino com a PROGRAD nos
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assuntos relacionados aos estagios e por assessorar administrativamente as COE’s e os colegiados dos
cursos exclusivamente em questdes relacionadas aos estagios.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 52 S3o objetivos gerais do estagio:
I.  complementar a formacdo académica e profissional dos discentes por meio da inter-relacdo da te-

oria e da pratica no desenvolvimento do ensino/pesquisa/extensdo;

. complementar a formacdo do discente na area de Engenharia de Energias através de atividade
profissional exercida em situacoes reais de trabalho;

lll. oferecer oportunidades para ampliar, integrar e aplicar os conhecimentos tedricos e praticos ad-
quiridos no curso de graduacao;

IV. promover o aperfeicoamento e a formacao das habilidades e competéncias do curso conforme o
disposto no PPC;

V. facilitar a adaptagdo social e psicoldgica a futura atividade profissional do discente com o desen-
volvimento e/ou o acompanhamento de atividades que promovam a interdisciplinaridade, o questio-
namento, a competéncia técnico-cientifica, a futura insercdo do estudante no mercado de trabalho,
com a ampliagdo do espago académico, relacionando dinamicamente teorias e praticas e gerando opor-
tunidades de avaliagdo curricular;

VI. refletir sobre os aspectos éticos da profissao em consondncia com a Lei do Exercicio Profissional e
Cédigo de Etica da Profissdo;

VIl.  reconhecer e estabelecer relagdes de trabalho com a equipe multiprofissional.

CAPITULO IV
DA REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 62 O estagio obrigatério e o ndo obrigatdrio serdo desenvolvidos pelos discentes regularmente
matriculados no curso de Engenharia de Energias:

Art. 72 Para o discente matricular-se no componente curricular CETENS455 - Estdgio Supervisionado
(estagio obrigatdrio) deverd existir um convénio entre a universidade e a unidade concedente do
estdgio. O discente deverd ter cumprido, no minimo, 50% das disciplinas obrigatérias do curso e ter o
aceite do professor orientador:
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§ 12 No caso de estagio ndo obrigatdrio, o Colegiado do curso devera analisar o pedido do discente para
julgar a sua pertinéncia com relacdo a formacgdo profissional, as condicdes do campo para sua
realizacdo e as possibilidades de acompanhamento por parte do Colegiado.

§ 29 Serd concedida a autorizacdo para o discente realizar estagio ndo obrigatdrio, quando preencher os
seguintes requisitos:

I.  estar matriculado em no minimo em 2 (duas) disciplinas no semestre que estiver pleiteando o es-

tagio ndo obrigatdrio, ndo devendo acumuld-lo com o estagio obrigatério, mesmo que ndo exceda a
carga hordria;

Art. 82 O discente podera realizar o estagio concomitantemente com componentes curriculares e as
atividades complementares que o mesmo julgar necessario para complementar a sua formacao:

Art. 92 Todo estagio obedece a um plano de atividades que contempla o local, carga hordria e duracao.
Poderd ocorrer no periodo matutino e/ou vespertino, conforme a disponibilidade do campo, do
profissional supervisor e dos acordos estabelecidos entre as partes:

Art. 10 O estdagio curricular ndo obrigatério podera ser aproveitado como estagio obrigatério, desde
gue atenda aos seguintes requisitos:

l. esteja sendo realizado concomitante a matricula em estagio obrigatorio;

II. tenha carga horaria minima de 160 h e

. O discente tenha cumprido pelo menos 50% da carga horaria das disciplinas obrigatorias.

Art. 11 O estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio poderdo ser realizados em mobilidade académica.
Paragrafo Unico: o aproveitamento das atividades e carga hordaria de estagio obrigatério e ndo
obrigatério em mobilidade académica do curso de Engenharia de Energia devera respeitar os seguintes
critérios e requisitos:

Critérios:

l. estar regularmente matriculado no curso de engenharia de energias;

Il. submeter ao colegiado do curso o Plano de Atividades a serem cumpridas, incluindo comprovante do
resultado da selecdo no programa de mobilidade e

lIl. Obedecer aos requisitos especificos exigidos pelos programas e editais.

Requisitos:

I. comprovar ter sido selecionado em programa de mobilidade académica e atender aos requisitos
estabelecidos pelo programa;
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Il. ter o aceite de um professor do curso de engenharia de energias para atuar como professor
orientador;

lll. Ter a aprovacgdo do colegiado do curso;

IV. observar os requisitos de cada programa ou edital e

V. entregar o relatodrio final das atividades de estagio.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 12 O Estdgio Obrigatorio sera oficializado mediante a matricula do discente no componente
curricular GCETENS455 — estagio supervisionado e pela celebracdo do termo de compromisso de
estagio, considerando que a Lei 11. 788/2008 e a resolug¢do 005/2019 CONAC dispde que o referido
documento é obrigatdrio para todas as modalidades de estagio.

Art. 13 O estagio nao obrigatério sera oficializado mediante formalizagao no Colegiado do curso,
através de registro e preenchimento do termo de compromisso de estagio celebrado entre o estudante
da UFRB e a unidade concedente:

Art. 14 O componente curricular CETENS455 - Estagio Supervisionado tera um professor de estagio
designado pela Area de conhecimento e aprovado pelo Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e
Sustentabilidade:

Paragrafo Unico: O professor do componente curricular CETENS455 - Estagio Supervisionado, instruira
os discentes no ambito das atividades propostas no estagio obrigatodria. O servico de intermediacdo e
apoio aos estagios devem manter arquivada a documentacdo de registro de estagio do discente,
inclusive o relatdrio das atividades de estagio com a avaliacdo final do professor do componente
curricular.

Art. 15 O professor orientador deverd assinar um TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE ESTAGIO
(conforme modelo anexo), para estagio obrigatério bem como ndo obrigatdrio, reconhecendo suas
atribuicbes:

Paragrafo unico: Cada professor orientador podera ser responsavel por no maximo 5 (cinco) discentes.

Art. 16 Para cada estagidrio, a unidade concedente de Estdgio indicard um profissional de nivel
superior que atuard como supervisor do estagidrio (profissional supervisor) na referida unidade.

§12 O profissional supervisor deverd emitir um TERMO DE ACEITE DE SUPERVISAO DE ESTAGIO
(conforme modelo anexo) concordando pela supervisdao do estagiario na unidade de trabalho:

§29 Cada profissional supervisor devera ser responsavel por no maximo 10 (dez) discentes.
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Art. 17 cada estagiario devera ter um plano de atividades do estagio elaborado pelos supervisores
interno e encaminhado ao orientador de estagio no caso de estagio ndo obrigatdrio, para apreciacdo e
aprovacao:

Art. 18 A UFRB, na pessoa do coordenador do Colegiado, deverda estabelecer um termo de
compromisso com a unidade concedente de Estagio adequado a proposta pedagdgica do curso, ao
hordrio da unidade concedente e profissional supervisor, calendario académico e nome do professor
orientador responsavel pelo estagiario:

Art. 19 A matricula em estagio supervisionado podera ser a qualquer tempo, observando os seguintes
requisitos:

I. Ter Cumprindo O Minimo De 50% Da Carga Horaria De Disciplinas Obrigatérias Do Curso De
Engenharia De Energias.

CAPITULO VI
DA CARGA HORARIA, DURACAO E CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 20 O estagio deve ser realizado em instituicdes (unidades) devidamente conveniadas e definidas
pelo Colegiado do curso:

Art. 21 A carga horaria serd no maximo de 6 (seis) horas didrias e de 30 (trinta) horas semanais:

§ 12 Nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40
(quarenta) horas semanais e

§ 22 Podera ser solicitado o aproveitamento de carga horaria parcial de até 50% pelo discente que
estiver em exercicio regular de atividade profissional, desde que obedeca os seguintes critérios:

l. esteja matriculado em estdgio supervisionado;
Il. exerga atividade profissional em areas correlatas a Engenharia de Energias, e:
lll. Apresente os documentos comprobatdrios do vinculo empregaticio.

Art. 22 O estagio nao obrigatorio do curso de Bacharelado em Engenharia de Energias ndo devera
exceder o periodo de 2 (dois) anos, exceto nos casos previstos em lei.

Pardgrafo Unico: O discente podera optar por ndo solicitar a colacdo de grau e requerer a permanéncia
na matricula no componente curricular estdgio por mais um semestre, desde que haja justificativa que
serd apreciada e julgada pelo Colegiado do Curso. Assim, o componente ndo serd concluido no
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semestre de matricula e constard no histérico escolar como componente em curso até a conclusdo
integral:

CAPITULO VII
DA FREQUENCIA

Art. 23 A integralizacdo da carga horaria minima do discente na componente curricular CETENS455 -
Estagio Supervisionado é obrigatdria e devera obedecer a frequéncia estabelecida no Projeto
Pedagdgico do Curso e Regimento de Graduacdo de Cursos da UFRB, sendo requisito para a formacao
do discente:

Art. 24 As auséncias ao local de estagio deverdo ser justificadas por meio de documento escrito ao
profissional supervisor, ficando a critério deste a reposi¢cdo oportuna:

Art. 25 O prazo para entrega dos atestados médico e justificativas de auséncia deverao obedecer aos
critérios ja estabelecidos no Regulamento de Ensino de Graduacao da UFRB:

Art. 26 As auséncias justificadas englobam as previstas no Regulamento de Ensino de Graduacdo da
UFRB:

Art. 27 Os hordrios de entrada e saida do discente sdo estabelecidos pelo profissional supervisor,
respeitada a rotina da instituicdo concedente e acordo firmado com o professor orientador de estdgio e
carga hordria do discente:

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS

Art. 28 Ao professor do componente curricular CETENS455 - Estagio Supervisionado do Curso de
Bacharelado em Engenharia de Energias compete:

I. cumprir e fazer cumprir este regulamento;
Il. gerenciar o programa do estagio;
lll. orientar supervisores de estagio, parte concedente do estdgio e discentes;
IV. manter atualizado o registro das atividades de estagio;
V. solicitar e acompanhar as compras de material para uso no estagio quando necessario;

VI. realizar reuniGes com os supervisores de estdgio, representantes de instituicdes conveniadas e co-
ordenador do curso quando necessario;
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VII. elaborar junto ao supervisor de estagio material didatico necessario para o desenvolvimento do
estagio;
VIIl. manter atualizado junto ao supervisor a documentacao referente ao estagio;
IX. solicitar junto a coordenacdo do curso a relacdo das unidades concedentes de estagio;
X. propor a coordenacdo do curso modificagGes neste regulamento, e:

Xl. encaminhar as fichas de avaliacdo de estagio a coordenacdo do curso.

Art. 29 Aos supervisores de estagio compete:

I.  cumprir e fazer cumprir este regulamento;

II. zelar pela infraestrutura, equipamentos e material disponibilizado para o estagio;
lll. efetuar controle de frequéncia, pontualidade, assiduidade dos estagiarios;

IV. avaliar o processo e o produto das atividades desenvolvidas pelos discentes;

V. realizar sistematicamente com o discente levantamento do desempenho, crescimento e aprovei-
tamento da atuacdo do mesmo;

VI. fazer valer as normas que regem o funcionamento da instituicdo concedente;

VIl. preencher os instrumentos de avaliacdo de aprendizagem e encaminhar ao professor de Estagio;
VIIIl. supervisionar, orientar e avaliar as atividades dos discentes sob sua responsabilidade;

IX. estabelecer e manter vinculo com as instituicdes conveniadas concedentes, e:

X. participar de reunides convocadas pelo professor do estagio;

Art. 30 Ao Professor Orientador De Estdgio Compete:

I. avaliar as atividades previstas nos Planos de Estagios de forma a garante o cumprimento da lei de
estagio;

Il. orientar o discente na realizacdo das atividades propostas para o estagio, na elaboracao dos rela-
torios parciais e/ou finais, realizando reuniées com os discentes;

. avaliar o desempenho do discente, o cumprimento das atividades propostas e o relatério do esta-
gio;

IV. realizar visitas aos locais de estagios, ocasido em que, elaborara relatérios das atividades efeti-

vamente desempenhadas pelo estagiario, e:

V. estabelecer, frequentemente, contato com COE, informando sobre a situacdo dos campos de es-
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tagio e sua adequacao.

CAPITULO IX
DOS DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

Art. 31 S3o direitos dos discentes:

I. serrespeitado nos servicos nos quais estejam estagiando;
II. conhecer os critérios avaliativos e a programacao das atividades de estagio;

lll. ter assegurada as condicBes de aprendizagem, devendo-lhes ser propiciada orientacdo pelos su-
pervisores;

IV. recusar-se a participar de fatos e atos que desrespeite os preceitos éticos previsto na Lei do Exer-
cicio Profissional e no Cédigo de Etica da Profissdo;

V. receber orientacdes seguras do supervisor de estdgio na ocorréncia de algum tipo de acidente seja
com material bioldgico ou outro material.

Art. 32 S3o deveres dos discentes:
I. conhecer o programa de estagio, sanando as duvidas com os supervisores ou o professor de esta-
gio;
II. cumprir as normas do estagio e das instituicdes conveniadas;
[ll. cumprir a carga horaria minima estipulada para cada area de atuagao;
IV. realizar atividades de maneira justa, comprometida, responsavel, competente e honesta;

V. cooperar com a organizacdo dos servicos e a conservacao de materiais, mobilidrios e equipamen-
tos da instituicdo concedente de estagio;

VI. ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com colegas, superiores, funciondrios e clientes;
VIl. manter sigilo das informacGes estratégicas da unidade concedente;

VIIl. desenvolver pesquisas e estudos complementares que se fizerem necessdrias para o desenvolvi-
mento do estagio;

IX. utilizar EPI (Equipamento de Protecdo Individual) em todas as atividades nas quais estes forem re-
quisitos para a seguranca;

X. procurar imediatamente o supervisor de estagio em caso de acidentes ou riscos de acidentes;
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Xl. evitar que o estagio seja prejudicado por outras atividades académicas, extracurriculares e ou de
ordem pessoal;

Xll. ao final do estagio, apresentar relatos das atividades desenvolvidas, em forma de seminario, além
do relatério final;

XIll. repor a carga horaria, quando for necessario, de acordo com o estabelecido no Capitulo VI — Da
Frequéncia, deste regulamento;

XIV. cumprir os requisitos do termo de compromisso, e;

XV. entregar a instituicdo de ensino, em prazo ndo superior a 6 (seis), meses relatdrio das atividades
de estdgio, os quais deverdo ser obrigatoriamente, visados pelo supervisor da unidade concedente e
pelo orientador da instituicdo de ensino.

CAPITULO X
DAS PUNICOES

Art. 33 Em caso de transgressao disciplinar serdo aplicaveis as seguintes penalidades:

I. adverténcia verbal;

Il. adverténcia por escrito;
lll. suspensao;
IV. reprovagao.

Art. 34 A pena de adverténcia verbal serd aplicada ao discente que descumprir as normas estabelecidas
para o estagio:

Art. 35 A pena de adverténcia por escrito e/ou suspensdo serdo aplicadas ao discente que:

I. faltar deliberadamente apds adverténcia;

Il. desrespeitar o supervisor, pessoas ligadas a equipe de trabalho ou pessoas atendidas pelo estagia-
rio, e;
lll. cometer erros em prejuizo ao bem comum ou salde do préximo.

Art. 36 A pena de reprovacao sera aplicada ao discente que:

I. agredir fisicamente a qualquer pessoa citada no inciso Il do Art. 309;
ll. praticar atos desonestos, incompativeis com a dignidade académica e Cédigo de Etica Profissional;
lll. praticar delitos sujeitos a acdo penal.
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Art. 37 As penalidades de adverténcia por escrito, suspensao e reprovacdo serdo aplicadas pelo
Supervisor de Estagio com o conhecimento do professor do Estagio:

CAPITULO XI
DA AVALIAGCAO

Art. 38 A avaliagao de desempenho do discente é realizada através do acompanhamento continuo e
sistematico pelos supervisores do estagio:

Art. 39 Considerar-se-a aprovado no estdgio obrigatdrio o discente que tiver frequéncia prevista nesse
regulamento e média final igual ou superior a 6,0 nas avaliacbes e trabalhos realizados no periodo
letivo correspondente ao estagio, considerando os critérios estabelecidos para a avaliacdo do estagio:

Art. 40 O professor orientador de estagio deve informar ao discente todo o processo de avaliacdo:
Art. 41 Ao final de cada estagio o discente devera efetuar a avaliagdo dos seus supervisores:
Art. 42 Caso o discente seja reprovado, deverd repetir o estagio em periodo letivo regular:

Art. 43 O relatério final das atividades do estdgio sera entregue ao responsavel técnico da unidade
concedente ou representante da instituicdo conveniada, em duas vias, sendo que uma ficard na
unidade e a outra, com visto do profissional responsdvel, devera ser entregues no Nucleo de Apoio aos
Estagios:

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44 As situacOes especiais e duvidas, ndo citadas neste regulamento serdo analisadas pelo professor
orientador, professor de estagio e coordenador do curso, quando julgadas necessario:

Art. 45 Este regulamento somente pode ser alterado por meio do voto favoravel da maioria absoluta
dos membros do Colegiado de Curso, considerando o parecer do Nucleo Docente Estruturante do
Curso. A proposta de alteracdo devera ser encaminhada para apreciacdo e deferimento da Camara de
Graduacdo e entrard em vigor apds sua aprovacao:
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Art. 46 Casos omissos serdo apreciados e julgados pelo Colegiado do Curso.
Art. 47 Esta Resolugdo tem efeitos retroativos a 05/07/2019.

Art. 48 Esta Resolugao entra em vigor em 02 de maio de 2022:

Cruz das Almas, 25 de abril de 2022

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
FABIO JOSUE SOUZA DOS SANTOS

A conformi
http://serpro.gov.br/assina

tura pode ser verificada em:
dor-digital

@ serPrO

Fabio Josué Souza dos Santos
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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Eu, professor (a)

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

ANEXO |
TERMO DE ACEITE DE
ORIENTACAO DE ESTAGIO

(orientagdo interna)

aceito orientar a conducao das

atividades inerentes ao estdgio (oObrigatdrio oNado Obrigatdrio), com vigéncia de / /

a / / , a ser realizado na unidade cedente
, com carga horaria semanalde __ horas, do(a) discen-

te(a) , do Curso de Bacharelado em Engenharia de

Energias.

Feira de Santana,

de de20__ .

Supervisor(a) Interno(a)
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ANEXO II
TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE ESTAGIO
(orientagao externa)

Eu, , profissional com graduacdo superior
em , aceito orientar a conducao das atividades ineren-
tes ao estagio (OObrigatério ON3do Obrigatdrio), com vigéncia de / / a
/ / , a ser realizado na unidade cedente ,
com carga horaria semanal de o horas, do(a) discen-
te(a) , do curso de Bacharelado em Engenharia de
Energias.
Feira de Santana, de de20 .

Supervisor(a) Externo(a)
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ANEXO Il

TERMO DE ACEITE DE SUPERVISAO DE ESTAGIO

Eu, , profissional com formacdo e/ou experiéncia na
area de aceito supervisionar as atividades inerentes ao Estagio
(oObrigatério oN&do Obrigatdrio), com vigéncia de / / a / / , com car-
ga horéria semanal de ___ horas, do (a) aluno (a) , do Semes-

tre do Curso de Bacharelado em Engenharia de Energias.

Feira de Santana, de de

Supervisor(a)
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO COM PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

UNIDADE CONCEDENTE:

Setor de estagio (Unidade administrativa da Unidade Concedente):

Razdo Social:

Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: UF:
CNPJ:

Telefone:

Representante legal:

Supervisor:

Fone:

E-mail:

Formagado profissional do supervisor:
Setor/Departamento:

Cargo:

Obs.: Caso o supervisor ndo tenha formagao na drea do educando ele devera preencher e anexar Declaragao de Experiéncia.

INSTITUICAO DE ENSINO - IES

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP: Cidade: UF: Fone:

Representante legal (No caso de estudante da UFRB — Coordenador de curso):
Professor Orientador (Responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo do Estagio):
E-mail:

Telefone:

Modalidade de orientagdo: ( ) Direta ( )Indireta ( ) Semi-direta

ESTAGIARIO(A)

Nome:

Endereco: CEP:
Cidade: UF: BA
Tel.: CPF:
E-mail:

Semestre letivo:
Curso:

Previsdo de formatura:

Periodo do estagio: Dados do seguro contra acidentes pessoais
Horadrio: Ex: 08h00 as 12h00 e 13h as 15h00 Companhia:

Numero da apdlice:
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Vigéncia:

Quantidade de horas a serem integralizadas:

Modalidade de estagio: ( ) Obrigatério ( ) Ndo Obrigatério
Valor da bolsa:

Valor do auxilio transporte:

Outros beneficios (descrever qual e o valor):

A Unidade Concedente e o estudante, com interveniéncia da Instituicdo de Ensino, descritos acima,
celebram o presente Termo de Compromisso em consonancia com a Lei n? 11.788/08 e com a
Resolugdo CONAC/UFRB n? 38/2011, e mediante as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — As atividades a serem desenvolvidas durante o Estdgio constam de
programacdo acordada entre as partes — Plano de Estagio em anexo — e terdo por finalidade propiciar
ao Estudante uma experiéncia académico-profissional em um campo de trabalho determinado, visando:
a) o aprimoramento técnico-cientifico em sua formacéo;

b) a maior proximidade do aluno, com as condicGes reais de trabalho, por intermédio de praticas afins
com a natureza e especificidade da area definida no projeto politico pedagdgicos do curso de
Bacharelado em Engenharia de Energias.

CLAUSULA SEGUNDA - O presente estagio somente poderd ser iniciado apds assinatura das partes
envolvidas, ndo sendo reconhecido ou validado com data retroativa.

CLAUSULA TERCEIRA - O estagio ndo poderda ultrapassar 30 horas semanais e devera ser compativel
com o horario escolar podendo ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente e mediante
comunicacgdo escrita, ou ser prorrogado, através de emissao de Termo Aditivo;

Paragrafo Primeiro - Em caso do presente estagio ser prorrogado, o preenchimento e a assinatura do
Termo Aditivo deverdo ser providenciados antes da data de encerramento, contida neste Termo de
Compromisso;

Paragrafo Segundo - Nos periodos que nao estiverem programadas aulas presenciais, o estagio podera
ser realizado com carga horaria de até 40 horas semanais, ndo ultrapassando 8 horas diarias mediante
assinatura de Termo Aditivo, especifico para o periodo.

Paragrafo Terceiro - Nos periodos de avaliacdo ou verificacdes de aprendizagem pela Instituicdo de
Ensino, o estudante poderd solicitar a Parte Concedente, reducdo de carga hordria, mediante
apresentacdo de declaracdo, emitida pelo Coordenador(a) do Curso ou Professor(a) Orientador(a), com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis.

CLAUSULA QUARTA - Na vigéncia deste Termo de Compromisso o Estudante sera protegido contra
Acidentes Pessoais, por apdlice discriminada acima, providenciado pela Instituicdo de ensino.
CLAUSULA QUINTA — O estagiario poderd receber bolsa, bem como auxilio-transporte, conforme
descriminados acima, sendo que:

a) a concessdo de ambos é compulséria no caso de Estagio Nao Obrigatdrio,

b) a concessdo de ambos é opcional no caso de Estagio Obrigatdrio.

CLAUSULA SEXTA — Os orientadores da Instituicdo de Ensino poderdo visitar as dependéncias da
Unidade Concedente independentemente de prévio aviso.
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CLAUSULA SETIMA - Caberd ao Estudante cumprir a programacio estabelecida, observando as normas
internas da Parte Concedente, bem como, elaborar relatério referente ao Estagio ndo ultrapassando o
prazo maximo de 06 (seis) meses e ou quando solicitado pela Parte Concedente ou pela Instituicdo de
Ensino;

CLAUSULA OITAVA - O Estudante respondera pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das
normas internas ou das constantes no presente contrato;

CLAUSULA NONA - Nos termos do Artigo 3° da Lei n° 11.788/08, o Estudante n3o terd, para quaisquer
efeitos, vinculo empregaticio com a Parte Concedente;

CLAULULA DECIMA - Constituem motivo para interrupcdo automatica da vigéncia do presente Termo
de Compromisso de Estagio;

a) conclusdo ou abandono do curso e o trancamento de matricula;

b) solicitacdo do estudante;

¢) ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

d) solicitacdo da parte concedente;

e) solicitacdo da instituicdo de ensino, mediante aprovacdo Coordenador de Curso ou Professor(a)
Orientador(a).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Como Plano de Atividades do Estagiario, acordamos o
desenvolvimento das seguintes atividades:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKK

Pardgrafo Unico — Outros Planos de Atividades do Estagiario serdo incorporados ao termo de
compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do
estudante.

E, por estar de inteiro e comum acordo com as condi¢cdes deste Termo de Compromisso e do Plano de
Atividades do Estagidrio, as partes assinam em 03 (trés) vias de igual teor.

Feira de Santana, __/_/ .

UNIDADE CONCEDENTE
Representante legal

INSTITUICAO DE ENSINO ESTAGIARIO
(No caso de estudantes da UFRB —
Coordenador do Curso)

Assinatura do Professor Orientador de Estagio Assinatura do Profissional Supervisor
(indicado pela Instituicdo de Ensino) (indicado pela Unidade Concedente)
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Estagiario:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Instituicdo de ensino:
Unidade Concedente:

Curso: Engenharia de Energias
Semestre letivo:

Local do estagio:

Supervisor (a):

Orientador (a):

Periodo a que se refere este relatério: / / a / /

RELATORIO PARCIAL

Atividades desenvolvidas:

Dificuldades encontradas:

Sugestdes:

Feira de Santana, / /

Assinatura do estudante Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador

Observacdo: A entrega deste relatério a instituicdo de ensino ndo devera ultrapassar o prazo maximo de 6 (seis) meses
conforme a Lei 11.788/2008. Em se tratando de estagio ndo obrigatério realizado no ambito da administragdo publica,
autdrquica e fundacional os relatérios parciais deverao ser entregues bimestralmente.
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ANEXO V

UF /B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Etapas para preenchimento: 12) O estudante preenche no computador a primeira parte que lhe cabe no relatdrio, 22) O
estudante encaminha por e-mail ao supervisor para que o0 mesmo possa preenché-lo e apds preencher devolve o formulario
por e-mail ao estagiario, 32) O estagiario encaminha para o professor orientador preencher, 42) O estudante providencia a
impress3o e assinaturas no relatdrio e entrega o relatdrio ao Nucleo de Gestdo de Estagios (NUGEST).

Estagiario:

Instituicdo de ensino:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Unidade Concedente:

Curso:

Semestre letivo:

Local do estagio:

Supervisor (a):

Orientador (a):

Periodo a que se refere este relatorio: / / a / /
Modalidade do Estagio: ( ) Estagio Obrigatdrio () Estagio Ndo Obrigatorio
Carga horaria de estagio integralizada:

PREENCHIMENTO DO ESTUDANTE
Atividades desenvolvidas:

Dificuldades encontradas:
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Sugestbes ou outras observagdes a serem acrescentadas:

Vocé considera o estagio obrigatorio importante para sua formacdo profissional? Porque?

O estagio obrigatério é também uma ferramenta para avaliagdo curricular do curso. Vocé tem
percebido a necessidade de mudancas a serem feitas no projeto pedagdgico do curso durante a

realizacdo do estagio com vistas a preparacao para a atuacao profissional? Quais?

Tabela 1: Auto avaliacdo do estudante.

Para os itens 1 a 3 deverdo ser marcadas as opgoes: S N
S =Sim N = Nao

1. Vocé teve oportunidade(s) de demonstrar os conhecimentos académicos adquiridos
durante o desenvolvimento das atividades de Estagio?

2. As atividades desenvolvidas durante o Estagio foram compativeis com a area de
atuacdo do seu curso?

3. A carga horaria definida no Projeto Pedagdgico do Curso para a integralizacdo do
Estagio foi suficiente para contribuir com o aprendizado/experiéncia esperada pelo
estudante?

(Responder em caso de Estagio Obrigatodrio)

Para os itens 4 a 9 deverdo ser marcadas as opgoes:
1=Péssimo 2 =Ruim 3 =Bom 4 =0timo 1 |2 3

4. Contribuicdo com a melhoria do setor através da aplicagdo / demonstragdo dos
conhecimentos adquiridos na vida académica

(Avaliar a contribuicdo da sua experiéncia para o desenvolvimento e melhorias no
setor)

5 Experiéncia adquirida no Estdgio
(Avaliar a importancia e contribuicdo do estagio para sua formacéo)

6 Supervisdo do profissional que acompanhou o estagio no setor concedente
(Avaliar o acompanhamento realizado pelo supervisor no setor que desenvolveu suas
atividades)
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7 Orientacgdo do professor responsavel pelo acompanhamento pedagdgico

(Avaliar o acompanhamento do professor responsavel considerando a modalidade de
orientagdo utilizada conforme Art. 24 da Resolu¢do CONAC/UFRB 38/2011: direta, semi-
direta e indireta)

8 Instalagdes do setor concedente
(Avaliar as condigdes fisicas do setor)

9 Comunicagdo e interagao no ambiente de trabalho
(Avaliar a comunicagdo e interagdo entre o estagidrio e os servidores, terceirizados e/ou
outros estagiarios do setor)

Outras observagoes a serem acrescentadas:

PREENCHIMENTO DO PROFISSIONAL SUPERVISOR
Tabela 2: Avaliacdo do desempenho do estudante por parte do supervisor.

P.A. = Pouco aproveitamento

| = Indiferente

S = Suficiente P.A. | S B

B =Bom 1 2 3 4 5 6 7 8 10
E = Excelente

1. Conhecimentos demonstrados no

desenvolvimento das atividades programadas

2 Cumprimento das atividades programadas

3 Qualidade do trabalho dentro de um padrdo de
desempenho aceitavel

4 Disposicdo para atender prontamente as
solicitagcOes (cooperagao)

5 Iniciativa na solugdo de problemas
(independentemente do supervisor/orientador)

6 Capacidade de sugerir, projetar ou executar
inovacbes ou modificagdes na instituicdo
concedente

7 Assiduidade e pontualidade

8 Responsabilidade e zelo pelos bens da
Instituicao

9 Disciplina quanto as normas e regulamentos
internos

10 Facilidade de comunicagdo e interagdo no
ambiente de trabalho

11 Etica e conduta profissional

12 Lideranga

Outras observagdes a serem acrescentadas:
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PREENCHIMENTO DO PROFESSOR ORIENTADOR
Como procedeu a orientagdo do estudante durante o estagio?

Como vocé avalia o desempenho do estudante durante o estagio?

O campo de estagio apresentou condicOes - de infraestrutura, de supervisao, etc - que contribuiram
para a formacao profissional do estudante?

O estagio obrigatério é também uma ferramenta para avaliacdo curricular do curso. Vocé tem
percebido a necessidade de mudancas a serem feitas no projeto pedagdgico do curso durante a
avaliacdo dos estudantes no estagio com vistas a preparar o egresso para o mundo do trabalho? Quais?

Outras observacdes a serem acrescentadas (Ex.: Se observou que durante o estdgio o estudante ndo
demonstrou conhecimento em alguma area especifica e esta precisa ser acrescentada ao projeto
pedagogico do curso, etc):

Feira de Santana, / /

Assinatura do estudante Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do professor orientador
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FREQUENCIA DE ESTAGIARIO

Més/Ano:

| CPF do estudante:

Nome do estudante:

Supervisor:

Orientador:

Setor de estagio:

Dia Entrada Saida Intervalo Total de Atividades desenvolvidas
de: horas
estagiadas

Data e Local de entrega:

J

Assinatura do profissional supervisor

Assinatura do estagiario

Assinatura do professor orientador
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ANEXO VI

TERMO ADITIVO

Aditamento ao Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a Unidade

Concedente e o (a) Estagiario(a)
aluno (a) do Curso de
do semestre, ja qualificado no

decorrente Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

Clausula Primeira - Este Termo Aditivo prorroga até o dia / / o periodo de estagio men-
cionado no referido TCE, desenvolvendo as seguintes atividades:

Clausula Segunda - Permanecem inalteradas todas as demais disposi¢des do TCE,
do qual este Termo Aditivo passa a fazer parte integrante.
E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des deste Termo Aditivo, as partes assinam-no
em 03 (quatro) vias de igual teor.

Feira de Santana, de de

UNIDADE CONCEDENTE
Representante legal

INSTITUICAO DE ENSINO ESTAGIARIO
(No caso de estudantes da UFRB — Coordenador
do Curso)
Assinatura do Professor Orientador de Estagio Assinatura do Profissional Supervisor
(indicado pela Instituicdo de Ensino) (indicado pela Unidade Concedente)
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