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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CONSELHO ACADEMICO

RESOLUGAO CONAC/UFRB N° 099, de 10 de Agosto de 2023

DispGe sobre o regulamento das Atividades de Estagio
do Curso de Gradua¢dao em Engenharia de Computacao
cddigo e-MEC 1205729, da Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia (UFRB).

O PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO - CONAC da Universidade Federal do Recéncavo da
Bahia - UFRB, no uso de suas atribuicdes estatutdrias e regimentais, tendo em vista o disposto no
Processo n2. 23007.00009927/2023-41, em consonancia com a deliberacdo extraida da sessdo ordinaria
da Camara de Graduacdo ocorrida em 23 de Maio de 2023, resolve ad. referendum:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente resolucdo com a finalidade de aprovar o regulamento das Atividades de
Estagio do Curso de Graduacdo em Engenharia de Computacdo, cédigo e-MEC 1205729, da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB).

CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, de forma
presencial e/ou em regime de teletrabalho ou trabalho remoto, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de discentes que estejam frequentando o ensino regular do Curso de Bacharelado em
Engenharia de Computacdo. De acordo com o Projeto Pedagdégico do Curso (PPC) e Resolucdo CONAC n@
005/2019 da UFRB, o estagio pode ser obrigatdrio e/ou nao obrigatorio.

§12 O estdgio obrigatdrio, definido no PPC do curso, é uma atividade académica cuja carga hordria é
requisito para aprovacao e obtencdo de diploma, visando a insercdo do graduando no mercado de
trabalho para o exercicio das funcdes e atribuicGes inerentes as competéncias do Engenheiro de
Computacgao.

§22 O estdgio nao obrigatério é aquele desenvolvido como atividade complementar, acrescida a carga
horaria regular e obrigatdria. Esses poderdao ser computados entre as atividades complementares desde
que estejam dentro das normas estabelecidas pelo regulamento de estagio. Para o desenvolvimento
dessa atividade o discente ndao necessitara estar matriculado na atividade académica de estagio
supervisionado.

Art. 32 O estdgio obrigatério do curso de Bacharelado em Engenharia de Computacdo tem carga horaria
total minima de 160 (cento e sessenta) horas com controle de frequéncia realizado pelo profissional
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supervisor da instituicdo concedente de estagio. Esse estagio visa a insercdo do graduando nos servicos
pertinentes ao perfil do Engenheiro de Computacdo, de modo que ele possa desenvolver suas praticas
profissionais com supervisdo de um docente do quadro de professores efetivos da UFRB e
acompanhamento direto de um profissional com formacdo, ou experiéncia comprovada, na area de
conhecimento.

Art. 42 Os estagios, tanto obrigatdérios, quanto os ndo obrigatodrios, serdo realizados com a supervisdo de
um engenheiro de computagdao, engenheiro eletricista, engenheiro eletronico, analista de sistemas,
sistemas de informacdo ou cientista da computacdo. Em situacdes especiais, desde que avaliado pelo
Colegiado do curso, o estagiario poderd ser supervisionado por outro profissional qualificado, com
experiéncia comprovada na area afim de atuacdo do mesmo.

Art. 52 Para os fins a que se destina este regulamento sao adotadas as seguintes definigdes:

| — Professor orientador — docente da UFRB pertencente ao quadro de servidores efetivos, responsavel
pela orientagdao do estagiario, em articulagao com o profissional supervisor. A escolha do orientador é
facultada ao discente ou, caso o discente ndo manifeste, indicada pelo Colegiado do curso levando em
conta a drea do estdgio e a drea de atuacdo do docente, sendo referendado pelo Colegiado, conforme
artigo 33, inciso Ill, da Resolugdo CONAC 005/2019;

Il - Profissional supervisor — profissional de nivel superior, com formagdo ou experiéncia profissional na
area de conhecimento, responsavel direto pela orientacdo do estagidrio na instituicdo onde esta sendo
desenvolvido o estagio;

Ill — Unidade concedente de estagio — pessoa juridica de direito privado e os orgdos da administracao
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos estados e dos
municipios. Também os profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos, podem atuar como unidade concedente de estagio;

IV — Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino (NUGAE) no CETEC — é uma das instancias responsaveis
por orientar e divulgar os procedimentos, rotinas e padrées documentais relativos aos estagios
obrigatdrios e ndo obrigatérios; intermedia o contato entre o CETEC com a PROGRAD nos assuntos
relacionados aos estagios, além de apoiar administrativamente a Comissdo Orientadora de Estagio (COE)
do CETEC e os Colegiados de curso exclusivamente em questdes relacionadas aos estagios.

CAPITULO IlI
DOS OBJETIVOS

Art. 62 S3o objetivos gerais do estagio:

| — Complementar a formacdo académica e profissional dos discentes por meio da interrelacdo da teoria
e da pratica no desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao;
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Il = Complementar a formacao do discente na area de Engenharia de Computacdo através de atividade
profissional exercida em situagdes reais de trabalho;

Il — Oferecer oportunidades para ampliar, integrar e aplicar os conhecimentos tedricos e praticos
adquiridos ao longo do curso de graduacao;

IV — Promover o aperfeicoamento e a formagao das habilidades e competéncias do curso conforme o
disposto no PPC;

V - Facilitar a adaptagdo social e psicoldgica as futuras atividades profissionais do discente com o
desenvolvimento e/ou o acompanhamento de atividades que promovam a interdisciplinaridade, o senso
critico, as competéncias técnico-cientifica, a futura inser¢do do estudante no mercado de trabalho, com
a ampliacdo do espago académico, relacionando dinamicamente teorias e praticas e gerando
oportunidades de avaliacdo curricular;

VI — Refletir sobre os aspectos éticos da profissao;

VIl - Reconhecer e estabelecer relacdes de trabalho com uma equipe multiprofissional.

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 72 O estagio obrigatdrio serd oficializado mediante a matricula do discente na atividade académica
de estagio obrigatdrio, para o curso de Engenharia de Computacdo e preenchimento do Termo de
Compromisso de Estagio celebrado entre o estudante, a UFRB e a Unidade Concedente.

Art. 82 O estagio ndo obrigatdrio sera oficializado mediante formalizacdo no Colegiado do curso, através
de registro e preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio, celebrado entre o estudante, a
UFRB e a Unidade Concedente.

Art. 92 Cada professor orientador podera ser responsavel por no maximo 10 (dez) discentes por
semestre.

Paragrafo uUnico. A carga horaria correspondente a orientacdo docente sera de 01 (uma) hora por
semana para cada orientacdo, ndo ultrapassando 10 (dez) horas semanais que correspondem ao
numero maximo de orientados simultaneos.
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Art. 10. Para cada estagidrio, a Unidade Concedente de estdgio indicard um profissional de nivel
superior que atuard como supervisor do estagidrio (profissional supervisor) na referida unidade.

Art. 11. Cada estagiario devera ter um Plano de Atividades do estagio que contempla o local, carga
horéria e duracdo, elaborado pelo supervisor da Unidade Concedente juntamente com o(a) discente, e
aprovado pelo docente orientador.

Paragrafo Unico. O Plano de Atividades deve ser encaminhado, juntamente com o Termo de
Compromisso de Estagio ao Professor orientador e ao NUGAE do CETEC.

Art. 12. A UFRB, na pessoa do Coordenador do Colegiado, devera firmar um Termo de Compromisso
com a Unidade Concedente de estagio adequado a proposta pedagoégica do curso, ao horario da
Unidade Concedente e profissional supervisor, calendario académico e nome do professor orientador
responsavel pelo estagiario.

CAPITULO V
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 13. O estdgio obrigatério e o ndo obrigatorio serdo desenvolvidos por discentes regularmente
matriculados no curso de Bacharelado em Engenharia de Computacao.

Art. 14. Para o discente matricular-se na atividade académica de estagio obrigatdrio, deverd existir um
convénio entre a Universidade e a Unidade Concedente do estagio.

§ 12 A matricula do discente na atividade académica de estdgio obrigatério estd condicionada ao
cumprimento de, no minimo, 50% das disciplinas obrigatdrias do curso e ter o aceite do professor
orientador.

§ 22 No caso de estagio ndo obrigatério, o Colegiado do curso devera analisar o pedido do discente para
julgar a sua pertinéncia com relacao a formacao profissional, as condicdes do campo de trabalho para
sua realizacdo e as possibilidades de acompanhamento por parte do Colegiado.

Art. 15. A matricula na atividade de estagio obrigatério podera ser realizada em qualquer tempo,
observados os requisitos descritos em nota técnica especifica.

Art. 16. O discente podera convalidar a atividade académica de estagio ndo obrigatdério, como estagio
obrigatério desde que:

| — Esteja sendo realizado concomitantemente a matricula em estagio obrigatorio;
Il — O Discente apresente o pedido de aproveitamento para avaliar a sua pertinéncia a em relagdo a
proposta do curso.
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Il = Entregue um relatério parcial, assinado pelo Orientador de Estagio, contendo as atividades
desenvolvidas no estagio;
IV — Obedeca aos critérios legais e pedagdgicos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso;

Art. 17. O estagio obrigatdério e o ndo obrigatério poderdo ser realizados em Mobilidade Académica,
desde que esteja de acordo com este regulamento, seja compativel com Lei n? 11.788, de 25 de
setembro de 2008 que dispde sobre o estdgio de estudantes no Brasil, e:

I — No caso de aproveitamento de estagio obrigatdrio: A carga hordria do estagio em Mobilidade
Académica devera seja igual ou superior a 160 horas;

Il = O discente devera apresentar os relatdrios parciais e finais informando que estes se referem ao
periodo de estagio em Mobilidade Académica.

CAPITULO VI
DA CARGA HORARIA, DURACAO E CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 18. A carga horaria para realizacdo do estagio sera de no maximo de 6 (seis) horas diarias e de 30
(trinta) horas semanais.

§12 Quando fora do periodo letivo, previsto no Calendario Académico, podera ter jornada de até 40
(quarenta) horas semanais, conforme previsto no Art.10, § 12 da Lei de Estagio.

§22 Podera ser solicitado o aproveitamento, conforme regulamento de estagio vigente, o discente que
comprovar atividades profissionais no ambito da Engenharia de Computacdo, que serdo avaliadas pelo
Colegiado do Curso, desde que:

I = O discente apresente contrato ativo e Plano de Trabalho assinados pelo seu chefe imediato;

Il — que as atividades desenvolvidas estejam de acordo com a drea de formacdo do discente.

Art. 19. O estdgio nao obrigatdrio do curso de Bacharelado em Engenharia de Computagao nao devera
exceder o periodo de 2 (dois) anos, exceto nos casos previstos em lei.

Paragrafo unico. O discente ndo poderd optar por ndo solicitar a colagdo de grau e requerer a
permanéncia no curso para realizacao de estagio ndo obrigatorio.

Art. 20. Poderdo ser conveniadas para oferecimento de estdgio obrigatério e ndo obrigatdrio: as
pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, bem
como profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizacdo profissional.
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Paragrafo unico. E concedida a realizagdo do estdgio obrigatério em Laboratérios de Engenharia e
setores afins a formagdo, pertencentes a UFRB e Unidades ou Instituicdes conveniadas, ficando a
concessao a critério do Colegiado do curso.

CAPITULO VI
DA FREQUENCIA

Art. 21. A integralizacdo da carga horaria minima do discente na atividade académica de estagio é
obrigatdria, e consta como requisito para a formacao do discente.

Art. 22. As auséncias as atividades de estagio deverdo ser justificadas pelo discente por meio de
documento escrito ao profissional supervisor, ficando a critério deste a reposi¢ao oportuna.

Art. 23. O prazo para entrega dos atestados médicos e justificativas de auséncia deverdo obedecer aos
critérios ja estabelecidos no Regulamento de Ensino de Graduacao da UFRB.

Art. 24. As auséncias justificadas englobam todas aquelas previstas no Regulamento de Ensino de
Graduacado da UFRB.

Art. 25. Os horarios inicio e término do expediente do discente sdo estabelecidos pelo profissional
supervisor, respeitada a rotina da Unidade Concedente, bem como do acordo firmado com o professor
orientador e carga horaria do discente prevista no Art. 182 desta resolucgdo.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS

Art. 26. Ao discente estagiario compete assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE); cumprir os
requisitos do TCE; seguir o Plano de Trabalho descrito no TCE; seguir as normas e procedimentos
instituidos pela Unidade Concedente; entregar a Instituicdo de Ensino, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses, relatérios das atividades de estdgio, os quais deverdao ser obrigatoriamente visados pelo
profissional supervisor da Unidade Concedente e pelo professor orientador; informar, com
antecedéncia, em caso de desligamento de estagio antecipado; e informar ao Colegiado qualquer
irregularidade ocorrida durante a realizacdo de estagio, de acordo com o Art. 422 da Resolugdo CONAC
N2 05/2019.

Art. 27. Ao professor orientador compete assinar o TCE, enquanto docente indicado pela Instituicdo de
Ensino responsavel pela orientagdo direta, semidireta ou indireta dos estagiarios; orientar o discente
estagidrio por meio de reunides presenciais ou remotas; elaborar relatério das atividades efetivamente
desempenhadas pelo estagiario; estabelecer sempre que necessario contato com o COE informando
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sobre a situacdo dos campos de estagio e sua adequacgao, de acordo com Art. 402 da Resolucdo CONAC
N2 005/2019.

Art. 28. Ao supervisor de estagio compete elaborar o plano de atividade juntamente com o estagiario,
compativel com o perfil de formacdo do curso de Engenharia de Computacdo; revisar o Plano de
Atividades de estagio juntamente com o estagiario e o seu professor orientador sempre que necessario;
atuar diretamente no acompanhamento, supervisao e controle das atividades incumbidas ao discente,
de acordo com no Art. 372 da Resolugdo CONAC N2 005/2019.

Art. 29. Ao colegiado do curso compete assinar o TCE enquanto Instituicdo de Ensino, nos casos de
estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio dos discentes; referendar ou indicar um professor orientador, com
experiéncia na area em que serd desenvolvido o estagio, para o acompanhamento e avaliacdo das
atividades desenvolvidas pelos estagiarios; manter os indicadores de estagio do curso atualizados, de
acordo com o Art. 332 da Resolugdo CONAC N2 005/2019.

Art. 30. Ao Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino - NUGAE do CETEC compete orientar e divulgar os
procedimentos, rotinas e padrdes documentais relativos aos estagios obrigatdrios ou nao obrigatdrio na
Instituicdo de Ensino; intermediar o contato entre o Centro de Ensino e a PROGRAD nos assuntos
relacionados aos estagios; assessorar os colegiados e o COE sobre questdes exclusivamente relacionadas
ao estagio.

Art. 31. A Unidade Concedente de Estagio compete firmar TCE com o discente estagiario e a Instituicdo
de Ensino; conceder bolsa e auxilio transporte ou contraprestacao conforme legislacdo vigente para os
estagios nao obrigatdrios; é obrigada a contratar seguro contra acidentes pessoais no caso de estagio
ndo obrigatodrio, de acordo com a legislagao vigente; propor Plano de Trabalho compativel com a area de
formacdo do discente estagiario; zelar pela saude fisica e mental do discente estagiario dentro da
Unidade Concedente; apresentar ao estagiario as normas e procedimentos estabelecidos na Unidade
Concedente; ofertar instalacdes que tenham condi¢cbes adequadas de propiciar ao estagiario o
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social e profissional; enviar a Instituicdo de Ensino, em
um prazo ndo superior a 6 (seis) meses, relatérios das atividades de estagio, com vista obrigatéria do
estagiario, conforme artigo 36, VIII, da Resolu¢do 005/2019;

CAPITULO IX
DA AVALIACAO

Art. 32. A avaliacdo de desempenho do discente é realizada por meio do acompanhamento continuo e
sistematico pelo profissional supervisor e pelo professor orientador do estagio.
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Art. 33. Considerar-se-a aprovado no estagio obrigatdrio o discente que tiver frequéncia prevista neste
regulamento e média final igual ou superior a 6,0 (seis pontos) considerando os critérios estabelecidos
para a avaliacdo do estagio (Anexo 3 e 4).

Art. 34. O professor orientador de estagio deve informar ao discente como se dard todo o processo de
avaliacdo.

Art. 35. Ao final da realizacdo da atividade de estagio, o discente deverd realizar a avaliacdo dos seus
supervisores.

Art. 36. Caso o discente seja reprovado no estagio obrigatério, deverd realizar os procedimentos para
matricula na atividade de estagio obrigatério. Caso o discente seja reprovado no estagio ndo-
obrigatdrio, este ndo podera aproveita-lo como Atividade Complementar do curso de Engenharia de
Computacao.

Art. 37. O relatdrio final das atividades do estagio obrigatério e ndo obrigatdrio sera entregue em duas
vias, sendo que uma ficard na unidade e a outra, com visto do profissional supervisor responsavel e do
docente orientador, devera ser entregue ao Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino do CETEC.

CAPITULO X
DA EQUIPARAGAO DO ESTAGIO

Art. 38 As atividades de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica na educagdo superior,
desenvolvidas pelo estudante apds ele ter cursado 50% do curso, serdo analisados pelo Colegiado
guanto a possibilidade de serem equiparadas a atividade académica de estagio obrigatdrio, desde que:

| — O discente apresente o programa ou projeto cadastrado no Centro de Ensino constando seu nome na
equipe executora;

Il — O plano de trabalho desenvolvido pelo discente esteja de acordo com a sua area de formacao;

IIl — O discente apresente os relatdrios parciais e finais de sua atividade visto pelo orientador delas e o
certificado de conclusdo dela.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 Este regulamento somente pode ser alterado por meio do voto favoravel da maioria absoluta
dos membros do Colegiado de Curso, considerando o parecer do seu Nucleo Docente Estruturante. A
proposta de alteracdo deverd ser encaminhada para apreciacdo e deferimento da Camara de Graduacao
e entrara em vigor apos sua aprovagao.
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Art. 40 Casos omissos serdo apreciados e julgados pelo Colegiado do Curso.

Art. 41 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo,

Cruz das Almas, 10 de Agosto de 2023

GEORGINA GONCALVES DOS SANTOS
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Georgina Gongalves Dos Santos
Reitora
Presidente do Conselho Académico
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