Miniétério da Educacao
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUGAO N° 032/2013

Dispde sobre a aprovagdoc do Regulamento do
Trabaiho de Conclusédo de Curso do Bacharelado
em Biologia da Universidade Federal do
Recbncavo da Bahia.

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista
a deliberacéo da Camara de Graduagéo, em reuniao extraordinaria realizada no dia
10 de setembro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso de
Graduagao do Bacharelado em Biologia da Universidade Federal do Recoéncavo da Bahia,

conforme anexo unico desta Resolucao.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

Cruz das Almas, 17 de setembro de 2013

Paulo Gabriel Soledade Nacif
Reitor
Presidente do Conselho Académico
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CONAC N° 032/2013

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
BACHARELADO EM BIOLOGIA

SEGAO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade norrnatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Graduacéo do
Curso de Bacharelado em Biologia da Universidade Federal do Recdncavo da Bahia,

requisito indispensavel a integralizacao curricular.

Art. 2° O TCC ¢ atividade curricular integrante do curso de Bacharelado em
Biologia da Universidade Federal do Recdncavo da Bahia, de carater obrigatério e tem
por objetivo proporcionar ao estudante experiéncia em pesquisa necessaria ao bom
desempenho profissional.

Art. 3° O TCC, de carater monografico, sera elaborado, individualmente, sobre
um problema relacionado a tematicas pertinentes a uma das trés areas de atuacéo a
saber: Meio Ambiente e Biodiversidade, Saide ou Biotecnologia e Producao
(Resolucdo CFBio 227/2010), atendendo assim ao que consta nas respectivas

Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de Ciéncias Bioldgicas.

Art. 4° Os componentes curriculares que criarao as condigfes para a elaboragao da
monografia serdo definidos no mapa curricular vigente.



Ministério da Educagio
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

SECAOI
DA ORGANIZACAO

Art. 5° Os componentes curriculares que subsidiam a elabora¢do do TCC
compreenderao as atividades de orientagdo, acompanhamento e avaliagdo do TCC
com o envolvimento do professor orientador cujas regras de supervisao e elaboracao
estao definidas neste Regimento.

Art. 6° A elaboracdo do TCC seguird as Orientagdes Gerais e Metodologicas
constantes no Anexo Il desta Resolucao.

SECAOII
DAS ATRIBUIGOES DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 7° Aos Colegiado do Curso compete:

I - manter banco de dados atualizado dos TCCs aprovados;

Il - colaborar, sempre que necessario, com o Professor Orientador, acerca
dos contatos com Instituicdes Publicas, Privadas e de Terceiro Setor, a fim de viabilizar
0 acesso ao material para a pesquisa, durante a elaboracéo do TCC;

lll - apresentar as areas de concentragao e a relagao dos possiveis orientadores
para a elaboragéo dos TCCs dentro das areas definidas no Art. 3° deste Regimento.

SECAO Il
DOS PROFESSORES DOS COMPONENTES CURRICULARES
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Art. 8° Aos professores dos componentes curriculares subsidiadores da
elaboracao do TCC competem:

I - acompanhar e aprovar as atividades a serem desenvolvidas nos componentes
curriculares relativos ao TCC;

Il - elaborar e divulgar calendario das atividades relativas ao TCC, em
especial, prazo de entrega de versdo semi-final para a banca, prazo de defesas e prazo
de entrega da versao final;

Il - organizar o semindrio para apresentacdo dos TCCs;

IV - homologar as bancas indicadas para a avaliagéo do TCC;

V - elaborar e publicar, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, edital
contendo a composicdo das bancas previstas no Art. 15 deste Regimento, bem
como local, horario e data da defesa do TCC pelo discente;

VI - convidar, sempre que necessario, os professores orientadores dos discentes
matriculados no componente curricular, para discussao em sala;

VII - encaminhar a Biblioteca Central cépias dos TCCs aprovados;

VIl - levar ao Colegiado do Curso questes omissas neste Regimento.

SEGAO IV
DA ORIENTAGAO

Art. 9° Cada professor podera orientar, simultaneamente, até 5 (cinco) TCCs por

semestre letivo, excluindo-se da contagem as co-orientagoes.

Art. 10° Os professores orientadores serao, obrigatoriamente, do quadro docente
da UFRB.

§ 1° Cada discente devera escolher o orientador do seu trabalho de acordo com a
area de interesse da pesquisa e a disponibilidade do orientador.
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§ 2° O Colegiado do Curso permitird, a co-orientagdo por
docentes/pesquisadores de outras Instituicdes, desde que n&o incorra em 6nus para
UFRB.

Art. 11 Séo atribuicoes do professor orientador:

| - assinar o formulario especifico, aceitando a orientacdo, conforme Anexo lli
desta Resolucéo;

Il - colaborar com o discente na definicao do tema do TCC;

Il - avaliar a viabilidade do projeto de TCC, verificando a disponibilidade de
material bibliografico sobre o assunto;

IV - aprovar o roteiro da pesquisa, o plano de trabalho e o cronograma de
atividades do TCC;

V - indicar fontes bibliograficas para consulta, inclusive acompanhar e orientar
o discente na execucao do plano de trabalho;

VI - avaliar cada etapa do desenvolvimento do TCC, fazendo intervengoes
sobre o contetido, normas técnicas de apresentagdo e redacao do texto;

VIl - compor e contactar os membros titulares e suplentes da banca de avaliag&o do
TCC que esteja sob sua orientagao;

VIl - providenciar o envio de uma cépia impressa ou digital do TCC a ser defendido
a cada membro da banca;

IX - emitir carta de encaminhamento do TCC que esteja sob sua orientacao
para o professor do componente curricular TCC Il, informando o titulo do trabalho, os
membros da banca, e a data da defesa de acordo com o Plano de Curso semestral do
componente curricular TCC I;

X - autorizar o discente a entregar copias da versao final do TCC aprovado
e corrigido, ao professor do componente curricular TCC Il ou & Coordenagéo do
Curso;

Xl - atualizar, semestralmente, seu Curriculum Lattes.
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Art. 12 O Professor Orientador devera informar ao Colegiado do Curso seu
afastamento da orientagdo, com motivos devidamente fundamentados.

Paragrafo Gnico. Para tanto, devera comunicar de forma escrita, com o minimo
30 dias de antecedéncia, ao professor responsavel do componente curricular, que
encaminhara ao Colegiado do Curso, para que junto com o discente apresentem o
nome de um novo orientador.

Art. 13 O discente podera informar ao professor responsavel do componente
curricular, que encaminhara ao Colegiado do Curso, a substituicdo de seu orientador,
desde que justifique suas razdes por escrito e indique um novo orientador e, se for o
caso, novo projeto. Para tanto € necessario a apresentacao de carta de dispensa do
antigo orientador.

Art. 14 E permitido ao discente ter um co-orientador, mediante aprovagéo do

orientador, de forma expressa, na carta de aceite de orientacao.

SECAO |
DA AVALIACAO

Art. 15 A avaliacdo do TCC sera feita por uma banca examinadora formada
por 3 (trés) membros indicados pelo orientador.

§ 1° Caso o discente tenha realizado seu trabalho com a participagdo de um
co-orientador, este podera ser um dos membros da banca.

§ 2° A participacdo de docentes/pesquisadores de outras Instituicbes nas
bancas examinadoras nao acarretara em 6nus para UFRB.
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Art. 16 A avaliagdo do TCC sera realizada levando-se em consideragao: (i)
a exposicao oral, (i) a defesa na arguicdo pela banca examinadora e (iii) o texto
escrito, conforme critérios estabelecidos no Anexo Il desta Resolucao.

§ 1° As sessdes de defesa dos TCCs serao publicas.

2° O tempo total de cada sessdo ndo deve ultrapassar cento e vinte (120)
P

minutos.

§ 3° Na defesa, o discente tem até 30 minutos para apresentar seu trabalho e
cada componente da banca examinadora, com excecdo do orientador, tem até 30

minutos para fazer sua arguicéo oral.

§ 4° Cabe ao presidente da banca garantir o controle do tempo € o bom
andamento dos trabalhos.

Art. 17 A nota final do discente sera o resultado da média aritmética das
notas atribuidas pelo orientador e pelos demais membros da banca
examinadora, devendo ser registrada no Relatorio de Avaliagdo do TCC (Anexo
V), determinando:

| - Aprovacao: nota final entre 7,0 (sete) e 10,0 (dez);

Il - Reprovacao: nota inferior a 7,0 (sete);

§ 1° O discente e o orientador tém um prazo maximo de 15 (quinze) dias,
apés a sessdo de defesa, para efetuar possiveis correcbes e encaminhar a
versao final do final do TCC ao professor do componente curricular TCC 1l ou a
Coordenacéao do Curso.
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§ 2° Caso o TCC seja reprovado, a banca examinadora e o Colegiado do
Curso estabelecerao um prazo, de no maximo 30 (trinta) dias, para a as alteragoes
e nova apresentacao oral, se for necesséria; caso o discente nado cumpra com 0s
encaminhamentos sugeridos pela banca examinadora e pelo Colegiado do Curso
serd automaticamente reprovado e, por consequéncia, impossibilitado de colar

grau.

Art. 18 Apés aprovacao pela banca, a versédo final do TCC devera ser
entregue na forma de cinco midias digitais (gravadas em arquivo PDF) e 1 (um)
exemplar impresso, sendo 1 (uma) midia digital destinada ao Professor Orientador,
1 (uma) midia digital para cada membro da banca, 1 (uma) midia digital para
registro no Colegiado do Curso e 1 (uma) midia digital e 1 (um) exemplar
impresso e encadernado para Biblioteca Central/Setorial da UFRB juntamente
com o termo de divulgacao devidamente preenchido e assinado, no prazo maximo de
15 (quinze) dias apds a data da defesa.

§ 1° Nas midias digitais devem constar a identificacdo (numero de
matricula, nome completo do discente e do orientador, titulo do trabalho, area de
concentragao e Curso), grifadas na propria midia.

§ 2° O discente que nao depositar o TCC no prazo fixado devera requerer,
com a devida justificativa, nova data de entrega ao Colegiado do Curso, até 72
(setenta e duas) horas apds a data oficial, devendo o professor responsavel pelo
componente TCC |l marcar nova data, no limite maximo de 10 (dez) dias para novo
depésito.

§3° E responsabilidade do orientando e orientador 0 envio das midias digitais a
cada um dos membros da banca, dentro do prazo estipulado.
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§ 4° O discente que ndo depositar o TCC, no prazo estipulado, ficara

impossibilitado de colar grau.

SEGAOI
DOS DEVERES E DIREITOS DOS DISCENTES

Art. 19 Além dos previstos nas normas internas da UFRB e nas leis pertinentes
sdo direitos dos discentes matriculados em componentes curriculares sobre pratica de
pesquisa:

| - dispor de elementos necessarios a execucdo de suas atividades, dentro
das possibilidades cientificas e técnicas da Universidade;

Il - ser orientado por um professor na realizagao do seu trabalho de TCC;

Il - conhecer a programacao prévia das atividades a serem desenvolvidas pelos
componentes curriculares de TCC;

IV - ser previamente informado sobre 0 prazo para entrega do TCC;

V - ser previamente informado sobre local e data da defesa do TCC.

Art. 20 Além dos previstos nas normas internas da Universidade e nas leis
pertinentes, sao deveres do discente matriculado nos componentes curriculares de TCC:

| - cumprir este regulamento;

Il - apresentar ao Colegiado do Curso o TCC, bem como a realizacao da
apresentacao publica, nos prazos determinados;

Il - cumprir 0s horarios e cronograma de atividades estabelecidos pelo Professor
Orientador;

IV - responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor
de terceiros, quando das citacdes, cdpias ou transcricoes de textos de outrem.
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SEGAOII
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso, ouvidos
os professores relacionados aos componentes curriculares TCCl efou TCCIl, o

professor orientador e o orientando.

Art. 22 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Cruz das Almas, 17 de setembro de 2013

priel Soledade Nacif
- Reitor
Presidente do Conselho

Paulo

cadémico
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ANEXO Il DA RESOLUGAO CONAC N° 032/2013

NORMAS DE REDAGAO DO TCC DE GRADUAGAO DO CURSO DE
BACHARELADO EM BIOLOGIA

1. NORMAS GERAIS

1.1. O Trabalho de Conclusdo de Curso ou simplesmente TCC, constitui o
produto final de pesquisas desenvolvidas nos componentes curriculares TCCl e
TCCII.

1.2. O TCC é de responsabilidade do discente, do orientador e da banca
examinadora, a quem competira determinar alteracées na forma, na linguagem e no

conteudo.

1.3. O TCC podera ser redigido em Portugués, Inglés ou Espanhol, a critério

do discente e do Orientador.

1.4 Apbés a aprovagdo do TCC pela Banca Examinadora, o discente
apresentara ao Colegiado do Curso cdpias do trabalho final em verséo impressa e
midia digital (gravada em arquivo PDF) conforme estabelecido no Art.18 do Anexo |
desta Resolugéo.

2. ESTRUTURA

2.1. O TCC devera ser composto de: (i) capa, (i) paginas pré-textuais, (iii)
corpo do trabalho propriamente dito e, opcionalmente, (iv) anexo (paginas poés-
textuais).

2.2. A capa devera conter a autoria, titulo do TCC, local e ano da sua
aprovacgao, dando visibilidade ao Curso de Bacharelado em Biologia e a UFRB.

2.3. As paginas pré-textuais serdo compostas de:

2.3.1. Primeira folha interna (pagina de rosto), contendo: (i) autoria, (ii) titulo do
TCC, (iii) nota explicativa de que se trata de um TCC, mencionando o Curso de
Bacharelado em Biologia, a Universidade e o grau pretendido (Bacharel), e (iv) leca
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e ano de aprovacdo do trabalho. Constard, no verso desta folha, a ficha

catalografica.

2.3.2. Segunda folha interna, contendo as trés primeiras partes do item
anterior, a data de aprovagdo do TCC, e os nomes e as assinaturas dos

participantes da Banca Examinadora.

2.3.3. Opcionalmente, poderao ser incluidas paginas adicionais contendo: (i)
dedicatoria, (i) agradecimento(s), (iii) biografia do autor e (iv) lista de simbolos,
figuras, quadros e tabelas.

2.3.4. Folha(s) em que conste(m) o resumo em Portugués e o abstract em
Inglés. Ambos os textos serdo precedidos por um cabecalho contendo: sobrenome
do discente, seguido de seus demais nomes, por extenso; nome da instituicao que
conferiu o titulo (Universidade Federal do RecOoncavo da Bahia); més e ano da
aprovacao do trabalho; titulo do trabalho (exatamente como aparece na pagina de
rosto); e os nomes completos do Professor Orientador e dos Co-orientadores.

2.3.5. Folha(s) de conteudo (“indice").

2.4. O corpo do TCC contera todo o trabalho impresso, avaliado e aprovado
pela Banca Examinadora. O corpo do trabalho podera ser organizado de trés formas
alternativas: (i) texto corrido, (ii) capitulos, ou (iii) artigos cientificos pertinentes ao
TCC, publicados, aceitos, submetidos ou formatados para publicagcdo. Admitir-se-a a
composi¢ao do TCC na forma mista de capitulos e artigos cientificos.

2.5. O corpo do TCC em "texto corrido" sera composto das secodes: (i)
Introdugdo, (i) Revisao Bibliografica (opcional), (iii) Material e Métodos, (iv)
Resultados, (v) Discussao, (vi) Conclusdes (opcional) e (vii) Bibliografia. Os itens iv e
v poderao ser fundidos numa unica secao. Os titulos das referidas secbes serao
definidos pelo Professor Orientador.

2.6. O corpo do TCC em "capitulos" sera composto das secodes: (i) Introdugao
Geral, (ii) Capitulos e (iii) Conclusdes Gerais. A organizacao interna de cada capitu
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podera obedecer o disposto no item 2.5. A Bibliografia podera aparecer ao final de
cada segao ou capitulo, ou como Bibliografia Unica ao final do TCC.

2.6.1. Em caso de redacdo do TCC na forma de artigo Unico, seréo

dispensadas a Introdugao Geral e as Conclusdes Gerais.
2.6.2. Admitir-se-a0 artigos com formatagdes diferentes no mesmo TCC.
2.6.3. Admitir-se-do artigos redigidos em idiomas diferentes no mesmo TCC.

2.6.4. No caso da inclusdo de artigo(s) previamente publicado(s) no corpo do
TCC, o(s) mesmo(s) podera(ao) ser reproduzido(s) do(s) original(is), desde que
respeitado o disposto no item 3 e a legisla¢do que rege o direito autoral, devendo, se
necessario, obter autorizacéo junto a Editora.

2.7. Sob quaisquer das formas de composicao definidas no item 2.4, poderéao
ser adicionadas seccdes enfeixando o trabalho tais como Avancos Esperados,
Perspectivas Futuras e outras.

2.8. O anexo (paginas pos-textuais) contera material pertinente e suplementar
ao TCC.

3. EDITORAGAO

3.1. Composicao tipografica. Os trabalhos de conclusdo deverao ser
impressos em forma permanente e legivel, fonte Times New Roman, tamanho 12
pontos, cor preta, espagamento entrelinhas 1,5 linhas e alinhamento justificado.

3.2. Notacdo cientifica e medidas. A nomenclatura cientifica devera ser
diferenciada contextualmente, de acordo com as normas internacionais. As unidades
métricas deverao seguir o padrao do Sistema Internacional de Unidades.

3.3. Papel. Deve-se utilizar papel A4 (210 x 297 mm) branco, e
suficientemente opaco para leitura normal. Ambas as faces do papel poderéao ser
utilizadas, desde que a legibilidade nao fique comprometida.

3.4. Margens. Sugere-se que a margem referente ao bordo de encadernacéo

nao seja inferior a 40 mm e as outras margens, nao inferiores a 20 mm.
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3.5. Paginagdo. Todas as paginas textuais e poés-textuais deverdo ser
numeradas em sequéncia continua, isto é, desde a péagina da Introdugao (texto
corrido), ou da Introducédo Geral (capitulos ou artigos) do primeiro volume até a
dltima péagina do ultimo volume, em algarismos arabicos. A sequéncia devera incluir
tudo que estiver no(s) volume(s), como mapas, diagramas, paginas em branco e
outros. Opcionalmente, as paginas pré-textuais poderdo ser numeradas, em
sequéncia, com algarismos romanos minusculos.

3.6. llustragdes. Fotografias e outras ilustracdes deverdo ser montadas de
forma definitiva e incluidas no corpo do TCC. E admitido o uso de cores nas figuras
e ilustragdes. Em nenhuma circunstancia dever-se-a empregar fita adesiva ou
material similar para afixacdo de ilustragdes no corpo do trabalho. Folhas de
tamanho superior ao formato adotado do TCC serdo aceitaveis. Serdo dobradas, de
forma a resultar em dimensoes iguais ou inferiores ao tamanho do papel adotado.

3.6.1. Contribuicbes complementares ou outros materiais isolados poderao ser
anexados ao TCC. Cada midia do trabalho referida no item 1.4 devera conter um
conjunto completo dos materiais complementares anexados.
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ANEXO Il DA RESOLUGAO CONAC N° XXX/13

CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

Eu, , docente
do Centro de da UFRB,
matricula SIAPE n° comprometo-me a orientar o Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) do(a) discente

matricula n°

do Curso de Bacharelado em Biologia, na execug¢ao do projeto de

pesquisa intitulado

__, em conformidade com a Resolugdo Conac XXX/13.

Cruz das Almas, de de

Professor Orientador
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ANEXO IV DA RESOLUGAO CONAC N° 032/2013

RELATORIO FINAL DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DO BACHARELADO EM BIOLOGIA

RELATORIO DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
' - CURSO =

Colegiado do Curso de Gradua, ao de Bacharelqdo emv Blolo |a:

1. Identificagéo do Estudante

Nome: Matricula:
2. Sesséo de Defesa de Monografia
Titulo:
3.Comissao Examinadora 4 ’
Nome Fungéao Rubrica Nota (0 - 10)*
Presidente
Examinador 1
Examinador 2
Média Final

4. Resultado
A comissédo avaliadora,em ____/ /____ apos exame da Defesa do Trabalho de Conclusao de Curso

e argligao do candidato, decidiu:

|:| Pela aprovagédo do TCC;

D Pela reprovagao do TCC, indicando o
prazo maximo de 30 (trinta) dias para as
alteragdes e nova apresentagao.

5. Homologa¢éo

Autenticagao
Presidente da Comissao Avaliadora

Assinatura

Autenticagao
Coordenador do Colegiado de Curso

Assinatura




