Ministério da Educacdo
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
Conselho Universitario

RESOLUGAO N° 005/2010

Dispde sobre o Ato Institucional de Colagao de
Grau dos Cursos de Graduagdo e Pos-
Graduagdo stricto sensu da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB.

O Presidente do Conselho Universitario da Universidade Federal do Recéncavo da
Bahia — CONSUNI/UFRB, no uso de suas atribuigées legais,

RESOLVE ad referendum:

Art. 1° O Ato Institucional de Colagdo de Grau dos Cursos de Graduagio e Pds-
Graduacao stricto sensu da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB é um

procedimento académico-administrativo do Conselho Universitario.

Paragrafo unico. O Conselho Universitario podera delegar ao Reitor ou, em casos
excepcionais, a outra autoridade universitaria poderes para realizar Ato Institucional de

Colagao de Grau.

Art. 2° Para ter direito a Colacéo de Grau na UFRB o estudante devera cumprir todas
as exigéncias legais, devendo:
I. ter concluido todos os componentes curriculares exigidos, incluindo, quando for o caso, o
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), que integra o Sistema Nacional
de Avaliacdo da Educagdo Superior (SINAES), e as atividades complementares, de acordo
com o Projeto Politico-Pedagégico do Curso, sem prejuizo de outras condicdes impostas
pela legislagao;
Il - ter solicitado, por meio do Colegiado de Curso, o pedido da Colagao de Grau junto a

Coordenacao de Registros Académicos da Universidade;
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I1l- ter seu nome incluido na relagéo dos alunos liberados para a colagao de grau, divulgada
pela Coordenagao de Registros Académicos da Universidade.

IV- ter total adimpléncia em relacdo aos seus deveres como membro da comunidade
académica da UFRB.

Art. 3° A Colagédo de Grau ocorrera apenas uma vez, ao fim de cada semestre letivo

e sera conjunta para todos os cursos de graduacéo e pés-graduacao de cada Centro.

Paragrafo Unico. Em casos especiais, devidamente justificados em requerimento
dos interessados, o Ato de Colagédo de Grau podera ocorrer individuaimente ou por grupos,
em dia e hora determinados pelo Conselho Universitario e na presenca de 3 (trés)

testemunhas.

Art. 4° A responsabilidade da UFRB se restringira, obrigatoriamente, a organizacéo

do Ato Institucional de Colacéo de Grau.

Art. 5° O Ato Institucional de Colacéo de Grau, desta Instituicdo, seguird o protocolo
que consta no Manual de Procedimentos de Colagao de Grau da UFRB, aprovado pelo

Conselho Universitéario.

Art. 6° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposi¢oes em contrario.

/
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Cruz das A(I , 17 de dezembro de 2010

//k‘//k/
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Paulo Gabriel Soledade Nacjf
Presidente do Conselho Univerditario



Ministério da Educacdo
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Universitario

ANEXO UNICO - RESOLUCAO 005/2010 DO CONSUNI

Manual de Procedimentos de Colacao de Grau
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CRUZ DAS ALMAS - BA
Ato Institucional de Colacéo de Grau

A vida universitaria ¢ composta de momentos cerimoniosos e a pratica dos mesmos carece de
criatividade e bom senso para que, por meio deles, a Universidade possa evidenciar a

importéncia de seu lugar na comunidade em que est4 inserida.

A ceriménia de conclusio de curso é chamada de “colagdo de grau” ¢ vem do latim collatione,
que quer dizer “comparagdo”. Significa que apds o Ato Institucional de Colagdo de Grau o
colado estd apto a desempenhar sua profissdo e tem o direito legal de ser equiparado a

qualquer profissional de sua area.

Segundo Fernindez (2007), todo ato universitario solene é uma sucessio de seqiiéncias que
devem se encaixar entre si de maneira perfeita. O cerimonial nos eventos académicos deve
estabelecer sempre, e de forma exigente, o ritmo, a pauta, a sincronizacido e a medida de
tempo para que estes sejam realizados com rigor, precisao e como um modelo a ser seguido e

sustentado.

O objetivo deste manual € fornecer subsidios para o planejamento de agdes, execucdo de
estratégias e a correta aplicacio das regras neste ato que, por ser uma cerimonia oficial, deve

ser orientado por um protocolo previamente estabelecido pela Instituigdo.
Abaixo estdo relacionados os procedimentos do Ato Institucional de Colagio de Grau:
1. Ato

E um ato oficial da UFRB, organizado de acordo com as orientagOes estabelecidas pelo

Cerimonial Pablico das Universidades Brasileiras.
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2. Competéncia

A outorga de grau compete ao Reitor da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, sendo

que, em sua falta ou impedimento, deve ser obedecida a seguinte hierarquia, por delegagio de

competéncia: Ao Vice-Reitor, ao Pré-Reitor de Graduagio ou Pés-Graduagio e ao

Diretor do Campi correspondente ao curso.

3. Dispensa

Em nenhuma hipétese, a outorga de grau € dispensada. O aluno podera escolher a outorga de

grau com solenidade festiva, com data e horario designados pela Coordenacio do Cerimonial

ou sem solenidade prestando juramento e recebendo a outorga na reitoria, neste caso fica sob

responsabilidade do colegiado de cada curso marcar a data com o Gabinete da Reitoria.

4. Recursos no Ato (responsabilidade dos formandos)

Eleicao da Comissao de Formatura;

Elei¢ao de 1 (um) Juramentista por curso;

Eleicao de 1 (um) Orador por curso;

Eleicdo de 1 (um) Patrono para todos os cursos;

Elei¢do de 1 (um) Paraninfo para todos os cursos;

Eleicio de, no méximo, 2 (dois) professores homenageados por curso;
Elei¢ao de 1 (um) funcionario homenageado por curso;

Fotografias;

Video — deve-se tratar de uma exibigdo sobre as profissdes escolhidas ou montagem de

videos das turmas, viagens, passeios, trabalhos. E de bom tom que nas imagens tenham
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todos os formandos. Ele tera duragio maxima de dez minutos e devera passar pela

apreciagdo do Cerimonial da UFRB;

e Convites — entregue aos convidados quinze dias antes da formatura, com fotos de

todos e o espaco principal com a dedicatéria de cada um;
e Recursos Materiais — Decoragio do local (flores, cortinas, malhas), Chuva de Prata;

e Vestimenta dos formandos — Becas, faixas, canudos e capelos.

5. Recursos no Ato (responsabilidade da Universidade)

Recursos Fisicos — onde acontecerd o Ato Institucional de Colagao de Grau, devidamente
iluminado, deve ser coberto, amplo e arejado, com capacidade para abrigar cinqlienta vezes

mais o nimero total de formandos.
Recursos Materiais — Estrutura Fisica, iluminagao e sonorizacao.
Recursos Humanos
6. Acompanhamento Musical
Existem seis momentos musicais na Colagéo de Grau:
e Composicdo da mesa
e Apresentagao dos formandos
e Ato civico — hino nacional
e Outorga de Grau
e Homenagem

e Apresentagdo dos novos profissionais
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7. Trajes — As Vestes talares

Nas cerimdnias oficiais de Outorga de Grau, todos os Formandos deverao trajar beca na cor
preta, faixa na cintura na cor do curso e capelo, que é colocado na cabega na hora da Outorga
de Grau.

8. Do grau, das cores, da faixa e Pedra de Graduacio.

A classificacio das cores a inclusdo referente as dreas de conhecimento segue as normas do

CNPq — Conselho Nacional de Pesquisa, sendo:

¢ Vermelho — corresponde a inclusao de Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas,

Lingiiistica e Artes conforme terminologia adotada pelo Censo Educacional do MEC.

¢ Verde - corresponde a inclusdo de Ciéncias da Saide e Ciéncias BiolGgicas conforme

terminologia adotada pelo Censo educacional do MEC.
e Azul - corresponde a inclusdo de Ciéncias Exatas e da Terra Ciéncias de Engenharia e

Tecnologia conforme terminologia adotada pelo Censo educacional do MEC.

9. Convite

A confecgao e a impressao dos convites ficam a critério dos formandos. Antes da aprovacio
final, o convite deve ser apreciado pela turma a respeito do contetido e modelo. Dados que

devem constar num convite:
e Nome da Universidade
e Nome do curso
¢ Nome do Reitor

¢ Nome do Vice-reitor e do Pré-reitor de graduacio
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¢ Nome do coordenador do curso

e Nome do paraninfo, patrono e dos homenageados.

¢ Nome do Orador

¢ Nome do juramentista

* Nome de todos os formandos (por ordem alfabética)
¢ Integrantes da Comissdo (opcional)

e Juramento

Homenagens

10. Atos Protocolares

Séo atos protocolares, ditos obrigatérios do Cerimonial Universitdrio, os seguintes,

conduzidos, por um mestre de cerimdnias:

Pauta

1. Abertura protocolar, cumprimentos e, de forma opcional, apresentacio de um breve

histérico da Instituicio.

2. Anincio da entrada, em cortejo, da Congregacdo / Conselho Deliberativo e demais
autoridades académicas, na ordem inversa de precedéncia, tomando assento nas primeiras

fileiras da platéia, previamente reservadas.

3. Composicio da mesa Diretora, observada a ordem crescente de precedéncia que devera ser

estabelecida em Portaria.
o Reitor

e Diretor do campus do curso
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e Coordenador de Colegiado do curso
e Patrono
e Paraninfo

e Secretéria (o) do colegiado do curso

(E DE RESPONSABILIDADE DA COMISSAO DE FORMATURA CONVIDAR CADA
UM DOS INTEGRANTES DA MESA, ASSIM COMO OS PROFESSORES E
FUNCIONARIOS HOMENAGEADOS).

4. Antincio da entrada dos homenageados, que tomarao assento na plataforma de honra.

5. Antncio da entrada dos graduandos.

6. Abertura dos trabalhos e antncio da execucao do Hino Nacional pelo presidente da mesa.
7. Anuncio das demais autoridades presentes.

8. Pronunciamento do Orador de cada curso representando todos os concluintes (da tribuna).
9. Pronunciamento do Patrono (opcional).

10. Pronunciamento do Paraninfo.

11. Pronunciamento do Diretor do centro.

12. Pronunciamento do juramento pelos graduandos.

13. Conferéncia do Grau Académico, na ordem de sorteio e por ordem alfabética.

14. Entrega dos Diplomas aos graduandos. (Paraninfo)

15. Entrega do Capelo e do canudo. (Padrinhos)

16. Realizac¢do das homenagens (ja previstas no Cerimonial). (Chamada: Mestre de cerimonia

e entrega: um graduando por homenagem).
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17. Pronunciamento do Presidente dos trabalhos.
18. Encerramento do Ato. (Reitor)
19. Saida da mesa Diretora, plataforma de honra (em cortejo).

20. Saida dos Graduados.

11. Definigoes

¢ Patrono - personalidade que se destaca no 4mbito cientifico da 4rea do formando:
trata-se de uma pessoa de notério saber académico, reconhecido pela competéncia

e padréo de referencia na drea especifica de conhecimento.

* Paraninfo — personalidade que mantém prestigio incondicional junto 2 turma,

sendo o padrinho mais importante.

* Homenageados — Os homenageados docentes ou funciondrios sio pessoas da
UFRB ou relacionados a ela, que nas transacies académicas ¢ administrativas
durante o curso merecam o reconhecimento e a gratiddo da turma como um todo.

12. Juramento

Um formando (de cada curso) dirige-se 2 tribuna e, com o brago direito estendido, 1é o juramento,
enquanto os demais, de pé, também com os bragos direitos estendidos e com muita atengio, logo

ap0s, repetem as palavras do juramentista.

13. Discursos — sdo cinco os discursos obrigatérios em uma formatura:
¢ Do Orador — primeiro a discursar
¢ Do Paraninfo — antependltimo a discursar

¢ Do Diretor — peniiltimo a discursar
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e Do Reitor — iltimo a discursar

Discurso do Orador — Formando (escolhido pela turma), geralmente que se destacou durante
0 curso. Possuindo uma boa diccio escreve o discurso submetendo-o i turma. No discurso do
orador, deve-se fazer mengdo a importancia da figura do paraninfo, relata-se a trajetoria da
turma, a importancia da UFRB na sua graduagio e suas expectativas para o futuro, o discurso

terd 0 tempo maximo de dez minutos.

Patrono (opcional) — No discurso deve-se salientar a importancia da profissdo dos graduados
na sociedade, desejando sucesso na nova etapa de suas vidas, tempo maximo para o discurso

de dez minutos.

Paraninfo — Deve-se evitar fugir do tema que envolve este momento de festa que se configura
tdo importante para os formandos. No discurso deve-se salientar a importancia da profissao
dos graduados na sociedade, desejando sucesso na nova etapa de suas vidas, tempo maximo

para o discurso de dez minutos.

14. Homenagens

O Mestre de Cerimonias convida um formando para, em nome da Institui¢io e da Turma,
entregar flores, placas etc. E de bom tom que ndo ultrapasse o nimero méximo de 10

homenageados no total. Tempo: 2 minutos.

15. Ensaio da Cola¢io de Grau

Todos os formandos devem participar do ensaio geral (tinico), em data previamente marcada
pelo cerimonial e pela comissdo de formatura, acompanhados dos seus respectivos padrinhos.
Recomenda - se que também participem do ensaio, prestadores de servicos diversos, como

fotografos, cinegrafistas, etc.
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16. Recomendacdes

* O Ato de Colagio de Grau terd inicio no horério estipulado no convite tendo 15

minutos de tolerincia independentemente de quem esteja presente.

e Os formandos que vao participar da Colacdo de Grau com Solenidade festiva deverdo
entrar em contato com o Colegiado do curso, com antecedéncia para, providenciar o

diploma.
e Caberd a cada formando escolher 1 ou 2 padrinhos, fica a critério de cada um.

o Cada formando devera pegar sua veste académica (beca e capelo) mediante assinatura

no Termo de Compromisso, nos dias e horéarios previamente marcados.
17. Para o Ato de Colagio de Grau, o aluno devera:

o Chegar ao local do Ato (devidamente arrumado) pontualmente, principalmente o

Juramentista e o Orador, que sdo pessoas que tem o uso da palavra no Ato.
¢ Reunir-se com o fotégrafo e tirar a foto com a turma e familiares.

e Solicitar ao fotégrafo e cinegrafista contratados pela turma, para manter um minimo de
ordem, sem incomodar o bom andamento do Ato. Para tal escolher apenas um

fotégrafo e um cinegrafista para toda a turma.

e Entregar a Coordenacdo do Cerimonial o video (se for o caso), os slides e 0 CD
musical impreterivelmente 15 (quinze dias) antes da Colacio de Grau, para que nio

haja problema no momento da Colacdo de Grau.

18. Protocolo do Ato

A colagdo de grau € ato oficial e publico, realizado sob a presidéncia do Reitor ou de

representante por ele designado.
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No protocolo do Ato, cabe ao Reitor tomar as seguintes providéncias:

- ingressar com as autoridades para a constituigdo da mesa da presidéncia dos trabalhos;
- solicitar ao paraninfo que conduza os formandos ao recinto;

- dar abertura ao Ato ¢ convidar para cantar o Hino Nacional Brasileiro;

- solicitar que a Secretaria Geral, faga a leitura da ata de colagdo de grau;

- solicitar que os académicos procedam ao juramento (um dos formandos, escolhido como
juramentista de cada curso, com o braco direito estendido 1€ o texto de forma parcelada € os

demais repetem);
- solicitar que o mestre de ceriméOnia faga a chamada nominal dos formandos;
- fazer a outorga de grau a cada académico;

- convidar para os discursos, sendo um discurso por segmento e por curso: orador, patrono,

paraninfo e Diretor do centro, conforme acordado;
- fazer o discurso de encerramento, que terd tempo maximo de quinze minutos;
- declarar encerrado o Ato.

Mesa dos trabalhos: a organizacdo da mesa de honra do Ato de colagio de grau é de

responsabilidade exclusiva da Universidade.
Chamada nominal: a chamada dos formandos é feita em ordem alfabética pelo mestre de
cerimonia.

Entrega do certificado: € feita pelo paraninfo da turma, ficando vedada a possibilidade de
negociacao para que outra pessoa o faga, salvo se for um componente da mesa. Em casos de

turmas sem paraninfo, o certificado é entregue pelo Coordenador de Curso.
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Homenagens: no ato solene, se a turma desejar, pode prestar homenagens, de, no méaximo, 2

minutos de duracio.

Fotos e filmagens no palco: € permitida a circulagio de apenas 1 fotégrafo e 1 cinegrafista no

palco.

18.1 Nio ¢é permitido nos Atos de Colagio de Grau
- alteragdo do cerimonial de formatura ou das determinagdes gerais da Universidade;
- 0 deslocamento do formando até a area dos convidados;

- misica na hora do juramento e dos discursos — para que todos possam ouvir claramente os

pronunciamentos;
- circulagdo de fotégrafos e cinegrafistas atras da mesa de honra e entre a mesa e o pulpito;
- papéis picados e semelhantes, fogos de artificio (em todo o campus);

- apresentacao de conduta inadequada, por parte do formando, podendo ser impedido de

participar da cerimoOnia;

- 0 consumo de bebidas alcodlicas na cerimOnia.

Importante
Toda e qualquer inovacdo na Cerimdnia de Colagio de Grau devera ser apreciada pela

comissao de formatura e o Cerimonial da UFRB.

Para que o Ato Institucional de Colacido de Grau tenha o sucesso desejado pela turma é

preciso que haja harmonia e planejamento entre os formandos e principalmente siga_as

normas estipuladas neste Manual da Ato Institucional de Colacdio de Grau.




