Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUCAO N° 040/2011

Dispde sobre aprovagao do Regimento do
Nicleo de Educagdo a Distancia da
Universidade Fedéral do Recdncavo da
Bahia

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Recodncavo da Bahia, no uso de suas atribuicoes e tendo em vista o
estabelecido no Plano de Desenvolvimento Institucional desta instituigao,

RESOLVE ad referendum:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Nucleo de Educagdo a Distancia da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme o Anexo Unico desta
Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Cruz das Almas, 16 de dezembro de 2011

Paulo/Gabriel Soledade Nacif
Reitor,
Presidente do Cons¢lho Académico
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CONAC N° 040/2011

REGIMENTO DO NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°Este regimento apresenta as disposicoes basicas sobre as
competéncias e atribuicbes do Nucleo de Educacdo a Distdncia (NEAD) da
Universidade Federal do Recbncavo da Bahia (UFRB) que atua no campo da
Educagéo Aberta e a Distancia (EAD).

§1° Educacao Aberta é entendida como aquela que possibilita flexibilidade
de propostas pedagdgicas de acordo com demandas especificas da sociedade.

§2° Educacao a Distancia é caracterizada como modalidade de educagédo em
que estudantes e professores desenvolvem atividades educativas em lugares e/ou
tempos diversos.

Art. 2° O funcionamento e atividades especificas do NEAD estéo
regulamentados neste Regimento e em conformidade com o disposto no Estatuto
da UFRB e outros normativos legais aplicaveis.

DO NEAD E SEUS FINS
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Art. 3°0 NEAD é uma unidade especial vinculada a Pro-Reitoria de
Graduacdo da UFRB, sendo responsavel pela coordenagdo, superviséo,
assessoramento e prestacao de suporte técnico a execugao de atividades na érea de
Educacéo Aberta e a Distancia na UFRB.

Art. 4° O NEAD tem por finalidades:

| - coordenar, supervisionar e assessorar as acgoes referentes a EAD na UFRB;

Il - propiciar a interlocu¢éo entre professor, aluno e tutor;

lll - prestar suporte técnico e pedagégico, em EAD, as unidades da Instituicdo;

IV- promover o fortalecimento e expansao da Educagéo a Distancia no ambito da
UFRB.

Paragrafo unico. As atividades do NEAD focam a mediagcao didatico-
pedagogica nos processos de ensino e aprendizagem a partir da utilizagao de
meios e tecnologias de informagao e comunicagao.

Art. 5° As acdes do NEAD poderao envolver a oferta de cursos a distancia
de extensao, graduacgéo e pos-graduagao.

Art. 6° Sao competéncias do NEAD:

| - assegurar a participagdo e envolvimento da comunidade académica na
proposicao e execucado de atividades na modalidade EAD;

Il - estimular e assessorar as iniciativas e experiéncias em EAD e a elas dar
suporte, no ambito da Universidade;

lll - apoiar e incentivar a execucdo de programas e projetos institucionais em
EAD;

IV - propor normas de organizacéo, planejamento, gestao e avaliagao de EAD
na UFRB;

V — promover formagodes relativas ao desenvolvimento de habilidades

i
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académicas e administrativas sobre tecnologias da informacéo e comunicacao
utilizadas em EAD;

VI — qualificar servidores docentes e técnico-administrativos da UFRB para
atuarem em EAD;

VII - incentivar a utilizacdo de recursos tecnoldgicos nos cursos oferecidos pela
UFRB como alternativa metodolégica para mediagdo do processo de aprendizagem
dos discentes;

VIl - dar suporte técnico a docentes e discentes usuarios dos recursos
tecnoldgicos na modalidade de educacéo a distancia;

IX - promover a realizagdo de eventos na UFRB sobre assuntos relacionados a
EAD;

X - estimular entre a comunidade académica da UFRB a producao intelectual,
cientifica e cultural em temas ligados a EAD;

Xl - fomentar parcerias da UFRB com instituicoes publicas ou privadas, nacionais
ou internacionais, relacionadas a EAD;

XH - promover o estudo permanente das disposi¢cées legais acerca da EAD,
tendo em vista a adogdo de medidas para as adequagoes que se fizerem necessarias
nas politicas de EAD da UFRB.

DA CONSTITUICAO E FUNCIONAMENTO

Art. 7° O NEAD é constituido por uma Comisséo Executiva composta por:

I — chefe do Nucleo de Gestao de Educacao a Distancia da PROGRAD, que
assumira a coordenacao do 6rgao;

Il - Equipe Multidisciplinar, constituida por portaria da reitoria € composta por
representantes indicados pelos Centros de Ensino e Pré-Reitorias de Extenséo
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Pesquisa e Pds-Graduagao.

Paragrafo Unico. A Equipe Multidisciplinar sera recomposta a cada dois
anos, podendo haver reconducdo de seus membros por igual periodo.

Art. 8° O Comissdo Executiva que compde o NEAD tera fungao deliberativa
com relagcdo aos assuntos de sua competéncia e se reunira ordinariamente a cada

més ou, de modo extraordinario, sempre que necessario.

Paragrafo Unico. Quando as questdes abordadas envolverem politicas
formativas relativas a cursos de graduacgdo, pesquisa ou extensdo, as Camaras
que constituem o CONAC deverao ser consuitadas.

Art. 9° O NEAD funcionard com a seguinte estrutura:
I — Divisdo Administrativa;

Il - Divisdo Académica;

lll — Divisao Tecnolbgica.

§1° Cada divisao constituir-se-a4 como unidade responsavel por agbes de areas
especificas que atendam as atribuicdes do NEAD.

§2° Em situagoes especiais 0 NEAD podera propor comissbes de apoio
para estudo, andlise e/ou acompanhamento de agoes especificas, sendo essas
indicadas pela Equipe Multidisciplinar e designadas em portaria da Reitoria.

Art. 10° A Divisao Administrativa sera composta por:
| — Coordenador;

Il - Setor Financeiro;

Il - Setor de Logistica;

IV - Setor de Articulagéo.
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Paragrafo Unico. O Coordenador da Divisao Administrativa devera ser um
servidor técnico-administrativo, efetivo da UFRB, indicado em reuniao da
Comissdo Executiva do NEAD.

Art. 11 A Divisdo Académica sera composta por:
I - Coordenador;

Il - Setor Pedagdbgico;

HI - Setor de Tutoria;

IV - Setor de Producao de Material Didatico;

V - Setor de Desenvolvimento Académico.

Paragrafo Unico. O Coordenador da Divisao Académica devera ser um servidor
docente, efetivo da UFRB, com experiéncia na area de EAD, indicado em
reuniao da Comissao Executiva do NEAD.

Art. 12 A Divisdo Tecnoldgica sera composta por:
I - Coordenador;

Il - Setor de Desenvolvimento Tecnoldgico;

Il - Setor de Suporte.

Paragrafo Unico. O Coordenador da Divisao Tecnologica devera ser um
servidor técnico-administrativo, efetivo da UFRB, com formacédo especifica,
indicado em reunido da Comissao Executiva do NEAD.

DAS ATRIBUIGOES
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Art. 13 Sao atribuicoes do Chefe do Nucleo de Gestdo de Educagéo a
Distancia:

| - coordenar as atividades do NEAD, convocando mensalmente as reunioes da
Comisséo Executiva;

Il - acompanhar a execucdo e prestacido de contas de convénios, acordos e
contratos pertencentes a EAD;

Il - planejar os Recursos Humanos necessarios para o funcionamento do NEAD;

Il - participar dos processos de sele¢do publica de professores para EAD,
nos termos do Regimento Geral da Universidade;

IV - planejar e supervisionar as atividades académico-administrativas do NEAD,
cumprindo e fazendo cumprir o disposto nas normas legais a ele pertinente;

V - manter contato com as comunidades interna e externa da Universidade, com
o objetivo de divulgar as agées do NEAD e estabelecer parcerias e/ou outras formas
de cooperagao para viabilizar projetos em EAD na UFRB;

VI — encaminhar para apreciacdo e deliberagcdo em reunido do colegiado que
compde o NEAD requerimentos de integrantes da comunidade académica da UFRB
relativos a assuntos relacionados a EAD;

VIl - buscar cooperagoes técnicas, por meio de convénios e parcerias com
outras instituicbes de ensino superior, nacionais ou internacionais, visando ao
desenvolvimento e a oferta de atividades na modalidade a distancia;

VIl - tomar decisdes, em caso de urgéncia, ad referendum da Comissao
Executiva, submetendo-os a homologagdo por este 6rgao, no prazo maximo de 30
(trinta) dias;

IX - zelar pelo patriménio do NEAD;

X - coordenar e distribuir atividades a pessoal técnico-administrativo sob sua

administracao;

Art. 14 Sao atribuigées da Comissao Executiva:
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I — propor, acompanhar e avaliar a politica de EAD da UFRB;

Il — apreciar as propostas de cursos na modalidade EAD, encaminhadas ao
NEAD por setores da UFRB, exarando parecer sobre a exequibilidade e a viabilidade,
propondo alteragdes quando necessario;

lll - aprovar o plano de trabalho anual do NEAD;

IV - avaliar convénios, parcerias ou trabalhos integrados com outras instituigoes
relacionados a EAD;

V - propor, aos 6rgaos competentes da UFRB, projetos de formagao de recursos
humanos para trabalhar em EAD,;

VI - aprovar normas complementares de funcionamento do NEAD, visando
ao seu aprimoramento, observado o Estatuto da UFRB, seu Regimento Geral e
legislagao que trata da matéria;

VII - avaliar a participagdo do NEAD em editais de 6rgaos de fomento para o
desenvolvimento de projetos especificos;

Viil definir a politica de utilizagcdo do material permanente, sob a
responsabilidade do NEAD;

IX - exercer outras atribuigoes que lhe forem delegadas pela Reitoria e 6rgaos

competentes da UFRB.

Art. 15 Constituem-se atribuigdes da Divisao Administrativa:

| - auxiliar e fornecer suporte técnico-administrativo aos projetos desenvolvidos
pelo NEAD;

Il - coordenar as agdes desenvolvidas em seus setores.

lil — administrar, juntamente com a Comissao Executiva, os recursos financeiros
recebidos pelo NEAD através de projetos aprovados ou parcerias estabelecidas;

IV - buscar parceiros para o desenvolvimento das atividades do NEAD.

§1° O Setor Financeiro é responsavel por:
a) gerir os recursos financeiros provenientes dos projetos de EAD vinculados ao

A
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NEAD;
b) realizar cadastramento e controle de bolsistas;
c) elaborar planilhas financeiras para os cursos e projetos de EAD.

§2° O Setor de Logistica é responsavel por:

a) reproducao, distribuigio e expedicdo de material didatico;

b) organizar, atualizar e controlar o acervo bibliografico e todos os arquivos
do NEAD;

¢c) manter, sob sua guarda, controle e conservagao, os materiais de
consumo e de uso permanente;

d) viabilizar os deslocamentos de pessoal para os polos e demais locais
que se fizerem necessarios;

e) organizar e apoiar as atividades desenvolvidas fora do NEAD.

§3° O Setor de Articulagéo é responsavel por:

a) articulagio do NEAD com os polos de apoio presencial, prefeituras,
unidades académicas e 6rgaos de apoio da UFRB;

b) verificagdo “in loco” da adequagdo da infraestrutura dos polos aos
objetivos dos cursos EAD;

c) interagir com 6rgao de administragcdo da Universidade no que tange a
producao de material académico e a divulgacdo dos cursos de EAD.

Art. 16 A Divisdo Académica tem como atribuigoes:

I - auxiliar e fornecer suporte pedagdgico aos projetos que serdo desenvolvidos
por intermédio do NEAD;

Il - estimular, junto @ comunidade académica da UFRB, projetos de cursos na
modalidade a distancia,

Il - atuar na implementacdo de acgbes formativas para os profissionais
envolvidos com a EAD na UFRB;
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IV - atuar em conjunto com setores da area pedagdgica para:

a) atualizacdo, desenvolvimento e implementacdo de infra-estrutura
metodologica para EAD;

b) constituicdo, acompanhamento e apoio a equipe de tutores, quando prevista
em projetos de cursos na modalidade EAD;

¢) acompanhamento do processo de produgdo do material didatico em meio
impresso e eletronico.

V - coordenar as atividades desenvolvidas em seus setores.

§1° O Setor Pedagogico € responsavel por:

a) realizar reunides periodicas com os coordenadores dos cursos, tendo em
vista a gestao das atividades académicas;

b) coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas dos cursos;
participar das atividades de formagao continuada em cursos na modalidade a
distancia na UFRB;

c) realizar planejamento e atividades de selecdo e formacgéao dos profissionais
envolvidos nos cursos oferecidos na modalidade a distancia;

d) discutir o sistema de avaliagao dos alunos com a coordenag¢éo e docentes dos
Cursos;

e) promover e participar de grupos de trabalho, no d&mbito da UFRB ou
com seus parceiros, para o desenvolvimento de metodologias de ensino-
aprendizagem e de producdo de materiais didaticos;

f) verificar “in loco” o0 andamento e funcionamento dos cursos nos polos;

g) realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de

alunos.

§2° O Setor de Tutoria é responsavel por:
a) acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores;
b) participar das atividades de formacao continuada dos tutores;



Miniétério da Educagao
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
Conselho Académico

c) acompanhar o planejamento e desenvolvimento dos processos seletivos de
tutores, em conjunto com as coordenacgdes de curso;

d) acompanhar a atividades académicas desenvolvidas pelos tutores ligados aos
Cursos;

e) verificar “in loco” o andamento dos cursos com relagdo a tutoria;
elaborar normas para selecdo, acompanhamento e avaliagdo dos tutores dos
projetos que envolvam, total ou parcialmente, atividades de EAD.

§3° O Setor de Produgao de Material Didatico € responsavel por:

a) elaborar o fluxograma das etapas e o cronograma de desenvolvimento da
produc¢ao do material didatico em meio impresso e eletrénico;

b) acompanhar a producdo de material didatico;

¢) acompanhar a produgao grafica e/ou eletrdnica dos textos;

d) supervisionar a adaptaciao do material didatico produzido em meio impresso
para linguagem eletronica.

§4° O Setor de Desenvolvimento Académico é responsavel por:

a) elaborar catalogos e outros materiais de divulgacao dos cursos de EAD apoiar
a elaboragéo de editais de processos seletivos;

b) colaborar com a elaboragao de novas propostas e projetos de cursos EAD;

c) elaborar relatérios solicitados pelos 6rgaos superiores da universidade.

Art. 17 A Divisao Tecnoldgica tem como atribui¢des:

| - estruturar, organizar, analisar e solucionar as demandas relacionadas a
informatica e demais tecnologias educacionais;

Il - atuar em cooperagdo com o Nucleo de Tecnologia de Informagéo (NTI), da
UFRB, em questdes relativas ao NEAD,;

lll - coordenar as atividades desenvolvidas em seus setores;

IV - garantir o desenvolvimento tecnolégico e suporte técnico para realizacao
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dos cursos a distancia;

V - propor melhorias técnicas das ferramentas de mediacao virtual;

VI - avaliar as ferramentas em utilizac&o pelos cursos no NEAD;

VIl - realizar estudos e avaliagbes de novas tecnologias, analisando a
viabilidade de implantagéo e utilizagao;

VIl - realizar levantamento das condicbes dos equipamentos e meios de
comunicacgao utilizados no NEAD e nos polos, emitindo parecer.

§1° O setor de Desenvolvimento Tecnoldgico é responsavel por:

a) desenvolver, atualizar e manter o ambiente virtual de aprendizagem;

b) estimular entre a comunidade académica da UFRB o uso das diversas
tecnologias de informacao e comunicagao;

c¢) capacitar recursos humanos envolvidos com a EAD;

d) propor melhorias técnicas das ferramentas de mediagdo virtual, assim como
pontencializagéo do seu uso;

e) definir, desenvolver, implementar e atualizar o site do NEAD;

f) atuar em conjunto com o NTI da UFRB nas areas de: sistemas administrativos
pertinentes a EAD; seguranca de sistemas de informacgao relativos a EAD; manutengao
de sistemas;

g) interagir com a biblioteca central da universidade, disponibilizando bibliotecas
digitais para complementacao do acervo bibliografico.

§2° O Setor de Suporte é responsavel por atuar nas areas de:

a) sistemas administrativos pertinentes a EAD,;

b) seguranca de sistemas de informagéo relativos a EAD;

¢) manutengao de sistemas;

d) suporte técnico e tecnoldgico para o funcionamento dos cursos;

e) orientacao dos docentes acerca da insergdo das propostas e materiais das
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disciplinas nos ambientes virtuais de aprendizagem.

DOS PROJETOS E DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES DE EAD

Art. 18 Todos os cursos na modalidade a distancia, promovidos e realizados
pela UFRB, deverao ter parecer da viabilidade emitida pela Comissao Executiva do
NEAD, visando a garantia da qualidade dos cursos da Universidade nessa
modalidade.

Art. 19 Membros da comunidade académica da UFRB que desenvolvam projetos
na modalidade EAD, aprovados pelas instancias competentes da UFRB e em parceria
com o NEAD, poderao usufruir da infraestrutura do Nucleo durante o tempo de vigéncia

do projeto.

Art. 20 Os projetos dos cursos de EAD executados em parceria com o NEAD
deverao constar de Projeto Pedagégico, contemplando:

I - conteudo Pedagdgico Curricular;

Il - sistema de avaliagao académica;

lll - sistema de organizagado comunicacional;

IV - descricao do material didatico, de acordo com os meios utilizados;

V - descricdo das condicdes de oferta e necessidades para a implantagao do
projeto;

VI - especificacdo dos recursos financeiros, materiais e humanos
necessarios ao desenvolvimento do curso;

VIl - érgaos de financiamento e/ou parceiros.
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DOS RECURSOS, DA ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA E DO PATRIMONIO

Art. 21 Para a consecugao das finalidades da UFRB o NEAD podera participar
de editais, firmar convénios com empresas publicas ou privadas, ou com érgao de
fomento, por meio de sua Fundagao de Apoio.

Art. 22 O patrim6nio adquirido pelo NEAD, mediante convénios e/ou outras

fontes, serdo de propriedade da UFRB voltados para uso do NEAD e sob sua
responsabilidade.

DAS DISPOSICOS FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23 As alteracoes do regimento do NEAD deverdo ser aprovadas por
maioria absoluta em reunido da Comissdo Executiva convocada especificamente

para este fim, devendo em seguida ser encaminhamento para apreciacao e
aprovacao pelo CONSUNI.

Art. 24 Os casos omissos neste regimento deverdo ser encaminhados para
apreciacao da Comissao Executiva do NEAD.

:

P4ulo Gdbri l|Soledade Nacif
> Reitor
Presidente do Conselho Académico



